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Introduzione
Ced House Suite ¢ il software innovativo per amministratori di condominio sviluppato avvalendosi della collaborazione
di professionisti con esperienza decennale nell'ambito della contabilita di condominio.
Partendo dalle loro esperienze si € cercato di rimuovere tutti quegli aspetti che rallentavano l'operativita dell'utente per
ottimizzare al meglio il tempo dedicato alla gestione della contabilita.

CARATTERISTICHE PRINCIPALI

UTILIZZABILE OVUNQUE

PC, iPhone, iPad, Tablet e Smartphone

Grazie alla tecnologia Citrix XenApp I'applicazione & disponibile ovunque ci sia una connessione a internet su un
qualunque device. Il client Citrix XenApp & disponibile per i pit diffusi sistemi operativi, garantisce la sicurezza dei vostri
dati e vi permette di accedere all'applicazione in modo semplice e rapido

AFFIDABILE

| nostri server sono ospitati in datacenter progettati nel rispetto dell'ambiente con le pitt moderne tecnologie.

Tutti i dati sono replicati in sedi remote per garantirne la sicurezza in qualunque momento ed essere pronti a qualunque
evenienza

ASPETTI GENERALI

INTERFACCIA UTENTE

L'applicazione e stata pensata per rendere il pit semplice possibile il lavoro dell'operatore consentendo di aprire
pit maschere dell'applicazione contemporaneamente. Tutte le maschere presentano funzionalita comuni quali
I'esportazione dei dati o I'utilizzo di filtri rapidi per la ricerca delle informazioni.

SUPPORTO PER MONITOR SECONDARIO

Grazie al supporto per monitor multipli & possibile visualizzare su un secondo monitor maschere o documenti.

In questo modo si elimina il problema di dover stampare un documento per consultarlo mentre si effettuano le
registrazioni. Inoltre & sempre possibile spostare una qualunque delle maschere aperte dall'applicazione sul secondo
monitor per confrontare dati o per visualizzare alcune informazioni mentre se ne gestiscono altre.

MULTI STUDIO E MULTI UTENTE

E' possibile gestire piu studi di amministrazione con piu utenti che lavorano contemporaneamente. Ad ogni utente
possono essere assegnati permessi personalizzati per differenziare le aree di lavoro. Pili utenti possono lavorare su
aspetti diversi dello stesso condominio senza problemi. Per ogni studio di amministrazione & possibile indicare piu
amministratori e associarli ai condomini amministrati.

ESPORTAZIONE DATI E STAMPE

La maggior parte delle griglie visualizzate all'interno del programma sono esportabili in Excel per permettere una
rielaborazione dei dati all'esterno del programma. Tutte le stampe generate sono esportabili in formato PDF e in altri
formati modificabili.

MULTI CONDOMINIO

Durante la sessione di lavoro & possibile lavorare contemporaneamente su pit condomini, & possibile per
esempio visualizzare il preventivo di un condominio e generare i solleciti di un secondo condominio senza dover
obbligatoriamente chiudere la maschera del preventivo del primo condominio.

Tutti i nomi di persone, societd, condomini e studi nonché quote, ripartizioni e altri dati personali sono stati inventati per la scrittura di questa guida. Eventuali omonimie

o somiglianze sono del tutto casuali.
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Startup di un Condominio
Per inserire un nuovo condominio dobbiamo seguire i seguenti step uno dopo [l'altro.

Creazione Anagrafica del Condominio

. Creazione delle gestioni

. Creazione degli Intestatari con Creazione di Nuovi Soggetti
. Creazione delle Tabelle Millesimali

. Inserimento delle Letture

. Creazione di Raggruppamenti

. Generazione del Piano dei Conti

N oV AW N R




Ricostruzione Patrimoniale
Per ricostruire la situazione patrimoniale di un condominio che abbiamo appena acquisito dobbiamo seguire i seguenti
step uno dopo l'altro.

1. Creiamo la Gestione Iniziale di Utilita

2. Creiamo un piano dei conti. Non serve sia dettagliato, basta un solo Mastro che contenga un solo conto, magari
denominato Ricostruzione Patrimoniale

3. Protocolliamo le fatture residue e le inseriamo nella Gestione Iniziale di Utilita appena creata

4. Chiudiamo la Gestione Iniziale di Utilita

5. Creiamo i Fondi

6. Creiamo i saldi iniziali per i Fondi che abbiamo creato

7. Creiamo un preventivo (non & necessario confermarlo) per poter mettere i saldi della gestione precedente per ogni
singolo condomino. In questo modo quando si elaborera il preventivo i saldi saranno gia presenti.

8. Elaboriamo il Patrimoniale Istantaneo oppure Il Patrimoniale della Gestione in corso.




Accesso all'applicazione



Installazione e configurazione del client Citrix Receiver
La procedura di installazione del client Citrix necessario per potersi collegare all'applicazione dipende dalla piattaforma
che si sta utilizzando, in ogni caso & possibile collegarsi all'indirizzo

http://receiver.citrix.com
per scaricare il pacchetto di installazione e seguire le semplici procedure di installazione.

Add Account

Terminata la procedura di installazione vi sara
richiesto di indicare un indirizzo email o un url per
completare la procedura di configurazione,

Citrix Receiver” I'indirizzo da utilizzare &
https://app.cedhousesuite.com

Enter your work email or server address:

| https://app.cedhousesuite.co ml

If you do not need to add an account, click Cancel, If you need
to add an account later, start Citrix Receiver and choose
Accounts,

Meod Cancel

modifiche al tuo computer per ottimizzare 'accesso a 'Suite"?" rispondiamo di Si


http://receiver.citrix.com
https://app.cedhousesuite.com

Esecuzione dell'applicazione



Accesso tramite browser

Please log on

Lser name: Mrossi

Password:

Uno dei modi per accedere all'applicazione consiste nell'utilizzare il nostro browser: Internet Explorer, Safari, Mozilla
FireFox ecc... Meglio evitare I'uso di Google Chrome, perché al momento ha presentato alcuni problemi di compatibilita
con Citrix.

1. Tramite browser ci colleghiamo all'indirizzo https://app.cedhousesuite.com

2. Civerranno chiesti un nome utente e una password che dovranno essere gia stati forniti da H2 software. Per
esempio:

e User name --> mrossi
¢ Password --> Mario1909

Attenzione a scrivere correttamente le lettere maiuscole e minuscole

Se dovessimo ricevere delle richieste di autorizzazione da parte del browser tipo questa:

Internet Explorer Security H

@ A website wants to open web content using this
# program on your computer

This program will open outside of Protected mode. Internet Explorer's
Protected mode helps protect your computer. If you do not trust this
website, do not open this program,

0 Marme: Citrix Systems, Inc
— Publisher:  Citrik Systems, Inc.

o [ | Do not show me the warning for this program again

Allow Don't allow

Dovremmo

OSpuntare la casella in cui chiediamo che questo genere di avvisi non ci vengano pit mostrati


https://app.cedhousesuite.com

ecliccare sul pulsante Allow (o Consenti) per permettere al browser di far partire Citrix



Accesso tramite Citrix Receiver

)] Citrix Receiver n

User name: | cedhousesuite\mrossi| x
Password: sassanee
Leg On || Cancel |

ﬂ Secure connection

Una modalita di accesso al programma prevede I'uso del client Citrix Receiver.
Verra richiesta un'autenticazione tramite nome utente e password. Le credenziali di autenticazione dovranno gia
essere in nostro possesso, fornite da H2 Software

Attenzione: in questo caso prima del nome utente € necessario aggiungere il dominio di autenticazione
cedhousesuite\

Per esempio:
¢ User name --> cedhousesuite\mrossi
e Password --> Mario1909



Configurazione dell'ambiente di lavoro
L'applicazione viene eseguita interamente sui server remoti. Per poter permettere lo scambio di dati tra il server
remoto e la postazione di lavoro dell'utente € necessario creare una cartella di scambio dati in cui I'applicazione possa
creare le esportazioni richieste dall'utente.

Questa cartella viene utilizzata sia per inviare file all'applicazione che per ricevere i file esportati da essa, per esempio:
* esportazione di stampe

¢ esportazione delle griglie dell'applicazione in formato Excel

* generazione dei tracciati (bonifici, mav, F24, modelli 770, ecc)

¢ invio dei documenti scansionati per la protocollazione delle fatture

E' fondamentale che I'applicazione abbia accesso sia in lettura che in scrittura su questa cartella altrimenti tutte le
operazioni di esportazione di documenti verso la postazione locale non potranno avvenire.

La posizione predefinita della cartella di scambio € il sul disco principale della postazione dilavoro generalmente C:
\SCAMBIO SUITE, alla prima esecuzione |'applicazione cerchera di creare in automatico questa cartella.

E' importante ricordare che quando modificate le impostazioni utente dall'applicazione il vostro disco locale C:\ viene
generalmente collegato dal client Citrix con la lettera V:\.
Quindi nelle impostazioni utente dovreste trovare la cartella di scambio configurata come V:\SCAMBIO SUITE.

Se sirendesse necessario modificare il percorso della cartella di scambio possiamo usare I'apposito strumento in
Impostazioni dell'Applicazione

La prima volta che si esegue I'applicazione tramite accesso dal portale web (https://app.cedhousesuite.com) dovremo
autorizzare 'accesso in scrittura ai dischi locali (quando viene posta la domanda, selezionare Permit Use e impostare il
flag Do not ask me again for this site)



https://app.cedhousesuite.com

Interfaccia Utente



Men0 principale

Barra di Stato ———

Maschera Principale

u CedHouse Suite ~ v. 14.11025.2012.0095

sistenza | 4

R, File ~ [ Richiedi A

ALFA - X

Menu

W Preferit
-5 Sistema
Studi
Amministratori
Condamini
Pianificazione
Condominio
Elenco Condomini
Gestioni
Assembles
Soggetti
Intestatari
Subentri
Registro Anagrafe
Fornitori Condomini
Scadenze e Interventi
Criteri di Riparto
Piano dei Conti

Tabelle Millesimali
Letture
Raggruppamenti

-« T Preventivo [ Rate | Versamenti

-@ Preventivo

[ Rate

ﬁ—a Ricerca Scadenze

B mav

(3 avsi

Ei Versamenti

E“h Versament / Ripartizioni

‘@ Rate [Versamenti

Solleciti

+ T Consuntivo /Spese
G) Consuntivo

selezionare un condominio

- X

selezionare una gestione

Utente Vecchi Annamaria (avecchi) | Versione NORMALE | Installazione DEMO  Tempo

0Oh28m |

1584 M8 |

Menu principale




Menu ! )

Preferiti
~ 7 Sistema
Studi
Amministratori
Condormini
Pianificazione

TE ). Cefi]

[ -

- Condominio

Elenco Condomini
Gestioni
Agzembles
Soggett
Intestatari
Subentri

Reqgistro Anagrafe
Fornitori Condamini

)i |1 PRl T IOF 2

Scadenze e Interventi
+ =5 Criteri di Riparto
Piano dei Conti
Tabelle Millesimali
Letture
Ragaruppamenti
~ =5 Preventivo f Rate [ Versamenti

RV

-}"_:-) Preventivo

[£2  Rate

Eﬁ. Ricerca Scadenze

e Mav

B3 Awvvisi

E'; Versament

[  Versamenti / Ripartizioni
@ Rate /Versamenti

Solleciti
- 7 Consuntivo [ Spese
G) Consuntivo E

Vedi Menu principale

Barra di Stato

Utente Vecchi Annamaria (avecchi) Wersione MNORMALE | Installazione DEMO | Tempo Esecuzione 0h28m | Memeoria 1584 MEB |

la Barra di Stato non ¢ interattiva, quindi non contiene comandi e non & cliccabile: serve per darci informazioni
sul nostro stato corrente.



Menu Principale

Menu L3
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. - Preferiti
Casella diricerca |

Sistema
Studi
Amministratori
Condomini

4

Pianificazione
Condominio

4

. & FIFI RESERE D rglﬂx,*mﬁi r@ﬂ i Felinl L5 {GE 2 rﬁﬁ"fﬁ'

Elenco Condomini
Gestoni

i~
-

H“"‘-—-.__“
e
n"u"ﬂd del ment

Azsemblee
Soggett
Intestatari
Subentri

Reqistro Anagrafe
Fornitori Condomini

Scadenze e Interventi
Criteri di Riparto
Piano dei Conti

4

Tabelle Millesimali

Letture

Raggruppament
Preventivo [ Rate [ Versamenti

4

Preventivo

Rate

Ricerca Scadenze

MAY

Avvisi

Versamenti

Versamenti / Ripartizioni
Rate [ Versamenti
Sollect

Consuntivo / Spese

4

Consuntivo

e e e —————

@

n Voci del menu



Preferiti
+ 7 Sistema
Studi
Amministratori
Condomini
Pianificazione
Condominio
Elenco Condomini

H@*rﬁﬁﬁﬁ

Gestioni
Assembles
I.I .
- Soggett
[E5]  Intestatari
(:“E Subentri
Registro Anagrafe
Fornitori Condamini
@ Scadenze e Interventi

4

|@r'=ﬂmﬂﬂﬁﬂ®r%vﬂwr

Criteri di Riparto
Piano dei Conti
Tabelle Millezimali
Letture
Raggruppamenti

Preventivo / Rate [ Versament
Preventivo
Rate
Ricerca Scadenze
MAY
Anvisi

|

Versamenti

Versamenti / Ripartizioni
Rate [ Versamenti
Sollecit

Consuntivo [ Spese

4

Consuntivo

[l menu principale rimane sempre visibile mentre si lavora con CedHouse Suite.
Per aprire una maschera relativa ad una sezione del programma basta cliccare su una delle voci.
CTRL + click permette di aprire una seconda istanza di una maschera gia aperta .

H Casella di ricerca

Se non troviamo la voce di menu che ci interessa, la possiamo cercare digitandone il nome in questa casella.
Per saperne di piu vedi Filtri

e



Filtri

Menu L

ment T T TTTTTeo————— & __
__g__l:'.;g_gr_u;p;m_e;ﬁ_ —————————————————— n Casella diricerca
+ T Preventivo [Rate [ Versamenti
E‘; Versamenti
E'ﬁ Versamenti / Ripartizioni
@  Rate [Versament

B¢ Movimenti
53 Movimenti CBI
+ T Pagament
£

S=  Pagamenti
%5  Pagamenti / Gestione
¥=  Pagament [ Scadenze

-

- Documenti
E‘@ Archivio Documenti
ﬁﬁ. Condizioni Pagamento

B Azzera Filtro
Fa
-
-
.

-
#
&
Es
-
~

#
e
I X_m Contiene([Descrizione], ‘'me... Modifica Filtro

|

n Casella di ricerca
‘ ment H

Le voci di menu sono tante, se vogliamo filtrarle per trovarne una velocemente, possiamo scrivere in questa
casella.

Per esempio: se scriviamo "ment" troveremo tutte le voci che contengono "ment". Quindi "Movimenti" e
"Pagamenti", ma anche "Condizioni Pagamenti", proprio come vediamo in figura.

n Azzera Filtro
X |

Se vogliamo annullare il filtro e ottenere di nuovo I'elenco completo basta cliccare su questa crocetta.



Spostare una voce di menu

Menu Menu L
I e |
Trascinare sulla destinazione n : = Preferit | - Preferiti
1 ‘ﬁ %domini I # %ondomini
I___"S)'_'GEEWHV ______________ ! E} Gestioni
+~ T Sistema {Intestatari
B stud -7 Sisina
& Amministratori 1 studi
E"‘ Pianificazione Amministratori
+~ 53  Condominio E’"‘ Pianificazione
* Elenco Con ini ~5 Condominio
r_e'ﬂ Assembl # Elenco Condomini
"S! Soggetti Ea Assembles
 Intestatari & Soggetti
fin] I Fan I

n Trascinare sulla destinazione

= Preferit
ﬁ %ﬁjomini

BT -
Quando si trascina una voce di mend, la freccina verde indica il punto di destinazione
Per esempio trascinando la voce Intestatari sul contenitore Preferiti, la voce viene spostata nel contenitore.



Ripristinare il menu originale

Menu 2
v Preferiti
ﬁ Condomini
'-S) Gestioni r—————— 3 Pl 'i
. L Si;gﬂismmn E 4 l&}ristina menu ariginale ' :-h.___ﬁ o
= : 1 . . ! n Comando di ripristino
£ Std —fg AggiargrePreferitr ————— H
&  Amministratori -
E“ Pianificazione 'T} Aggiungi Gruppo
- 59  Condominio F.Tg. Rirmuovi Gruppo
ﬁ Elenco Condamini T

n Comando di ripristino
............................................. an

" x H}ristina menu originale

[ SRS S () [N .

Click destro in un qualunque punto del menu principale, ci permette di utilizzare il comando per tornare alla
disposizione originale delle voci di menu.



Barra di selezione studio e condominio

Mentl FRalsante Richiedi Assistenza

]

Pulsante Aggiorna n

T
| 2, FlleJII I Richiedi A |:ien|[:e| 4 | | ALFA

selezionare un condominio

-

selezionare una gestione - X o

<

4]

Comunicazioni Pulsante Studio

n Menu File

W, File ~

Vedi Menu File
n Comunicazioni

B Richiedi Assisten

Pulsante Richiedi Assistenza

@l Richiedi Assis

Pulsante Studio

ALFA X

selezionare un condominio - X

Pulsante Gestione

selezionare una gestione * X

Pulsante Aggiorna

Pulsante Sincronizza

n Pulsante Condominio

Pulsante Condominio

L
1
\
1
\
1
B i

Pulsante Gestione Pulsante Sincronizza



&



Menu File

Bl (] Richiedi Assiste

Inwia Richiesta

Processi Stampa
Impostazioni
Dati Operatore
Aggicrnamenti
Registro Eventi

Importa Dati

Cambia Installazione

0 G NE W g Ff

Exit




Maschere e Pagine

Linguette delle pagine

N,

) CedHouse Suite ~ v. 14.11025.2012.0095 e ==
2, File - ¥ Comunicazioni ~ D Richiedi Assictenza |4 | [ALFA e + x| [ | [selezionare un condominic = X selesionare una gestore + %| () 4B
}
Menu * ||| 20 Gestione Studi Amministratori | {T) Flenco Gestoni | ) Flnco Gestoni ii -
. & T — — O !
EO €e>EBELRLME R &

-5 sistema chiudi Ricarica | Prec. Succ. | Nuove Modifica Eimina Salva | Utlita TestEmail

T sud 8] (F10) -

& Amministratori Elenco 4| Mavigazione 4 Record a Utilits 5

g Condenns Benco | Scheda Stucio Amminsirator |
oE  Condominio [] | Codice Denominazione ~ +  Denominazione Fis... | Partita Iva Codice Fiscale Codice Sia Indirizzo

H-__ A _Eenco Condomini _ ’

Aprire una pagina a” {___@ __G_es_ﬁg[_____j v O 4 ALFA Studio ALFA XHXMHHKNHNK XKXXXKKNXOK VIA Caduti della Bet...
fof- Assemblez | 3 BETA Studio BETA XXX XRXXOK0K VIA GIUSEPPE BAN...
f:igszhm ] & DELTA Studio DELTA XXHXOOHKK XHO0OG0CNKK via Pedagnan. 16 ...
@  subent O 5 EPSYLON Studio EPSYLON XXHXOOHKK XXHOOOHXNK --0
Registro Anagrafe O 2 GAMMA Studio GAMMA XXM XHHKIOOH0K Via Pagani 105 - - ...
Fornitari Condomini O 1 OMEGA Studio OMEGA XXKKOOHKK XXROO0O0K VIANEWTON, 29 -..
{3  scadenze e Interventi

- 59 Criteri di Riparto
T=  Pizno dei Cont
Tabelle Milesimali
% Lethre
= Raggruppamenti
-5 Preventivo /Rate [ Versament
) Preventivo
[ Rate
%  Ricerca Scadenze
= Mav
B3 Avvisi
[Ez  versamenti
[  versament /Ripartizioni
© Rate [ Versamenti
& Soledt
« T7  Consuntivo f Spese
G Consuntivo >
Utente Vecchi Annamaria (avecchi) = Versione NORMALE | i DEMO | Ti i 1hi2m | ia 29,17MB |
n Linguette delle pagine
;'_El Gestione Studi Amministratori 3¢ @ Elenco Gestioni @ Elenco Gestioni

I
Cliccando su una voce del menu principale apriamo una pagina contenente una maschera. Possiamo poi
navigare tra le pagine aperte cliccando sulle linguette.

n Aprire una pagina
E) Gestioni
Un normale click su una voce di menu ci apre una pagina.
Se vogliamo aprire due copie della stessa pagina possiamo cliccare su una voce di menu giti aperta tenendo

premuto il tasto CTRL.

n Pagine doppie
@ Elenco Gestioni @ Elenco Gestioni

Se apriamo piu volte la stessa pagina facendo un CTRL+Click sulla voce di menu, otterremo due linguette con
lo stesso titolo.




Impostazioni dell'Applicazione
Nel Menu File della finestra Principale dell'applicazione & disponibile una voce Impostazioni da cui possiamo scegliere
una serie di opzioni che saranno valide per tutta I'applicazione.

Cartella di scambio

/ /
/ -
/ e .
/ - Tendina
l’ 7
, y ~
-
8 Impostazioni applicazione x / J L
! s ’
/
@ cConferma (@) Annulla Y L
Casella Usa menu ad albero n S
.
. TMPOSTAZIONI AN
N 4 }/
Casella Mostra aggiornamenti all'avvio del programma B\ N Cartellz scambio documenti D: Deskiop Suite\Scambiol v g
Ny RNy Tema Applicazione DevExpress Style pah%
.~ ~
. \\ SPESE: apri documento scansionato | Sempre -
S .,
R SPESE: apri note fattura (Se present]) | Sempre -
“~. | \IFATTURE: apri documento scansionato | Sempre -
~ 1 ¥/ Usa menu ad albero | W] Utilizza ricerca SOGGETTO avanzata per versamenti
|| Mostra aggiornament allavvio del programma 1] Nascondi condomini disattivati (maschere princpal)

|+ Utiizza ricerca CONTO avanzata in inserimento spese Attiva autocompletameno descrizione spesa

GRIGLIE STAMPE

Colore 1 (testojsfondo) | WEM v|| C v | | Stampei
Colore 2 (testojsfonde) | BEE ~|| T3 ~| 0l stampe2
Riga Attiva (testofsfondo)| 1 ~| B ~

[
[

criglie"""—

VERSAMENTI
V] Evidenzia riga attiva in grassetto

PR S ——

|| Visualizza tutte le rate da saldare

EVIDENZIAZIONE [ Visualizza le rate a crecito e
Evidenziazione A| =0~ | []Visualizza le units per acconto ! e *‘BVersament\'
EvidenziazoneB| [ = | []Visualizza le unit3 per acconto altre gestioni !
Evidenziazione C — -
Evidenzezoned| [ <]
Evidenziazions E — A
Cartella di scambio
n Cartella scambio documenti [):\Deskin =

Indichiamo il percorso della cartella di scambio utilizzata per esportare ed importare dati e documenti da e
verso |'applicazione

B Tema applicazione

Tema Applicazione DevExpress Style -

Scegliamo il tema grafico per I'applicazione

B Tendina

SPESE: apri documento scansionato Sempre -
SPESE: apri note fattura (Se presenti)  Sempre -
FATTIURE: apri documento scansionato | Sempre -

Scegliamo se documenti e note fattura devono essere aperti automaticamente dall'applicazione: Sempre, Mai
o0 solo se sono nuovi.

n Casella Usa menu ad albero

@ IJsa menu ad albero

Spuntiamo questa opzione se il menu principale dell'applicazione deve essere visualizzato in forma di albero.

B Casella Mostra aggiornamenti all'avvio del programma

@ Mostra aggiornamenti all'avvio del programma



Attiviamo per visualizzare all'apertura del programma I'elenco degli ultimi aggiornamenti pubblicati.

n Stampe
STAMPE
Stampe 1 1 -

Stampe 2 1 -

Impostiamo i colori che vogliamo adoperare per le stampe

Griglie
=
GRIGLIE
Colore 1 (testo/sfondo) e -~ ]
Colore 2 (testo/sfondo) m - ] -
|

Riga Attiva (testofsfondo) [ 1 -

v" Evidenzia riga attiva in grassetto

Impostiamo da qui i colori che vogliamo utilizzare per le griglie del programma.

n Versamenti
VERSAMENTI
Visualizza tutte le rate da saldare
Visualizza le rate a credito

Visualizza le unitd per acconto

Visualizza le unitd per acconto altre gestioni

Decidiamo quali dati visualizzare quando si registra un versamento



Dati Operatore

Nome e cognome

|® Annulla | |°Cunﬁarma|

E-mail

Nome e coghome

Cognome | Rossi

MNome |Matteo

Inseriamo qui il nome e il cognome dell'utente che utilizza I'applicazione

E-mail

Email  matteo,rossi@gmail. com|

Inseriamo I'indirizzo di posta elettronica dell'utente che utilizza I'applicazione



Funzionalita Comuni
Tutte le maschere dell'applicazione hanno una base di funzionamento comune per quello che riguarda griglie e
pannelli.



Griglie
Gran parte dei dati inseriti in Ced House Suite sono visualizzabili attraverso griglie.
Le griglie condividono aspetto e funzionalita anche se presentano dati diversi. Vediamo quali sono le caratteristiche
comuni a tutte le griglie.



Filtri
Le griglie di Ced House Suite possono essere filtrate utilizzando filtri simili a quelli che troviamo in un foglio elettronico.
Vediamo come funzionano e come si usano.



Filtro tramite digitazione

~

¥ Gestione Condomini 3¢ -
O €>RGEHTR R
Chiudi Ricarica | Prec. Succ. | Nuovo Modifica Elimina Salva | Utiita
F3) (F10) - |
Elenco 4| Mavigazione 4 Record AUt 4
[ | Codice Dicitura 7 Indirizzo Codice Fiscale Studio Disattivazione | C/CIstituto | C;
m] 577 Condominio ¥PS MAGNIFICENT EARTH AGENCY ~ Wia-Magzar...  XXX0000000( BETA BANCA PO...
[m] 552 Condominio LEADING PUSH AGENCY . 0 TR0 _ __ GAMMA CASSADI ...
O 675 Condominio NEW CLUE AGENCIES VIAMAZZA... XXXO0000000 - " omEsA - __ CREDITOE... VEZ
o 782 Condominio VSN IMAGINATION AGENCY Viz Belinzo... | XXXXXXXXXX OMEGA I & 51/01/2014  BANCARO... RAN
O 532 Condominio ROUNDER. AGENTS SCIENTIFICS . 0 XXX EPSYLON 1) " Sijirnte- - BANCAPO... AG
[ 0 Condominio AGENT WOOD CORPORATION Vig Salimbe...  KXXXXXXXXXX ALFA UNICREDIT. . “Pra _n Riga del filtro
O 743 Condominio MAGENTA SYSTEM COOPERATIVES  , XXX GAMMA UNICREDIT...
[m] 542 Condominio TCI ENTHUSIASTIC CREAM AGENC... VIALALRE... XXX0O000000C BETA CASSARIS... MIA
] 243 Condominio EQUAL CHEST AGENCY Vi Di Vittor... XXX0000000C ALFA Carisbo
[m] 1603 Condominio AJK HUGE MATTER AGENCY VIADELLA ... XXXXXXXXXXX GAMMA UNICREDIT... MO
O 0 Condominio GOOD PRIORITIES AGENCIES Via Padova... XXX00000000 ALFA [ 31/10/2014  BANCAINT...
[m] 713 Condominio Y¥CZ FOCUS AGENCY Viz Degii Ol...  XXXXXXXXXK EPSYLON @ 31/12/2012  CREDITOE...
O 792 Condominio KUP CUTER AGENT CONSTRUCTIONS , () HOOOO000K OMEGA [  31/12/2012  UNICREDIT... FIL
[m] 783 Condominio LAST GARDENS AGENCY .0 000K OMEGA @ 09/01/2012 UNICREDIT MO
0 14
Eliminare il filtro a . )

Modifica Filtro

Riga del filtro

| [[] | Codice Dicitura Denominazione T Indirizzo Codice Fiscale Studio Disattivazione  C/CIstituto  C
v 151 I N - |/ |
La riga posta tra I'intestazione delle colonne e la prima riga di dati, serve per filtrare le righe della griglia tramite
digitazione.

Ci basta che scrivere una parola (o parte di essa) in questa riga per filtrare I'elenco attraverso una ricerca su uno
specifico campo.

Nel nostro esempio cerchiamo tutti i condomini che contengano nella denominazione la sequenza di caratteri
Hagenll.

La ricerca puo essere svolta su piti campi. Per esempio, se volessimo rintracciare tutti i Supercondomini dello
studio Omega, potremmo scrivere "super" sotto a Dicitura e "ome" sotto Studio

NB: la ricerca non distingue tra maiuscole e minuscole

Eliminare il filtro
| x EConhene([Denomlnamne],'agen’} Modifica Filtro

Vedi Rimuovere i filtri




Filtro da elenco

Attivareil filtro Aprire |a tendina del filtro Ridimensionare I'elenco

A ’ s
N i ;
\ i ’
/ ,‘{
Elenco /
a ina i Indirizzo Codice Fiscale Studio Disattivazione @ CfCIstituto  C/C Filiale
{Personalizzato)

\ i Compieszo _—_l__-

| 2201 Condominio Condominio S ] ALFA Banca Pop...
1 Supercondominio
D STJ‘} Condominio : TH AGEMCY Via Mazzar...  XXX000000 BETA BAMCA PO...
O 1034: Condomini i Via Adda, 1... 00000000 EPSYLOMN BAMCA SEL...
D 0 Condominio BYW TOUGHER WHEEL TEAM VICOLO BR... XM}}NNXKX BETA BAMCA PO...
O 489 Condominio YHP CONSCIOUS OUTCOMES PHYS... VIADEI GO... XX000000KX BETA Banca Pop... VIA MAZZL..
a 1585 Condominio HME TRADITIOMAL SEASOMS AUT... , { OO0 ALFA BANCA PO...
D 281 Condominio OQV BEAUTIFUL ANIMALS REVENUE  , () A0 ALFA Banca Pop... MODENA A..
O 0 Condominio KOP DIRTY WOMNDER. OPTOMETRY Via Labriola, ..  $0000G000K BETA UNICREDIT... VIARISOR..
D 0 Condominio RIGHT ASSIST RISK : 0 OO0 EPSYLON BAMNCA PO... LARGOGA..
D 501 Condominio PPB CURIOUS LEADER. COMPANY ] 000N ALFA @ 07/08/2014 CASS5ARIS... MODEMA A,
O 0 Condominio YTP FRONT IMPROVEMENT PAPERS  Via Fellini, ... 3000000000 BETA CASSADI... MODEMAA..
D 0 Condominio WESTERM GROUMDS COOPERATIVES  Via L.Borsa...  MXOOMMKX ALFA Carisbo C... VIACIRCO..
O 501 Condominio WHEEL RESORTS VIA CONTE..,  X}XXO00000 BETA @ 31/12/2012 UNICREDIT... MODEMA A..
a 592 Condominio LEADIMNG PUSH AGENCY . 0 A0 GAMMA CASSADI...
D 253 Condominio ALL MOOD AEROSPACE : 0 A0 ALFA FINECOBA... MODENA A..
O 1031 Condominio HZV LEAST PROJECT GYM VIARUGGE. .. 30000 BETA @ 22/10/2014  BAMCAPO... CAMPOGAL., _
i) 545
4 L2

n Aprire la tendina del filtro

l""_l

™.

Ogni colonna & dotata di un bottoncino a forma di imbuto che ci permette di visualizzare I'elenco dei valori
disponibili nella colonna.

n Ridimensionare I'elenco

Se l'elenco fosse molto lungo possiamo allargare la tendina usando I'angolo inferiore destro

n Attivare il filtro
e |

(Personalizzato)

Complesso
Condominio

Condominio

Supercondominio
Condominio E
Condominio E

Selezionando il valore che ci interessa possiamo filtrare le righe della griglia in base a quel valore.
Possiamo attivare piu filtri su pitt colonne
Per ogni colonna ¢ possibile scegliere un solo valore



Filtro Personalizzato
Se si rende necessario impostare un filtro pill complesso & possibile selezionare dalla tendina abbinata ad una colonna

la voce "Personalizzato". In questo modo si accede ad una maschera dove per la colonna si possono impostare due
condizioni.

Facciamo un esempio in cui vogliamo filtrare sia i condomini dello studio Alfa che quelli dello studio Gamma

Filtro Personalizzato »

Mostra righe in cui;

Prima condizione n'_"'"“- Studio

I Uguale a - alfa I
__________________________________ |
__|FT _____ ____I
______ —=1 () E @ o
Operatore AND oppure OR B“' T -
A Uguale a - gamma :
m Y ——————————————————————————— -
-
._‘_/
’.-""
Seconda condizione n Ok Annulla
n Prima condizione
Uguale a - alfa

In questo esempio impostiamo una prima condizione in cui chiediamo di scegliere le righe in cui il nome dello
studio sia "alfa"

H Operatore AND oppure OR
DE @ o

Le due condizione possono essere legate tra loro con un operatore logico AND oppure OR

n Seconda condizione

Uguale a - gamma

In questo esempio impostiamo una seconda condizione in cui chiediamo di scegliere le righe in cui il nome
dello studio sia "gamma"

NB: la ricerca non distingue tra maiuscole e minuscole



Rimuovere i filtri

Elenco | Scheda Condominio
[ | Codice T Didtura Denominazione Indirizza Codice Fiscale Studio Disattivazione | CJC Istituto  C/C Filisle
' > [ N A A A N -
I:‘ 220 Condominio LKL CIVIL GUARD CEMTRES . 0 XOOOO00OMN ALFA Banca Pop...
D 281 Condominio 0QV BEAUTIFUL ANIMALS REVENUE , ( fteereri e ALFA Banca Pop... MODENA A..
O 253 Condominio ALL MOOD AEROSPACE . 0 OO0 ALFA FINECOBA... MODENA A..
D 213 Condominio JU3J ALTVE REPUTATION STEAKHOUSE  Wia Papa Lu... X0CO000000 ALFA @ 31/12/2012  BANCAPO...
O 236 Condominio URF SECURE APPEAL NETWORK Wia Dei Piniy... XXXQO0XK ALFA @ 20/02/2013  BANCAPOQ...
D 270 Condominio EDGE WORLDWIDE . 0 fteereri e ALFA @ 30/10/2013  CASSARIS... MODENAA..
| 299 Condominio FAIREST CALL CENTERS Via delle Al 00000000 ALFA Banca 5an ...
D 251 Condominio OFFICIAL COMPANY . 0 fteereri e ALFA
I:‘ 243 Condominio EQUAL CHEST AGENCY Wia Di Vittor,., CO000MXKK ALFA Carisbo
O 240 Condominio MDT TOUGHEST LANGUAGE DISTRI... WiaLouise ...  X}XO0000K ALFA CASSA RIS...
O 289 Condominio MLK LOUD EFFECTS LEAGUE . 0 XAXANANAXXK ALFA @ 31/12/2012  BANCOPO... MODENAA..
O 238 Condominio CWP SHORTER PIPE RISK . 0 fteereri e ALFA BANCAPO...
Rimuovere tuttii fltr O 298 Condominio OPA WINMER INFORMATION via Belli, 14...  XX00KXXXXX ALFA @ 14/03/2013  Banca Pop... CARPIAG, Z
O 262 Condominio MAIN PASSAGE STORES Wia Guido R, XXOOGO00K ALFA @ 31/12/2012  BANCOPO...
n O 257 Condominio CZH DEEPEST STYLE INSTITUTE Wia Tor di Q... XXXOUKXXXXX ALFA Banca Pop... -
AN 0 39
~
.
N B :
H 1| 1 H
! | 8 iz Con(icodice], 2) - | Mediica Fitro || |
[l 1
. 1
. 1
s 1
3] !
1
3 .
Attivare e disattivare un filtro n

Barra di controllo dei filtri

n Barra di controllo dei filtri

| X ] Inizia Con([Codice], '2) = Modifica Filtro

Nella barra posta in fondo alla griglia vediamo sempre quali e quanti filtri sono applicati alle righe della griglia in
questo momento.

ﬂ Rimuovere tutti i filtri
<

Per rimuovere tutti i filtri e ritornare a vedere tutte le righe possiamo cliccare sulla crocetta nera

B Attivare e disattivare un filtro

&/ Inizia Con([Codice], '2) ~

Se togliamo la spunta, il filtro verra rimosso dalla griglia, ma potremo rimettere la spunta in un secondo
momento per riattivare lo stesso filtro



Raggruppamenti



Colonne
Anche le colonne delle griglie di Ced House Suite funzionano in modo simile a quelle di un foglio elettronico.
Vediamo come.



Ridimensionamento

Ridimensionare una colonna n

[[] ' Codice Dicitura <  Denominazione Codice Fiscale Studio - Disattivazione | CfC Istituto  C/C Filiale
?
O o T e S O M T8 7777
I:‘ 321 Condominio MMF DIFFERENT APPOINTMENT PO... , (0 OMEGA BANCAFPQ..
O 794 Condominio STROMGEST CHAPTER GYM via Gugliel...  X0000000MK OMEGA Banca Pop...
| 1579 Condominio WLY PROMPT ESTABLISHMENT i HOOROO0000N OMEGA @ 17/06/2014  BAMNCAPO...
| 822 Condominio ODDEST HOLD BAR . 0 MAO0OOON OMEGA CARISBOS...
I:‘ 782 Condominio WSM IMAGINATION AGEMNCY Via Bellinzo... 3000000000 COMEGA @ 31/01/2014 BANCAPQ... RAMIDI
I:‘ 780 Condominio FIRM WINNER. COFFEE Via G.Cesa... XX}XXO0OOXKK OMEGA Credem MODENA
I:‘ 709 Condominio SHARPEST WINDOW GROCERS Via Del Pian...  XXX00KX OMEGA @ 06/02/2014 BANCAPQ...
I:‘ 832 Condominio SHA MADDER CROSS CLUBS Via Biagi, 7...  XX00000000 OMEGA Cassa di Ri...
| 791 Condominio OM FITTER MODEL CLINIC Via Vila, 12,..  HO000000K OMEGA UNICREDIT. ..
O 788 Condominio MANMER. DRESSES Via Mons, ... XXO000000K OMEGA BANCA PO...
I:‘ 827 Condominio RAW TOWER CENTRES Via Bach, 3... 00000000 OMEGA @ 19/04/2012 UMICREDIT... SASSUCL
I:‘ 734 Condominio SIMPLER. INSIDE INSTITUTE : 0 MAO0OOONMK COMEGA BANCADIL ... MNONANT!
I:‘ 548 Condominio MDZ ROYAL PUSH MOMEY Via dei Mar...  O000000MK OMEGA BANCAPQ...
I:‘ 815 Condominio ADVICE RECEPTIONS Via Maestri ... XXXO000XNK OMEGA UMNICREDIT... PAVULLO
I:‘ 807 Condominio DQM RARE ADVICE FLOORING Via Carlo 2., 00000000 OMEGA UMICREDIT... MODEMNA _
0 545
1 *

Ridimensionare una colonna
<=Iadir
Possiamo modificare la larghezza di una colonna trascinando il bordo destro del titolo.

Se nello stesso punto facciamo un doppio click, la colonna si allarghera o si restringera adattandosi al suo
contenuto.



Spostamento
In una griglia & possibile cambiare la sequenza delle colonne

Spostare una colonna n

-~

Elenco | Scheda Gondominio | J !
[[] ' Codice Dicitura 7 Denominazione Dicitura Iodirizzo I ~ | Codice Fiscale Studio Disattivazione | C/C Istituto
v . 1 -
T e = B == — e E— s
814 Condominio DDR WORKING BRASS INDUSTRY VIA MATTEOTTIN. 1, 41.. ETA 31/12/2012 UNICREDIT
D 1588 Condominio RELATIVE BUTTOM REFLEXOLOGY Via Matteotti , 118, 4104... XX000000MX BETA Banca Popc
D 0 Condominio CONTENT BELL CLUB Via Mascagni, 1, 41034 F... X0000000XX GAMMA CASSA RIS
D 0 Condominio TEMPORARY CHAIN ENTERPRISES Wia Marzabotto, 12, 410...  XOO0C000XK ALFA @ 31/12/2012 BANCO POI
D 46 Condominio SUDDEN WINNER FLOORING Wia Marzabotto, 12, 410...  XOO00000XK ALFA
| 336 Condominio JHY OWN SUM BROKERS Via Martiri della Bettola, ...  XX0000000X ALFA @ 08/02/2013  Banca Popc
|:| 813 Condominio EZL CLICK ESTABLISHMENT Wia Marco Polo, 5, 41012...  XX30000000¢ BETA Monte dei F
D 1537 Condominio EAR AUTOMATIC THINKER MAMAG... Via Mar Ligure, 2, 41012 ... X000000000 GAMMA BAMCA MO
|:| 1596 Condominio CRITICAL RESPECT RISK Wia Mar Ligure - Via Mar ... X00000000(X ALFA BANCA PCH
|:| 856 Condominio CGM DIRTY ENTHUSIASM CONSTR...  ViaMantegna, 02, 4101L..  XXXXXXXXXXX EPSYLOMN Bipop Carin
O 829 Condominio NATIVE KINGS REPAIRS Via Magonza, 15, 41039 ... XXX OMEGA BANCA MO
(| 815 Condominio ADVICE RECEPTIONS Via Maestri del Lavoro, 5...  XX000000XX OMEGA UNICREDIT
O 866 Condominio CURRENT MALLS WIA MACCHIAVELLI, 4, 4.  XXXXXXXXXXX BETA Banca Popc
O 1550 Condominio CLOCK COOPERATIVES VIAM.R. PEDENA SUD 1... XXX)XXXXXXX ALFA @ 02/04/2014  UNICREDIT
O 0 Condominio ANCTHER LISTEN ORTHOTICS Via M, Luther King 9, 420...  X000G0000 OMEGA @ 02/08/2014  BANCAPOI _
a 645
1 3

n Spostare una colonna

ondominio | J.

Dicitura T Denominazione Dicitura 'I-':-' 220

Per cambiare la posizione di una colonna rispetto alle altre basta trascinare il titolo della colonna a meta tra
altri due titoli di colonna.
Nel nostro esempio spostiamo la colonna "Dicitura" tra "Denominazione" e "Indirizzo"

ATTENZIONE: Se facendo questa manovra dovesse comparire una X nera sul titolo che stiamo spostando
significa che stiamo nascondendo la colonna invece di spostarla.

-

ndominic o

———— Denominazione L
Denominazione T Dicitura



Scoprire colonne nascoste

Attivazione riquadro di selezione colonne

Visualizza meni contestuale ]

\ I
\ '
Ny H
A
Elenco | Scheda Condeminio \ !
[m] icmca + | Dictura Den i !' Codiza & H Piesttivazione  C/CIstituts | C/CFilale  C/CIban Incaric... Nr.U.. MNr.UntaE.. M
A
Qrdinamento Crescente !
L3 2l ~
7 3 i
3 = BT oo il oo | eaos] s |5 |
O 1605 Condominio SAFFRON S Clear All Sorting B UNICREDIT... MODENAA... IT 15V 062... 19 10
O 1604 Condominio IKKPRIMARY) =, £a0,qr0uppa per Questa Colgnng BANCAPO... MODENAA... IT 18L050... 52 47 . . .
o i, - i Riguadro di selezione colonne
1603 Condominio AJKHUGEMA B2 Mostra Pannello di Regaruppamento UNICREDIT... MODENAA... IT62X063.. 25 10
D 1602 Condominio BCG NICER A [} Cariparma ... VIAMAZZI.. IT 42Y 050... 9 9 .
Rimuovi questa Colonna | | 3
O 1601 Condominio EPG LOWESfmmmmm e m e e R —— CASSARIS... CARPIP.Z.. IT42G0S... 7 7 /
(]} 1600 Condominio WCE CoMpR 5] Selezione Colonne D\f Banca Pop... MIRAMDOLA IT 55MO08... 8 8 //
;
(] 1599 Condominio GSAOUTSIDY el Adatta Colonna BancaPop... MODENAA... ITS5C05.. 29 24 ya
] 1598 Condominio GLASS FEATL Adatta Tutte le Colonne UNICREDIT... Agenzia 1 Imescoz.. 8 8 y ’
R e [ T B e S e J
S 1597  Condominio CLASSICIND) % Egior Fifro.. Banca Fop... LECL, =i
1596 Condominio CRITICAL RE BANCAPO... FRASSINO... ITS2
= Mastra Pannello di Ricerca I incirzzo M
1595  Condominio HMB TRADIT] BANCA PO... a4 k-
(] 1594 Condominio CORNER PSY| Nascondi Riga Filtro Automatico BPER Miran... BOLOGNA  ITS78 Sty ‘n Etichetta Colonna Nascosta
= -
(] 1593 Condominio REALPUSH A D Ripristina Layout UNICREDIT... MODENAA... IT 26
0 1592 Condominio NEARBY FOR (X] Esportain excel Banca Pop.... meix
O 1591 Condominio SOLID TEAM Igl Stampa Griglia MONTE DEI... VIARADIC... IT20D .
0 847
. v

Se abbiamo nascosto alcune colonne di una griglia, possiamo scoprirle di nuovo utilizzando il comando Selezione
Colonne.

n Visualizza menu contestuale

Codice * Dicitura I}, T | Denominazion

Il menu contestuale si ottiene con un click destro sull'intestazione di una qualunque colonna.

B Attivazione riquadro di selezione colonne

M
Il comando Selezione Colonne permette di visualizzare il riquadro Personalizzazione in cui vedremo I'elenco

delle colonne nascoste.

J Selezione Colonne

B Riquadro di selezione colonne

Personalizzazione x

1
Indirizzo

Studio

iqu izzazi vi .
Nel riquadro Personalizzazione, troviamo I'elenco delle colonne nascoste

n Etichetta Colonna Nascosta

Indirizzo

Con un doppio click sull'etichetta della colonna che ci interessa, la possiamo visualizzare di nuovo nella griglia.



Ordinamento



Ordinamento per colonna singola e per colonne multiple

Ordinamento in base a una colonna

Ordinamento in base a pili colonne B“""

Int. Corpo U.L Intestatario escrizione Tot. Rata Versato Residuo
7| [B] A
3 Civ.1 003 Arama Lurie 01/10/2014 1®rata ordinaria 1®rata ordinaria € 145,10 € 149,10
15 Civ.1 001  Baschirotto Ido-Artioli Gilberta 01/10/2014 1®rata ordinaria 1% rata ordinaria £26,34 £26,34
9 Civ.3 006  FAGIOLI CRISTINA 01/10/2014 1°®rata ordinaria 1°rata ordinaria €431,75 - €431,
5 Civ.1 004  FORNITI PACLO 01/10/2014 1°rata ordinaria 1° rata ordinaria €234,78 €234,78
12 Civ.3 008  Guerra Davide 01/10/2014 1°rata ordinaria 1°rata ordinaria €357,35 - €357,
7 Civ.3 005 Martineli Ida 01/10/2014 1% rata ordinaria 1% rata ordinaria €350,87 - € 350,
1 Civ.1 001  QUARTIERI MAMANTE 01/10/2014 1®rata ordinaria 1®rata ordinaria £281,20 €231,20
2 Civ.1 002  SOFFIATTI GIORGIO - GRAZZI MARA 01/10/2014  1°rata ordinaria 1®rata ordinaria €234,97 €234,97
3 Civ.3 005  Squassoni Matteo 01/10/2014 1®rata ordinaria 17 rata ordinaria €273,64 €273,64
14 Civ.3 007  TONI CLAUDIA 01/10/2014  1®rata ordinaria 1% rata ordinaria €371,09 - €371,
4 Civ.1 004  Zanoli Sara-Giovanardi Stefano 01/10/2014 1®rata ordinaria 1®rata ordinaria £ 118,00 - €118,
11 Civ.3 008  Zanoli Sara-Giovanardi Stefano 01/10/2014 1°®rata ordinaria 1°rata ordinaria €112,25 - €112,
8 Civ.3 006  Zanoli Sara-Giovanardi Stefano 01/10/2014 1°®rata ordinaria 1°rata ordinaria €112,25 - €112,
3 Civ.1 003 Arama Lurie 01/12/2014 2°rata ordinaria 2°rata ordinaria €325,49 - €326,
15 Civ.1 001  Baschirotto Ido-Artioli Gilberta 01/12/2014 2°rata ordinaria  2°rata ordinaria €60,30 - €60,
g Civ.3 006  FAGIOLI CRISTIMA 01/12/2014 2°rata ordinaria 2°rata ordinaria £152,64 - €152,
5 Civ.1 004  FORNITI PACLO 01/12/2014 2°rata ordinaria  2°rata ordinaria € 195,02 - €195,
i a NS Crieen P A1147901 A 9 embn mrdimrin 0 embn mmdimin = 17e aa =aac
1] 65 €13.025,25 €1.365,06 €11.660,18
1 b

n Ordinamento in base a una colonna

Des. Breve . &« 7 [

[

Ci basta cliccare sul titolo della colonna per ottenere un ordinamento crescente.

Cliccare una seconda volta per ottenere un ordinamento descrescente.

L'ordinamento corrente viene indicato dalla freccina nera a fianco del titolo della colonna.

La direzione della freccina indica se I'ordinamento corrente & crescente o descrescente

Nell'esempio le righe della griglia sono state ordinate in modo crescente in base alla Descrizione Breve.

B Ordinamento in base a piu colonne

Intestatario « A Scadenza | Des, Breve - Tr

s

Se abbiamo la necessita di impostare un ordinamento su chiavi multiple, possiamo cliccare normalmente sul titolo di
una colonna e poi, tenendo premuto in tastiera il tasto SHIFT (MAIUSC) cliccare sul titolo di una seconda colonna.
Nel nostro esempio I'ordinamento per Descrizione Breve e poi per Intestatario € stato ottenuto cliccando prima sul
titolo "Des. Breve" e poi, con SHIFT premuto, sul titolo "Intestatario"



Ordinamento e colori

n Coloriin base all'ordinamento

-
#
#

Int. Corpo UI | Intestatario 7 oA )’Sfafdenza Des. Breve Descrizione Tot. Rata Versato Residuo
= s - 5
3 Civ.1 003 | Arama Iurie 20/05/2015 5° rata ordinaria 5 rata ordinaria €326,48 - €326,
3 Civ.1 003 | Arama Iurie 01/10/2014 1° rata ordinaria 1* rata ordinaria £€149,10 £€149,10
3 Civ.1 003 1 Arama Iurie 01022015 3°rataordnaria  3°rata ordinaria €326,49 - €325,
3 Civ.1 003 | Arama Iurie 01/04/2015 4°rata ordinaria 4* rata ordinaria € 326,49 - €326,
3 Civ.1 003 | Arama Iurie 01122014 2°rataordnaria  2° rata ordinaria €326,49 - €325,
15 Civ.1 001 ! Baschirotto Ido-Artioli Gilberta 01/02(2015 3°rata ordinaria 3° rata ordinaria €60,30 - €60,
15 Civ.1 001 | Baschirotto Ido-Artioli Giberta 01/04/2015 4° rata ordinaria 4* rata ordinaria €60,30 - €60,
15 Civ.1 001 | Baschirotto Ido-Articli Gilberta 01122014 2°rata ordinaria 2% rata ordinaria €60,30 - €60,
15 Civ.1 001 | Baschirotto Ido-Artioli Gilberta : 20/05/2015 5° rata ordinaria 5° rata ordinaria €60,31 - €60,
15 Civ.1 001 | Baschirotto Ido-Articli Gilberta : 01/10/2014 1° rata ordinaria 1% rata ordinaria €26,34 €26,34
9 Civ.3 006 | FAGIOLI CRISTINA I 01122014 2°rataordnaria  2°rata ordinaria €152,64 - €152,
9 Civ.3 006 | FAGIOLI CRISTINA : 20/05/2015 5°rata ordinaria 5% rata ordinaria €152,66 - €152,
9 Civ.3 006 | FAGIOLI CRISTINA : 01/04/2015 4°rataordinaria  4° rata ordinaria £152,64 - £152,
9 Civ.3 006 | FAGIOLI CRISTINA : 01/02/2015 3°rataordinaria  3°rata ordinaria €152,64 - €152,
9 Civ.3 006 | FAGIOLI CRISTINA : 01/10/2014 1°rata ordinaria 1% rata ordinaria €431,75 - €431,
5 Civ.1 004 LFORNFEPAGED-——————————— ‘I 01/04/2015 4°rataordnaria  4° rata ordinaria €195,02 - €195,
5 Civ.1 004  FORNITI PAOLO 20/05/2015 5° rata ordinaria 5° rata ordinaria £195,02 - €195,
c i A nna EANKTTT AN O AAMMAIINALE 20 eadn mrcdimaria e e ey & 4ANC N7 £4nc -
0 65 €13.025,25 € 1.365,06 € 11.680,19
] b

n Colori in base all'ordinamento

Arama Iurie

Arama Iurie

Arama Iurie

Arama Iurie

Arama Iurie

Baschirotto Ido-Articli Gilberta
Baschirotto Ido-Articl Gilberta
Baschirotto Ido-Artioli Giberta
Baschirotto Ido-Articl Gilberta
Baschirotto Ido-Artioli Gilberta
FAGIOLI CRISTIMA

FAGIOLI CRISTIMA

FAGIOLI CRISTIMA

FAGIOLI CRISTIMA

FAGIOLI CRISTIMA

CANRKTTT MDA S
Ogni volta che si sceglie un ordinamento diverso noteremo che il colore di fondo delle righe cambia quando
cambia il valore contenuto.
Nel nostro esempio, di seguito ad un ordinamento per intestatario, il bianco e il verde vengono alternati ogni
volta che cambia I'intestatario.



Selezione



Esportazione in Excel

Esportain Excel

[] ' Codice Denominazione Diditura ™. | Indirizzo ¥  Codice Fiscale Studio g T Disattivazione | O
~
7 AN GAMMA ®
~
O 531 ODDER ROUND STEAKHOUSE Condominio Via“allisneri, 17/V, 4201... XK GAMMA ®  o0sf05/2014 G
~
I:‘ 680 DXO FOREIGN MESSAGE VEGETABLES Condominio VIA SUVEQEI'O 185, 139...  XXXOO0000MKK GAMMA @ 29/07/2013 B
Y
O 703 RESIDENT MIDDLE FINANCIAL Condominio Via San Faustino, 123/7,...  KXXXXXXXXXX GAMMA ® 312012 B
O e Lcanma 5 | asj0s/a0a |1
- i 5% Ripristina Layout
O 1543 POTENTIAL BRANCH CENTRE Condominio Via Lidice, 12, #1 I GAMMA ® 12082013 F
I .
O 581 ZWH TEMPORARY TRY COMMUNITY  Condominio Via Leopardi, 3 Esporta in excel : GAMMA ®  mjoy014 B
| 717 CRAZY COMMAND PATHOLOGY Condominio Piazzale Montegd U= Stampa Griglia i GAMMA ®  syiz12 C
O 594 SOUTH STORY ACCOUNTING Condominio .0 ! GAMMA ® 312012 B
O 513 PROUDER IDEAL DESIGNS Condominio .0 OOO00000 GAMMA ® 250013 G
0 386 LDE RAW NOVEL CASH Condominio ) X000 GAMMA W 3t1012
[u] 10
4 13
x E [Disattivato] = 'Selezionato' E [Studio] = 'GAMMA' ~ Modifica Filtro

Tutte le griglie si possono esportare in Excel utilizzando un comando apposito

n Esporta in Excel
12 :

41 M. Ripristina Layout

' Esporta in excel I}, '
si !gl Stampa Griglia

Un click destro in qualunque punto della griglia permette di esportare in formato XLS le righe e le colonne che
si vedono in questo momento, tenendo conto dei filtri e degli ordinamenti impostati.

I nome del file potra essere scelto liberamente.

i5 Esportazione in excel [ X |

Mome del file per ['esportazione

|® Annulla ||$Cnr§m‘|_a|

Una volta completata I'esportazione possiamo trovare il file Excel nella cartella di scambio documenti il cui
percorso puo essere scelto nella maschera Impostazioni (Vedi Impostazioni dell'Applicazione)




Stampa

[[] | Codice Denominazione Didtura Indirizzo ~ | Codice Fiscale Studio B " Disattivazione
v GAMMA <]
O 631 ODDER. ROUMD STEAKHOUSE Condominio Via Valisneri, 17/V, 4201... XX00000XXXX GAMMA @ 06/05/2014
D 680 DXO FOREIGN MESSAGE VEGETABLES = Condominio VIA SUVERETO 185, 139... XX0000000X GAMMA @ 29/07/2013 B
| 703 RESIDENT MIDDLE FINAMNCIAL Condominio Via San Faustino, 123/7,...  XX000000KK GAMMA @ 31/12/2012 B
O 655 BQO HEALTHY HORSE INTERNATIO... Condominio VIA PRIMO MAGGIO, 56...  XXXXXXXNXXX GAMMA @ 26/05/2014 B | n Stampare la grl'gll'a
0 1543 POTENTIAL BRANCH CENTRE Condominio Via Lidice, 12, 41012 Car... XXXXXXXXXXX GAMMA ® _ 12fspetsTF
a0 581 ZWH TEMPORARY TRY COMMUNLTY  Condominio Via Leopardi, 3, 41012 C...  XXXXXXXNXXX GAMMA H,-—--"”@d 29/01/2014 B
| 717 CRAZY COMMAND PATHOLOGY Condominio Piazzale Montesquie 19, ...  XXXXXXXXXXX __.‘Mﬂ:::: _____ @ 31/12f2012  C
38| oo soum stom accoumie | condommo |, 0 000000000 |5 omme oy ICHIETEETERE]
|| 613 PROUDER IDEAL DESIGNS Condominio ) XOOOONNNK (& Esporta in excel ® 25022013 O
] 886 LDE RAW NOVEL CASH Condominio . 0 JCOON00K = — @ 31/12/2012
k= Stampa Griglia
o 10
4 b
x E [Disattivato] = 'Selezionato’ E [Studio] = 'GAMMA' ~ Madifica Filtro

n Stampare la griglia

| % Ripristina Layout
@ Esporta in excel
= Stampa Griglia

Un click destro in qualunque punto della griglia permette di stampare le righe e le colonne che si vedono in
questo momento, tenendo conto dei filtri e degli ordinamenti impostati.

La stampa non & immediata: il comando ci apre un'Anteprima di Stampa dalla quale potremo sia stampare che
esportare la griglia in vari formati.




Anteprima di Stampa

B Pulsanti di stampa ’ Imposta Pagina Esportare la stampa n"

3 //I ".,”‘ Anteprima \h\'”"-... - °
|EI :Dﬂ ] 2 Stampa Immediata ;I E‘ [ margini + % __?__ uq < Pagina Precedente m (] @ -l @ -
E Opzioni . . T r|j Orientamento + sa [é Pagina Successiva éﬂ} D @, - .
E Ssta R |ﬂ| Parametri Inteds\ts;;::ﬂ)le PI’OD(irZIOI’]I Ig Dimensioni * Gerea St Flli:augr:::a [ Uitima Pagina Q MEE?;:LE @ 2 @ T Chfd‘
Documento Stampa Imposta Pagina 4 Mavigazione Zoom Sfon... | Esport...
Codice i Dicitura ndirizz Codice Fiscale Studio Disattivazione CfC Istituto CfCFiliale | C/C Ibanaric Nr.Unitd taEf M/fC
O 631|0DDER |Condominio Wia W MO00000000M GAMMA [w] 06/05/2014  |CREDITO EMILIAN 264 5 5 | dic
O 680|DX0 F |Condominio WIA 50000000000 GAMMA [w] 28/07/2013 | Banca Popolare del IT08 ] 23 23| feb
O 703|RESIDE Condominio Wia 5 DOO0O00000X GAMMA 31122012 |BANCO POPOLARE MODEMAAG, (ITT20 U g g | mar
O 655/BQ0 H Condominio IVIA P 20000000000 GAMMA 26/05/2014  |BPER MIRANDOLA |IT62L 18 18| gen
O 1543|POTEN |Condominio (Wia Li 3000000000 GAMMA [w] 12/06/2013  |FINECOBANK BAN|CARPILAGO |IT510 56 56| feb
O 581|ZWH T |Condominio Wia L 00000000000 GAMMA [w] 28/01/2014 | Banca Popolaredd AG.L IT42F 25 25| set
O 717|CRAZY | Condominio Piaz XO00000000 GAMMA 31/12/2012 | CASSA RISP.PARM REGGIOMEL (IT12T 13 13| apr
O 694/S0UTH Condominio b ) O00s0o0000K GAMMA, 31/12/2012  |BPER AG. formigin eV 6 6 mag
O 13|PROUD Condominio L () 000000000 GAMMA v | 25/02/2013 |Credito Emilianc & 58w 6 6| set
[ 886|LDERA Condominio e () PO000OO000N GAMMA [w] 31/12f2012 AG.F ITE410 12 12| giu
40 3
Pagina 1di1 | | 0% @ ——H}F— ® 4

n Esportare la stampa
-

Dall'anteprima possiamo esportare in formato PDF senza passare dalla stampa

n Imposta Pagina
L] [l margini =
b

[ Orientamento +
Intestazione/Fié  Proporzioni
di Pagina hd IQ Dimensioni =

Imposta Pagina i

Possiamo modificare le impostazioni di stampa piti comuni usando questi comandi dalla barra degli strumenti
dell'anteprima di stampa.

n Pulsanti di stampa

[ Stampa Immediata

E Opzioni

B rarametri

Stampa

Stampa

Una volta che l'anteprima ci soddisfa, possiamo lanciare la stampa direttamente da qui.



Pulsanti di spostamento

Vai alla riga successiva Elimina riga

. . . B Conferma Inserimento
Vai alla prima riga -
- ! -

- * -
.

# -~
- - — -
Tl « :_!Recnrdldilmw »l,r;[:'-j; 171 x |

Vai alla riga precedente  Nuovariga

In alcune griglie & disponibile una barra di spostamento da cui svolgere tutte le operazioni pit comuni sulle righe.

n Vai alla prima riga
4

Con questo pulsante selezioniamo la prima riga della griglia

B Vai alla riga precedente

4

Con questo pulsante selezioniamo la riga precedente rispetto a quella corrente

n Vai alla riga successiva

¥

Con questo pulsante selezioniamo la riga successiva rispetto a quella corrente

n Nuova riga
+

Con questo pulsante aggiungiamo una nuova riga vuota da compilare

B Elimina riga

Con questo pulsante eliminiamo la riga selezionata

B Conferma Inserimento
+

Con questo pulsante confermiamo I'inserimento della riga



Pulsante Ricarica

Ribbon

Pulsante Chiudi n a Pulsanti Precedente{Successiﬂ Pulsanti di controllo deirecord
* F -

-
Ed
e 4 -

&
-
-

[ e e e g

—_———t——— )

Elenco | Mavigazione
i

Chiudi gRicarica II Prec.  Succ

NiOje >R MK

1

1

:
Nuove Modifica Elmina  Salva 1 Utiita

F8) F10) |

1

1

Nelle maschere di inserimento/consultazione dei dati, troveremo sempre alcuni comandi disposti su un ribbon.

n Pulsante Chiudi
L =Y

-_—

Chiudi

Chiude la maschera

ﬂ Pulsante Ricarica

Ricarica
Aggiorna il contenuto della griglia.

B Pulsanti Precedente/Successivo

>

Prec. Succ.

Mavigazione

Permettono di sfogliare un record alla volta

n Pulsanti di controllo dei record

e 7 0 03

Muovo Modifica Elimina Salva

(Fa) (F10)
Record

Permettono di inserire, modificare, eliminare, salvare un record nella griglia



Pannelli

" Piano Del Contr_ % -
=t Studio ALFA A = 'Y >
O | HEB G R

Condominio LE MAGNOLIE - %

Chiudi  Ricarica Sava  Copa Agg.Elenco | Uit
Fs) | Gestione - ~ X | modfiche Ao Completo -
Seneo L Selezone Gestione a Operazoni Jut.
I3 Nuovo [T Eimina Ef3 Duplca | AN SpostaSu_ Sposta Git | €3 Rlerdna Hastro e Conto [
Cod = Descridone ~ cnt.Rp. Rifermento clpfuln]r
o Codice | 1 & Consultazione web ATTIVA .
pannello 1 n\‘ b Y <PESE GENERALT DI PROPRIETA' - Tab. 1. N T T e | 7] EZ ]l ioescrzone | SPESE GENERALL DI PROPRIETA -Tab. 1
~~~~~ - 2 SPESE GENERALI DI PROPRIETA' (Esclusa U.L. 005) - Tab. 1 Quote Tab. 1-Milesimi Generai || M1 &[]
iDesarizione
3 SPESE STRAORDINARIE ASCENSORE - Tab, 3 Quote Tab. 3 - Milesimi Ascensore ] W] &[] Breve |SPESE GENERALI DI PROPRIETA'
4 ANTENNATY Quote Parti Uguali Ood&0O Periodo |-
5 ANAGRAFICA CONDOMINIALE Quote Anagraficacondominiale [ M1 &1 [ e e
& SPESE GEMERALI DI CONDUZIONE - Tab. 1 Quote Tab. 1-Milesimi Generai &/ [ & [] Pannello 3
7 SPESE DI CONDUZIONE SCALE -Tab. 2 Quote Teb. 2 - Milesimi Scala ¥ & 00 Tebeka {Tob. 1 Mlesi General .
8 SPESE ORDINARIE PER SCALA - Tab. 2 Quote Tab. 2 - Milesimi Scala MOMO Lettura usa ). 3
/
9 SPESE ORDINARIE ASCENSORE - Tab, 3 Quote Tab. 3 - Milesimi Ascensore /][] &1 [ 3¢ Riduc milesimi intestatari attii dell /
/
10 GESTIONE IMPIANTO IDRICO Lettura Confatori  >MANCA LETTURA ,
=tiuts Contater g40¥0 3 Abiita sudvisione spese ConduzioneProprits || [,/
11 AMMINISTRATIVE FORFETTARIE - Part Ugual Quote Parti Uguali OM&0 0%
¥ Conduzione @ Usufrutto
99 PERSONALL iEzmere oooo
@ pronrisnth W Nuda Pronrath -
12 ‘ "
Conti del mastro sclezionato — 3
Codice 1 @ Constazens web ATTIVA
[@ Muovo [ Eimina Efy Dupica - AN W | 'S Riordina | 4% Ragoruppament -
saizione fabbricato
Cod ~  Desarizione - D.5p. Ragg.
v
HGUh] 2 SR YRY ... .c.ozione giobaie fabbricato X Addebtosolest X Interess passi
2 Spese banca: commissioni o @ stampaDettagio Spese 3¢ Esd. Forritore
&
3 Spese banca: competenze T ot
4 Spese banca: boll %)
5 Compiazione Mod. AC/770/F 24
6 Spese amministrative %]
7 Compenso ammintratore
8 Quota associazione ASPPL %]
$ Manutenzione stable
10 MOVIVENTI DA DEFINIRE %)
¥ % Sudd, Spese | 52 Mod. Raggruppamenti
1 e
0 Mastroe Conto | Piano Dei Conti Completo

Una maschera puo essere suddivisa in pit pannelli ognuno contenente una funzionalita differente.

In questo esempio, la maschera che usiamo per gestire il piano dei conti & costituita da tre pannelli diversi.

Noi possiamo ridimensionare (Vedi Ridimensionamento) i pannelli e anche spostarli (Vedi Spostamento) e distribuirli
diversamente rispetto alla configurazione di default.

Per riportare tutti i pannelli alla dimensione e disposizione originale dobbiamo utilizzare il comando Ripristina Layout

Pannello 1

E‘, Muovo D( Elimina Q Duplica 'r Sposta Su ¢ Sposta Gill G Riordina

Cod = Descrizione - | Crit. Rip. Riferimenta C/P/UIN R
i
e [T S wvv |
2 SPESE GEMERALI DI PROPRIETA' (Esclusa U.L. 005) - Tab. 1 Quote Tab. 1 - Milesimi Generali O M M O
3 SPESE STRAORDIMARIE ASCEMSORE - Tab. 3 Quote Tab. 3 - Milesimi Ascensore [ E O
4 ANTENNA TV Quote Parti Uguali O8O
5 ANAGRAFICA CONDOMINIALE Quote Anagrafica condominiale i
6 SPESE GEMERALI DI COMDUZIONE - Tab. 1 Quote Tab. 1 - Millesimi Generali MO&O
7 SPESE DI CONDUZIOME SCALE -Tab. 2 Quote Tab. 2 - Millesimi Scala m m o/
& SPESE ORDINARIE PER SCALA - Tab, 2 Quote Tab. 2 - Milesimi Scala MOMO
9 SPESE ORDIMARIE ASCENSORE - Tab. 3 Quote Tab. 3 - Milesimi Ascensore E ]| m [}
10 GESTIONE IMPIANTO IDRICO Lettura Contatori =MANCA LETTURA < MO MO
11 AMMINISTRATIVE FORFETTARIE - Parti Uguali Quote Parti Uguali D E M D
99 PERSONALT Ad Personam ) e
12

Pannello 2



Conti del mastro selezionato

[ Muove [T Eimina Ezowplca |~ /N v | 5 Riordina | 4% Ragaruppamenti ~

Cod + Descrizione

2 Spese banca: commissioni
3 Spese banca: competenze
4 Spese banca: boli
5 Compilazione Mod.AC/770/F24
6 Spese amministrative
7 Compenso amministratore
8 Quota associazione ASPPI
9 Manutenzione stabile
10 MOVIMENTI DA DEFINIRE

3 b Assicurazione globale fabbricato

=]
%)
o

EEE@EEEEQHE

g

Pannello 3

Mastro & Conto
Dati Mastro

Codice |1 €8 Consultazione web ATTIVA

Descrizione | SPESE GENERALI DI PROPRIETA' -Tab. 1

Descrizione

Breve SPESE GENERALI DI PROPRIETA'

Periodo |- B

Criterio | Quote

Tabella | Tab. 1 -Milesimi Generali

Lettura |- usa totale let.
3¢ Ridud millesimi intestatari attivi dell | 0%
M abilita suddivisione spese Conduzione Propriet:
[50%] ¥ conduzione @ Usufrutto

50% | %3 Dranrists W RiniA= Pranrieti

4« 3

Dati Conto

Codice |1 @& o

nsultazione web ATTIV

=5crizione | Assicurazione globale fabbricato

XK Addebito Solleciti X Interessi Passivi
Q Stampa Dettaglio Spese € Esdl, Fornitore
Raggruppamento Quota

M 2% sudd, Spese L%, Mod. Raggruppamenti

4

| Mastro e Conto | Piano Dei Conti Completo




Ridimensionamento

Ridimensionamento verticale n——

[& Nuove [T5 Elimina 2 Duplica Sposta Su Sposta Gii | 2 Riordina Mastro e Conto
o ¥ 4 A
Dati Mastro
Cod 4 Descrizione | Crit, Rip. Riferimento C(P|UIN|R
¥ . Codice |1 @Consuhazione web ATTIVA
» P¥ SPESE GENERALT DI PROPRIE... M Tab. 1 - Mille... nmn. Descrizione | SPESE GENERALI DI PROPRIETA' - Tab. 1
2 SPESE GENERALI DI PROPRIETA'... Quote Tab. 1-Milesi... [] M & 1
Descrizione .
3 SPESE STRAORDIMNARIE ASCENS... Quote Tab. 3-Milesi... [ m [ Breve |SPESE GENERALI DI PROPRIETA
4 ANTENNA TV Quote Parti Ugual OO Periodo |- .
5 AMAGRAFICA CONDOMINIALE Quote Anagraficaco... ] W & ] i [
Titerio uo’
& SPESE GENERALI DI CONDUZIO... Quote Tab. 1-Milesi... M [ & ]
7 SPESE DI CONDUZIONE SCALE - ... Quate Tab, 2-Milesi... N W] [ ] IR sl Tab. 1~ Miesimi General
12 1) Lettura |- usa totale let...
_______ r-7 { i
— e i -
Conti del mastro selezionato [ n X Riduci milesim intestatari attividel | 0%
r‘e Nuovo G Elimina E\ Duplica 1\ -b G Riordina -w Raggruppamenti - ¥ Abiita suddivisione spese Conduzione Proprieta

_—_I_—_

Cod =  Descrizione «  D.S5p. Ragg.

50% 3 Conduzione @) Usufrutto

Ridimensionamento orizzontale

Ridimensionamento verticale

Quando il puntatore assume questo aspetto possiamo ridimensionare i pannelli in verticale

n Ridimensionamento orizzontale

+

Quando il puntatore assume questo aspetto possiamo ridimensionare i pannelli in orizzontale




Spostamento

Icone per I'ancoraggio n

« [ crit. Rip. Riferimento |C|P|U|N‘R|

Quote Tab. 1 - Mille. | ¥

S Quate Tab. 1-Millsi.. VW
Quote Tab. 3 - Millesi... VM
Quote Parti Uguali
Quote Anagrafica co... W
Quote Tab. 1 - Millesi...
Quote Tab. 2 - Millesi..
Quote Tab. 2 -Millesi...

Quote Tab. 3 - Milesi..
Lettura Con... >MANCA LETT...

Quote Parti Uguali i~ Iﬂ

Ancoraggio

] g

1NN E

Se trasciniamo un pannello prendendolo dal titolo, possiamo spostarlo.

Icone per I'ancoraggio
p—

Puntando con il mouse su una delle icone bianche e azzurre, possiamo ancorare il pannello in una nuova
posizione.

n Ancoraggio

Nell'esempio in figura il pannello verra ancorato sul lato sinistro della maschera.



Stampe



Anteprima di Stampa

Imposta pagina Esporta

/ 4]
/ B Stampa Immediata !

|
1
rl I i 1
7 1
L3 g /-/ "' Anteprima : = =
"-' hgj Stampa Immedlata= [HJ Margini ! ] ‘TI @.{ Zoom Indietro -__:L__-i
(o e e vod Bl 160 o 14 g -1 T
@ Opzioni = [ orientamento » | —_— {"7 @), zoom ~ ]
Stampa | Intestazione /Fi&é  Proporzioni | Cera Struttura Prima - u Esporta | Chiudi
B Parametr di Pagina - Ig Dimensioni * : Q, (&), Zoom Avanti 2 in* J -
Stam Imposta Pagina : lav Zoom Sfon
Foglio Riscossioni
Invioio avvisi del 02/02/2015
saldo a debito - 17 rata ordinaria - 2° rata ordinaria
01/02/2015 - 3110172016
Nr. UL Intestatario Totale Note
1] ™ ACEA Costuzionispa £959 51 £959.51
2| ©  Armentina Conchia £95,00 £95,00
3| 2-M2 A7 CostruzioniSrl €174579 £174579
4| az-05 | BandieriPack £578.33 £578.33%
5| a1 -5 Biondineli Andes £2.24033 £2.24033
6 = Biondineli Sam €733 €733
7| a4+ |CavaliStella £640,13 £640,13
&| =+ CORRADINIDANIELA €229 €21
9| o ErediSemprevede £759.% £759.26 -
Pagina 1di1 | 100% (=) 1} (SR

n Stampa

Stampa

Il pulsante stampa permette di stampare il documento che vediamo in anteprima, scegliendo stampante,
numero di copie, pagine da stampare e altre opzioni di stampa prima di lanciare la stampa vera e propria.

B Stampa Immediata

& Stampa Immediata

La stampa immediata viene lanciata senza permettere la scelta di nessuna opzione.

Stampante, numero di copie, pagine da stampare, saranno quelle predefinite.

Imposta pagina

a =

Intestazione/Fié  Proporzioni
di Pagina -

Imposta Pagina

Per impaginare meglio il documento possiamo intervenire sui comandi di imposta pagina.

Ii:lJ Margini +
[ Orientamento =

IQ Dirnensioni *

Saremo in grado di vedere I'effetto delle modifiche nell'anteprima prima di lanciare la stampa.

n Esporta



For gl
LH
' Esporta '
in
{ Em" File PDF
[ Adobe Portable Document Format

“| File RTF
H Formato RTF

[E - File XLS
[ H] Foglio di lavoro Microsoft Excel 97-2003

OE-| File XLSX
[ Foglio di lavore Microsoft Excel 2007-2010

Tutti i documenti in anteprima possono essere esportati in un
formato elettronico.

E' possibile esportarli in:

PDF: stampa elettronica leggibile con Adobe Reader
RTF: formato compatibile con Microsoft Word

XLS: Formato Excel 97-2003

XLSX: Formato Excel 2007-2013




Elenco Stampe

Esportazione File Singolo

|
Elenco Stampe rf n Esportazione Flle Multipli
i
i s
n ! /
= i : { .
o5 Visualizzatore Elencost?mpe h 7 — [ | x

/
= @ o =
!’|'_-"£ H @ . E
oo Messuno

Combina Stampa Rimﬂruvi - ; File File
Stampa St:,impe oo Inverti Singolo ¥ | | Multipli

1RO Q] (e - & W @
Destinatario g

ACEA Costruzioni spa
Argentina Conchita
AZX Costruzioni S.r.l,

Gent.ma Sig.ra
Gatti Penelope

Verdi, 12
42123 Reggio nellEmilia (RE)

Bandieri Paola

Biondinelli Sara
Cavall 5tella
CORRADINI DANIELA
Eredi Sempreverde
Zziraiatit pario Oggetto: avviso di pagamento per Condominio LE MAGNOLIE Verdi, 12 - Reggio nel'Emilia
Sempreverde Giuseppe

‘Vezzano sul Crostolo, li 02 febbraio 2015

Ferrari Rossa

<
Lavanderia Itala Lainformiamo che sono in riscossione le seguenti rate condominiali
Lupetti Ernesto i
Rossi Marco - Boni Elisa Data Descrizione Unita Rawu Conguaglio Differenza  Totake ersato Residuo
Bon Elisa :S(EIHIZB Rata Imm. Preventivo Precedente Rate Prow. Dare
— : 15i02/15 |17 rata ordinaria A3 788,48 788,48 372,00 416,48
ossitlarce | 15103115 |2° rata ordinaria A3 30424 , | aoam B 30424
Rossi Valentina b
1182,72 372,00 810,72
Voloavela Libero
Zanni Stefania
Zorro Ignazio - Redemente Sara L'importo complessivamente dovuto come da prospetto & di€ 810,72 .
Rodomonte Sara . .
Pagina 1di1 100% (=) 1} (1)

A volte una stampa & composta da pit documenti. In questo caso invece di un'anteprima tradizionale Ced House Suite
ci propone un'anteprima a stampe multiple da cui possiamo gestire molto meglio la stampa e I'esportazione dei singoli

documenti o di tutti i documenti insieme.

n Elenco Stampe
n

Destinatario

ACEA Costruzioni spa
Argentina Conchita
AZY Costruzioni S.r.l.
Bandieri Paola

Birmdimalli Amden—

Dall'elenco possiamo scegliere una stampa tra quelle disponibili e vederla in anteprima per una successiva
stampa o esportazione

H Esportazione File Singolo

Q L'esportazione a File Singolo permette di esportare le stampe selezionate (spuntate) tutte

_ l} insieme come pagine di un unico file.
= L'esportazione pud essere in questi formati:
Singolo ™
PDF PDF: stampa elettronica leggibile con Adobe Reader
RTF RTF: formato compatibile con Microsoft Word

Bl B



Troveremo il file esportato nella cartella di scambio predefinita (vedi come impostarla in Impostazioni
dell'Applicazione) sotto Export\Stampe

Esportazione Flle Multipli

|E L'esportazione a File Multipli permette di esportare le stampe selezionate (spuntate) in singoli
files (uno per ogni stampa).
rie [\ (uno perog pa)
Multipli = . . . . .
L'esportazione pud essere in questi formati:
PDF: stampa elettronica leggibile con Adobe Reader
RTF: formato compatibile con Microsoft Word

XLS: Formato Excel 97-2003

Troveremo i files esportati nella cartella di scambio predefinita (vedi come impostarla in
Impostazioni dell'Applicazione) sotto Export\Stampe




Aggiornamenti



Registro Eventi



Sistema



Studi

Nuovo Studio

1
21 Gestione Studi Amministratori 3¢ | & |

Gestione Amministratori |

=0 €

T RE R &

Chiudi  Ricarica Prec.  Succ, Nuovo ,\"Iodiﬁm Elimina Salva Utilitd  Test Email
8 | F0) | -
Elenco | Navigazone L Record i Utilita i
Elenco | Scheda Studio Amministratori |
[] ' Codice Denominaziens 4 Denominazione Fiscale | Partita Iva Codice Fiscale Codice Sia Indirizzo
¢
D 4 ALFA Studio ALFA HOGOONN FOOO0000 VIA Caduti della Betto...
|:| 3 BETA Studio BETA AL EEE A HOOO0000N VIA GIUSEPPE BAMDI ...
|:| 6 DELTA Studio DELTA HOGOONN EEEEEREEEE R via Pedagnan. 16 - ...
|:| 5 EPSYLOM Studio EPSYLON SO0 OO0 --0
|:| 2 GAMMA Studio GAMMA HOOCOONN HOOON0000N Via Pagliani 105 - - 41...
i _.O L _ 1 OMEGA __ Studio OMEGA KXOOEXKRIK L KO00OKKRY 1 _ VIANEWTON, 29 - -... |
e [ 7 ZETA Admin Studio Zeta Admin s.r.l. 01234567891 01234567891 Monte Ventasso 45 - ...

n Modifica con doppio click
B

7 ZETA Admin

Modifica con doppio click

Studio Zeta Admin s.r.l. 01234567891 01234567891

Monte Ventasso 45 - ... | I

Un doppio click in un qualunque punto di una riga ci permette di modificare i dati dello studio.

n Nuovo Studio
i3
Muowvo

(Fs)

Cliccando sul pulsante Nuovo possiamo inserire un nuovo studio



Elenco | Scheda Studio Amministratori |

Scheda Anagrafica

Scheda | Conti Correnti | Contatti I Riferimenti I Loghi I Configurazioni Configurazione Email
Dati Anagrafic Sedi Predefinite Convocazione Assemblea
Codice | 0007 Descrizione =
b Via Monte Ventasso, 45
Denominazione | ZETA Admin
#*
Denominazione | Studio Zeta Admin s.r.l.
Fiscale
Codice Fiscale 01234567391
Partita IVA | 01234567391
Firma | Studio Zeta Admin W H 4 Recordidil b W M+ — = 4 %

Indirizzo Indirizzo Fiscale
Via Civico Via Civico
Monte Ventasso 45 Rossini 15
Localita Localita
CAP Comune Provinda | | CAP Comune Provinca
42020 San Polo dEnza * RE 42122 Reggio nellEmilia RE

Mazione |ITALIA Mazione |ITALIA
Home Banking Dati Fatturazione
Codice SIA ABI CAB Codice Tributo |-
Campo INPS
Campo IVA

NB. Dopo aver modificato i dati ricordiamoci di Salvare le modifiche cliccando il bottone Salva!

Salva

(F10)

NB: Attenzione a non confondere il campo Localita * con il campo Comune * . Il campo Localita serve per inserire
una frazione o una localita in alternativa alla Via.
La citta va indicata nel campo Comune.

Indirizzo
Via Civico
Vicolo Stretto 4
Localita

Frazione Porite Ghiara| *
CAP Comune Provinca
43036 Fidenza * | |PR

MNazione |ITALIA



& Gestione Amministratori 3 |

Amministratori

O €e>2RER

B[R

Chiudi  Ricarica Prec.  Succ. Muowo Modifica Elimina Salva Utilita
(F8) (F10) bt

Elenco 4| Mavigazione 4 Record 4 Ut 4

Elenco | Scheda Amministratore
Studio «  Cognome «  Mome ~  Titolo

L

P ALFA Agostini Martina
ALFA Ciriller Manuel
ALFA Conti Stefania
ALFA Costantini Valentina
ALFA Galli Lisa
ALFA Grasso Antonio
ALFA Greco Roberto
ALFA Leone Elena
ALFA Lorusso Debora
ALFA Mancini Silvia
ALFA Marini Sofia
ALFA Milani Vanessa
ALFA Orlando Roberta
ALFA Pace Gianpiero
ALFA Poli Diego
ALFA Pozzi Diego
ALFA Proietti Anna
ALFA Volpe Ginevra
ALFA Zanetti Mirko
BETA Guerra Christian
BETA Leone Elena




Scheda Amministratore

- Scheda Amministratore
Dati Anagrafid Contatti | Firma
Dati Anagrafici
n Studio ZETA Admin A Firma
Titolo
AN
s Cogrome Zarni
“
JI Nome Luca
Sesso F A

DatsMasdta  02/01/1372

Comune Nascita | Montecchio Emiia . Immagine della Firma

_____________ .
Provindia Nasdta RE — !
pele| ¥ Taglia ! -
Codice Fiscale . | e
Copia 1 -
Firma Ludia Zanni i P
Incolla 1
I~
I Indizzo Residenza <. Elimina |
-
1
,/’ Via Civico | Carica |1
-7 Garibaldi 15 Salva 1
Indirizzo di Residenza — I
ol e — [
cap Comune Provinda _—
Larghezza Firma | 800 AltezzaFirma | 200
42027 Montecchio Emila ~ | [RE
Larghezza e altezza dells firma sono espressiin dedimi di millmetro.
Nazione ITALIA La larghezza massima della firma & 8 am = 800 decimi di milimetro.

NB. Dopo aver modificato i dati ricordiamoci di Salvare le modifiche cliccando il bottone Salva!

e
Salva

(F10)

NB: Attenzione a non confondere il campo * Localita con il campo Comune * . I campo Localita serve per inserire
una frazione o una localita in alternativa alla Via.
La citta va indicata nel campo Comune.

Indirizzo
Via Civico
vicolo Stretto 4
Localith

Frazione Ponte Ghiaral *
CAP Comune Provinca

43036 Fidenza * - FR

MNazione ITALIA

n Dati Anagrafici
Dati Anagrafid

Studio ZETA Admin -
Titolo

Cognome Zanni

Mome Ludia

Sess0 F -

Data Nasdita 02/01/1972

Comune Mascta | Montecchio Emilia

Provinda MNasdta RE

Codice Fiscale

Firma Ludia Zanni

In questa parte della scheda possiamo introdurre i dati anagrafici dell'amministratore.



n Indirizzo di Residenza

Indirizzo Residenza

Via Civico
Garibaldi 15

Localita

CAP Comune Provinda
42027 Montecchio Emilia * | RE

Mazione ITALIA

In questa zona possiamo inserire i dati relativi alla residenza dell'amministratore

n Immagine della Firma

Tagla
35U -
Copia
ncolla
Elimina
|E2) Carica
m Salva

Con il comando Carica (dal click destro) possiamo inserire in questo spazio un'immagine che contenga la firma
dell'amministratore. Per esempio possiamo caricare un'immagine ottenuta da una scansione della firma su un

foglio.
Contatt Fir[ga |

Firma




Condomini

Inserimento di un nuovo condominio Ment Utilitd
-
L] -
-
-
! i
4 Gestione Condomini 3 ',*’ -7 7
-
= O BE E R
-
€ 2> 65 Ix g
Chiudi Ricarica | Prec.  Succ. Nuovo |Modifica Elimina  Salva Utilita
(Fg) (F10) M
Elenco Mavigazione Record Ut...
Elenco | Scheda Condominio
[ | Codice Didtura Denominazione +  Indirizzo Codice Fiscale Studio Disattivazione | C/C Istituto
v —
Y = I corcommo | xvisTiRe. | 0 oo Joa | | Jowaarg
=1 — 417 Condominia ____ ACF COOPERATL.. . (0 ___ EPSYLON UNICREDD
: D 0 Condominio ACTIVE HABIT M... Via Del Triu...  XXX000000 BETA BANCA PO !-
- o e, e s e e 4 .
i 815 Condominio ADVICE RECEPTL... Via Maestri... X000 OMEGA UNICREDT n Modifica con doppl‘o click
= 0 Condominio AGENT WOOD C... Via Salimbe... Xx000GMXXX ALFA UNICREDT
[ 713 Condominia ATNATIONALHU... , OO0 GAMMA BPER.
O 1603 Condominio AJKHUGE MATT... VIADELLA ... XXOO0000MNX GAMMA UMNICREDT
[ 607 Condominio AKAWARMER C... Via Telesio ... XOO000000 BETA @ 31/12/2012 UMICREDT
O 707 Condominia ALIVE TRY SCIEM... , 0 SOGOMNK GAMMA BANCA PO
O 253 Condominia ALL MOOD AERQ... , 0 X000 ALFA FINECOBA
O 319 Condominio ALTERNATIVE CL... Via Confort... XX00000000X ALFA @ 22/11/2013 BANCO PO
] 669 Condominio AM SAFEPLATF... , ( X000 OMEGA BANCA PO
= 1530 Condominio ANNUAL WESTM... , ( OO EPSYLON UNICREDT
[ 0 Condominio ANOTHER LISTE... Via M. Luth... XXXXXXXXXXX OMEGA @ 02/08/2014 BANCA PO
O 715 Condominio ANY FLOWER AU... Viale Rossi... XXX0O0G0K OMEGA UMNICREDT
[ 84 Condominio APPOINTMENTE... , HOOOB00000 ALFA BANCA PO
| 0 Condominio AREA CENTER Via Molise, ... MO ALFA UNICREDT
O 797 Condominio ARMN EFFECTIVE ... , 0 X000 OMEGA CARIPARM
O 1559 Condominio ART BEDDING via Staffet... 000000000 EPSYLON UNICREDT
a 645
“ »

n Modifica con doppio click

[ 0 Condominio ACTIVE HABIT M... Wia Del Triu... 0000000000 BETA BANCA PO

Un doppio click in un qualunque punto di una riga ci permette di modificare i dati del condominio.

n Inserimento di un nuovo condominio

=

Muowo

(Fg)

Cliccando sul pulsante Nuovo possiamo inserire un nuovo condominio.

B Menu Utilita
R Dal menu utilita possiamo accedere ad una serie di comandi che ci
i possono tornare comodi.
- In particolare segnaliamo in questo menu il comando Esporta Condominio
Offline che ci servira nel momento in cui dovessimo esportare un
Conteggi Studi di Settore condominio per utilizzarlo all'interno dell'applicazione Assemblea Offline.

Cambia Studio

Utilita

-

Esporta in Excel
File Esportazicne SOL

HEE 8

Esporta Condominio Offline l\....




Scheda Condominio

Dati generali n B Inizializza Condeminio

Scheda Condominio P
Codice 0000 Corpi | Unita

Dicitura | Condominio #' Aggiomna Uniti ~ | @ Sposta Units | &, Inizializza Condominio
!

Conti Correnti _Consiglieri | Configurazioni | Mote e Privacy

Parti Cafuni / Impianti

Denominazione |LE MAGNOLIE Corpo Gruppo

Codice Fiscale 01234567391 E Ord +  Codice Descrizione Classifi... Fo... Ma... Nr. Unita Ord | Descr...

Studio | ALFA - *

Amministratore | Proiett Anna -

Tipologia @F Corpi -

kT i
| Pagamento [MAV - X
]

Scegliere il tipo di pagamento ’

Indirizzo
Via Civico
verdi 12

Localita

CAP Comune Provinda
42123 Reggio nel'Emilia ~ RE

Nazione

Indirizzo Fiscale

Via Civico
Localita
CAP Comune Provinda
-
Nazione

Indirizzo fiscale utiizza [ ] Indirizzo Studio [ ] Indirizzo normale | 4« « Recordodio b B M+ — & ¥ X

NB. Dopo aver modificato i dati ricordiamoci di Salvare le modifiche cliccando il bottone Salva!

=

Salva

(F10)

NB: Attenzione a non confondere il campo Localita * con il campo Comune * . Il campo Localita serve per inserire
una frazione o una localita in alternativa alla Via.
La citta va indicata nel campo Comune.

Indirizzo
Via Civico
Vicolo Stretto 4
Localita

Frazione Ponite Ghiara| *
CAP Comune Provincia

43036 Fidenza * - PR

MNazione ITALIA

n Dati generali




Elenco | Scheda Condominio

Codice | 0000

Dicitura | Condominio

Denominazione |LE MAGMOLIE

Codice Fiscale 01234567591

Studio | ALFA -
Amministratore | Proiett Anna -
Tipologia '#‘ Corpi -
Pagamento | MAV v x
Indirizzo
Via Civico
Verdi 12
Localith
CAP Comurne Provincia
42123 Regaio nell'Emilia ¥ RE
Mazione

Indirizzo Fiscale

Via Civico
Localita
CAP Comune Provincia
-
Mazione

Indirizzo fiscale utiizza [ Indirizzo Studic [ Indirizzo normale

Questa sezione della Scheda Condominio ci permette di inserire le informazioni "anagrafiche" del condominio.

a Inizializza Condominio

‘% Inizializza Condominio

Usiamo il pulsante Inizializza Condominio per inserire velocemente tutti i dettagli relativi a come I'edificio e
strutturato: corpi e unita immobiliari. (Vedi Inizializzazione Struttura - Corpi)

n Scegliere il tipo di pagamento
Pagamento | MAV - ¥

Dalla tendina possiamo selezionare quale tipo di pagamento predefinito impostare per il condomini.
Potremo poi aggiungere eccezioni per ogni intestatario in fase di inserimento/modifica degli intestatari.



Pagamento

Indirizzo
Via

Verdi

MAY

Manuale Portiere
Bollettino postale
MANY

Bonifico




Inizializzazione Struttura - Corpi

Classificazione Dati catastali N.Unita e Prefisso Unita
Codice e Descrizione n
~ 3
~
~ * 1 /
~ | 7
ol Tnizializzazi AT - [ =B84 x|
] izializzazione sfhd@lra condominio S, ! :
T ] ~ ~
/(1@ conferma | @ Annula > Xy ! /
y 4 . i ra
/// Ord «| Codice Descrizione I Classificazione Mappale Foglio MNr. Unita | Pref. Unita
4 115CALA A SCALAACIV.2 : Appartamento 125 52 4 A
Conferma B 2ISCALAB  SCALABCIV.4 Il Appartamenta 125 52 4 B
3ISCALAC  SCALACCIV.G : Appartamento 126 52 ] C
I 4l NEG NEGOZI I Negozio 125 52 3 TN

Wi 4 4 Record4did4 » B W+ — « + X

n Codice e Descrizione
Codice Descrizione
SCALA A SCALAACIV.Z
SCALAEB  SCALAEBCIV.4
SCALAC  SCALACCIV.G
MEG MEGOZL

Ogni corpo dovra avere un codice e una descrizione a nostro piacere

n Classificazione
Classificazione

Appartamento

Appartamento
Appartamento
MNegozio

Ogni corpo dovra essere classificato in base alla destinazione d'uso

n Dati catastali
Mappale Fodlio

125 52
125 52
126 52
125 52

Per identificare meglio i corpi possiamo aggiungere i dati catastali

n N.Unita e Prefisso Unita



Mr. Unita Pref. Unita

4 A
4

6 o
m— T

Indichiamo per ogni corpo da quante unita & composto e quale prefisso vogliamo per il corpo

nell'identificativo dell'unita.
Per esempio se il corpo contiene 4 unita e il suo prefisso & A, le sue unita verranno identificate con A1, A2, A3 e

A4.

u Conferma
o Conferma
Una volta inseriti i dati necessari possiamo confermare per aggiungere i corpi al condominio e creare

contestualmente le unita corrispondenti.
Verra richiesta un'ulteriore conferma in modo che possiamo verificare, anche numericamente, che i dati

inseriti corrispondano a quelli reali.

Conferma operazione

0 Procedere alla creazione di 4 corpi e 17 unita ?

5i Mo



Scheda Corpi

Inizializza Condominio

n Gruppi

1
' ]
ModificalAggiunta dei Corpi n\ Corpi | Unita | Conti Correnti | Parti Comuni / Impiarfti | Corsigieri | Configurazioni | Note e Privacy ;
\"x"fugg\oma Unita - Iﬂ Sposta Unita i% Inizializza Condominio i J/
...\ ~ Corpo _____E;;p; _____
[1|ord 4| Codice Descrizione Classificazione Foglio Mappale Nr. Unita Ord Descrizione
O SCALAA  SCALAACIV.Z Appartamento 52 125 4 1 FABBRICATO A
D SCALAB  SCALABCIV.4 Appartamento 52 125 4 1 FABBRICATO A
|:| SCALAC SCALACCIV.E Appartamento 52 126 [ 1 FABBRICATOB
v O N NEGOZI Negozio 52 126 B 1iFABERICATO B
*

NB. Dopo aver modificato i dati ricordiamoci di Salvare le modifiche cliccando il bottone Salva!

™

Salva

(F10)

n Inizializza Condominio
% Inizializza Condominio

L'uso della funzione Inizializza Condominio crea la lista dei corpi che potremo modificare semplicemente
scrivendo nella griglia. Pe3r saperne di pit consulta Inizializzazione Struttura - Corpi

B Modifica/Aggiunta dei Corpi

Carpo
Codice Descrizione Classificazione Foglio Mappale Mr. Unita
L SCALA A  SCALA ACIV.Z Appartamento 52 125 4
! SCALAE  SCALAEBCIV.4 Appartamento 52 125 4
i SCALAC  SCALACCIV.G Appartamento 52 126 B
t N MEGOZT Megozio 52 126 3

La griglia ci permette di modificare le informazioni immesse durante 'inizializzazione del condominio e di
aggiungere corpi in pit nel caso si rendesse necessario.

B Gruppi
Gruppo

Ord Descrizione

1 FABERICATO A
1 FABERICATO A
1 FABERICATO B

1 FABBRICATO B

Possiamo raggruppare i corpi (per esempio per fabbricati) compilando la colonna Descrizione della sezione
Gruppo



Scheda Unita

Aggiorna Intestatari

Descrizione dell'Unita

N

\
)
LY

Piano dell'unita

!

Subalterno dell'Unita

Interno dell'Unita

Corpi | Unitd | Conti Correnti | Parti Comuty/ Impianti | Consiglieri Coh figurazioni | Notg'e Privacy
L n
7

- id;j Aggiorna Intestatari :;’

I
1
I
[
!
1

i
¢

L

Gruppo Piano | Intestatari

1,0
1,0

2,0

1,0
1,0
2,0
2,0
1,0
1,0
2,0
2,0
3,0
3,0
0,0
0,0
0,0

Classificazione

Appartamento
Appartamento
Appartamento
Appartamento
Appartamento
Appartamento
Appartamento
Appartamento
Appartamento
Appartamento
Appartamento
Appartamento
Appartamento
Appartamento
MNegozio

Negozio

MNegozio

[}
¥
1

Sub, Int.
2 1
1 2
3 3
3 7
[ 1
5 2
8 3
7 4
2 1
3 2
5 3
4 4
3 5
10 [
[

8
9

Dettagli e Note ._______ 52 125

% Utilita ~  Gestione | Y
\
b8

[] D Corpe ~ | Codice +| Descrizione

¥

o CALA LI ALNUOVAUNITA‘AI i
[ SCALA A CIV.2 AZ] NUOVA UNITA' A2
D SCALA ACIV.2 A3l NUOVA UNITA' A3
| SCALA A CIV.2 A4 RUDVA JNTTA AT
O SCALAB CIV.4 Bl MNUOVA UNITA'B1
D SCALAEBCIV.4 B2 NUOVA UNITA' B2
[ SCALAE CIV.4 B3 MUOVAUNITA'B3
[ SCALAB CIV.4 B4 MUOVA UNITA' B4
|:| SCALACCIV.6 C1 MNUOVA UNITA'C1
[ SCALA C CIV.6 C2 MUOVAUNITA' C2
[ SCALA C CIV.6 C3 MUOVA UNITA' C3
|:| SCALACCIV.6 C4 NUOVA UNITA' C4
[ SCALACCIV.6 C5 MNUOVA UNITA' C5
]| SCALA C CIV.6 C6& MNUOVA UNITA' C&
I:l MEGOZI N1 MNUOVA UNITA' N1
[} MEGOZI N2 MNUOVA UNITA' N2
0| necoz N3 NUOVA UNITA' N3

* -

W # 4 Record1dil7 _» W M+ — & 4 x

Foglio Mappale Interno

1 [ Disattivata

Data Disattivazione

Verificare i dati catastali con il proprietariol

L'uso della funzione Inizializza Condominio crea automaticamente la lista delle unita immobiliari che potremo

modificare e completare semplicemente scrivendo nella griglia.
NB. Dopo aver modificato i dati ricordiamoci di Salvare le modifiche cliccando il bottone Salva!

n Piano dell'unita

Fiano  IIn questa colonna possiamo specificare a che piano si trova ogni unita immobiliare

1,0
1,0
2,0

a Subalterno dell'Unita

Sub. Per ogni unita immobiliare possiamo aggiungere il subalterno letto dai dati catastali



n Interno dell'Unita

Int. In questa colonna possiamo specificare il numero interno di ogni unita immobiliare

n Descrizione dell'Unita

Deserizione Possiamo sostituire manualmente la descrizione generica generata dal programma,
oppure possiamo farcene costruire una sfruttando i dati catastali inseriti. Per sapere
NUOVA UNITA' A1 .come, leggi Compilazione delle Descrizioni delle Unita

NUCWA LIMITA' A2
MUOWA UMITA' A3

H Dettagli e Note
Foglio Mappale Sub. Interno Data Disattivazione
52 125 2 1 Disattivata

Verificare i dati catastali con il proprietario|

In questa sezione della maschera vediamo i dati catastali dell'unita immobiliare selezionata e possiamo
modificarli.
Possiamo anche aggiungere delle note libere relative all'unita selezionata.

n Aggiorna Intestatari
| Aggiorna Intestatari

Con questo comando aggiorniamo i codici delle Unita immobiliari sugli intestatari



Compilazione delle Descrizioni delle Unita

Comando Descrizione - Compila

£
&
&

Crnrpi _U_n[ﬁ_ Conti Correnti | Parti Comuni f Impianti | Consiglieri |
}’%uﬁﬁ-{ Gestione | v G Aag

] I
I [iZ| Descrizione LI (" Compila I} |
I o

|4 — Eloasifrcarione = = £ Si= gy ———+

""" izione
ﬁ Corpe k
v | O SCALA A CIV.2 Al ENUD'IM UMITA' A1
[l SCALA A CIV.2 A2 -NUD'I.I'.E'. UNMITA' A2
| SCALA A CIV.2 A3 MUOVA UNITA' A3
[ SrAILA ATV D A4 MUCYA LINITA' A4

Se abbiamo compilato correttamente i dati catastali relativi ai corpi e alle unita immobiliare e gli interni delle unita,
possiamo chiedere a Ced House Suite di creare automaticamente le descrizioni delle unita.

n Comando Descrizione - Compila

r’% Utilita =l Gestione |

' Descrizicne (. f Compllal} r

A Mlaccificazianae i PP

Dal menu Utilita, scegliamo Descrizione e poi Compila.

Ci verra chiesta conferma dell'operazione.

Conferma operazione

e Aggiornare |a descrizione per le 17 unita selezionate ?

Mo

Rispondendo Si alla domanda, potremo scegliere con quali dati catastali compilare la descrizione e decidere
quali prefissi inserire per ogni valore che fara parte della descrizione

Composizione descrizione unita x
[] utilizza FOBLIO presente su unitd Foq.
/! Utilizza MAPPALE presente su units Map.
Itilizza SUBALTERMO indicato su unita Sub.
m Itilizza IMTERMO indicato su unita Int,|
Esempio descrizione:
Map. 123 Sub. 11Int. 1/A @ Annulla G Conferma

Con la scelta che vediamo nell'esempio, si ottengono le descrizioni seguenti:



Corpo 4+  (Codice « Descrizione

SCALA A CIV.2 A1 Map. 1255ub. 21Int. 1
SCALA A CIV.2 AZ Map. 1255ub. 1Int. 2
SCALA A CIV.2 A3 Map. 1255ub. 31Int. 3
SCALA A CIV.2 A4 Map. 125 5ub. 41Int. 4
SCALA B CIV. 4 Bl Map. 125 5ub. 6Int. 1
SCALAE CIV. 4 B2 Map. 125 5ub. 5Int, 2
SCALAE CIV. 4 B3 Map. 125 5ub. 81Int. 3

Rimane sempre possibile modificare manualmente le descrizioni in qualunque momento.



Scheda Conti Correnti

| Corpi | Unita ‘ Conti Correnti | Parti Comuni / Impianti I Consiglieri | Confiqurazion| | 4

Istituta Filiale Mumero Conto Predefinita _ ,’ Conto corrente predeﬁnl'tu
Banca Popalare dellEmilia  Agenzia 8 di Reggio Emilia 123456789012 M _ ,”‘
IT01G 05238 12808 123456789012 - R ) R
, ion | Fiale di Via Emiia 5.Pietra 783455123780 ] /,n Elenco dei conti correnti
783456123789 /,/
-
Pulsanti di spostamento n ..... W W 4 Record2diz b B M+ — = 7 % |
Intestazione Alternativa (facoltativa) [ Predefinito
x

Istituto  UNICREDIT BANCA

Filiale | Filizle di Via Emilia 5.Pietro

. . umerg Conto | 789456123739 Codice SIA
Dettaglic del conto corrente selezionato ..L‘_
Te—— Paese  CinNr.  Cin Abi Cab
w 01 K ||oss2zz .| 12707

IBAN | IT 01K 05522 12707 789456123789
BIC/SWIFT

Portafoglio MAV Codice Ritorno

Al condominio assoceremo uno o piu conti correnti.
NB. Dopo aver modificato i dati ricordiamoci di Salvare le modifiche cliccando il bottone Salva!

=

Salva

(F10)

n Elenco dei conti correnti

Istituto Filizle MNumero Conto Predefinito

Banca Popolare dellEmilia  Agenzia & di Reggio Emilia 123456739012 E
IT01G 05233 12808 123456789012

b EUNICR.EDIT BAMCA Filiale di Via Emilia 5.Pietro 789456123739 |:|

IT 01K 05522 12707 739456123759

Elenco dei conti correnti abbinati al condominio

n Dettaglio del conto corrente selezionato

Intestazione Alternativa (facoltativa) [ Predefinito

»

Istituto | UNICREDIT BAMCA

Filizle | Filizle di Via Emilia 5.Pietro

Murnero Conto | 789455123739 Codice SIA
Pagse  CinMr. Cin Abi Cah
IT 01 K 05522 e 12707

IBAM |IT 01K 05522 12707 789456123739

BIC/SWIFT

Portafoglio MAY Codice Ritorno




Se dall'elenco selezioniamo un conto corrente possiamo vedere qui tutti i dettagli.
Da questa scheda & anche possibile modificare i dati inseriti in precedenza

n Conto corrente predefinito

Predefinito

i

Possiamo impostare come predefinito un solo conto corrente.

n Pulsanti di spostamento

M 4 4 Record2di2 # B M+ — &  ®

Le righe della griglia possono essere gestite tramite Pulsanti di spostamento




Condominio



Gestioni

Modifica Gestione

Pulsante Ricarica Selezione Studio e Condominio  Nuova gestione a
4 L] L1 ’
3 !
I
1 ) \ ,:f
Y ;
ﬁ Gektione Condomini @ Elenco Gestioni ‘( \. Vi -
1
Studio ALFA v X ¢
O e il x
Chiudi | Ricarica § condominio | LE MAGNOLIE v ® : Nuova |Modifica | Elimina  Aggiorna
{F5) 1
Es-*.';____ Selezione I
Descrizione Descrizione Breve Tipo -7 Inizio - Fine C/c Assodato
¥
+ LE MAGNOLIE
ordinaria dal 01,/02/2013 al 31,/01/2014 01/02/2013 - 31/01/2014 = Chiusa E Ordinaria 01/02/2013 31/01/2014
ordinaria dal 01022014 al 31/01/2015 01/02/2014 - 31/01/2015 Aperta  [®] Ordinaria 01022014 31/01/2015
3 straordinaria frontalini balconi str. balconi Aperta E Straordinaria 01f02/2014 31f01/2015

n Nuova gestione
e

Muova

Cliccando sul pulsante Nuova possiamo inserire una nuova gestione (Vedi Scheda Gestione).

B Modifica Gestione
=

Modifica

Per modificare la gestione selezionatadobbiamo cliccare I'apposito pulsante (Vedi Scheda Gestione)

n Selezione Studio e Condominio

Studio ALFA - X

Condominio | LE MAGNOLIE * X

selezione Gestione

Possiamo selezionare uno studio e vedere tutte le gestioni di tutti i condomini gestiti dallo studio
Oppure possiamo selezionare anche uno specifico condominio e vedere solo le gestioni di quel condominio.

n Pulsante Ricarica

Ricarica

(Fs)

Dopo aver modificato la selezione dello studio o del condominio & necessario cliccare sul pulsante Ricarica per
rendere effettiva la selezione.



Scheda Gestione

S Scheda Gestio x
& e n Nome del condominio
=% Chiudi | [ Salva e

__________________________________________

-
Ti ordinari -l __ ino di i
! ipo | [@] ordinaria | aﬂpo di gestione

:Descrizione Ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016
|~ Descrizioni
I Breve | 01/02/2015 - B1/01/2016

r 1
. . -4 Stato  Aperta ione iniziale di utilita b= ———_ _ | . e s
Gestione aperta/chiusa ] per M ﬁ EIrREE RO | - —B Gestione iniziale utilita

I n Selezione del Conto Corrente

La Scheda Gestione ci permette di inserire una nuova gestione o di modificarne una esistente.

n Nome del condominio
Condominio | LE MAGNOLIE
[l campo viene compilato automaticamente e non & modificabile
B Tipo di gestione
Tipo |[W] Ordinaria -
izic | [®] Ordinaria L}

B stracrdinaria
ione | [=1 Riscaldamento

Scegliamo di che tipo ¢ la gestione che stiamo inserendo o modificando

u Descrizioni
Descrizione | Ordinaria dal 01022015 al 31/01/2016

Breve 01/02/2015-B1/01/2018

La descrizione viene inserita automaticamente, ma possiamo modificarla come vogliamo. Non possiamo
lasciarla vuota.
La descrizione breve & facoltativa e possiamo inserirla a nostro piacere.

n Selezione del Conto Corrente

Conto Corrente da indicare per i versamenti

utilizza conto pred

efinito condominio - X

Indichiamo qui quale conto corrente vogliamo usare per i versamenti legati alla gestione. Per default viene
usato il conto corrente che abbiamo indicato come predefinito nell'elenco dei conti correnti del condominio.
Per sapere come inserire un nuovo conto corrente consultare Scheda Conti Correnti

B Gestione aperta/chiusa
Stato | Aperta *

Per default una nuova gestione sara Aperta. Possiamo impostarla come Chiusa cambiando la selezione di
questa casella a discesa.

B Gestione iniziale utilita



Gestione iniziale di utilita

Spuntare se si tratta di una gestione iniziale di utilita.

Per esempio nel caso si rilevi un condominio da un altro amministratore, puo essere utile creare una gestione
di comodo per inserire tutte le fatture non saldate alla data della chiusura della gestione precedente.

NB: Una volta inserite tutte le fatture necessarie, questa gestione va chiusa.



Copia Impostazioni da Altra Gestione

=

ot Copia impostazioni da altra gestione

Selezionare |a gestione da cui copiare le impostazioni
i01/02/2014 - 31012015 Lw
Selezionare quali impostazioni copiare

m Intestatari m Suddivisioni personalizzate

[] Rimuovi posizioni cessate

m Tabelle Millesimali m Letture
m Piano dei conti m Automatismi

m Periodi

E Raggruppamenti

|® Annulla ||$Cunﬁarma

Quando salviamo una gestione nuova, ci verra chiesto se vogliamo riportare informazioni da una gestione precedente.
Possiamo selezionare tutto cio che ci interessa per evitare di dover ricreare impostazioni nella gestione nuova.



Assemblee

Nuova Assemblea
Pulsante Ricarica y B Creail verbale
a Selezione Studio-Condominio-Gestione Y, Madifica Assemblea -
-
A e
n * // BImportaverbaledaAssemblea Offline
-

! | \'« {r - -~

! \ 5 ’ g -

i ! \\ + - -

1 - -
Eﬂj.ﬂss?mblee x " \\ f" P i 4

T
me O Studio | ALFA v x| |l — — = |:|
H] . H
Condominic | LE MAGNOLIE - X S 1l A ) =
Chiudi | Ricarica Nuova IIModiﬁm Verbale | Stampe |Imp. Verbale
{F5) Gestione 01/02/2015 - 31/01/2016 - M :I - Offline
Elenco Selezione Gestione Operazioni
1° Convocazione 2® Convocazione Data Oggetto Convocazione M? Gestione Condominio I° | o=
Convocazione assemblea Ordinaria 01/02/2015 - 31/01/2016  LE MAGNOLIE

7

»  29/06/201507:00  30/08/2015 21:00

Selezione Studio-Condominio-Gestione

n Studio ALFA x
* X

Condominio | LE MAGHNOLIE
01/02/2015 - 31/01/2016 * X

Gestione
Selezione Gestione
Dobbiamo selezionare uno studio, un condominio e una gestione per vedere le assemblee esistenti o crearne

di nuove
n Pulsante Ricarica
Ricarica

(Fs)
Usiamo il pulsante Ricarica per rendere effettiva la selezione

Nuova Assemblea

Muowa
Con questo pulsante possiamo generare una nuova assemblea per la gestione selezionata. Vedi Scheda

Assemblea
n Modifica Assemblea
E,A'
Modifica

Modifichiamo un'assemblea creata in precedenza

u Crea il verbale



s

Verbale

Con questo comando possiamo generare il verbale dell'assemblea
Prima di poter costruire il verbale vero e proprio, ci verra chiesto se si tratta di un documento per la prima o
per la seconda convocazione.

Tipo Svolgimento Assemblea

Prima Convocazione

Seconda Convocazione

Annulla

n Importa verbale da Assemblea Offline

L]

Imp. Verbale
Offline

Se si usa il modulo Assemblea Offline e si sono creati dei verbali offline, dobbiamo usare questo comando per
importarli all'interno di Ced House Suite.




Scheda Assemblea

= - |[a ][ x

J Dati Assemblea | Soggetti Convocati | Lettera Convocazione | Mote |

_ =" { Data Creazione Oggetto convocazione Tipo Assemblea Tabella Millzsimale
Dati generali n

09/06/2015 Convocazione assemblea Ordinaria Ordinaria | Millesimi Generali -

Prima Convocazione

Data |29/06/2015 v ora 0700 3

Luogo  Saletta condominiale 1 -

Dateeorarl’convocazionl’a"'”'— !

Seconda Convocazione

Data |30/05/2015 ~ ora 2u00 3

Luogo  Saletta condominiale -

Ordine del Giorno

E Copia Ordine del Giorno | I Azzera Ordine del Giorno

Ord | Descrizione 4 | Tipo Delbera
T 1 Approvazione Bilando Ordinaria
-
Ordine del gl'orno .’ 2 Approvazione Preventivo Ordinaria
3 3 Tinteggiatura scale Straordinaria

MO 44 4 Record4did » » W+ — & 4 X

E Elimina Assemblea | [-§ Generalettera Igl Stampa lettere @Genera Documenti | | [ Salva Modifiche Q Annulla QConferma

Dati generali
Data Creazione Oggetto convocazione Tipo Assemblea Tabella Millesimale

09,06/2015 Convocazione assemblea Ordinaria Ordinaria | |Millesimi Generali -

Inseriamo in queste caselle le informazioni generali rispetto all'assemblea.

n Date e orari convocazioni

Prima Convocazione

E' necessario inserire le date e gli orari delle due convocazioni, in
S . . .

Data | 29/06/2015 v ora 0700 . modo da poter produrre le lettere e inserire le appropriate

informazioni nel verbale di assemblea.

Luogo | Saletta condominiale

Seconda Convocazione

Data | 30/06/2015 * aora 21:00

Luogo | Saletta condominiale

n Ordine del giorno
Ordine del Giorno

E Copia Ordine del Giorno | Y Azzera Ordine del Giorno

Ord | Descrizione «  Tipo Delibera
1 Approvazione Bilancio Ordinaria
2 Approvazione Preventive Ordinaria
3 Tinteggiatura scale Straordinaria

]

In questa sezione possiamo elencare i punti dell'ordine del giorno che poi verranno riportati sia nelle
convocazioni che nel verbale.



Soggetti Convocati

BE| Scheda Assemblea [=Jla]l=]
Dati Assemblea | Soggetti Convocati | Lettera Convocazione | Note |
|0 Compila Elenco |
Convoca  Millesimi | Soggetto - Al Codice Conv.
] E 73,8400 ACEA Costruzioni spa 66225
v 193,6700 AZX Costruzioni S.r.l. 63226
E 92,4700 Bandieri Paola 67249
v 113,9100 Biondinelli Andrea 99944
@ 69,2100 Biondinelli Sara 58284
) 52,0000 Borletti Marco 42416
E 55,3200 Eredi Sempreverde 72435
vy 44,7000 Ferrari Rossa 56624
¥ 53,9500 Gatti Penelope 49775
) 75,5600 Lavanderia Itala 24531
E 46,6600 Rossi Marco - Boni Elisa 27245
v 45,2500 Rossi Valentina 49509
E 53,9500 Voloavela Libero 16525
vl 69,2100 Zanni Stefania 16127
E 69,2100 Zorro Ignazio - Rodomonte Sara 29542
15 1.113,9100
|ﬁ Elimina Assemblea | |Fg Genera lettera | |!E'|-| Stampa lettere | |!E'|-|Genera Doc..lmenﬁ| |E Salva Modifiche | |® Annulla | |°Conferrna|

Saranno effettivamente convocati in assemblea i condomini che hanno spuntato il flag Convoca.




Lettera di Convocazione

Dati Assemblea | Soggetti Convocati | Lettera Convocazione | Mote

BB e 9 5 EFEEE == = = | Intrinea- 82 |55 = 2= =
Arial v 9 - A-¥%-B J UUSESEXXAANDA |

.

-

A e T T D
= fili

Con la presente Vi invitiamo ad intervenire all'’Assemblea ordinaria dei Conddmini che siterrd in prima convocazione
il giorno lunedi 29 giugno 2015 alle ore 07:00 presso Saletta condominiale ed eventualmente, in seconda
convocazione, il giorno martedi 30 giugno 2015 alle ore 21:00 presso Saletta condominiale per discutere e
deliberare sul seguente ordine del giorno:

1. Approvazione Bilancio
2. Approvazione Preventivo
3. Tinteggiatura scale

Data Iimportanza della riunione e per rendere valide le decisioni che si adotteranno invitiamo i sigg. Condémini ad
intervenire di persona o a mezzo delega allegata.

. I T I TR

Distinti saluti

- Studio ALFA

- Matteo Rossi

- Genera lettera Stampa Lettere Salva Modifiche

\ ] s
- \ I . .
4 \\ J.r \.\ 3
¥ ,L ~
___________ T — T e

[ Elimina Assemblea | [-2 Generalettera lIM= Stampalettere | K= Genera Documenti : H salva Madifiche : @ Annulla QConferma

Una convocazione puo essere scritta come una normale lettera servendosi dell'editor di testo (simil-Word) integrato in
Ced House Suite. Per velocizzare I'operazione Ced House Suite ci mette a disposizione anche funzionalita automatiche
che costruiscono la lettera usando i dati introdotti precedentemente nella Sezione Dati Assemblea

n Genera lettera

[~2 Generalettera

Con il pulsante Genera Lettera si puo creare una lettera di convocazione standard, oppure crearne una da un
modello alternativo.
In ogni caso sara poi possibile modificare il testo usando I'editor di testo.

B Salva Modifiche
E Salva Modifiche

Se siinterviene sul testo usando I'editor, sara poi necessario salvare per conservare le modifiche.

n Stampa Lettere

lgl Stampa lettere

Quando la lettera & pronta possiamo procedere con la stampa.
Le opzioni di stampa permettono di decidere se vogliamo stampare il codice a barra sulla convocazione in
modo da poter procedere alla Registrazione ottica delle presenze in sede di assemblea.




BE Parametri di Stampa

=l x|

~ Opzioni

La stampa che viene generata sara una
Elenco Stampe in cui troveremo una lettera

Codice a Barre

+ Intestazione
Studio Logo

Codice a Barre

Stampa codice a barre su lettera di convocazione

& Configurazioni Utente | ~ |

|O Annulla ||!E'|n| Stampa |

A

per ogni condomino convocato



Creazione Verbale

Componenti del verbale

o Svolgimento Assemblea i =l o | x

| Strumenti Inte ic dilpagina | (SStrmen aiba el Strumenti immac

Assemblea Inizio Inserisc Layout PG rﬁﬂ'“%aﬂﬂ mr Ehv——vmgmné“ — Progettazione Layout Formato

EHe L AR u 3 | B

Chiudi  Salva Stampa | Esporta Importa | Azzera Appello Ord\ne del Votazione Testo  Chiusura | Gestione
Giorno ™ Pred. * Modeli

C.F. 01234567891

1
i
Parte introduttiva automatica | Oaggi, martedi 30 giugno 2015 aI‘Ie ore 21:00 in seconda convocazione presso Saletta condominiale si & riunita

g : I'Assemblea ordinaria dei Condomini del “Condominio LE MAGNOLIE" di Verdi, 12 - Reggio nellEmilia, per
| discutere e deliberare sul seguente ordine del giorno
1
: 1. Approvazione Bilancio
1 2. Approvazione Preventivo
: 3. Tinteggiatura scale

[Fatto I'appello nominale dei partecipanti al condominio risultano presenti, personalmente o per delega, i Sigg.

N. [ UL Nominativo MM A |P | D | Delegato
B 1 N2 ACEA Costruzioni spa 7868400 | X | - -
= 2 RO03 | AZX Costruzioni Srl 1936700 | X | - -
* | R002 | Bandieri Pacla 924700 | - | X | -
4 RO02 | Biondinelli Andrea 113.9100 | X | - -
5 Ad Borletti Marco 52,0000 | - | X | -
G C5 Eredi Sempreverde 553200 | - - | ¥ [ Bandieri Paola
= T A3 Gatti Penelope 9 539500 | - | X | -
g M1 Lavanderia ltala 75,5600 | - - | X | Bandieri Faola
- s C4 Rossi Marco - Boni Elisa 46,6600 | - | X | -
2 1 Rossi Valentina 452500 | - | X | - | Biondinelli Sara
B4 Woloavela Libero 53,9500 | X | - -
= z B1 Zanni Stefania 69,2100 | X [ - -
2 B3 Zorro lgnazio - Rodomonte Sara 692100 | X [ - -
_ Totale Convocati | 1000,0000 13
Totale Presenti 421.2100 713
Totale Assenti 578,7900 613

141

Risultano inoltre presenti per delibere di altra natura (straordinarie), personalmente o per delega, i Sigg.:

- [N. [UJ [ Nominativo [A ]
1

P | D [ Delegato |
1 | B1 [ Biondinelli Sara [- [x[-

Vengono eletti a presidente il Sig. Bandieri Paola, a segretario il Sig.Borletti Marco

- Essendo intervenuti o rappresentati per delega n. 7 conddmini su un totale complessivo di n. 13, rappresentanti
4212100 millesimi su un fotale complessivo di 1000,0000, il presidente dichiara costituita 'assemblea e apre Ia
discussione sull'ordine del giorno.

- o 1. Approvazione Bilancio
discussione del punto dell'ordine del giorno
Riepilogo votazione: 6 favorevoli (367,2600 mil)- 1 contrari (53,9500 mil)- 0 astenuti (0,0000 mil).

201

Delibera approvata. -

Al momento della creazione del verbale ci verra chiesto se vogliamo impostarlo basandoci su un modello.
La scelta di un modello standard fara si che l'intestazione e I'ordine del giorno vengano automaticamente inseriti.

n Componenti del verbale

agina alizzazigge Ri&enﬁ Progettazione
5 & =
X e & —

Arzera  Appello  Ordine del Votazione  Testo  Chiusura
Giorno ™ Pred, =

| pulsanti della sezione Verbale della barra multifunzione servono per inserire automaticamente nel
documento alcune parti senza doverle scrivere.

E' cosi per I'elenco delle presenza (Appello), per le voci dell'Ordine del giorno all'interno del verbale, per gli
esiti delle votazioni e per le firme e le frasi di chiusura.

H Parte introduttiva automatica



C.F. 0123456789

Ogagi, martedi 30 giugno 2015 alle ore 21:00 in seconda convocazione presso Saletta condominiale si & riunita
'Assemblea ordinaria dei Condomini del “Condominio LE MAGNOLIE® di Verdi, 12 - Reggio nellEmilia, per
discutere e deliberare sul seguente ordine del giorno:

1. Approvazione Bilancio
2. Approvazione Preventivo
3. Tintegaiatura scale

La parte introduttiva viene creata in base al modello scelto per la generazione del verbale



Appello

Contrassegni di preserfiagistrazione Ottica delle Presenze

/ i
: /
L +

ol Appello Assemblea i — (B [x
7 !
4 H e = ! =
Appello asgsemblea - Millesimi Generali SECONDA CONVOCAZIONE
Delibere oggetto d\laésemblaa : ORDINARIE STRAORDINARIE ’,’ Filro Unita | futte le unitd - x

i Presenti | |[¥] Assenti [4] Delega ii Reg. Ottica Prsenze ! o Werifica Unita

Sel.  Convocato Voto
Soggetto 4/ P D A Delegato QRD STR

v = i

ACEA Costruzioni spa SI SI
Anomalie EH AZ¥ Costruzioni 5.r.1. st st
Tr-= Bandieri Pacla s s
iondinelli Andrea St St
~Siondinell Sara - s
Borletti Marco St St
Eredi Sempreverdes Bandieri Paala sI sI
I Ferrari Rossa st st
Gatti Penelope sI sI
Lavanderia Itala Bandieri Pacla L L
Rossi Marco - Boni Elisa i i
Rossi Valentina Biondineli Sara L L

PresidentefSegretario
¥ voloavela Libero

st st
M st | | T S |

-

Zorro Ignazio - Rodomonte Sara s il /
i/
/
2 15 15 15 7
.
N e e ) /
bl Costituzione Fresent Millesimi Stato : Presidente | Bandieri Pacla - :’
Costituzione Assemblea n‘ H : 3 I
B L TS S o0 R0 COSTIUITA  } ksegretario |Borkett Marco -l
Straordinaria 8/14 490,4200/1044, 7000 COSTITUITA : -
_____________ |

Q Annulla Q Conferma

n Contrassegni di presenza
Presenti E Assenti |:| Delega

Man mano che arrivano i condomini, possiamo segnare le presenze (e le deleghe) spuntando le righe
dell'elenco e poi cliccando il pulsante per indicare presenza effettiva o delega.

H Registrazione Ottica delle Presenze
Req. Ottica Prsenze

Possiamo rilevare le presenze anche usando i codici a barre stampati sulle convocazioni e sulle deleghe

n Anomalie
|

Se vengono rilevate anomalie, i condomini coinvolti vengono contrassegnati con questo simbolo.

Il caso piul tipico in cui compaiono questi segnali capita quando vengono convocati i due proprietari di una
stessa unita immobiliare. Siccome solo uno dei due avra diritto di voto, noi, per far scomparire i contrassegni,
dobbiamo decidere quale dei due.

Per risolvere il conflitto dobbiamo espandere (cliccando sul + a fianco del nome del condomino) i dettagli del
condomino a cui vogliamo togliere il diritto di voto e poi cliccare sui pallini verdi nelle colonne ORD e STR per
rimuoverli.

7

b\@/ 1 Ferrari Rossa x - SI
%  Codice « Descrizione %R Ruclo Mill. Tot. Unita
T
I SCALA ... Map.525ub.5Int 2 100,00 |W1 Proprietario/Ing... 44 7004 :

- - -



n Costituzione Assemblea

Costituzione Presenti Millesimi Stato
b : Ordinaria 7/14 421,2100/1044, 7000 COSTITUITA
Straordinaria a/14 490,4200/1044, 7000 COSTITUITA

Mano a mano che inseriamo le presenze, vengono calcolate le presenze e verificate le quote necessarie per le
delibere ordinarie e straordinarie.

H Presidente/Segretario

Presidente |Bandieri Paola -

Segretario | Borlett Marco -

Una volta "eletti" inseriamo anche il nome del Presidente e del Segretario in modo che poi possano essere
riportati sul verbale.



Votazione

Pulsanti Voto

Parametri per il calcolo

f S—
1 Votazione assemblea ,’ e [ =B || x|
_______________ /— el
Ir'l'lpud'DeI'bera Tabella per votazione Voti Millesimi }
|
| Ordinaria - Millesin'u‘Generali - | VOTANTL: 1/3 w | VOTANTI: 1/3 Al
_________________________________ 4
L Convocato Millesimi
O Si No Ast. | Soggetto + Delegato Si No
¥
0 Bandieri Paola 92,4700 -
(| Borletti Marco 52,0000 -
0 Eredi Sempreverde Bandieri Paola 55,3200
, O T O T
0 Lavanderia Itala Bandieri Paola 75,5600
= Rossi Marco - Boni Elisa 46,6600 -
O Rossi Valentina Biondinelli Sara 45,2500 -
Risultati
|
\
L
0 6 1 0 4 367,2600 53,9500
\
I Quorum Favorevoli Contrari I
| Millesimi  140,4033  357,2600 53,9500 APPROVATA |
|
i Voti 3 5 1 : |® Annulla | |QCanerma|
L i i

n Pulsanti Voto
jEN i

| Favorevole | Astenuti

Durante una votazione, possiamo segnare i voti favorevoli e contrari spuntando le righe dell'elenco e poi
cliccando il pulsante per indicare se il condomino ha votato a favore o contro o se invece si & astenuto

n Parametri per il calcolo

Tipo di Delibera  Tabella per votazione Voti Millesimi Votanti

Ordinaria = | Millesimi Generali | WOTANTI: 1/3 | VOTANTL: 1f3 | Tuttii convocat -

Compilando questi campi inseriamo le informazioni necessarie a Ced House Suite per calcolare I'esito della
votazione

n Risultati



Quorum Favorevoli Contrari

Millesimi  140,4033 367,2600 53,9500 APPROVATA

Voti 3 6 1

In questa sezione della maschera vediamo in tempo reale I'esito della votazione man mano che inseriamo i voti
dei condomini



Differenza tra Soggetti Reali, Virtuali e Intestatari

DIFFERENZA TRA SOGGETTO E INTESTATARIO

SOGGETTO Una persona o una societa di cui manteniamo un'anagrafica.
Un soggetto & indipendente dalle sue proprieta e dal ruolo che assume all'interno di un condominio.
Ad esempio un soggetto potrebbe possedere piu unita immobiliari anche in condomini diversi, ma noi
indipendentemente da quante e quali proprieta ha intestate.
| dati del soggetto andranno inseriti nell'Anagrafe Condominiale.

INTESTATARIO Un soggetto associato ad un'unita immobiliare per la quale si assume un ruolo e delle responsabilita/on
Lo stesso soggetto pud essere intestatario di piu unita immobiliari anche in condomini diversi e per cias

DIFFERENZA TRA SOGGETTI VIRTUALI E SOGGETTI REALI

Un soggetto virtuale & un soggetto di comodo che raggruppa pitl soggetti reali.

Per esempio, supponiamo che Marco Rossi e Elisa Boni siano marito e moglie e proprietari/conduttori di un'unita
immobiliare al 50% a testa.

Marco ed Elisa sono due soggetti distinti e devono essere inseriti separatamente nell' anagrafica condominiale, ognuno
con i propri dati anagrafici e ognuno con il proprio codice fiscale.

Quando pero si tratta di intestare I'unita condominiale e riportare i dati di proprieta/conduzione nei documenti e bilanci,
a noi viene normalmente richiesto di non trattarli come due persone diverse, ma come fossero un'unica persona (e di
conseguenza generare una sola riga nel riparto di bilancio e non una riga a testa). Percjo sarebbe pil pratico avere un
soggetto che si chiama Rossi Marco - Boni Elisa a cui poi intestiamo I'unita immobiliare con Ruolo Proprietario/Inquilino
al 100%.

Ebbene noi possiamo creare questo soggetto "multiplo" virtuale senza includerlo nell'anagrafe condominiale e
mantenendo i soggetti reali divisi in anagrafica.

Come si crea un soggetto virtuale lo possiamo vedere in Scheda Soggetti Collegati - Soggetti Virtuali




ESEMPIO: utilizzo di soggetti virtuali con comunicazioni differenziate

Ipotesi di Partenza

Dario, Giuseppe e Margherita Sempreverde hanno ereditato un'unita immobiliare nel condominio le Magnolie in Via
Verdi a Reggio Emilia.

Margherita va spesso a controllare la posta in Via Verdi, gli altri due eredi invece no e non hanno occasione di vedersi
spesso con Margherita, quindi avrebbero la necessita di ricevere tutte le comunicazioni relative al condominio a casa
loro.

Impostazione dei soggetti su Ced House Suite

Ovviamente, soprattutto per motivi di anagrafe condominiale, i tre devono essere registrati con tutti i loro dati come
soggetti reali indipendenti I'uno dell'altro.

| tre non abitano in Via Verdi e quindi per ciascuno andra anche inserito un indirizzo personale.

Poi, al fine di avere una sola riga nel riparto di bilancio, creiamo anche un soggetto virtuale che chiamiamo Eredi
Sempreverde, con indirizzo del'unita immobiliare e cioé Via Verdi.

LV, Eredi Sempreverde verdi 12 - - 42123 Regaio nellEmilia (RE)
R Ferrari Rossa Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE)
R Cent,mggFiara_ Gattifenelope Verdi 12 - 42123 Reagic nellEmilia (RE)
R Raossi Valentina Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE)
R Ear. Sig. sempreverde Dario Rossini 45 - - 42123 Regaio nellEmilia (RE)
R Ear. Sig. Sempreverde Giuseppe Leopardi 58 - - 41121 Modena (MO)

R Gen.ma Sig.ra  Sempreverde Margherita Puccini 12 - - 42020 Quattro Castella (RE)

Nella sezione Soggetti Collegati dell'anagrafica del soggetto virtuale dovremo aggiungere i tre soggetti reali che lo

compongono.
Attenzione a indicare nel modo corretto il segnale Comunicazione.

Il pallino verde significa che le comunicazioni (per esempio la convocazione all'assemblea) la invieremo non solo
all'indirizzo ufficiale dell'intestatario dell'appartamento (e cioé in Via Verdi), ma manderemo anche una copia al
proprietario al suo indirizzo. In questo caso una copia della convocazione andra in via Verdi, una copia la manderemo a
Dario in Via Rossini a RE e una copia a Gluseppe in Via Leopardi a MO. Margherita invece non ricevera una copia in pit

della convocazione.

Elenco Soggetti | Scheda Soggetto

Studio | ALFA
Titelo 7| Tee |Virtuake T | |8 contatti I2 contatt Privati () Ablitazione Web
Denominazione |Eredi Sempreverde [ Soggetti Collegati | [ Collegato a (altri soggetti) | [ElNote f&') Conti Correnti
presso Reale  Com.  Soggetto -
Codice Fiscale O G Sempreverde Dario
Partita Iva O | o Sempreverde Giuseppe
Comunicazioni - I O Sempreverde Margherita
Indirizzo
Via Civico
Verdi 12
Localita
CAP Comune Provinca
42123 Reggio nellEmilia ~ | RE

MNazione

Impostazione degli intestatari su Ced House Suite

Il soggetto virtuale Eredi Sempreverde ora pud essere utilizzato come intestatario dell'unita immobiliare C5 del

condominio Le Magnolie di Via Verdi.



Elenco | Scheda Intestatario

Codice |21 Codice Unitd | C5 [ Esonera da solledti

|:| Mantieni posizione attiva

Condominio |LE MAGMOLIE

Gestione | ordinaria dal 01,/02/2014 al 31/01/2015

I —
Soggetto @i Semprev@ @ R
Unita |C5 | |Map, 52 5ub. 3Int. 5 Piano 3,0 M.F, 0,00 E\.i;'g
v Corpo | SCALA CCIV.G -

[7] Attiva descrizione alternativa per prospetti di riparto e prospetto rate

ndicare la descrizione alternativa per i prospetti di riparto e il prospetto rate
Suddivisione spese e ruolo
Percentuali Suddivisione Spese Ruolo
M, = Data - Cond. Frop. Usuf. M. Prop. %% Tipo
b 1 01/02/2014  100,0000  100,0000 - - 100,0000 [Z] Proprietaric  *
Hd 44 4 Recordidil # ¥ B+ — &« & %=
[] attiva riduzione millesimi (es. sfitto) Date del subentro: dal * al 4

[[] residente nel condominio (utilizzato per letture e per filtri di selezione)

| Saldi gestionj

Quote Sogaett Reali

uota Soggetto
33,3333% Sempreverde Dario

33,3333% Sempreverde Giuseppe
33,3333% Sempreverde Margherita

93,9993

Mote Suddivisioni percentuali spese

nessuna suddivisions personalizzata presante

-

E' particolarmente utile notare che nella sezione Quote Soggetti Reali saranno gia presenti le ripartizioni di default tra i
tre soggetti reali che compongono il soggetto virtuale.

Se le ripartizioni di default in quote uguali non fossero corrette abbiamo comunque la possibilita di modificarle
direttamente nella griglia.

NB: come si nota, se la ripartizione & tra 3 soggetti per cui la divisione da un 33,3333 periodico, la somma delle quote

non sara 100. Saremo noi a dover modificare a mano la quota della persona che si assume il 34% in modo da rendere
il calcolo corretto.



Soggetti

Pulsante Ricarica Selezione Studio-Condominio-Gestione Nuovo Soggetto

1]

& Gestiorle Soggetti / ,’, -
- O Swde AR - x 1 i ! illielE] — x @ |y o
i = "7 | Num, Tel, >
Soggetto Reale/Virtuale n\ 1 F5) ) cestone 01/02/2014 - 31/04/2015 % [ L 1T e > cagoni T
S Gestion Record Ricerca
Elenco'Ssggetti | Scheda Soggetto Condomini 3 x
OB R | cr [pva N [E | Comuric. |Titlo Denominazione ~ Pressa  Indrizzo Codice Fiscale Parttalva | ULt | - INTESTATARIO
v SUNFLOWER — B
Madifica con doppio dlick B ] R : Argentina Cenchita Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmiia (RE) R Pannello Condomini
s [m] R i AZX Costruzioni S.r . Via Puccini 16 - - 42048 Rubiera (RE)
O irRI® GenmaSg.ra  BanderiPaoke Verd 12- - 42123 ReggionellEmila (RE)  BNDPLAGSCS7H220 i
[m] R Egr. Sig. Biondineli Andrea Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE)
v/ O R!® Gen.maSigra |Biondneli Sara i Vicolo Stretto 4 - - 43036 Fidenza (PR) BNDSRA7ZPSIH223D
[m] R Borlett Marco Verdi 12 - - 42123 Reggio nel'Emiia (RE)
] R Cavali Stela Verdi 12 - -42123 Reggio nelEmiia (RE)
[m} R Ferrara Lorenzo Via Leopardi 2 - - 42122 Reggio nellEmiliz (RE)
] R FerrariRossa Verdi 12 - - 42123 Reggio nel'Emiia (RE)
[m] R Gent.ma Sig.ra Gatti Penelope Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) Contalti 7 x
(m| R (] il Lavanderia Itala Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) 01234567891 @ saragabeit
[m] R Rodomonte Sara Verdi 12 - - 42123 Reggio nel'Eniia (RE) Emailprivata B Pannello Contatti
[m] R Rossi Valentina Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEnilis (RE) @ 3332211001 L
a R Egr. Sig. Veloavela Libero Verdi 12 - - 42123 Reqgio nel'Emilia (RE) . Celuiare personale 7
] R Eg. Sg. Zorro Ignazio Verdi 12 - - 42123 Reggio nel'Emila (RE) * :z;zz“
[m] Y_ Zorro Ignazio -Rodomonte Sara Verdi 12 - - 42123 Reggio nel'Enilia (RE) | b
Fisso Lavoro
0 15
| Contats | Note

Per capire meglio cosa siintende per Soggetto consultare Differenza tra Soggetti Reali, Virtuali e Intestatari

n Selezione Studio-Condominio-Gestione

Studio ALFA X

Condominio | LE MAGNOLIE - X

Gestione 01/02/2014 - 31/01/2015 - X

e
wElEZIoNE Lestone

Dobbiamo scegliere se vedere tutti i soggetti registrati in anagrafica per il nostro studio

Possiamo poi selezionare quelli che hanno intestate unita in uno specifico condominio

Infine possiamo chiedere che ci vengano mostrati solo i soggetti che hanno unita intestate in una specifica
gestione.

B Pulsante Ricarica

Ricarica

(F5)

Dopo aver modificato la selezione di studio, condominio o gestione & necessario cliccare sul pulsante Ricarica
per rendere effettiva la selezione.

Gen.ma Sig.ra  Bandieri Paola Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) BMDPLAGSC57H223D

Modifica con doppio click
B 1ol e

Un doppio click in un qualunque punto di una riga ci permette di modificare i dati del soggetto.

n Soggetto Reale/Virtuale



R =il soggetto e reale

V =il soggetto & virtuale

Per maggiori informazioni sul significato di soggetto virtuale e reale
consultare Differenza tra Soggetti Reali, Virtuali e Intestatari

2|

CADAAADDIAIDDADADIDDDADADAD

B Pannello Condomini
Condomini L 4

~ INTESTATARIO
SUNFLOWER
LE MAGMNOLIE

In questo pannello possiamo vedere in quali condomini il soggetto selezionato ha unita intestate

B Pannello Contatti
Contathi o X

@' sara@abc.it
Email privata

[l 3332211001
Cellulare personale

4 0521225588
Fisso Casa

44 05223355889
Fisso Lavoro

| T
Contatt MNote

In questo pannello possiamo vedere i contatti del soggetto selezionato

Nuovo Soggetto



=

Muovo

Cliccando sul pulsante Nuovo possiamo inserire un nuovo soggetto



Scheda Soggetto
Scheda Soggetto

Studio  ALFA
———————— T
i [~ = i 1 g
Soggetto Reale/Virtuale n Tifolo TGen.ma Sig.ra - I'ﬁpo Reale M| | [ Soagett Colegat | 3 Collegato a (altri soggett) | SiNote | 2 Conti Carrentt
Denominazione | Biondineli Sara |& contatti | |& contatti Privati | () Abilitazione Web
presso Tipologia Riferimento Note s W C
Codice Fiscale | BNDSRA7IP51H223D v [ cel - 3332211001 Cellulare personale 0 6356
— . =
Partita Iva A el 05223355889 Fisso Lavoro E‘ 0 6558
Metodi di comunicazione col soggetto a\_ """""" @ Email sara@abe.it Email privata L=
Comunicazioni | Email, Sms - 9
A el 0521225588 Fisso Casa 0 6558
Indirizzo ® @
ia Civico
Vicolo Stretto 4
Localita
CAP Comune Pravincia
43036 Fidenza v PR
Nazione | ITALIA
Indirizzi ‘ Indirizzo per corrispondenza [ Utilizza indirizzo corrispondenza
““““““““ _lIvia Civico
Localita
CAP Comune Provincia
Nazione
_________________ M 4 4 Record 1di4 » B M+ — &/ x

NB: Attenzione a non confondere il campo Localita * con il campo Comune * . Il campo Localita serve per inserire
una frazione o una localita in alternativa alla Via.
La citta va indicata nel campo Comune.

Indirizzo
Via Civico
Vicolo Stretto 4
Localita
Frazione Porite Ghiara| *
CAP Comune Provinca

43036 Fidenza * - PR

Nazione ITALIA

n Soggetto Reale/Virtuale
Tipo |Reale -

Scegliamo qui se il soggetto deve essere Reale o Virtuale.

Per sapere la differenza tra Soggetto Virtuale e Soggetto Reale consultare Differenza tra Soggetti Reali,
Virtuali e Intestatari

n Metodi di comunicazione col soggetto

Comunicazioni | Email, Sms

Selezioniamo quali metodi il soggetto preferisce per ricevere comunicazioni dall'amministratore

n Indirizzi



Indirizzo

Via Civico
Vicolo Stretto 4
Localita

CAP Comune Provincia
43036 Fidenza - PR

Mazione ITALIA

Indirizzo per corrispondenza [ utilizza indirizzo corrispondenza
Via Civico
Localith
CAP Comune Provincia

-
Mazione

Per ogni soggetto & possibile inserire un indirizzo di residenza e un indirizzo differente a cui inviare la posta.



Scheda Contatti

Riferimenti e Note
Includere nella stampe

2

\ I
a '_ - ! . -
| E Soggetti Collegati | D Collegato a {altﬂ: soggett) | |;E_| Mote | f[% Ct)‘htl Correnti

|EF contatti | |E contatti Privati| | €5 Abilitazione Web
Tipologia di contatto n,- T F—Imlogia ii Rfermento 7| Note J
1 @ Cell. 11 3332211001 Cellulare personale
I* Tel. H 05223355889 Fisso Lavoro
II@ Email il sara@abe.it Email privata
iﬁ Tel, EE 0521225588 Fisso Casa
*

Tipologia di contatto

* Tel. ub

| cel.

@ Email

@ PEC

@-) Fax

"t-a Skype

&H web -

Per inserire un contatto dobbiamo scegliere di che tipo & dalla casella a discesa

n Riferimenti e Note
Riferimento T Note

3332211001 Cellulare personale
05223355839 Fisso Lavoro
sara@abc.it Email privata
0521225585 Fisso Casa

Per ogni contatto, inseriremo il riferimento (numero di telefono, indirizzo email o altro) e potremo aggiungere
una nota.

B Includere nella stampe
g

w [\fa[ 1

Possiamo specificare se un contatto va incluso nelle stampe oppure no

n Pubblicazione Web

POssiamo decidere se il contatto va pubblicato su Web oppure no



Scheda Soggetti Collegati - Soggetti Virtuali

Soggetto Virtuale Indicatore Comunicazioni

n Soggetti Collegati

1

Scheda Soggette| |
studio | ALFA j I1 : A
T T e T e o — e —
I i | @'Conlath | @' Contatti Prwa-ﬁ | @Abﬂnazmne Web
iDenominazione | Zomo lgnazio - Eo_dim_oihi e I | i £ Sog fett Collegati | g Collegato a (alﬁ soggett) J [Elnote | $2 Conti Correnti
presso Reale| Com. | Soggetto B o :
Codice Fiscale o I o Rodomonte Sara E :
Partita Iva ] ' i.__x__chzz':l:a_jo___I i
Comunicazioni -
Indirizzo
Via Civico
Verdi 12
Localith
CAP Comune Provinca
42123 Reggio nellEmilia - RE
MNazione

Per capire meglio cosa significa Soggetto Virtuale possiamo consultare Differenza tra Soggetti Reali, Virtuali e
Intestatari

n Soggetto Virtuale
Titolo * | Tipo |Virtuale -

Denominazione | Zorro Ignazio - Rodomonte Sara

Se impostiamo un soggetto come virtuale significa che dovra avere soggetti reali collegati

B Soggetti Collegati
[ Reale  Com. Soggetto -
lo lo Rodomonte Sara
3 O ¥ Zorro Ignazio

| soggetti reali che "compongono" il soggetto virtuale devono essere elencati nella lista dei soggetti collegati
| soggetti collegati devono gia esistere e quindi dovranno essere stati creati in precedenza.

Indicatore Comunicazioni
n Com. | Soggetto

Q Fodomonte Sara

¥ Zorro Ignazio

Diventa molto importante per noi indicare nel modo appropriato l'indicatore delle comunicazioni.

Le comunicazioni inviate ai condomini vengono automaticamente indirizzate all'intestatario. Nell'esempio a
Zorro Ignazio-Rodomonte Sara in Via Verdi, 12.

Se pero, come nell'immagine Sara ha anche I'indicatore verde nella colonna comunicazioni, anche lei ricevera
una copia della comuincazione all'indirizzo indicato nella sua scheda come soggetto reale.



Scheda Collegato a (altri soggetti)

Scheda Soggetto |
Studio | ALFA
Titelo v | Tieo |Reale T | B contatt | IE contatti Privat | €3 abllitazione Web
Denominazone |Rodomants Sara @ Soggetti Collegati | E Collegato & (altri soggetti) | I_;E_| Note | f[% Conti Correnti
pressa Resle | Soggetto + | Corrispondenza
Codice Fiscale 3 SI Zorro Ignazio - Rodomonte Sara SI -

In questa scheda vediamo se il soggetto € collegato ad altri soggetti.

Per esempio in questo caso il soggetto reale Rodomonte Sara, fa parte (& collegato) al soggetto virtuale Zorro Ignazio -
Rodomonte Sara

Per maggiori informazioni sul significato di soggetti reali e virtuali, consultare Differenza tra Soggetti Reali, Virtuali e
Intestatari




Scheda Abilitazione Web

R Soggetti Collegati | E“ Collegato a (altri soggetti) | |;;_| Mote | f[%(:onti Correnti |

Abilita accesso web n, | |8 contatt | |EF contatti Privati | B Abilitazions Web {
= - - r ————————————
1 @ Abilita accesso web
Fe———SEESSSSSSSSSEs -
Username B = ===~ Username | shiondinelli _:
e e e e e e e e i — — —
Email |sara@abc.it
o o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 1
Y sord i ! |
Password [gf 71 Impesia | Pessordipostats ST Passiord crere 95195965 |
Utente esterno | <nessun collegamento = -
______________________________________________ .
Condominio Prafilo
Condomini n - SUMFLOWER Proprietario
LE MAGMOLIE EProprieErio -
'*___ _____________________ e e e e e et
Aggiungi Condomini
W 44 4 Fecord2di2 » B MW+ — &« X /,gg gl
I ] -
-
I e Aggiungi Condomini

Abilita accesso web
% Abilita accesso web

Per abilitare I'accesso web per il soggetto dobbiamo cliccare sull'iconcina.

E Username
Username | shiondinell

Per accedere ai servizi web il soggetto avra bisogno di un nome utente

n Password

Imposta | Password impostata &I Password corrente 95195965

Per impostare una password per il soggetto dobbiamo cliccare sul bottone Imposta. Il sistema generera per

noi una password che potra poi essere variata dal soggetto via web.

n Condomini

Condominio Profila
SLIMFLOWER. Proprietario
b LE MAGMOLIE Proprietario -

Possiamo stabilire quali condomini saranno consultabili via web dal soggetto.

Impostando il Profilo stabiliamo quali informazioni per ogni condominio saranno disponibili via web per questo

soggetto.
Per sapere come creare o modificare un profilo consultare Gestione Profili



H Aggiungi Condomini
0‘ Aggiungi Condomini

Per aggiungere un condominio alla lista dei condomini consultabili via web da parte del soggetto, c il pulsante
Aggiungi Condomini



Scheda Contatti Privati

L_'ﬂ Soggetti Collegat £ Collegato a (altri soggett) E Mote f,:“—;] Conti Correnti
IE contatti & contatti Privati (55 abiitazione Web
Tipologia Riferimento Mote 5 W C
v &) Skype sara.biondinell HE e

@ Cell. 331526985 Cellulare d emergenza giorni festivi 0 @ |__',ﬂ,
#

Dobbiamo utilizzare i Contatti privati quando per un soggetto intravediamo problematiche di privacy all'interno del
nostro stesso ufficio.

| Contatti privati sono visibili solo agli utenti abilitati e il I'abilitazione viene impostata all'atto della creazione
dell'utente da parte di H2 Software S.r.l. in base alle richieste dello Studio che acquista la licenza.

Per esempio potremmo decidere che I'Amministratore dello studio puo vedere i contatti privati mentre gli impiegati
non hanno questa possibilita.

Questi indirizzi non vengono mai utilizzati per postalizzazione, invio automatico di email, pubblicazione su web e
gestione interventi, in modo che non compaiano mai tranne che per una mera lettura da parte degli utenti autorizzati.
La cosa puo diventare utile in particolar modo se tra i condomini abbiamo personaggi pubbilici, personalita locali,
politici, persone che ricoprono ruoli tali per cui un loro recapito telefonico e email pud essere non solo ambito ma
anche costituire un valore e quindi un pericolo per la privacy dei nostri clienti.



Intestatari

[ ntestatari 3 -
-t o Studio ALFA - x E a F F F F o R -
Condomirio| LE MAGNOLIE Y o 7z Ux g & =
Chiudi ~ Ricarica Prec. Succ. | Nuovo Modfica Eimina Salva | Comuni  Utiits  Stampe
(F5) | Gestone By 01/02/2014-31/01/2015 ) F12) | cagioni™ ©
Elenco . Selezione Gestione .| Navigazione 4 Record Utiita e Stampe
Elenco | Scheda Intestatario
sel Unita Intestatario Subentro Spese |
[0 Com | CodUn a| Godlm. |Denominazone ¥ | tndiizzo Ea =S Dzl Al B Vx  Pop. Cond.
¢ x
» SCALAA Eiondinelli Andrea Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) [ = 100,000 100,000
Modiica con doppo cick [T [ [scuanl a1 ) | | (7] | 100000 sononol |
~ L | scaaa__ a2 2___ Bandieri Paola Verdi12 - - 42123 RE) A B ___1 100,000 100,000 __|
[ scaaa a3 3 GattiPeneiope Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) 100,000 100,000
[T scaan  as 5 Borletti Marco Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) 100,000
] _SCALAA___ A4 15 __ CavaliStela Verdi 12 - - 42123 (Emiia (RE) - 100,000 i
[ scaas B1 %6  Ferraralorenzo Via Leopardi 2- - 42122 Reggio nellEmiia (RE) 100,000 B B Gruppi colore
[ scaas  B1 6  Zomolgnado Verdi 12 - - 42123 Reggio nellErilia (RE) 100,000 g
[] scaas B2 17 FerariRossa Verdi 12 - - 42123 Reggio nellErilia (RE) 50,000 50,000
[ scaas B2 7 Bondneli Andrea Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) 50,000 50,000
[ "SCALAE B3 B Zorro Ignazio - Redemante Sara Verdi 12 - 42125 Reggio nellEmiia (RE) 100,000 100,000
[ scawae B4 4 Voloavela Libero Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) 100,000 100,000
[ scaac a1 9 RossiValentina Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) 100,000 100,000
[ scaac <2 0 AZXCostruzioni S, Via Puccini 16 - - 42048 Rublera (RE) 100,000 100,000
[] scaac  c3 11 AZX Costruzioni Sir. Via Puccini 16 - - 42048 Rublera (RE) 100,000
JISR— o eoRba OGRS -0 1
[ & [Ememenmseeeasss [0 [ [ [ [ [F]
TTLT SCAAC €6 iB  AigentnaConchta  VediiZ  TE2173 Reggio nel el
Bandieri Paola % 73
Lavanderia Ttala = 5 100,000 100,000
i
N 2 S
12 AZX Costruzioni S.r.l. Via Pucdini 16 - - 42048 Rubiera (RE) = w 100,000 100,000
[ 2
o . . - . |
Pulsant! di selezione rapida n 1/ selezione FA 53 32 ruoko | © M @ @ stato  fy Alre selezioni 2 |
i

Per capire meglio cosa siintende per Intestatario consultare Differenza tra Soggetti Reali, Virtuali e Intestatari

n Modifica con doppio click

| [] scaaa A3 3 Gatti Penelope Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) H o] 100,000 100,000

Un doppio click in un qualunque punto di una riga ci permette di modificare i dati dell'intestatario.

Abbinamento Unita-Intestatario

ostMAC ©f d UTAMMAECOFIOCICCPRDSEURE << 0 % m e
| sAAC © 1 UNTAMANANEQOPIOQIKPRDSERRD  -- 0 & m - -

Le unita evidenziate in rosso NON sono assegnate ad un intestatario. Con un doppio click in qualunque punto
della riga possiamo procedere all'assegnazione.

Gruppi colore
SCALA B Bl 16 Ferrara Lorenzo Via Leopardi 2 - - 42122 Reggio nellEmilia (RE) 100,000 -

m] x B

[] scaas BL 6  ZorroIgnazio Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) # [ - 100,000
[ scalAB B2 17 Ferrari Rossa Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) * @ 50,000 50,000
[ scaas B2 7 Biondinelli Andrea Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmilia (RE) * @ 50,000 50,000

| colori alternati indicano unita differenti. Piti righe dello stesso colore indicano piu intestatari (per esempio due
proprietari o un conduttore e un proprietario) per la stessa unita immobiliare.

n Pulsanti di selezione rapida
selezione 55 55 - Ruolo [l [Z] M [0 @ [ @ stato f§  Altre Selezioni [52

Con questi pulsanti possiamo selezionare molto velocemente intestatari con specifiche caratteristiche.
Per sapere come si pud consultare Pulsanti di selezione rapida




Pulsanti di selezione rapida

Pulsante Nessuno Pulsante Usufruttuari

n Pulsante Inquilini B Pulsante Proprl'etarl'flnqufll'nim Pulsante Nessun Ruolo
\\ 1 7
Ay
Ay /’
\\ 7 +

|
i
I . .
\ \ 1 S /’ ’m FPulsante Non Residenti
\ 1 ’ - -
. AN 1 , -~ =
AY Ay o, -
\ \\ |I I l,/ _,.—"—
I_I:IE}I%:: Irunl ;_} JT_} } | 1 if [
Selezmnel qul:“”} RunlnI[lIIE [ﬂ]l i | Statnlﬁl Aﬂmﬁelezmnllﬁll
H oyl il B |
. ' I A s *~
/,f J | \ \ b .Pulsante Consiglieri
’ 1 I \

i I i
.r’ Y B m Pulsante Residenti
: s IR

Pulsante Tutti Pulsante Proprietari Pulsante Leasing

. Pulsante Nudi Proprietari
Pulsante Inverti

Pulsante Tutti

Pulsante Nessuno

Deseleziona tutti gli intestatari

Pulsante Inverti

Inverte la selezione: i selezionati si deselezionano e viceversa

n Pulsante Inquilini

Seleziona solo gli inquilini

Pulsante Proprietari

Seleziona solo i proprietari

Pulsante Usufruttuari

Seleziona solo gli usufruttuari

Pulsante Nudi Proprietari



Seleziona solo i nudi proprietari

Pulsante Proprietari / Inquilini

Seleziona coloro che sono sia proprietari che inquilini

Pulsante Leasing

Seleziona solo i leasing

m Pulsante Nessun Ruolo

Seleziona coloro che non hanno nessun ruolo abbinato

Pulsante Residenti

Seleziona gli intestatari residenti nel condominio

Pulsante Non Residenti

Seleziona gli intestatari che non risiedono nel condominio

Pulsante Consiglieri

Seleziona gli intestatari che sono consiglieri del condominio



Scheda Intestatario
Elenco Sd‘vedallbist_al_aﬂo_

Codice | 16 Codice Unita |51

[l Esonera dasollecti [ Mantieni posizione attiva

Condeminio |LE MAGNOLIE
ordinaria dal 01/02/2014 al 31/01/2015

Gestione

T 1
| Soggetto |F L E
15009 eraatoerz0 @ R =z [
Unita |B1 ~ | Map. 525ub. 6Int. 1 Piana 1,0 MN.F. 0,00 12
Corpo |SCALAE CIV.4 -
Abilita Descrizione Alternativa . —_——
3 ~==—4[_] Attiva descrizione alternativa per prospetti di riparto e prospetto rate
Suddivisione spese e ruclo
Percentuali Suddivisione Spese Ruolo
[ Data - Cond. Prap. Usuf., N. Prop. % Tipo
3 1 01/02/2014 - 100,0000 - 100,0000 E Proprietario

Attiva riduzione millesimi
-

4 4 Recordidil b W W+ — = ¥ X

’B Modifica/lnserimento del Soggetto

~
N

~
“

n Scheda Intestatario

‘\' Suddivisione Spese e Ruolo

T 1
[[] Attiva riduzione millesimi (es. sfitto) | Date del subentro: dal X al X
. o P |l e e e e e e e e I
Residente nel condominio E"* [] Residente nel condominio (utilizzato per letture e per filtri di selezione) !
i —_——
Saldi gestioni precedenti e trasferimanh!i‘ Quote Soggetti Reali [l-——————————__ _____________
e D'\ Importo Tipo Descrizione Gestione
s
S| B
8B
5aldi gestionei precedenti e trasfefimenti
Mote Suddivisioni percentuali spese
nessunza suddivisions personalzzats presante
Metodo Pagamento ~ x| {0  Personalizza Suddivisioni @ Azzera Suddivisioni
Raggruppamento MAY x

"—" Scheda Quote Soggetti Realf

Scheda Intestatario

Codice |18 Codice Unitd | B1 [ Esonera da sollediti

|:| Mantieni posizione attiva

Condominio

Gestione

LE MAGMNOLIE

ordinaria dal 01/02/2014 al 31/01/2015

@R

Soggetto |Ferrara Lorenzo
Unitd |B1 * | |Map. 52 5ub, 6 Int. 1 Piano 1,0 M.F. 0,00 Ejf'g
Corpo | SCALAB CIV.4 -

[ Attiva descrizione alternativa per prospetti di riparto e prospetto rate

ndicar escrizione alternativa per i prospetti di riparto e il prospetto

e

[+T)

| dati generali vengono sempre compilati automaticamente tranne che per il soggetto.

Modifica/Inserimento del Soggetto

@R

L'intestatario dell'unita immobiliare pud essere un soggetto la cui anagrafica & gia stata inserita in precedenza,
oppure pu0 essere un soggetto nuovo non esistente in anagrafica.

In questo secondo caso, nel momento in cui scriviamo nome e cognome, ci viene chiesto se vogliamo
compilare 'anagrafica del soggetto. (Per compilare I'anagrafica vedi Scheda Soggetto)

Per maggiori informazioni riguardo all'inserimento dell'anagrafica di una soggetto consultare Scheda Soggetto
Il soggetto in questione pud essere anche un soggetto virtuale. Per saperne di pit consultare Differenza tra

Soggetti Reali, Virtuali e Intestatari

Soggetto |Ferrara Lorenzo




Abilita Descrizione Alternativa

Attiva descrizione alternativa per prospetti di viparto e prospetto rate

Dobbiamo abilitare questa opzione se vogliamo poter inserire una descrizione alternativa per lo stesso
intestatario.

Esempio: Ferrara Lorenzo € un Proprietario. L'unita immobiliare € in affitto, lui ci richiede la suddivisione delle
spese tra proprietario e conduttore, ma non vuole che nel riparto escano i dati dell'inquilino.

Invece di compilare un'anagrafica soggetto inutile come per esempio "Inquilino Ferrara Lorenzo", possiamo
semplicemente abilitare e compilare la descrizione alternativa e nel ruolo di inquilino inserire nuovamente
come soggetto Ferrara Lorenzo.

Suddivisione Spese e Ruolo

Suddivisione spese e ruolo

Percentuali Suddivisione Spese Ruolo
M, = Data - Cond. Prop. Usuf. M. Prop. g Tipo
b 1 01/02/2014 - 100,0000 - = 100,0000 [2] Proprietario

M4 4 4 Recordldil + ke M+ — =« & X

In questo riquadro dobbiamo indicare correttamente le percentuali di suddivisione delle spese e il ruolo
ricoperto dall'intestatario durante la gestione corrente.

E' fondamentale compilare con precisione tutti i dati necessari perché da qui dipendono i calcoli per la
ripartizione delle spese.

Per maggiori informazioni e esempi consultare Suddivisione Spese e Ruolo

Attiva riduzione millesimi
Attiva riduzione millesimi (es. sfitto)

Se il regolamento lo prevede, possiamo contrassegnare l'intestatario in modo che abbia diritto ad una
riduzione dei millesimi per le voci del Piano dei Conti per cui & previsto (per esempio quando I'unita é sfitta).
Perche il ricalcolo abbia effetto sara necessario abilitare la riduzione anche nei mastri soggetti a riduzione nel
Piano dei Conti (Vedi Riduci millesimi intestatari attivi)

Residente nel condominio
Residente nel condominio (utilizzato per letture e per filtri di selezione)

Indichiamo qui se l'intestatario risiede o meno nel condominio.
Possiamo sfruttare questa proprieta sia per filtrare gli intestatari che per configurare le letture dove
necessario.

Scheda Quote Soggetti Reali

Quote Soggetti Reali

Consultare Quote Soggetti Reali

Saldi gestionei precedenti e trasferimenti

Saldi gestioni precedenti e trasferimenti

Consultare Saldi Gestioni precedenti e Trasferimenti Saldi




Suddivisione Spese e Ruolo

Data Percentuali di Suddivisione delle Spese Ruolo

L 1 1

Suddivisione spgse e rualo Ili "1
I'__il____l r Percentuali Suddivisione Spese _ilr _______ Ruclo }
I
M. *I Data *I: Cond. Prop. Usuf. M. Prop. II £ Tipa I
I I
b 1l p1oz/2014 1) - 100,0000 - - II 100,0000 [Z] Proprietario I
I — e e e 1

Il« W 4 Recordldil ¢ ® MW+ — &« & x|

Pulsanti di Spostamento

n Data
Data -

01/02/2014

Data in cui le percentuali di suddivisione spese o il ruolo dell'intestatario iniziano ad essere valide.

Percentuali di Suddivisione delle Spese
B Percentuali Suddivisione Spese
Cond. Prop. Usuf. M. Prop.
- 100,0000 - -

Mettiamo qui le percentuali di spese di Conduzione, Proprieta, Usufrutto e Nuda Proprieta di competenza

all'intestatario a partire da Data.
Queste percentuali sono valide per la ripartizione delle spese condominiali.

B Ruolo
Ruolo

%o Tipo
100,0000 [Z] Proprietario

Inseriamo qui la percentuale di Ruolo di competenza all'intestatario a partire da Data.
Questa percentuale & valida per stabilire la responsabilita dell'intestatario rispetto all'’Assemblea condominiale.

| Ruoli possibili sono quelli che troviamo nella casella a discesa.



m Proprietari... v |

Messuno

H Inquilino

E Proprietario

M] Prupriemriuﬂnqlainu

1M Usufruthuario

[ Mudo Proprietario
Leasing

n Pulsanti di Spostamento

||« 4 4 Recordidil ¢ oM M+ — & o X

Per maggiori informazioni consultare Pulsanti di spostamento

Attenzione le percentuali inserite per i vari intestatari dell'unita verranno verificate. Qualunque incongruenza
verra segnalata



Quote Soggetti Reali

Saldi gestioni precedent e trasferimenti | Quote Soggetti Reali
Quota Soggetto -
50,0000% Rodomonte Sara
k 50,0000% Zorro Ignazio

100,0000

Se I'unita & intestata ad un soggetto virtuale, allora, nella griglia Quote Soggetti Reali verrano automaticamente
elencati i soggetti reali (che compongono quello virtuale).

Per default le quote verranno suddivise equamente tra i soggetti reali (se i soggetti reali sono 2 verra assegnato un 50%
a testa).

Nel caso le quote siano divise diversamente, possiamo modificare le percentuali nella colonna Quota. L'importante &
che il totale finale sia 100%.

NB: Per ogni unita intestata ad un soggetto virtuale le percentuali possono essere diverse e deveono essere
opportunamente impostate. Esempio: appartamento al 50% a testa, garage al 70% e 30%



Saldi Gestioni precedenti e Trasferimenti Saldi

Colonna Importo

Colonna Saldo

Modifica saldo n 3 B
~ 1

Y

Colonna Descrizione

[}
I
1
1

A
S J Saldi gestioni pred_etdenh' e h'asf'er'p{nenﬁ | Quote Soggetti R |
~ X

Elimina Saldo _L T '“: ,1  Importo _i'l'lpo {Descrizione : Gestione
S = (] 1

s~ = 10rdinari 1

1_@} ): - 158,00 <:E||Drd|nar|o : i

i I £153,00 E}}Urdinario | Borletti Marco (A4) :

. g - Fl e e ke |
Aggiungi Saldo _ IrS_E.,'
-1

Trasferisci Saldo n( i

n Modifica saldo
i

o

Possiamo modificare una riga si saldo selezionata

Elimina Saldo
i)

Possiamo eliminare una riga di saldo selezionata

n Aggiungi Saldo
=

Aggiungiamo un saldo all'intestatario

Trasferisci Saldo
—

Trasferiamo il saldo ad un intestatario diverso

B Colonna Importo
Importo

-€ 158,00
€ 158,00

Leggiamo qui gli importi dei saldi

n Colonna Saldo

&
=

Freccia verde: saldo per I'intestatario corrente
Freccia blu: trasferimento ad altro intestatario

Colonna Descrizione




Descrizione

Borletti Marco (A<)

Nella descrizione vediamo il nome degli intestatari a cui sono stati trasferiti dei saldi.



Elenco Fornitori Condominio

Selezione Studio e Condominio
Pubblica su Web/Rimuovi da Web

. Aggiungi/Rimuovi Fornitore

|

]

I
1
[}
!

[E5| Elenco Fornitori Condomini 3¢ | s i
T 1] T
== (5 {se [am i B ANV
i I % I
Chiudi  Ricarica | condominio | selezionzre un condominio - X I Aggiungi  Rimuovi ”Pubblim ijuoviI S0 Gil  Riordina
& I Formton_Fornton 121 Web _ca Web |
Elenco i Selezione Gestione A Operazioni d Friorita d
e o Contatti Fornitore o
4 | Riferimento o
= Attivita 4 | Fornitore Priorita
v &
»
|:| @ Ascensore TURMA ASCEMSCORI Srl 2
[[] €% Elettricsta ELETTRIC SYSTEM SNC 2
[/ €8 1draulico LA TERMOIDRALLICA S.R.L. 2
[[] €& spurao SPURGO HITECH 2
- I:‘ Condominio: LOST CYCLES RESORTS
[[] 4% Elettridsta ELETTRIC SYSTEM SNC 2

In questa scheda troviamo I'elenco dei fornitori associati ad ogni condominio. Tale elenco pu0 essere integrato e

modificato.

n Aggiungi/Rimuovi Fornitore

Agaiungi  Rirmuowi
Fornitori - Fornitori

Per aggiungere un fornitore ad uno o pitt condomini o rimuoverlo possiamo usare questi pulsanti

n Pubblica su Web/Rimuovi da Web

@ &

Pubblica Rimuovi
suWeb daWweb

Con questi pulsanti possiamo decidere se il nome del fornitore deve essere pubblicato sulla pagina web
condominiale

n Selezione Studio e Condominio



Studio ALFA - X

Condominio * X

Possiamo selezionare uno studio e vedere tutti fornitori associati a tutti i condomini gestiti dallo studio
Oppure possiamo selezionare anche uno specifico condominio e vedere solo i fornitori di quel condominio.



Subentri
Pulsante Apri

Pulsante Nuovo
I i Colonna Gestione Colonna Confermato da
Colonna Confermatoil a
!

ColonnaTipo Colonna Stato Posizioni Uscite e Posiziofi Entrate
i

s I

ColonnaData Colonna Unita B !
B / { |

] i 1

y I

! ’] H

|
i
I

1
1
1
i i !
[} I H
T 1 J i 1
(@ subentri XL | § ! i ! Ji ! ]
+ e === I
RO — B e RS —
L
] | I i !
| Condominio LEMAGNOLE [ Iex Ol ! ! i | i
Chiudi  Ricarica | ‘ ' 7 Muovo | Modifica Eimjna | Apri | Utlits  Stampe | [ ! 1
5) | Gestone | 01/02/2015 - 31/01/2016 I ! =l - - ! !
1 T === —
5 i i 1 i '
len ] Selezi tior |
= 1 £ - L L L ! f
O Dats =+ Unita Tpo | Stato Posizioni Uscits Fosizioni Entrate Gestions Confermato il Confermato da |
1 1
. | |
—ee =T
T1¥ 1 quus,'zulﬁ B4 Normale : Confermato Voloavela Libero [P/T] CORRADINI DANIELA [} 101/02/2015 - 31/01/201611 12/01/2015 RusslMattEo(ml
i

Indicatore Subentro Confermato n ul

Indicatore Subentro Confermato

n H
Un'icona a forma di dischetto a fianco della riga indica che il subentro & stato confermato
E Colonna Data

Data o

01/05/2015
Nella colonna Data vediamo la data del subentro

n Colonna Unita
Unita

B4
La colonna Unita ci mostra il codice dell'unita immobiliare per & stato inserito il subentro.

n Colonna Tipo
Tipo

Mormale
La colonna Tipo ci indica se il subentro € Normale o Preventivo.

B Colonna Stato
Stato

Confermato
La colonna Stato indica lo stato del subentro e potra essere: Preparato, Elaborato o Confermato.




Preparato il subentro e stato preparato ma non elaborato
Elaborato il subentro & stato elaborato ma non confermato

Confermato il subentro é stato elaborato e confermato

B Posizioni Uscite e Posizioni Entrate

Pasizioni Uscite Pasizioni Entrate

Voloavela Libero [P/T] CORRADIMI DAMIELA [I]

| campi Posizione Uscite e Posizioni Entrate indicano rispettivamente I'intestatario che esce e I'intestatario che
entra

Colonna Gestione

Gestione

01/02/2015 - 31/01/2016

La colonna Gestione indica la gestione all'interno della quale ¢ stato inserito il subentro

u Colonna Confermato il
Confermato il

12/01/2015

Il campo Confermato il indica la data in cui il subentro & stato confermato

B Colonna Confermato da
Confermato da

Rossi Matteo (...

Il campo Confermato da indica il nome dell'operatore che ha confermato il subentro.

m Pulsante Nuovo
i3

Muowo

Con questo pulsante possiamo inserire un nuovo subentro. Per capire come procedere consultare ESEMPIO:
vendita di un'unita

m Pulsante Apri

r—

Apri

Cliccando questo pulsante apriamo il subentro per poter controllare la ripartizione delle spese tra vecchi e
nuovi intestatari



Dati dell'intestatario che esce - -4

Codice Intestatarid 4 24
Situazione originale

Suddivisione spese

Conduzione 100,0000 %%
Situazione prima del subentro ‘._ Propriets 100,0000 %
B Usufrutto -

MNuda Proprietd
Nucelo Familizr

Ruolo
Percentuale 100,0000 %
Tipo Proprietario/Inguiling J1fEH Messung

Conduzione - 100,0000 %

Situazione dopo il subentro n_\ Proprieta 100,0000 % -
Usufrutto - -
MNuda Proprietd - -
Nucleo Familiars - -

Ruolo
Percentuale 100,0000 ¥ 100,0000 %
Tipo E Proprietario |[I Inquiling
- -
Pulsante Intestatario Esistente che Esce / o @ amua @ conferma
= r S \

Preparazione/Modifica Subentro

Data del Subentro

ol Preparazione subentro

" Studio | ALFA

v
Dati dell'unita n

Condominio  LE MAGNOLIE

Inam 01/05/2015

Gestione | ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016

Note | |

Unitd  Codice: B4 - Descrizione: Map. 52 Sub. 7 Int, 4

Dettaglio intestatari subentro

Intestatario

Tipologia Iﬂ

Denominazione

Uscita ﬁ

Voloavela Libero

MNuovo Ingresso
CORRADIMNI DAMIELA

Dati del subentro
Suddivisione spese,

- B Dati dell'intestatario che entra

Pulsante Intestatario Esistente che Entra B

Pulsante Intestatario Nuovo che Efitlgante Rimuovi Intestatario

3\

Pulsante Conferma

Per capire meglio come inserire un nuovo subentro, consultare PROCEDIMENTO: Inserire un nuovo subentro

n Dati dell'unita

ALFA

Studio
Condominio
Gestione

LInita

LE MAGMOLIE

ardinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2015

Codice: B4 - Descrizione: Map. 52 Sub. 7Int. 4

| dati relativi all'unita vengono compilati automaticamente dal programma nel momento in cui si apre la
maschera di inserimento e viene scelto I'intestatario in uscita.
Questi campi non possono essere compilati o modificati a mano.

n Data del Subentro

Data

01/05/2015 -

Qui dobbiamo inserire la data del subentro. E' necessario sia compresa all'interno della gestione indicata nel
campo Gestione.

B Situazione prima del subentro



Situazione originale

Suddivisione spese
Conduzione 100,0000 %% -
Proprieta 100,0000 %% -
Usufrutto - -

Muda Proprieta - -
Mucelo Familiare - -

Ruolo
Percentuale 100,0000 %% -
Tipo 8]  Proprietario/Inguilino (@) Messuno

Nella sezione rossa vediamo com'e la situazione attuale e cioé come sono suddivisi spese e ruoli prima del
subentro

n Situazione dopo il subentro
Dati del subentro
Suddivisione spese
Conduzione - 100,0000 %G
Proprieta 100,0000 %% -
Usufrutto - -
Muda Proprieta - -
Mudeo Familiare - -

Ruaolo
Percentuale 100,0000 %% 100,0000 %%
Tipo E Proprietario ﬂ Inguilino

Nella sezione verde dobbiamo modificare i dati in modo da ottenere la situazione futura e cioé come saranno
suddivisi spese e ruoli dopo il subentro

B Dati dell'intestatario che esce

[ d Usdta La colonna Uscita indicata dalla freccia blu contiene le informazioni relative
Voloavela Libero all'intestatario che esce: I'inquilino che se ne va oppure il proprietario che ha venduto
la sua unita o ancora il proprietario che ha ceduto ruoli o percentuali di proprieta ad
| 4 un altro intestatario.
100,0000 %
100,0000 %
100,0000 %

m Proprietario/Inguiling

100,0000 %5

100,0000 %
E Proprietario



n Dati dell'intestatario che entra

@4 NuovoIngressa | 3 colonna Nuovo Ingresso indicata dalla freccia rossa contiene le informazioni
CORRADIMIDAMNIELA  relative all'intestatario che entra: I'inquilino che arriva ad occupare un appartamento
oppure il proprietario che ha acquistato un'unita o ancora il proprietario che ha

74 rilevato ruoli o percentuali di proprieta da un altro intestatario.
i Messuno
100,0000 %
100,0000 Y
H Inguiling

Pulsante Intestatario Esistente che Esce

—

Utilizziamo questo pulsante per scegliere qual'é l'intestatario in uscita. Il nominativo scelto andra ad occupare
la colonna Uscita indicata dalla freccia blu

u Pulsante Intestatario Esistente che Entra
+

Utilizziamo questo pulsante per scegliere qual'é l'intestatario in ingresso. Il nominativo scelto andra ad
occupare la colonna Nuovo Ingresso indicata dalla freccia rossa.

Questo pulsante ¢ utile se I'intestatario in ingresso & gia associato all'unita immobiliare . Per esempio nel caso
tipico in cui un inquilino se ne va e rientra il proprietario dell'unita come conduttore.

n Pulsante Intestatario Nuovo che Entra
*

Utilizziamo questo pulsante per scegliere qual'é 'intestatario in ingresso. Il nominativo scelto andra ad
occupare la colonna Nuovo Ingresso indicata dalla freccia rossa.

Questo pulsante & utile se l'intestatario in ingresso NON & gia associato all'unita immobiliare. Per esempio
quando I'unita viene venduta ad un altro proprietario.



Se il nuovo intestatario fosse gia presente nelle nostre anagrafiche (magari possiede altre unita nello stesso
condominio o in altri condomini che amministriamo) possiamo semplicemente selezionarlo, altrimenti
abbiamo bisogno di crearlo anche come soggetto.

m Pulsante Rimuovi Intestatario

Utilizziamo questo pulsante per rimuovere I'intestatario in ingresso o in uscita. Cliccando sulla colonna Uscita
eliminiamo I'intestatario che esce, cliccando sulla colonna Nuovo Ingresso eliminiamo l'intestatario che entra.

m Pulsante Conferma

@ Conferma

Una volta compilata la scheda del subentro sara necessario confermare le modifiche e salvare il subentro.
Utilizzando questo comando la maschera del subentro viene chiusa, e il subentro assume lo stato Preparato.
Una volta cliccato su questo comando non e piu possibile modificare gli intestatari coinvolti nel subentro, sara
ancora possibile, invece, modificare le percentuali di spese e ruolo.



Differenza tra Subentri Normali e Subentri Preventivo
Quando si apre on il comando Apri un subentro Preparato Ced House Suite ci chiede se vogliamo aprirlo Normale o
Preventivo
Vediamo la differenza tra i due e in qualio casi si utilizzano.

Selezione tipo subentro x

r—

Apri Preventivo

@ Annulla

Caratteristiche del Subentro Normale

Si effettua prima della conferma del Preventivo. Quando un preventivo disponibile ancora non c'é oppure quando il
preventivo per la gestione € stato preparato ma non ancora confermato Ced House Suite proporra solamente I'opzione
Normale.

Il subentro verra considerato nel calcolo delle rate solamente quando verra creato e confermato un preventivo per la
gestione. (Vedi Elaborazione Subentro Normale)

Caratteristiche del Subentro Preventivo

Sl effettua a Prventivo confermato. Quando esiste un prevnetivo confermato per la gestione Ced House Suite proporra
solamente I'opzione Preventivo.

Il subentro avra effetto subito sul preventivo che potra essere modificato a fronte del subentro. Sara possibile
ricalcolare le rate prendendo in considerazione il subentro. (Vedi Elaborazione Subentro Preventivo)

NB: Non esiste un'opzione Subentro Consuntivo!



Pulsante Salva n
"

Elaborazione Subentro Normale

Pulsante Annulla

Pulsante Conferma

~
~ I
A a /
N
~ i
;

,V\'s‘ta Originale [ Vista Subentro

~ AY
al ElaburazlorLe Subentro qumale f J‘;” =B | x
| =~
=% Chiudi | Hsalva ,|Q Conferma || i e
pusanteniaicola 1), | Sub.del 13/01/2015 UI SCALA C\C1
N
N (9 ricalcola || |> vis. Originali  |* vis. Subentro | Dati Subentro
Totale Quate Originale Rossi Valentina Ferrari Stefano Totale Quote Rlparhte_ _-:
|
Tabellz Milesimale  + Mill. C MIIl. P Mill, U Mill, NP Mill. C MIll. P Mill, U Mill. NP Mill.C MILP | Ml U Mill. NP Mill. C MILP Ml U Mill, My
1
Millesimi Ascensore = = - - - - 1
]
Millesimi Generali 45,2500 45,2500 =11 42,8945 42,8945 - 2,3533  2,355% :
Millesimi Riscaldamento - - - - - - :
» | Millesimi Scala 146,2500  146,2600 11336965 138,6465 _ 76135 76135 !
Millesimi Scala A I
Millesimi Scala B - - - - - - |
Millesimi Scala C 146,2600  146,2600 -11138,6465 138,6465 - 7,6135 76135 I
e ‘A i
337,7700 33;{7?\30 0,0000 0,0000  320,1875 | 320,1875 ] Il 0| 17,... || 17,5... ] ofo 0,0, D.FUUD 0,0000
¢
‘ = f : '
7
- i |
-
Quote originali B B

Ripartizione Totale Quote Ripartite

Pulsante Salva

E Salva

Il pulsante Salva serve per salvare il subentro senza chiuderlo senza per forza confermarlo.

Pulsante Conferma
o Conferma

Salva e conferma il subentro. Lo stato passa a Confermato.

Pulsante Annulla

Il pulsante Annulla permette di riportare il subentro dallo stato Confermato allo stato Elaborazione

Pulsante Ricalcola

0 Ricalcola

Cliccando il pulsante Ricalcola, tutti i valori della griglia vengono ricalcolati.

B Vista Originale / Vista Subentro

I" Vis, Originali I" Vis, Subentro

| due pulsanti con le bandierine servono per vedere la distribuzione delle spese prima e dopo il subentro.

B Quote originali



Totale Quate Criginale
Mill. © Mill. P mill, L Mill, NP

45,2500 45,2500 - -

146,2600  146,2600

146,2600  146,2600 - -

Nella griglia viola vediamo/impostiamo le quote originali

Ripartizione
Rossi Valenting Ferrari Stefano

Mill. C MIl. P Mill. U Mill. NP Mil. C | MILP mill U Mill. MP

42,8045 42,3945 - - 2,3555  2,3555 -
138,6465 138,6465 E - 7,6135 7,6135 E
133,6465  138,6465 - - 7,6135 7,6135 -

Nella griglia bianca vediamo/impostiamo la ripartizione delle quote

n Totale Quote Ripartite

Totale Quote Ripartite
Mill. C ™Il P Ml U Mill. MF

Nella griglia azzurra vediamo la somma delle quote ripartite.



Elaborazione Subentro Preventivo

Pulsante Conferma

Pulsante Annulla i - i
5 Vista Originale/Vista Subentro
puisanesaia [l p
~ =
o Elihorabnqesubenlroi‘?reventnm L — (e x
] -
=% Chiudi | E Salva |l0 Confer P
Griglie Disponibili B ,,,,,,,, = \
‘glle Disp == H 1 Milesinl | 2. Quote Preventvo | 3, inport Preventvg 474, Rate ||
4 (Ricaicoia | > vis. rignali | Vis. Subentro }-ati Subentro
s I
T Totale Quote Originale Zanni Stefania Castagnetti Paclo Totale Quote Ripartite
Pulsante Ricalcola n Tabella Millesimale  « Mil. C Mil. p Mill, U Mill. NP wMill. © Ml p Mil. U Mill, NP il © Ml p Ml u Mil. NP Mil. € Mil. P wMill. u Mill. NP

» | Millesimi Ascensore - - - - - - -
Millesimi Generali - - 69,2100 - -63,5007 - 69,2100 - 63,9007
Millesimi Riscaldamento - - - - - -
Milesimi Scala - - 21,8400 - 260,544 - 21,9400 - 260,546
Millesimi Scala A - - - - - -
Millesimi Scala B - - 291,9400 - -269,5446 - 291,5400 - 269,5446
Millesimi Scala C - - - - - -

0,0000 0,0000 653,0900 0,0000 -602,9893 o 653,0900 o 602,9899 0 0 o 0,0000 0,0000 10,0000 0,0000

Pulsante Salva

H salva

Il pulsante Salva serve per salvare il subentro senza chiuderlo senza per forza confermarlo.

B Pulsante Conferma
o Conferma
Salva e conferma il subentro. Lo stato passa a Confermato.

Pulsante Annulla

[l pulsante Annulla permette di riportare il subentro dallo stato Confermato allo stato Elaborazione

n Pulsante Ricalcola
Ommlmla

Cliccando il pulsante Ricalcola, tutti i valori della griglia vengono ricalcolati.

B Vista Originale/Vista Subentro
I" Vis. Qriginali I" Vis, Subentro

| due pulsanti con le bandierine servono per vedere la distribuzione delle spese prima e dopo il subentro.

B Griglie Disponibili

J 1. Millesimi | 2. Quote Preventivo | 3. Importi Preventivo | 4, Rate |

Nel subentro a preventivo ci sono varie griglie da poter utilizzare: Millesimi, Quote Preventivo, Importi
Preventivo e Rate



ESEMPIO: vendita di un'unita
Ipotesi di Partenza
Rossi Valentina, proprietaria e inquilina dell'unita C1 del condominio Le Magnolie, ha venduto la sua proprieta a Ferrari
Stefano che, non solo acquista, ma diventa anche il nuovo inquilino.
Noi abbiamo ricevuto la comunicazione del cambio di proprieta e quindi dobbiamo predisporre il subentro all'interno di
Ced House Suite

Impostazione del nuovo subentro su Ced House Suite

Per prima cosa, dalla sezione Subentri di Ced House Suite scegliamo di aprire un nuovo subentro (Vedi Nuovo
Subentro)

La maschera che ci ritroviamo a dover compilare viene descritta nel dettaglio in Preparazione/Modifica Subentro

u Preparazione subentro = =] x
Studio  ALFA Informazioni sul subentro
Condominio | LE MAGNOLIE Data 01/04/2015 -
Gestione  ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016 Note | |
Unita

Dettaglio intestatari subentro
Intestatario
Tipologia

Denominazione

Codice Intestatario
Situazione originale
Suddivisione spese
Conduzione
Propricta
Usufrutto
Muda Proprietad
Nucelo Familiare
Ruolo
Percentuale
Tipo
Dati del subentro
Suddivisione spese
Conduzione
Proprieta
Usufrutto
Muda Proprieta
Nudeo Familiare
Ruolo
Percentuale
Tipo

Intestatario
=) ESISTENTE che * - == Rimuovi intestatario | @  Annulla & conferma
ESCE

Compilazione Data subentro
Innanzitutto inseriamo la data del subentro nel campo data. La data deve essere quella in cui effettivamente avviene
I'avvicendamento degli intestatari e deve essere comunque all'interno della gestione indicata.

Scelta dell'intestatario uscente
Clicchiamo sul pulsante Intestatario Esistente che Esce per ottenere I'elenco degli intestatari del condominio.
Dall'elenco scegliamo il nominativo Rossi Valentina e confermiamo.



15 Selezione Intestatario - LE MAGNOLIE - ordinaria dal 01/02/2014 al 31/01/2015

Codici Intestatario Subentro
Int, & Corpo U.I. | Sub. | Denominazions Indirzzo D=l Al
T
1 SCALAA Al 2 Biondineli Andrea Verdi 12 - - 42123 Reggio nel'Emiia (RE) ﬂ'
2 SCALAA A2 1 Bandieri Pacla Verdi 12 - - 42123 Reggio nel'Emiia (RE) ﬁ'
Intestatario 3 SCALAA A3 3 GattiPenclope Verdi 12 - - 42123 Reggio nel'Emilia (RE)
9 ESISTEMTE che 4 SCALABE B4 7  VoloavelaLibero Verdi 12 - - 42123 Reggio nel'Emiia (RE)
ESCE 5 SCALAA A4 4 BorlettiMarco Verdi 12 - - 42123 Reggio rellEmiia (RE)
7 SCALAB B2 5 Biondinelli Andrea Verdi 12 - - 42123 Reggio nel'Emilia (RE) ﬁ
8 SCALAB B3 8 Zorro Ignazio - Rodomonte Sara Verdi 12 - - 42123 Reggio nel'Emilia (RE) ﬂ'
» 9 SCALAC C1 i 2 RossiValentina Verdi 12 - - 42123 Reggio nellEmiia (RE)

ATY Cnatrizinni S - | Wim Purrini 16 - - 47N4R Bihiera IRFY

3

Sralar a2

Scelta dell'intestatario entrante

Prop.

100,000
100,000
100,000
100,000
100,000

50,000
100,000
100,000
nn non

Percentuali suddivisione spese Ruclo

Condd,

100,000
100,000
100,000
100,000

50,000
100,000
100,000
nn nnn

Usuf, Nuda, N.F. Ruaio

b

@ Annulla | | @ Selezion

Ferrari Stefano non & un intestatario di questo condominio: non ha proprieta precedenti alle Magnolie e non & inquilino
nel condominio (lo diventera dopo il subentro) quindi per poterlo scegliere come nuovo intestatario dobbiamo cliccare

su Intestatario Nuovo che Entra.

Anche questa volta otteniamo un elenco di nominativi: sono tutti i soggetti che abbiamo in anagrafica. Se il Ferrari
Stefano che cerchiamo é gia stato registrato in anagrafica lo possiamo semplicemente selezionare dall'elenco. Se

invece non € ancora stato inserito possiamo compilare la sua scheda anagrafica adesso cliccando sul pulsante O ruovo

o5 Ricerca Soggetti

Titolo Denominazione « T Indirizzo
7 ferrari st
» ‘ Ferrari Stefano { Via San Vito 258 - - 41127 Modena (MO)
Intestatari FERRARI STEFANO Via Einstein 74 - - 41037 Mirandola (MO)
FT ntes fiL FERRARI STELLA Via Pirandello 18 - - 42027 Montecchio Emilia.
()  NUOVO che
EMTRA

]

x [/ Contiene([Denominazione], ‘ferrari st’)

&) Nuovo G‘ Modifica

Ovviamente l'intestatario potra essere anche un soggetto virtuale

Compilazione delle quote

Dopo aver scelto i due intestatari, la scheda del nuovo subentro si presentera in questo
modo:

Notiamo che la parte rossa della scheda che ci mostra qual'e la situazione originale prima
del subentro & gia compilata in modo corretto e non pu0 essere cambiata.

A questo punto dobbiamo riempire la parte verde della scheda, compilando le percentuali
che rappresentano le quote che saranno valide dopo il subentro.

Le regole sono le stesse che dobbiamo seguire quando inseriamo gli intestatari di un nuovo
condominio:

% Conduzione + % Usufrutto = 100%
%Proprieta + % Nuda Proprieta = 100%

Codice Fiscale

@ Annulla

Partitz

3

Modifica Filtro

O Seleziona

Per completareil lavoro quindi az
spese alle voci Conduzione e Pro|
In compenso, nella colonna di S
Proprieta e anche 100 nel Ruolo :



! — ] sl Preparazione subentro
Studio  ALFA Informazioni sul subentro Studio  ALFA
Condominio | LE MAGNOLIE Data 13/01/2015 N Condominio | LE MAGNOLIE
Gestione  ordinaria dal 01/02/2014 al 31/01/2015 Mote Gestione  ordinaria dal 01/02/2014 al 31/01/2015
Unitd | Codice: C1 - Descrizione: Map. 52 Sub, 21Int. 1 Unitd  Codice: C1 - Descrizione: Map. 52 Sub. 2
Dettaglio intestatari subentro Dettaglio intestatari subentro
Intestatario Intestatario
Tipologia = Uscita L= Nuovo Ingresso Tipologia =3 Uscita
Rossi Valentina Ferrari Stefano Rossi Valentina
Denominazione Denominazione
Codice Intestatario 9 23 Codice Intestatario 9
Situazione originale Situazione originale
Suddivisione spese Suddivisione spese
Conduzione 100,0000 % - Conduzione 100,0000 %
Proprieta 100,0000 % - Proprieta 100,0000 %
Usufrutto - - Usufrutto -
Muda Proprietd - - Nuda Proprieta -
Nucelo Familiare - Nucelo Familiare
Ruola Ruolo
Percentuale 100,0000 % - Percentuale 100,0000 %
Tipo Proprietario/Inguilino & Messuno Tipo [ Proprietario/Inquiling
Dati del subentro Dati del subentro
Suddivisione spese Suddivisione spese
Conduzione 100,0000 %% - Conduzione -
Proprieta 100,0000 % - Proprieta -
Usufrutto - - Usufrutto -
Muda Proprieta - - Muda Proprieta -
Nudeo Familiare - Nudeo Familiare
Ruolo Ruolo
Percentuale - - Percentuale -
Tipo Proprietario/Inquilino &l MNessuno Tipo
Intestatario _ Intestatario _ Intestatario Intestatario . Intestatario
= ESISTENTEche || (4) ESISTENTEche | |8  NUOVO che == Rimuovi intestatario | ) Anndla | @ Conferma =) ESISTENTEche | |(&) ESISTENTE che
ESCE ENTRA ENTRA ESCE EMTRA

Conferma dell'inserimento del subentro
Una volta cliccato sul bottone di conferma, otterremo un avvertimento.

Conferma operazione

@

Creare |a richiesta di subentra 7
IUna volta confermata questa fase non sard possibile
cambiare intestatari o data del subentro

S Mo

Attenzione, se gli intestatari non fossero quelli corretti, non saremmo piu in grado di cambiarli se non eliminando il
subentro e ricostruendolo da capo.

Le quote, invece, possono ancora essere modificate anche dopo la conferma.

L'effetto dell'operazione sara che il subentro entrera nella lista dei subentri per il condominio Le Magnolie nella
gestione corrente



C‘.\o. Subentri % ~

_‘_“O Studio ALFA - X RDEP_ R@

Condominio | LE MAGNOLIE - X
Chiudi  Ricarica Nuove Modifica Elimina  Apri utiita  Stampe
(F5) Gestione 01/02/2014 - 31/01/2015 - X - -
Data & Unita Tipo Stato Pasizioni Uscite Pasizioni Entrate Gestione Confermatoil = Confermato da
AR
% 13/01/2015 Ci Mormale ossi Valentina [PfI]  Ferrari Stefano [P/T] 01/02f2014 - 31/01/2015

1 3

Notiamo che il subentro & in stato Preparato e ancora non ha ne data né operatore di conferma.

Conferma del subentro

Percheé il subentro non € confermato? Perché & necessario che prima verifichiamo che la suddivisione delle spese non
abbia bisogno di correzioni.

Per fare la verifica dobbiamo procedere in questo modo:

Selezioniamo il subentro dall'elenco e poi clicchiamo sul pulsante Apri dalla barra multifunzione.

Nel momento in cui chiediamo |'apertura del subentro, ci verra chiesto se ci serve un'apertura Normale o con
Preventivo.

NB: I'opzione preventivo sara disponibile solamente se per la gestione corrente & gia stato preparato un preventivo.

Selezione tipo subentro »

r_ Mormale

Apri

@ Annulla

In questo caso supponiamo di non avere ancora il preventivo pronto e quindi scegliamo un subentro Normale.

Elaborazione del subentro
Il subentro, una volta aperto si presenta in questo modo:

i Elaborazione Subentro Normale -8 | x

=% Chiudi E Salva O Conferma

Sub.del 13/01/2015 UI SCALA C\C1

ORicaIcola I" Wiz, Originali I" Vi, Subentro | Dati Subentro

Totale Quote Originale Rossi Valentina Ferrari Stefano Totale Quote Ripartite
Tabella Milesimale Mill. C MIll. P Mill. U Mill, NP Mill. C MIl. P Mill. U Mill, NP Mill. C | MILP o Mill.U Mill, NP Mill. €| MIL P Mill. U Mill, NP
Millesimi Ascensore = = = =
Millesimi Generali 45,2500 45,2500 = - 42,8945 42,8945 - - 2,3555 2,3555
Millesimi Riscaldamento = = = =
»  Millesimi Scala 146,2600  146,2600 138,6465 138,6465 = - 7,6135 7,6135

Millesimi Scala A - B = -
Millesimi Scala B - B o -
Millesimi Scala C 146,2600  146,2600 = - 133,6465 138,6465 - - 76135 76135

337,7700 | 337,7700 | 0,0000 0,0000 | 320,1875  320,1875 o 0| 17,...|| 17,5... o 0 0,.. 00.. 00000 00000

4 3

Non dobbiamo fare altro che verificare la ridistribuzione delle quote.

Diversamente possiamo correggere a mano gli importi che non sono appropriati. Tutte le celle della griglia sono
scrivibili.



Utilizzando il pulsante con la bandierina rossa (Vista Originale) possiamo anche vedere come sarebbero state distribuite
le quote originali in assenza di subentro.

Quando tutti gli importi sono corretti possiamo confermare con il pulsante Conferma
Verra chiesta una conferma.

Conferma operazione

0 Procedere con la conferma del subentra #

Mo

NB: Una volta confermata I'elaborazione non sara piu possibile modificare il subentro

Subentro confermato
Alla fine di tutta I'operazione il subentro comparira nell'elenco come confermato
Notiamo l'icona del dischetto a inizio riga, la data di conferma e il nome dell'operatore che ha confermato

definitivamente il subentro.

(_‘:‘.. Subentri 3¢

-_ O Studio | ALFA T E D rx‘ Fili R @

Condominio | LE MAGNOLIE *
Chiudi  Ricarica Nuovo Modifica Elimina  Apri Utiita  Stampe
-

(F5) Gestione 01/02/2014 - 31/01/2015 - X -
Data - Unita Tipo Stato Posizioni Uscite Posizioni Entrate Gestione Confermatoil = Confermato da

» E 13/01/2015 C1 Confermato Rossi Valentina [P/I]  Ferrari Stefano [P/I] 01/02/2014 - 31/01/2015  13/01/2015 Rossi Matteo (...




ESEMPIO: l'usufruttuario affitta l'unita
Ipotesi di Partenza
Zanni Stefania detiene I'usufrutto dell'unita B1, perd non vuole abitare nel condominio, quindi decide di affittare I'unita
a Castagnetti Paolo che entrera come inquilino da marzo.
Noi abbiamo ricevuto la comunicazione del cambio di proprieta e quindi dobbiamo predisporre il subentro all'interno di
Ced House Suite

Impostazione del nuovo subentro su Ced House Suite

Per prima cosa, dalla sezione Subentri di Ced House Suite scegliamo di aprire un nuovo subentro (Vedi Nuovo
Subentro)

La maschera che ci ritroviamo a dover compilare viene descritta nel dettaglio in Preparazione/Modifica Subentro

Compilazione Data subentro
Innanzitutto inseriamo la data del subentro nel campo data. La data deve essere quella in cui effettivamente avviene
I'avvicendamento degli intestatari e deve essere comunque all'interno della gestione indicata.

Scelta dell'intestatario uscente
Clicchiamo sul pulsante Intestatario Esistente che Esce per ottenere I'elenco degli intestatari del condominio.
Dall'elenco scegliamo il nominativo Zanni Stefania e confermiamo.

Intestatario

=3 ESISTENTE che
ESCE

Scelta dell'intestatario entrante

Castagnetti Paolo non & un intestatario di questo condominio: non ha proprieta precedenti alle Magnolie e non

e inquilino nel condominio (lo diventera dopo il subentro) quindi per poterlo scegliere come nuovo intestatario
dobbiamo cliccare su Intestatario Nuovo che Entra.

Anche questa volta otteniamo un elenco di nominativi: sono tutti i soggetti che abbiamo in anagrafica. Se il Castagnetti
Paolo che cerchiamo & gia stato registrato in anagrafica lo possiamo semplicemente selezionare dall'elenco. Se invece

non € ancora stato inserito possiamo compilare la sua scheda anagrafica adesso cliccando sul pulsante % fweve |,

. Intestatario
(=) NUOVO che
ENTRA

Ovviamente l'intestatario potra essere anche un soggetto virtuale

Compilazione delle quote

Dopo aver scelto i due intestatari, la scheda del nuovo subentro si presentera in questo
modo:

Notiamo che la parte rossa della scheda che ci mostra qual'e la situazione originale prima
del subentro & gia compilata in modo corretto e non puo essere cambiata.

A questo punto dobbiamo riempire la parte verde della scheda, compilando le percentuali
che rappresentano le quote e i ruoli che saranno validi dopo il subentro.

Leregole sono le stesse che dobbiamo seguire quando inseriamo gli intestatari di un nuovo
condominio:

% Conduzione + % Usufrutto = 100%

MR R Per completare il lavoro quindi I:
%Proprieta + % Nuda Proprieta = 100% P q

e le inseriamo anche un -100% «
Stefania rimane comunque usufr
di conduzione e quindi il suo usi
Stefania conserviamo anche il Ruc
In compenso, nella colonna di Pao
100 nel Ruolo specificando che il T




o5 Preparazione subentro

Studio | ALFA Informazioni sul subentro

Condominio  LE MAGNOLIE Data 01/03/2015 -
Gestione  ordinaria dal 01/02/2015 &l 31/01/2016 MNote
Unitd  Codice: B1 - Descrizione: Map. 52 Sub. 6 Int. 1

Dettaglio intestatari subentro
Intestatario
Tipologia =3 Uscita -
Zanni Stefania

Muovo Ingresso

Castagnetti Paolo
Denominazione

Codice Intestatario 16 25
Situazione originale
Suddivisione spese
Conduziene
Proprieta
Usufrutto
Nuda Proprieta
Mucelo Familiare -
Ruolo
Percentuale
Tipa
Dati del subentro
Suddivisione spese

100,0000 %

100,0000 %6
Usufruttuario =] MNessuno

Conduzions
Proprieta
Usufrutto
Nuda Proprieta
Mudeo Familiare -

100,0000 %

Ruolo
Percentuale

Tipo

Usufruttuario =l MNessuno

Intestatario
NUOVO che

Intestatario _ Intestatario
=p ESISTENTE che (#=) ESISTENTE che

== Rimuovi intestatario @ Annulla
ESCE ENTRA

O Conferma

Conferma dell'inserimento del subentro
Una volta cliccato sul bottone di conferma, otterremo un avvertimento.

Conferma operazione

Creare la richiesta di subentro 7
LUna volta confermata questa fase non sard possibile

cambiare intestatari o data del subentro

Mo

a! Preparazione subentro

Studio
Condominio
Gestione

Unitd

ALFA
LE MAGMOLIE
ordinaria dal 01/02,/2015 al 31,/01/2015

Dettaglio intestatari subentro
Intestatario
Tipologia =3 Uscita

Zanni Stefania

Denominazione

Codice Intestatario 16
Situazione originale

Suddivisione spese

Conduzione

Proprieta
Usufrutto
Nuda Proprieta

100,0000 %

Nucelo Familiare

Ruclo
Percentuale

Tipo

100,0000 %
Usufruttuario

Dati del subentro
Suddivisione spese

Conduzione -100,0000 %
Proprieta -
Usufrutto 100,0000 %
MNuda Proprieta
Mudeo Familiare

Ruolo
Percentuale 100,0000 %
Tipo Usufruttuario

Attenzione, se gli intestatari non fossero quelli corretti, non saremmo pit in grado di cambiarli se non eliminando il

subentro e ricostruendolo da capo.
Le quote, invece, possono ancora essere modificate anche dopo la conferma.

L'effetto dell'operazione sara che il subentro entrera nella lista dei subentri per il condominio Le Magnolie nella

gestione corrente






Registro Anagrafe

Controlli di corretta compilazione

Registrazioni Manuali
! 7 " P
Aggdiorna Stato Stato Informazioni

i

I

I

1

I

|

1

1

1

/
Pulsante Ricarica /| Selezione Studio-Condominio

/ ]
!

\ I

/
\
T
[F5] Registrd Anagrafe C:ﬂmdcmwnia\e x ‘

L
ZiE B X

T 1 T
- I i
( i Stido | ALFA - x ..% @ !
! 1
Chiudi | Ricarica fondummlo LE MAGNOLIE - X Registrazioni| Comuni  Stampa = Aggiona | Aggiorna  Muove  Rimuovi Utilita
(Fo) Manuali cazioni ¥ |_5|3bo Unitd; Impianto Impianto Impianto hd
Elenco 4l Selezione Gestione 4 Utilita a Operazioni su pill unity i ‘\th.‘. 4

- Cerca || Pulisci ||.
r i e —
Sel.y  Controll Dati Unita Dati Catastali | Stato Informazioni : Stato T
1 I
[J1A C 5 R |Codice = Corpo 4 | Descrizione Piano  Classificazione Foglio  Map. | Sub. Int, 1 Data = Nr.
1 T
v BiXX X ; .
1
O Lx Q b 4 N3 NEGOZI Map. 52 Sub. 9 - Negozio 52 1 g I 1 -
-------- ]
1
1

AZX Costruzioni S.r.l.

1 I L

Biondinelli Andrea

I
OSQ®xX %X - SCALA A CIV.2 Map. 52 5ub. 11nt, 2 1,0 Appartamento | 123 52 1 2 j|F 105015 : -
Bandieri Paola i
OX@XX 4 SCALA A CIV.2 Map. 52 5ub. 31nt. 3 2,0 Appartamento 123 52 3 3 |*  10f05/2015 -
Gatti Penelope
O X®xx A SCALA A CIV.2 Map. 52 5ub, 4Int, 4 20 Appartamento 123 52 4 4 [* 10/05/2015 -
Barlett Marca, Cavalii Stella, Lupetti Ernesto
O x o x X B1 SCALABCIV.4 Map. 52 5ub. 6Int. 1 1,0 Appartamento 124 52 [ 1 - -
‘i »
Registro Anagrafiche O || Sicurezza Impianti (= §
D:‘ Apri Scheda Soggetto L_'° Muovo D“ Modifica g Elimina
. . Ingresso Uscita Soggetto % Ruolo Categoria Data Stato Documento Impianto Certificazione
Riguadro soggetti e x
¥ T

v 01/02/2014 Biondinelli Andrea 100,00 | p] Proprietari...

Il registro anagrafe viene prodotto con informazioni che inseriamo in vari momenti e tramite varie funzionalita del
programma:

DATI ANAGRAFICI DEI SOGGETTI: Soggetti

DATI CATASTALI DELL'UNITA': Inizializzazione Struttura - Corpi e Scheda Unita

ASSOCIAZIONE TRA UNITA' E SOGGETTO: Intestatari

Selezione Studio-Condominio

Studio ALFA * X

Condominio | LE MAGNOLIE r X

Selezione Gestione i

Dobbiamo selezionare uno specifico condominio per vederne I'anagrafica.

n Pulsante Ricarica

Ricarica
(F5)

Dopo aver modificato la selezione di studio e condominio € necessario cliccare sul pulsante Ricarica per
rendere effettiva la selezione.

n Controlli di corretta compilazione



Per ogni Unita immobiliare vediamo 4 colonne che indicano se abbiamo compilato correttamente le

Contrall . .. .
informazioni necessarie:
A C 5 R A Verifica seil esiste il codice fiscale degli intestatari
XX . C f d | | |
Verifica se i dati catastali sono completamente compilati
X @ X X P P

S  Verifica se esistono i dati per la sicurezza degli impianti (al momento non obbligatoria)

R Verifica che 'unita abbia sempre un proprietario indicato senza interruzione di data

n Riquadro soggetti
Registro Anagrafiche o

E‘ Apri 5cheda Soggetto

Ingresso Uscita Soggetto %o Ruolo

v X
b 01/02/2014 Biondinelli Andrea 100,00 |P] Proprietari...

Nel riquadro da soggetti vediamo i dettagli relativi agli intestatari dell'unita e possiamo aprire per ciascuno la
Scheda Soggetti se serve aggiungere informazioni all'anagrafica del soggetto.

B Stato Informazioni

Stato Informazioni Lo Stato delle informazioni, composto da una bandierina colorata e da una data, indica
Data quando si & chiesto (al condomino o al catasto) di avere i dati di anagrafica.
Per modificare bandierina e data dobbiamo usare il comando Aggiorna Stato
Le bandierine hanno il seguente significato
e I Rich. Informale

.I I" Rich. Formale

I" Dati Compilat

|*  10jos/2015

B Aggiorna Stato
=

Agagiorna
Stato Unita

Usiamo questo comando per aggiornare i dati della colonna Stato Informazioni per le unita selezionate con la
spunta.

st Dati registro anagrafe unita immobiliare x

Data riferimento | 12,05/2015 00u X

stato | {Rich, Informale v

@ Annulla O Conferma

e

Registrazioni Manuali



I v’
Registrazioni
Manuali

Questo comando ci serve per poter inserire un inquilino che non compare a bilancio (per esempio inquilino per cui
il proprietario paga le spese condominiali al completo)

tramite una scheda apposita




Registrazione Manuale

Inserimento/Modifica di un'anagrafica manuale

\
|
\
1
1
1

1
a5 Registro Anagrafe -1iRegistrazinni Manuali

[— = ]x]
== chiudi rF;_N:o_vo_ -ﬁ-_m_oaﬁ;_i [T Elimina
| -
Unita Soggetto
Codice = | Descrizione Denominazione Ingresso Uscita %o Ruolo
N3 Map. 52 Sub. 2 Rossi Fabio 01/05/2015

100,0000 [fll Inquilino

Questo comando ci serve per poter inserire un inquilino che non compare a bilancio (per esempio inquilino per cui il
proprietario paga le spese condominiali al completo)

Inserimento/Modifica di un'anagrafica manuale
ﬁ; MNuowo ﬁ Modifica

Per aggiungere o modificare un'anagrafica manuale usiamo questi pulsanti

ot Scheda Registrazioni Manuali

[ x|
== Chiudi = [ Salva
Unita M3 -
Soggetto | Rossi Fabio - ¥
Ingresso 01/05/2015 Uscita =
Ruolo | 100,00% [l Inquiling -




Criteri di Riparto



Pulsante Ricarica

Selezione Gestione

Tabelle Millesimali

Nuova Tabella Millesimale

| . s
Valorem\lles\mlyr Pulsante Duplica Tabella  ~

Men Utilita

B

7 .
TabeleWMilesimai > \ )i ) ) i %
TV T
- Studi ALFA - x| |, - - ol
O EeHieHE 2b )
Condominio  LE MAGNOLIE v x A 1
Elenco Tabelle Chiudi | Ricarica Salva 1 Elimina § Duplica |} Utita | Stampe
! ]
(F5) Gestione 01/02/2014 - 31/01/2015 T ’f’ | Modifich Tabella = =
!
Elenco Selezione Gestione 4
7
~ [ |0+ Tabela + | unita Immobieri | Intestatari |/
~ ot
Mo [l i 0 :Milesimi Generali copia !
[ 1 Millesimi Generali =i
c Codice | Vak 1P| Fog. Mg Sub. | Int. | Cassificazione | Desaizione Proprietari Inquilini
[ | 2 Milesimi Riscaldamenta arpa odice I alore I < P Lad a
[1] 3 Milesmi Ascensors h ! |
[ 4 Milesmiscala » SCALAA “ 69,2100 ME— Appartam... | Map. 52 Sub. 2 Int... | [P/1] Biondinelli Andrea [P/1] Biondinelli Andrea
SCALAA A2 44,7000 |10 123 52 1 2 Appartamento Map. 52Sub. 1Int. 2 [P/1] Bandieri Pacla [P/1] Bandieri Pacla
SCALA A A3 53,9500 12,0 123 52 3 3 Appartamento  Map. 525ub. 3Int. 3 [P/I] Gatti Penelope [P/1] Gatti Penelope
SCALAA A4 52,0000 0o 123 52 4 4 Appartamento Map. 525ub. 4Int. 4 [F] Borletti Marco [1 Cavali Stella
SCALAB B1 63,2100 11,0 124 52 3 1 Appartamento Map. 525ub.61Int. 1 [N.P.] Biondinell Sara U] Zanni Stefania
SCALAB B2 44,7000 Appartaments Map. 525ub. 51nt. 2 [p/[] Bindineli Andrea [P/1] Biondineli Andrea
10 124 52 5 2
1] Ferrari Rossa [P/T] Ferrari Rossa
SCALAB B3 63,2100 2,0 124 52 8 3 Appartamento Map. 525ub. 8Int. 3 [P/f] Zorro Ignazio -Rodomonte Sara  [P/1] Zorro Ignazia - Rodomonte Sara
SCALAB B4 53,9500 32,0 124 52 7 4 Appartamento Map. 525ub. 7Int. 4 [P/I] Voloavela Libero [P/1] Voloavela Libero
SCALAC €1 45,2500 10 125 52 2 1 Appartamento Map. 525ub. 2Int. 1 [P/I] Rossi Valentina [P/T] Rossi Valentina
ScAlAC @ 655200 10 125 52 3 2 Appartamento Map. 52Sub. 3Int. 2 [P/I] AZX Costruzioni S.r.l. [P/T] AZX Costruzioni S.r..
SCALAC €3 48,8700 20 125 52 5 3 Appartamento Map. 525ub. SInt. 3 [P/I] AZX Costruzoni S.r.| [P/1] AZX Costruzion 5.r.|
SCALAC ca 46,6600 2,0 125 52 4 4 Appartamento  Map. 525ub. 41nt. 4 [P/I] Rossi Marco - Boni Elisa [P/1] Rossi Marco - Boni Elisa
SCALAC €5 55,3200 3,0 125 52 3 5 Appartamento Map. 52Sub. 3Int. 5
SCALAC €6 AT L0 e 5 o s Appartamento Map. 525ub. 10Int. & [P/i] Bandieri Paola [1] Argentina Conchita
i [P/T] Bandieri Paola
N N1 75,500 00 126 52 3 Negozio  Map. 525ub. 6 [P/ Lavanderia Itala [P/T] Lavanderia Itala
N n2 78,8400 00 126 52 8 Negozio  Map. 525ub. 8
N n3 79,00 g0 52 1 5 Negozio  Map. 525ub. 9 [P/1] AZX Costruzioni S.r.. [P/T] AZX Costruzioni Sur..
| T
17| 1000,0000 |

Selezione Gestione

T
|

Totale Millesimi

Studio

Condominio | LE MAGMOLIE

Gestione

01/02/2014 - 31/01/2015

Selezione Gestione

ALFA -
-
-

NB. Dopo aver modificato i dati ricordiamoci di Salvare le modifiche cliccando il bottone Salva!

Per selezionare le tabelle millesimali, dobbiamo scegliere da queste caselle a discesa uno studio, un

condominio e una gestione.

In questo modo vedremo le tabelle utilizzate per la specifica gestione selezionata.

Pulsante Ricarica

Ricarica

(Fs)

Dopo aver modificato la selezione di studio, condominio e gestione & necessario cliccare sul pulsante Ricarica

per rendere effettiva la selezione.

Elenco Tabelle




0 « Tabela -

2 ‘o ! Millesimi Generali copia
1 Millesimi Generali
Millesimi Riscaldamento

Millesimi Ascensore

E O VR 8

Millesimi Scala

In questa griglia possiamo vedere |e tabelle create per la gestione scelta
Per modificare il nome di una tabella basta cliccare sul nome e modificarlo direttamente nella griglia

Valore millesimi

Valore

[ oai00]

44,7000
53,9500
52,0000
63,2100
44,7000

Direttamente nella griglia, possiamo inserire/modificare i millesimi per ogni unita immobiliare

B Nuova Tabella Millesimale

7

=

Muova
Tabella

Clicchiamo sul pulsante Nuova tabella per creare una nuova tabella millesimale

Se prima di effettuare questa operazione abbiamo inserito correttamente tutte le unita immobiliari (Vedi
Inizializzazione Struttura - Corpi) la tabella verra popolata automaticamente con la lista di tutte le unita
immobiliari.

In prima battuta i millesimi saranno tutti a zero e dovremo valorizzare noi ogni singolo valore (Vedi Valore
Millesimi)

Anche il nome della nuova tabella sara generico e dovremo modificarlo direttamente dall'elenco delle tabelle
(Vedi Elenco Tabelle)

Pulsante Duplica Tabella

il

>

Duplica

Tabella
Se riteniamo necessario creare una nuova tabella con valori molto simili ad una esistente, la strada piu
semplice e quella di duplicare la tabella esistente.
La tabella ottenuta si chiamera con il nome di quella duplicata + "copia" (per esempio "Millesimi generali
copia") saremo noi a modificare il nome in modo appropriato.

Totale Millesimi

1000,0000



In fondo alla griglia troveremo sempre un numero che rappresenta la somma dei millesimi effettivamente
inseriti.
Sara nostra cura verificare che la cifra sia coerente con la tabella che abbiamo inserito.

u Menu Utilita
Py
¥
Utilita

-

Il pulsante Utilita apre un menu che contiene una serie di comandi molto comodi nella gestione delle tabelle.
Per saperne di pit possiamo consultare Menu Utilita



Tabelle da Consolidare -\

Nome Tabella Consolidata n Operazione di consolidamento B\
N

-

Tabelle Millesimali Consolidate

Pulsante Anteprima

~
“

~

<
ol Creazione tabella consolidata
=

01. Nuova tabella da creare 3. Cambia funzione unita selezionate 1 = i
Millesimi Scalal | Somma =l Fif'g:‘:ﬁ i | i
02. Selezione tabelle da consolidare Unita
[]  Tabela []  Corpo = UL | Descizione Funzione Mill.
[[] | Millesimi Ascensore ]
R [ | Milesimi Generaii ) [] SCALAA A2  Map.525ub. 1Int. 2 Somma 203,3100
T [ millesim Riscaldamento [] SCALAC €&  Map.525ub. 10Int. 6 Somma 154,4000
| milesimi Scala A [] SCALAA Al  Map.525ub. 21t 1 Somma 314,3000
! | milesimi Scala B [] SCALAC €1  Map.525ub. 21Int. 1 Somma 146,2600
b | & | millesimi Scala C [] SCALAC €2  Map.525ub. 31Int. 2 Somma 21,7700
[] SCALAA A3 Map.525ub. 3Int. 3 Somma 245,3300
[] SCALAC €5  Map.525ub. 3Int.5 Somma 178,3000
[] SCALAC €4  Map.525ub. 41Int. 4 Somma 150,3100
[] SCALAA A4  Map.525ub.41Int. 4 Somma 235,5100
[] SCALAE B2  Map.525ub. 5Int. 2 Somma 188,500
[] SCALAC €3  Map.525ub. 5Int. 3 Somma 157,9600
ol w N1 Map. 525ub. & Somma -
[] SCALAE Bl  Map.525ub.61Int. 1 Somma 291,9400
[] SCALAE B4  Map.525ub. 7Int. 4 Somma 227,5700
ol w N2 Map. 525ub. 8 Somma -
[] SCALAE B3  Map.525ub.81Int. 3 Somma 291,9400
ol w N3 Map. 525ub. 9 Somma -
0 3000,0000
i g, 05, Crea tabela |
@  amia 1% consolidata
[ | »

Pulsante di Creazione

Il comando Consolida Tabelle del Menu Utilita ci apre la maschera che vediamo qui in testa alla pagina.

R

Utilita

Q.
e

Verifica Totali

Verifica Totali per Unita

Ot

Ricalcola Intestatari
Rilcalcola inizic gestione

Azzera Intestatari

I jﬁ Consoclida Tabelle
| @ Esporta in Excel

Questo comando ci permette di unire pil tabelle millesimali costituendone una nuova.

Nome Tabella Consolidata

01, Muova tabella da creare

Millesimi Scala|

Per prima cosa dovremo scegliere un nome da dare alla nuova tabella che verra creata

Tabelle da Consolidare

02, Selezione tabelle da consolidare

NEEODOOO

Tabella

Millesimi Ascensore
Millesimi Generali
Millesimi Riscaldamento
Millesimi Scala A
Millesimi Scala B

Millesimi Scala C




Qui avremo sempre |'elenco delle tabelle millesimali gia esistenti e dovremo selezionare quelle che vogliamo
consolidare nella nuova tabella.

n Operazione di consolidamento

03, Cambia funzione unita selezionate Cambie

Somma - Funzione

Tramite questa casella a discesa dobbiamo scegliere con quale operazione le tabella da consolidare

vanno unite nella tabella che stiamo per creare. Se una somma tra le tabelle ci va bene, non & necessario
modificare nulla in questo passaggio. Se invece la somma che ci viene proposta per default non ¢ il calcolo di
consolidamento che ci interessa, possiamo modificare I'operazione.

La funzione di calcolo puo essere modificata per tutte o solo per alcune unita immobiliari. Sara necessario

selezionare sia la formula che ci serve che le unita immobiliare per le quali la vogliamo cambiare (anche tutte )
Le possibilita sono:

Somma e
Sarmma
Valore Massimo I/\xs

Ignora

NB: il cambio della funzione di calcolo va confermata usando il pulsante Cambia Funzione

n Pulsante Anteprima

G| 04, Anteprima

Quando clicchiamo il pulsante Anteprima, la griglia della Unita si aggiorna e ci mostra quello che sara il
contenuto della nuova tabella consolidata.
B Pulsante di Creazione

05, Crea tabella
consolidata

Una volta che siamo soddisfatti di quello che vediamo in anteprima, possiamo creare effettivamente la nuova
tabella usando il pulsante Crea Tabella Consolidata



Menu Utilita

!ﬁ!

Utilita

@ Verifica Totali

Verifica Totali per Unita

H - _'_____,__._.__.'r———— _________ _1
Ricalcolo Intestatari n- I*z:'- Ricalcola Intestatari I
|
I_*E.'- Rilcalcola inizio gestione
Azzera Intestatarin —————————— . }
:E} Azzera Intestatarn i

@ Esporta in Excel

I _ I
Consolida Tabellen ————————— ‘I:ﬁ. Consolida Tabelle |

n Ricalcolo Intestatari
a'g:'- Ricalcola Intestatar

Una volta inseriti i millesimi per unita, dobbiamo utilizzare questo comando per distribuire i millesimi su ogni
intestatario e vedere poi la distribuzione nella scheda Intestatari

NB: se modifichiamo le percentuali di ripartizione delle spese nella Suddivisione Spese e Ruolo sara
necessario utilizzare questa funzione per avere una distribuzione corretta dei millesimi. La cosa non e
necessaria se invece si elabora un subentro.

H Azzera Intestatari

g Azzera Intestatari

Questo comando ci permette di eliminare la ripartizione dei millesimi sugli intestatari.

n Consolida Tabelle
E_ Consolida Tabelle

Se sirende necessario, € possibile ricavare da due (o piu) tabelle millesimali diverse, una ulteriore tabella che
rappresenti la somma di quelle di partenza.

Questa operazione risulta particolarmente utile per minimizzare la quantita di colonne da stampare nei
prospetti di riparto senza perdere la completezza dell' informazione.

Una tabella consolidata puo essere utilizzata anche come raggruppamento da abbinare ad un conto nel piano
dei conti (Vedi Conti)

Per saperne di pit possiamo consultare Tabelle Millesimali Consolidate




Letture

. . . i Pulsante Modifica
Selezione Studio-Condominio-Gestione n

Pulsante Ricarica n Nuova Lettura
a //
f
s

Ji s

= I 1 7

—# Elenco Leftture 3¢ h iy s -

—— e -

i 1 It 1 i
mS! | studio ALFA v x| ] p—y —
{ :I II 0 II / I x
I |= Condominio | LE MAGNOLIE - X |= |= =
Chiudi | Ricarica =| =| Nuova IlModiﬁcal Elimina
1 Gestione - - |
152 e
Elenco | Selezione Gestione I Operazioni
Descrizione Dal Al Intestatari Vod
¥
+ LE MAGNOLIE
v 01/02/2014 - 31/01/2015
e 5 Elenco Letture
» 01/02/2014  31/01/2015 19/19 Lettura, Lettura e
+ str. balconi
Acqua Straord. Balconi 01/02/2014  31/01/2015 oja Lettura Acqua Fredda

Le letture sono dei criteri di riparto utilizzabili nel piano dei conti in modo analogo alle tabelle millesimali.

n Selezione Studio-Condominio-Gestione

Studio ALFA - X
Condominio | LE MAGMOLIE - X
Gestione - -

Selezione Gestione

Possiamo scegliere se vedere tutte le letture registrate per il nostro studio
Possiamo poi selezionare quelle per uno specifico condominio
Infine possiamo chiedere che ci vengano mostrati solo le letture relative ad una specifica gestione.

a Pulsante Ricarica

Ricarica

(Fs)

Dopo aver modificato la selezione di studio, condominio o gestione & necessario cliccare sul pulsante Ricarica
per rendere effettiva la selezione.

B Nuova Lettura
i3

Muova

Utilizziamo questo pulsante per inserire una nuova lettura

n Pulsante Modifica



=

Modifica

Per modificare una lettura, la selezioniamo e poi clicchiamo il pulsante Ricarica

H Elenco Letture

» LE MAGNOLIE
~ 01/02/2014 - 31/01/2015

3 ‘Acgua Calda 01022014 31/01/2015 19/19 Lettura, Lettura
+ str. balconi
Acgua Straord. Balconi 01022014  31/01/2015 oo Lettura Acqua Fredda

Le letture, a seconda della selezione effettuata (Vedi Selezione studio/condominio/gestione) verranno
visualizzate raggruppate per condominio e per gestione.




Scheda Lettura - Configurazione

Col Valfint (Valore Int dio) Colonna Codice
olonna Valfint (Valore Intermedio) Colonna Coeff. (Coefficiente)
B Colonna Ruoli

n n Colonna Residenti
B Colonna Unita

ColonnaTipo

/
Colonna Fx (Funzione) /
‘

! Colonna colore

1
1
/
\ 1
/ 5 i !
H / i ! i 1
i ! L A 1 |
o5 Scheda Lettura Chntatori | ! 4 s i I _,l o | x 7
/
1 T ’ i 1 1 i i /
Imposta Tabella Letture m LE MAGNOLIE | ORDINARIA DAL,ln,lnzfml:l AL 31/01/2015 I B ! @ annulia [ satva Modifiche ! & conferma /
N 1
| / I \ i | /
~ ) ' i T T T 0 /
. Descrizione | Aqqua Calda / ! \ H | /
~, ! i v I 1
~ 1 1
Perigdo dal ! 0 1mzfzqi4 al ;’ 31/01/2015 1 “ : li ) Guids A
~ ; | ) ! | | /
. i /
Modelli Letture m\ mnﬁguraz.or?@] Tabellaketfure | [/ | \ d d J !
3 =" i ] 1 1 H 4 ]
Modelli Letturg -} [@] Imposta/Tabella Letture | 2, fo:_a_(m?ﬁgurazmna & Aggiungi Vace | | ! _ ,1_
ord 41} Valfint.jj FxI] Codice | Descrizione Tipo Residenti Unita Coeff. Ruoli 11| Colore
[ 1 [m] 001 | Lettura Consumo [Iniziale - Finale] Tutti Tutt 1,00000011- 1 =3.
Colonna Ord (Ordinamento) - h
» H O 002 I Quota Fissa Fisso x Unita Residenti Tutt 100,000000fkp/1, U, 11
W4 4 Record2di2 b M M+ — & 4 %
Lo definizone 6 veriabih sgghnve da Uizzere el valutazone delle Formiail Focee | Dot |
mette a disposizione uiteriori parametri da poter utlizzare nel calcolo della asce |
relativa voce, attivate quindi solo | variabli che vi servono nells formula per
evitare di rallentare inutiimente lesecuzione. Modalita Fasce | Normali -
[T attiva definizione variabile NF per utiizzare i Nuclei Familiari Etichetta Da N A Coeff.
[] Attiva definizione variabile PIANO per utiizzare il Piano dellUnita _a - Definizione delle Fasce
. 4 Formula
Definizione delle Formule
W 4 4 RecordDdi0 » W B+ — &+ / X
A

Ogni lettura pud essere composta da pit voci, ad ogni voce assoceremo un tipo che definisce quale calcolo che dovra
essere applicato per produrre il Valore della voce e dovremo definire anche alcuni parametri di configurazione.

Colonna Ord (Ordinamento)
n Tod &
1
2
Ordinamento della voce nella tabella delle letture

Colonna Val/Int (Valore Intermedio)

B Val/Int.

O
L1

Indica che il valore prodotto dalla voce non sara sommato nella colonna Totale della lettura

Fx

n Colonna Fx (Funzione)

Se presente un icona nella colonna indica che la voce ha una formula associata

n Colonna Codice
Codice

o1

002
E'il codice di riferimento della voce, viene utilizzato nelle formule e, se viene cambiato, i valori registrati su

quella voce saranno persi



H Colonna Tipo
Tipo R

E'-.-'::u:E ¥ Ripartizione %

Consumo [Iniziale - Fina
Fisso x Unita
Fisso x Intestatario
Coffidente
Totale Ripartitio x Voce
J Letture Multiple
i Voce ¥ Ripartizione b

Da questa casella a discesa scegliamo il tipo di ripartizione che ci interessa. | tipi disponibili sono i seguenti:

Consumo [Valore] ¢ la voce pili semplice, il Valore viene compilato direttamente e non si hanno altre form

Consumo [Iniziale - Finale] la voce si compone di due parametri compilati dall'utente, la lettura iniziale e la lettura

Fisso x Intestatario ad ogni intestatario viene attribuito un Valore fisso rappresentato dal Coefficiente dell

ad ogni unita immobiliare viene attribuito un Valore fisso rappresentato dal Coefficient

Fissox Unita = ° .
giorni di conduzione.

Totale ripartito x Voce il Valore viene calcolato proporzionando il Coefficiente in base al valore di un'altra voce

Coefficiente il coefficiente viene utilizzato per moltiplicare il valore risultante da un'altra voce e pro«

per questa voce & necessario compilare le date a cui si vuole registrare un valore interm
in ogni gruppo di date e facendo la differenza e sommando il risultato per i vari gruppi.
differenza tra il valore massimo e il valore minimo. In altri casi € possibile separare i piu
il flag R che reimposta l'inizio della lettura.

Letture Multiple

Voce x Ripartizione € una voce che serve esclusivamente per utilizzare la funzione Suddividi valore per cory

n Colonna Residenti
Resident

[ Tutt
Residenti
Mon resident

Da questa casella a discesa scegliamo se la lettura € da impostare per tutti i condomini o c'é da distinguere tra
residenti e non residenti

Ha senso operare questa scelta solo nel caso il Tipo indichi che il valore finale va calcolato in modi differenti
per residenti o non residenti. In sostanza la scelta ha significato se si sceglie un Tipo Fisso x Unita o per
Intestatario e non ha senso se si inserisce un consumo.

Il fatto che un condomino sia residente o meno siimposta quando lo si inserisce come intestatario di un'unita.
(Vedi Scheda Intestatario)

Colonna Unita




Lnita -

Tutti '
Tutt
Commerciale
Abitativa

Da questa casella a discesa scegliamo se la lettura & da impostare per tutte le unita oppure se dobbiamo
distinguere tra uso commerciale e abitativo.

Ha senso operare questa scelta solo nel caso il Tipo indichi che il valore finale va calcolato in modi differenti
per I'uso abitativo e commerciale. In sostanza la scelta ha significato se si sceglie un Tipo Fisso x Unita o per
Intestatario e non ha senso se si inserisce un consumo.

u Colonna Coeff. (Coefficiente)

Coeff,
1,000000
100, 000000

E' il coefficiente utilizzato in alcuni dei metodi di calcolo delle letture.

n Colonna Ruoli

o Ruoli X

Messuno
W Inquilino
Proprietario
Proprietario /Inguiling
i ] Usufruttuario
Rugali Mudo Proprietario
£ Leasing

HE  Tutti Nessuno 0 Annulla OConferma/
A

Cliccando sui puntini nella colonna Ruoli, avremo a disposizione una finestra con varie scelte

Da questa finestra scegliamo se la lettura & da impostare per tutti oppure solo per i condomini con un
determinato ruolo. E' possibile scegliere pit ruoli. Nell'esempio scegliamo di assegnare la lettura a inquilini e
usufruttuari.

Ha senso operare questa scelta solo nel caso il Tipo indichi che il valore finale va calcolato in modi differenti
a seconda del ruolo ricoperto dal condomino. In sostanza la scelta ha significato se si sceglie un Tipo Fisso x
Unita o per Intestatario e non ha senso se si inserisce un consumo.

m Colonna colore

Colore
1.
1.

Possiamo scegliere un colore da abbinare alla lettura nella Tabella letture

m Imposta Tabella Letture
[@] Imposta Tabella Letture

Una volta inserite le configurazioni necessarie, dobbiamo cliccare questo pulsante per creare e visualizzare la
tabella delle letture. (Vedi Tabella Letture)



E Definizione delle Formule

La definizione di variabili aggiuntive da utiizzare nella valutazione della formula
mette a disposizione ulteriori parametri da poter utilizzare nel calcolo della
relativa voce, attivate quindi solo le variabili che vi servono nella formula per
evitare di rallentare inutimente 'esecuzione.

[] attiva definizione variabile NF per utiizzare i Mudei Familiari

[] attiva definizione variabile PIANO per utiizzare il Piano dell'Unita
Formula

E' possibile definire una voce di lettura tramite una formula. Per vedere un esempio su come impostare una
formula, vedi ESEMPIO: lettura acqua fredda e calda con totale

m Definizione delle Fasce

Fasce | Date

Modalita Fasce  Mormali -

Etichetta Da - A Coeff,

M 4 4 RecordOdi0 ¥ M W + — « & X

Se dobbiamo definire delle fasce di calcolo per una lettura dobbiamo compilare questo riquadro. Per saperne
di pit consultare Configurazione delle Fasce

m Modelli Letture

Modelli Letture ~

Per vedere come funzionano i modelli per le letture consultare Modelli Letture



Configurazione delle Fasce

Valore Intermedio Imposta Tabella Letture

6]

| b

]
s Scheda Lettura Contatori Ve — (o j[x
1 e
LE MAGNOLIE \ l}RD]]IAR]A DAL 01/02/2014 AL 31,!91,!2015 G Annulla E Salva Modifiche o Conferma
1 s
|
Descrizione | Acqua fredda /f
1
Periodacdyl  0102/2014 |al | 3fjo1/2015 O cus
H .
s
cnnﬁgurannn% | Tabellz letture | vl
1 T T
Modeli Létture - || [@] Imposta Tabella Letture_: 4, Verifica Configurazione = €} Aggiungi Voce
Ord 1 Valfnt. IFx| Codice  Descrizione | Tipo Residenti Unita Coeff. Ruoli Colore
1 m 001 Fredda Consume [Iniziale - Finale] Tutt Tutti 1,000000 - .
3 2 [ Kx o0z  Fasce Coffidents Tutti Abitativa - - .
M 4 4 Record2di2 » b M+ — & & X
La definizione di variabili aggiuntive da utilizzare nella valutazione della formula T
mette a disposizione ulteriori parametri da poter utilizzare nel calcolo della relativa Fasce | Date - Modalita dilettura delle Fasce
voce, attivate quindi solo le variabili che vi servono nella formula per evitare di | it = m=——————==sl 1
rallentare inutimente l'esecuzione. IModaI\ta Fasce |Normali >
|| attva definizions variabile NF per utiizzare | Nudlei Familiari ™ TEtichetm Da & e Coefr.
[ attiva definizione variabile PTANO per utilizzare il Piano dellUnita » 0-34 0,0000 84,0000 0,8565660
Formula 84-132 84,0000 132,0000 1,184251
not 132-180 132,0000 160,0000 1,753770
180-9999 180,0000 9999,0000 2,147723
T T
4 44 4 Record 1di4 » B M+ — a4 X B
+
7 D
' | .
! 1
{ L > Z
Colonna Etichetta Colonne Intervallo Colonna Coeff. (Coefficiente)
n Modalita di lettura delle Fasce
Modalita Fasce | Mormali
Mormali
Esdlusive
T RETIN T REEERT 1

Le fasce possono essere Normali o Esclusive.

Poniamo di avere due fasce, una che va da 0 a 399 con coefficiente 2 e una che va da 400 a 1000 con coefficiente 3.

Supponiamo anche che il nostro valore da moltiplicare sia 1000. Le due modalita si comporterebbero nei due
seguenti diversi modi.

Normali A scaglioni, suddividendo il valore iniziale in parti ognuna moltiplicata per il suo coefficiente
399x2=798 +
(1000-399) x 3=1803
Totale = 2601

Esclusive Scegliendo il coefficiente singolo relativo all'intervallo in cui rientra il valore iniziale
Totale=3
B Colonna Etichetta
Etichetta . e , ,
084 Dobbiamo dare un nome ad ogni fascia utilizzando lettere e numeri a nostro piacere.
C
84-132
132-180

150-9999



n Colonne Intervallo
s

Da A . . I . .
Ogni fascia deve avere un valore iniziale e uno finale per determinare
0,0000 84,0000 I'intervallo di interesse del coefficiente.
84,0000 132,0000
132,0000 130,0000
180,0000 9999,0000

n Colonna Coeff. (Coefficiente)

Coeff,
0,865600
1,134251
1, 753770
2,147723

Per ogni fascia dobbiamo inserire il coefficiente corrispondente all'intervallo indicato

H Imposta Tabella Letture
Imposta Tabella Letture
Come per tutte le configurazioni, per rendere disponibili le fasce all'interno della tabella Letture, dobbiamo

cliccare questo pulsante.

Ogni fascia inserita genera una colonna all'interno della Tabella Letture.
Utilizzando il pulsante Valori calcoliamo automaticamente i valori in ogni colonna.

5l Scheda Lettura Contatori — o] x
LE MAGNOLIE | ORDINARIA DAL 01/02/2014 AL 31/01/2015 @ Anmnulla | [ salva Modifiche (% Conferma

Descrizione | Acqua freddal

Periododal | 01/02/2014  |a@l | 31/01/2015 O cuds

Configurazione | Tabella letture

¥ G Consumi G Valori z Suddividi valore per corpi/gruppi n':" Aggiorna Totali ® Calcola Quota Giorni

LE MAGNOLIE | ORDINARIA DAL 01/02/2014 AL 31/01/2015 Fredda Fasce Totale

A | Cod, Corpe | Unita = | Sub. Intestatario - Dal Al Iniziale Finale Consumo 0-84 84-132 132-180 1809399
v @ ¥ % o
3 1  SCALAA Al 2 [Z] 4 siondineli Andrea 1000,0000 2000,0000 1000,0000 72,7154 56,8440 84,1810 1761,1329 1974,8733

2 | SCALAA | A2 1 E 4 sandieri Paols 300,0000 400,0000 100,0000 72,7154 18,9480 - - 91,6635

3 SCALAA A3 3 E 4 catt Penelope 10,0000  150,0000 140,0000 72,7154 56,3440 14,0302 - | 143,589

5  SCALAA A4 4 [2 [ % Borlett Marco

15 SCALAA A4 4+ H B H covalistels

19 SCALAB Bl & [M [ « Biondineli Sara

(7 42 ceman o4 = m = Pt S i -

0 21 1310,0000  2550,0000 | 1240,0000 2181462 132,6360 98,2112 1761,1329  2210,1264

Valore Intermedio

Valfint.  per evitare che una voce venga sommata nel totale generale quando non serve la possiamo
! spuntare in questo modo.



Modelli Letture

Salva Modello n“‘*
T HE] Modelli I_etture'?j\ |
“““““ o
o SalvaModello _ |
Carica Modello 8 -—"""~ A CaricaModello |

@ Gestione Modelli

Per evitare di dover configurare pil volte lo stesso genere di letture in condomini diversi, abbiamo la possibilita di
salvare la configurazione corrente in un modello e poi riutilizzarla.

n Salva Modello
| u'!‘_ Salva Modello ]
Usiamo questo comando per salvare il modello corrente per poi poterlo riutilizzare
H Carica Modello
| !'!‘. Carica Modello
Usiamo questo comando per caricare un modello salvato in precedenza e usarlo per la lettura corrente.
Attenzione: se la lettura contiene gia delle configurazioni, questa operazione le eliminera.



Scheda Lettura - Tabella Letture

Pulsante Aggiorna Totali Valori

Descrizione . i Colonne Consumi B
T Colonne Ruolo, Unita e Residenti

T
)y 1 Calcolz Quota Giorni
; ! Q ! Colonna Totale
/ n | m 5 r’
;
N { | | |
. ! 1 | L i

Pulsante Calcola Valori

S v J
v 1
5 scheddtettura Contatori | f i 1 | (=Jelxy
=, T T !
LE MAGNOLIE \ ORDINARIA R /01/02/2014 AL 31m1/2u15 ! | 1@ amda | s Mpdifiche @) Confermd 1
' =~ - N
[ descraire pcaun caee] ! 1 ! \ 1 / mPulsant\ diSalvataggio/Annullamento
' i b 1 /
1 '
N e i \ [ ek
i \ /
P T 7
N i i ¥ i /
Z Consumil 5 Valori |2 Suddividi valore pe)(urp\/grupp\ p&Aggmma Totali | QEE_\(_D\_EBiD_ta_Gmm\ \ ! /
~ LE MAGNOLIE | Ru[NARiA DAL 01/02/2014 AL 31/01/2015 Lettura fpuota Fissall  Totale |
i . r ===y i
Colonna Attivo/Non Attivo B ****** F=b_£31all cod Corpo Unita = Sub, ! IIm:estaBnu - pd A Inizisle Finale Consumo :i Valore H {
i [
l -| ! i |
1 SCALAA Al 2 '. = ﬁl Biondinell Andrea 200,0000 5000000 300,0000 || 100, uwuu" 400,0000 |
e s _4 i i
Identificativi Unita B 2 SCALAA | A2 1 ||B] = ﬁl Bandieri Pacla 100,0000 30,0000 20,0000 i 100 nnnn,l 300,0000
i
! 3 SCALAA A3 3 ,- = ﬁ'sam Penclope 250,000 520,0000 270,000 | mn,uunu:, 370,000
DI s scaan  as | 4 12 B < soriete varca 10,0000 2500000 130,0000 :: i 13,0000
WG i
O 5 scaAa 3 G A el sel 01,0000 741,000 24,0000  100,0000] 340,000
[E] = % scaa B1 s [ [ (x zanisteferia 789,000 868,0000 99,0000 99,0000
[u] 7 SCALAB B2 s [ E & sondineli Andrea 852,0000  999,0000 147,0000 100,0000  247,0000
Ly sows e s WE e
[E] 8  SCALAB | B3 8 [E 4 zomo Ignazio - Rodomonte Sara 2500000  353,0000 108,000 100,000 208,000
[u] 4 SCALAB = B4 7 [ E ¥ voloavela Libero 300,0000  450,0000  150,0000  100,0000  250,0000 -
0 2 6944,7000  10123,0100  3178,3100  1000,0000  4178,3100
Y

Questa tabella viene popolata automaticamente nel momento in cui salviamo la configurazione.

NB: Tutte le celle della tabella lettura sono modificabili manualmente, la colonna TOTALE e la colonna CONSUMO, non
vengono ricalcolate automaticamente, per ricalcolarle dobbiamo utilizzare i comandi Calcola Consumi, Calcola Valori

o Aggiorna Totali.

NB: Quando viene creata una nuova gestione le letture finali della gestione precedente vengono riportate come
letture iniziali di quella successiva.

n Descrizione
Descrizione | Acqua Calda

Se non vogliamo che la lettura si chiami semplicemente "lettura" dobbiamo scegliere un nome appropriato.

ﬂ Colonna Attivo/Non Attivo

A Se clicchiamo sul quadratino possiamo attivare (spunta verde) o disattivare (crocetta rossa) un

[]intestatario relativamente alla lettura.
Utile per evitare che vengano attribuite letture a unita come i box auto oppure per gestire eccezioni.

La riga disattivata verra colorata in rosso.

=

n Identificativi Unita
Cod. Corpo | Unita = | Sub.

SCALAA | Al
SCALAA | A2
SCALAA A3
SCALAA | A4

{3 I T B O Ry
o



Le colonne Codice, Corpo, Unita e Sub servono per identificare meglio I'unita per cui inserire/calcolare la
lettura attraverso le informazioni inserite inzialmente in Scheda Unita

n Colonne Ruolo, Unita e Residenti

Le icone ci indicano quale ruolo riveste I'intestatario dell'unita (Proprietario, Inquilino,
Usufrutturaio ecc...), se I'unita & di tipo abitativo o commerciale ed infine se I'intestatario &
: residente o meno nel condominio.

@ & &
&
& E #
H R

B Colonne Consumi
Lettura

Iniziale Finale Consumao

200,0000 500,0000 300,0000
100,0000 300,0000 200,0000
250,0000 520,0000 270,0000
10,0000 250,0000 130,0000

501,0000  741,0000  240,0000
I N S
Dobbiamo inserire i valori relativi alle letture nelle colonne apposite. La differenza che vediamo nella colonna
Consumo verra calcolata automaticamente quando clicchiamo il pulsante Calcola Consumi

n Valori

Quota Fissa

Le colonne Valore devono essere compilate con il coefficiente specificato nella configurazione

valore  della lettura, quindi dobbiamo compilarle automaticamente cliccando sul pulsante Calcola Valori.
Se successivamente ci fossero correzioni manuali da apportare saremo in grado di scrivere nella

100, 0ngp €olonna valori diversi da quelli calcolati, sapendo che, cliccando nuovamente sul pulsante Calcola

100.0000 Valori, tutte le modifiche manuali andranno perse e sovrascritte con i valori calcolati.

100,0000

100,0000
I

Pulsante Calcola Consumi

™ :
v Consumi

Cliccando questo pulsante, azzeriamo tutte le modifiche manuali apportate al consumo e ricalcoliamo la
tabella applicando la logica definita dalle voci della lettura

u Pulsante Calcola Valori
G Walori

Cliccando questo pulsante, azzeriamo tutte le modifiche manuali apportate alle colonne Valore e ricalcoliamo
la tabella applicando la logica definita dalle voci della lettura. Nel ricalcolo, Calcola Valori terra conto dei filtri
Residenti, Unita e Ruoli definiti nella configurazione della Lettura.




n Pulsante Aggiorna Totali
*',.::'- Aggicrna Totali

Cliccando questo pulsante, azzeriamo tutte le modifiche manuali apportate alla colonna Totale e ricalcoliamo
tale valore applicando la logica definita dalle voci della lettura

m Colonna Totale

Totale . . . ..
Il Valore della colonna Totale viene ricalcolato automaticamente quando clicchiamo sul pulsante

Aggiorna Totali oppure quando chiediamo un ricalcolo dela colonna Consumi cliccando sul Calcola
Consumi

4000000 Eventuali correzioni manuali inserite nella colonne vengono perse e sostituite con il valore

2000000 calcolato ogni volta che clicchiamo su un pulsnte di ricalcolo.

370,0000
130,0000

340,0000
I

m Pulsanti di Salvataggio/Annullamento
l@ Annulla E Salva Modifiche G Conferma

Il Pulsante Conferma salva tutte le modifiche e chiude la maschera
Il Pulsante Salva Modifiche salva tutte le modifiche mantenendo aperta la maschera
Il Pulsante Annulla chiude la maschera senza salvare le modifiche

m Calcola Quota Giorni
@ Calcola Quota Giorni

Dove ci fossero subentri o cambi di proprieta (in questo caso le date sarebbero visibili nelle colonne Dal e Al),
& possibile chiedere di calcolare i consumi in base al numero dei giorni effettivi di occupazione dell'unita. Per
vedere un esempio consultare ESEMPIO: Calcola Quota Giorni




ESEMPIO: lettura acqua fredda e calda con totale
Ipotesi di Partenza
Abbiamo la necessita di inserire le letture iniziali e finali sia per il consumo di acqua fredda che di acqua calda e poi
ottenere la somma dei due consumi in un'ulteriore colonna.

Impostazione della configurazione delle letture su Ced House Suite

Per prima cosa creiamo una nuova lettura e iniziamo ad inserire la configurazione.

Utilizzando il pulsante Aggiungi Voce aggiungiamo tre righe che descriveremo come Fredda, Calda e Totale Consumi
Siccome dobbiamo introdurre le letture iniziali e finali, il tipo per Fredda e Calda dovra essere Consumo [Iniziale -
Finale]. La lettura viene fatta per tutti i condomini con coefficiente 1.

Il Totale Consumi, invece, non vogliamo inserirlo, ma vogliamo che il programma ce lo calcoli sommando le letture
Fredda e Calda.

Per ottenere questo risultato dovremo impostare il tipo di Totale Consumi a Coefficiente per poi inserire nel riquadro
formulail calcolo che ci serve.

Totale Consumi deve essere la somma del consumo di acqua fredda + acqua calda e cioé delle righe che hanno codice
001e 002.

La formula da impostare quindi sara proprio questa: 001 + 002

Per rendere piu leggibile la tabella letture mettiamo anche un colore per distinguere le colonne. In questo caso avremo
azzurro per 'acqua fredda, rosso per I'acqua calda e verde per il totale.

oy scheda Lettura Contatori - |l o x
LE MAGHNOLIE | ORDINARIA DAL 01/02/2014 AL 31/01/2015 @) annula | [ salva Modifiche @) Conferma
Descrizione | Acgua fredda e calda con totale
Periodo dal 01022014 al 31/01/2015 o Guida

Configurazione | Tabela letture

Modelli Letture ~ | [@] Imposta Tabella Letture ‘k Verifica Configurazione | Gy Aggiungi Voce

.« Valfint. Fx Codice Descrizione Tipa Residenti Unita Coeff. Ruoli Colore
1 v 001  Fredda Consumo [Iniziale - Finale] Tutti Tutti 1,000000 - 1.
2 W 002 Calda Consumo [Iniziale - Finale] Tutti Tutt 1,000000 - .
yoo3 yX 003 Totale consumi Cofficente Tuti 1,000000 - —.

M #H 4 Record3diz b M W+ — =« &

La definizione di variabili aggiuntive da utiizzare nella valutazione
della formula mette a disposizione ulteriori parametri da poter
utilizzare nel calcolo della relativa voce, attivate guindi solo le
variabili che vi servono nella formula per evitare di rallentare Modalita Fasce | Mormali -
inutimente l'esecuzione,

Fasce | Date

Etichetta Da - A Coeff.
Attiva definizione variabile MF per utilizzare i Mudei Familiari

Attiva definizione variabile PIAND per utilizzare il Piano dellUnita
Formula
001 +002

Wi 44 4 RecordOdio b M B+ — =« 4 %

A

Notiamo anche un dettaglio importante. Per evitare che nella tabella letture il totale generale prenda in considerazione
tutte le tre voci (se lo facesse la totale finale sarebbe il doppio di quello corretto) dobbiao spuntare il quadratino della
colonna Val/Int. delle righe Fredda e Calda. In questo modo specifichiamo che questi due valori non contribuiranno al
totale finale di tutta la tabella. Mentre Totale Consumi che non ha la spunta sara il valore che verra considerato nel totale
finale.

Una volta creata la configurazione che ci serve, dobbiamo cliccare sul pulsante Imposta Tabella Letture per poter
inserire i dati

Compilazione della Tabella Letture



La Tabella Letture si presentera impostata in base alle configurazioni decise in precedenza, quindi, in questo caso, con
tre gruppi di colonne: un gruppo Fredda di colore azzurro dove inserire un valore iniziale e uno finale, un gruppo Calda
di colore rosso dove inserire un valore iniziale e uno finale e una colonna Totale consumi di colore verde dove verra
calcolata la formula che abbiamo inserito nella configurazione.

Attenzione: nulla viene calcolato automaticamente. Sara nostra cura inserire i numeri corretti nelle colonne Iniziale e
finale e poi cliccando i bottoni di calcolo Consumi, Valori e Aggiorna Totali chiedere a Ced House Suite di produrre tuttii
calcoli necessari.

o5l Scheda Lettura Contatori -
LE MAGNOLIE | ORDINARIA DAL 01/02/2014 AL 31/01/2015 @ Annuila | [ Salva Modifiche (%) Conferma

Descrizione  Acgua fredds e calda con totale

Periododal ~ 01/02/2014 &l 31/01/2015 O Guda

Configurazione | Tabella letture

¥ G Consumi G Valori Z Suddividi valore per corpi/gruppi .‘:" Aggiorna Totali '6) Calcola Quota Giorni
LE MAGNOLIE | ORDINARIA DAL 01/02/2014 AL 31/01/2015 Fredda Calda Totale co... | Totale
A Cod. Corpo  Unita « Sub. Intestatario «| pa al Iniziale Finale Consumo Iniziale Finale Consumo Valore
@[] <
1 SCALA A Al 2 IE] E ﬂ' Biondinelli Andrea 2000,0000 3000,0000 1000,0000  500,0000  600,0000 100,0000 1100,0000 1100,0000
2 | SCALAA AZ 1 IE] E ﬂ' Bandieri Paola 1000,0000 2000,0000 1000,0000 1200,0000 1600,0000  400,0000 1400,0000  1400,0000
3 SCALAA A3 3 [M [E M cattPenclope
5 SCALAA A4 4 [E] +x Borletti Marco
» 15 SCALAA A4 4 H G # cavalistella
19  SCALAB Bl & [ [E  BiondineliSara
[/ 16 @ scALAB  B1 & W [21 <« ZanniStefania -

0 21 4460,0000 | 8300,0000  3340,0000 = 2840,0000 @ 4058,0000 1218,0000 | 5058,0000 5058,0000
4

In questo esempio, non essendoci altre voci aggiunte il Totale Consumi calcolato da noi sara uguale al Totale di tutta la
lettura.

Se dovessimo aggiungere ulteriori voci, il Totale Consumi continuera ad essere lacomma di Fredda + Calda mentreil Totale
della scheda prendera sempre in considerazione tutte le voci (tranne quelle indicate con Val/Int nella configurazione)



ESEMPIO: lettura acqua fredda e calda a fasce
Ipotesi di Partenza

Abbiamo la necessita di inserire le letture iniziali e finali sia per il consumo di acqua fredda che di acqua calda, sommare
i due valori e poi suddividere il totale a fasce per le unita abitative e quelle commerciali.

Impostazione della configurazione delle letture su Ced House Suite

Per prima cosa creiamo una nuova lettura e iniziamo ad inserire la configurazione.

Le prime righe le configuriamo esattamente come nell'lESEMPIO: lettura acqua fredda e calda con totale in modo da
poter inserire le letture iniziali e finali, ottener i consumi delle due utenze e sommare i due consumi in una colonna a
parte.

Questa volta perd vediamo di applicare a tale consumo totale dei coefficienti differenti a seconda delle fasce.

Come quarta riga inseriamo una voce che descriviamo come Fasce domestico e le assegniamo il tipo Coefficiente in
questo modo potremo definire una formula per calcolare il valore.

In questo caso pero lasciamo vuota la colonna Coeff., percheé il coefficiente non & unico, ma ne abbiamo uno diverso a
seconda della fascia di consumo.

Percido compiliamo la scheda Fasce, inserendo, in questo caso, 4 diversi coefficienti per quattro intervalli differenti.
Nello spazio dedicato alla formula mettiamo 003 che ¢ il codice di Totale Consumi e cioé del valore sul quale vanno
calcolate le fasce e quindi applicati i coefficienti.

Ricordiamoci anche diimpostare la colonna Unita a Abitativo per far calcolare questo valore solo per gli utenti
domestici

oY Scheda Lettura Contatori — o | x
LE MAGNOLIE | ORDINARIA DAL 01/02/2014 AL 31/01/2015 @ annulla | [ salva Modifiche @ Conferma
Descrizione  Acgua fredda e calda a fasce
Periododal | 01/02f2014 | &l 31/01/2015 O cuda
Configurazione | Tabella letture
Modelli Letture - | [@] Imposta Tabella Letture | &, Verifica Configurazione Aggiungi Voce
.. % | ValfInt. Fx Codice Descrizione Tipo Residenti Unita Coeff, Ruoli Colore
001 Fredda Consuma [Iniziale - Finale] Tutti Tutti 1,000000 - 1.
002 Calda Consumo [Iniziale - Finale] Tutti Tutti 1,000000 - 3.
003  Totale consumi Cofficente Tutti Tutti 1,000000 - 1.
004  Fasce domestico Coffidente Tutti Abitativo = = 1.
010  Fasce non domestico  Coffidente Tutti Commerciale -|- 1.
M 44 4 Record4dis v B M+ — « 4 x
La definizione di variabili aggiuntive da utilizzare nella valutazione Fasce | Date
della farmula mette & disposizione ulteriori parametri da poter
utilizzare nel calcolo della relativa voce, attivate quindi solo le _ -
variabili che vi servono nella formula per evitare di rallentare Modalita Fasce | Normali A
inutimente 'esecuzione.
Etichetta Da - A Coeff,
Attiva definizione variahile NF per utilizzare i Mudei Familiari
» 0-34 0,0000 34,0000 0,865660
Attiva definizione variabile PTANO per utilizzare il Piano dell'Unita
84-132 84,0000 132,0000 1,184251
Formula
003 132-180 132,0000 130,0000 1,753770
1309999 180,0000 9959,0000 2,147723
M4 44 4 Record 1dig4 » » M+ — &« 4 X
e

Successivamente possiamo fare un lavoro molto simile per definire le fasce per le utenze non domestiche.

Compiliamo la scheda delle Fasce in modo da introdurre i coefficienti che ci servono. In questo esempio abbiamo due
fasce con due coefficienti differenti.

Anche in questo caso nello spazio dedicato alla formula mettiamo 003 che ¢ il codice di Totale Consumi e cioé del valore
sul quale vanno calcolate le fasce e quindi applicati i coefficienti.



Ricordiamoci anche di impostare la colonna Unita a Commerciale per far calcolare questo valore solo per gli utenti non

domestici

w5 Scheda Lettura Contatori

LE MAGNOLIE \ ORDINARIA DAL 01/02f2014 AL 31/01/2015

Descrizione | Acqua fredda e calda a fasce

—_ (=] X

@ Annulla

E Salva Modifiche O Conferma

Periodo dal 01/02/2014 al 31/01/2015 Guida
Configurazione | Tabella letture
Modelli Letture - | [@] Imposta Tabella Letture % Verifica Configurazione | 5 Aggiungi Voce
..« Valfint. Fx Codice Descrizione Tipo Resident Unita Coeff, Ruoli Colore
1 ¥ 001  Fredda Consumao [Iniziale - Finale] Tutti Tutt 1,000000 - 1.
2 > 002 Calda Consumo [Iniziale - Finale] Tutti Tutti 1,000000 - /1.
3 ¥l X 003 Totsle consumi Cofficients Tutti Tutti 1,000000 - —.
4 JX 004  Fasce domestico Cofficiente Tutti Abitativo -|- —.
yX 010 Fasce non domestico  Cofficiente Tutti Commerdale = = 1.
M # 4 RecordSdi5 b W M+ — & ¥ %
La definizione di variabili aggiuntive da utiizzare nela valutazione Fasce | Date
della formula mette a disposizione ulteriori parametri da poter
utilizzare nel calcolo della relativa voce, attivate quindi solo le ] .
variabili che vi servono nella formula per evitare di rallentare Modalita Fasce | Mormali -
inutiimente l'esecuzione.
] - o B ) ) o Etichetta Da - A Coeff,
Attiva definizione variabile MF per utiizzare | Muclei Familiari
¥ 0-250 0,0000 250,0000 1,184251
Attiva definizione variabile PIANO per utilizzare il Piano dell'Unita
250-9999 250,0000 9999,0000 1,753770
Formula
003

M 4 4 Record1di2 ¢ W W+ — = 4 x

A

Notiamo anche un dettaglio importante. Per fare in modo che nella tabella letture il totale generale prenda in
considerazione solo il totale distribuito per fasce, dobbiamo spuntare il quadratino della colonna Val/Int. delle righe
Fredda, Calda e Totale Consumi. In questo modo specifichiamo che questi tre valori non contribuiranno al totale finale
di tutta la tabella. Mentre Fasce domestico e Fasce non Domestico che non hanno la spunta saranno i valori considerati

nel totale finale.

Una volta creata la configurazione che ci serve, dobbiamo cliccare sul pulsante Imposta Tabella Letture per poter

inserire i dati

Compilazione della Tabella Letture

La Tabella Letture si presentera impostata in base alle configurazioni decise in precedenza, quindi, in questo caso, con

cinque gruppi di colonne:

un gruppo Fredda di colore azzurro dove inserire un valore iniziale e uno finale,

un gruppo Calda di colore rosso dove inserire un valore iniziale e uno finale,

una colonna Totale consumi di colore verde dove verra calcolata la formula che somma Calda e Fredda,

un gruppo Fasce domestico di colore giallo in cui vediamo la ripartizione per fasce solo per gli utenti domestici,
un gruppo Fasce non domestico di colore arancio in cui vediamo la ripartizione in due fasce solo per gli utenti

commerciali

Attenzione: nulla viene calcolato automaticamente. Sara nostra cura inserire i numeri corretti nelle colonne Iniziale
e finale e poi cliccando i bottoni di calcolo Consumi, Valori e Aggiorna Totali chiedere a Ced House Suite di produrre

tutti i calcoli necessari.



8 Scheda Lettura Contatori

el

LE MAGNOLTE | ORDINARIA DAL 01/02/2014 AL 31/01/2015

@ annula

[ salvamodifiche @ conferma

Desaizione  Acqua fredda e calda a fasce

Perododal | 01022013 & | 31042015 O Gud
3, | 5 Consumi 5 Valori 3, Suddividi valore per corpi/gruppi | % Aggioma Totali | £9) Calcola Quota Giomi
LE MAGNOLIE | ORDINARTA DAL 01/02/2014 AL 31/01/2015 Fredda Calda Totale Fasce domestico Fasce non domestico Totale
[[1/A Cod Copo = Unita Sub. Intestatario Dl A Inizale | Finsle | Consumo | Iniziale Frale | Consumo  Valors | 064 84132 132180 1809999 Vabre = 0-250 2509999 Valore
M x =
a 12 N N3 9 B (% A2 Costruzion 5.r.| 100,0000 200,0000 100,0000 500,000 1000,0000 500,000 00,0000 296,0628 13,8195 909,8823 909,8823
] 13 N NL6 [E x Lavanderialtala 50,0000 120,0000 70,0000 200,0000 2500000 50,0000 120,0000 142,101 - 12,1101 142,101
[m] 2 N w2 8 [l [ {x ACEA Costruzonispa 100,0000 200,0000 10,0000 150,0000 230,0000 80,0000 180,0000 213, 1652 - 2131852 2131652
a 1 SCALAA A1 2 [ 44 siondineli Andrea 1250000 250,0000 1250000 250,0000 30,0000 50,0000 1750000 72,7154 56,8440 754121 - 04,5716 204,716
[m] 2 SCALAA A2 1 ] A Bandieri Paoka 3 = - - - - -
[m] 3 SCALAA A3 3 [B [E] ¥ GattPenciope 4 B - - - - -
[} 5 SCALAA A% 4+ [& B % Borletti Marco d 2 . . . . -
] 15  SCALAA A4 + M B W cavalistela < = . . . . -
] SCALAB = B4 7 [E] 4 voloavels Libero 4 B - - - - -
[m] 7 SCALAB B2 5 [E] 4 Biondineli Andrea d B 5 5 5 5 -
[m] & scaas 83 8 [Bl [E] 4§ zomolgnazio-Ro... 3 = - - - - -
] 16  SCALAB Bl 3 [E 1% 2anni Stefania < = . . . . -
| 17 SCALAB B2 5 ] 4 FerrariRessa d o - - - B g
Ij 19 SCALAB Bl 6 [ [ 1{x Biondneli sara < = . . . . -
] 9  SCALAC & C1 2 [E] 44 Rossi valentins 4 5 B B B - -
[m] 10 SCALAC  C2 3 [E x Azx Costruzioni S.r.l, 4 B - - - - -
[m] 11 SCALAC & C3 5 [ Bl 1% Azxcostruzioni S.r.l. < = . . . . -
] 14 SCALAC  C6 10 [E] -« BandieriPacls d 2 g g g . -
] 18 SCALAC  C6 10 [ [E 4 Argentina Condiita 30/06/14 < = . . . . 1.
o 21 375,0000 7700000 3950000 1100,0000 1730,0000  680,0000 1075,.. 727.. 568.. 754121 - 49716 651,331 6138195 12651576  1470,1..




ESEMPIO: Calcola Quota Giorni

Ipotesi di Partenza

Nell'unita immobiliare A4 I'inquilino Cavalli Stella viene sostituito da Lupetti Ernesto .

Noi abbiamo operato il subentro, ma per ci accorgiamo che la lettura di chiusura dell'acqua non & stata fatta. Gli unici
dati di cui disponiamo sono un valore iniziale e uno finale relativi a tutta la gestione.

Calcolo Quota Giorni
Inizialmente non possiamo fare altro che assegnare i valori ad un solo inquilino, cioé quello precedente.

5 SCALA A A4 4 E]  Borletti Marco
=4 15 scataa A4 4 [ [E] W cavalistels 31/05/15 1000,0000 1200,0000  200,0000 72,7154 55,8440 84,1810 42,9545 25,6943  255,6943
. Vi 23 scaaAa A4 4 [ [E % LupettiErnesto 01/06/15

Siccome perd non sarebbe equo addebitare tutto il consumo all'inquilino precedente, possiamo proporzionare il
consumo totale ai giorni di fruizione effettiva dell'utenza da parte dei due inquilini.

Per ottenere questo risultato dobbiamo utilizzare il comando Calcola Quota Giorni che calcolera per noi la ripartizione.
Notiamo anche che, siccome in Ced House Suite abbiamo registrato il subentro relativo a questi due inquilini, nella
tabella letture ci ritroviamo gia inserite le date di fine e inizio lettura. Nell'esempio vediamo che il subentro & avvenuto il
01/06/2015 e quindi I'utenza della Cavalli Stella si chiude il 31/05/2015 e quella di Lupetti inizia il 01/06/2015.

Per prima cosa dovremo spuntare (selezionare) dall'elenco della Tabella Lettura i due (ma funzionerebbe anche con piu
di due) inquilini che si sono avvicendati nell'unita immobiliare.
Nel nostro esempio spuntiamo sia Lupetti Ernesto che la Cavalli Stella.

Ora possiamo utilizzare il comando Calcola Quota Giorni
@ Calcola Quota Giorni
Questo comando non fara altro che proporzionare il consumo sui due inquilini selezionati, in modo da ottenere una

distribuzione equa del consumo in base al numero di giorni pur non avendo le letture corrette.

5 SCALAA A4 4 [E] % Borletti Marco - -
15 scalaa | a4 4 I [E A cavalistela 31/05/15 1000,0000 1085,7534 65,7534 72,7154 56,8440 84,1810 42,9545 84,3923 34,3928
. 23 SCALA A A4 4 [I E w Lupetti Ernesto 01/06/15 1065,7534 1200,0000 134,2466 - - - - 172,3021 172,3021




Raggruppamenti

Pulsante Ricarica Selezione Gestione

\
\

i
%Raggruw‘pamenh x i -
-t o studio ALFA - x i F @ @ Aggungi
| Condominio | LE MAGNOLIE x| . ‘O e B U
e IEFEQ;[E Gestione 01/02/2014 - 31/01/2015 - % : Mn;.'\a’;e E:i;\ (7, Y I | Pulsanti perimembri
Eenco S i Gperazon
i e 8% B 0| sd. |copo Codr  |UL - |Soggeto ML o st = BMemhr\' del raggruppamento
(ategmr\'efGruppi——I E"k“E 0 L
i W SCALA A 1AL Biondineli Andrea 100,000 100,0000 - - -
i 4 SCALAA 2 a2 Bandieri Pacla 10,0000 100,0000 - - pd
[m] SCALA A 3 A3 Gatti Penslops 100,0000 10,0000 - 4.
[m] SCALA A 5 A% Borletti Marco 100,000 -
W SCALA A 15 A4 Cavall Stella - 100,0000 - -
[m] SCALAB 1 B1 Zanmi Stefania - - - 100,0000
[m] SCALAB 19 81 Biondineli Sara - - 100,0000
4 SCALAB 7 82 Biondineli Andrea 50,0000 50,0000
4 SCALAB 17 B2 Ferrari Rossa 50,0000 50,0000
[m] SCALAB s 83 Zormo Ignazio -Redo... 10,0000 100,000
ik SCALAB 484 Veloavela Libero 10,0000 100,0000
[m] SCALAC El= Rossi Valentina 100,0000 10,0000
v O SCALAC 10 €2 AZX Costruzioni S.r., 10,0000 10,0000
[m] SCALAC 11 c3 AZX Costruzion S.r., 10,0000 100,0000
[m] SCALAC 20 c4 Rossi Marco -Boni Eisa 10,0000 100,0000
[m] SCALAC 14 6 Bandieri Pacla 100,0000 10,0000
[m] SCALAC 18 6 Argentina Conchita -
| g N 13 M1 Lavandsria Itala 100,000 100,0000
=] N 12 N3 AZX Costruzion S.r., 10,0000 100,0000
1l
1
|
|
| 5 em

Possiamo individuare gruppi di condomini a cui addebitare spese senza modificare il piano dei conti.
Basta impostare opportunamente i raggruppamenti.
NB. Dopo aver modificato i dati ricordiamoci di Salvare le modifiche cliccando il bottone Salva Modifiche!

=

Salva
Modifiche

n Selezione Gestione

Studio ALFA - =
Condominio | LE MAGNOLIE * X
Gestione 01022014 - 31/01/2015 - M

Selezione Gestione

Per selezionare i raggruppamenti, dobbiamo scegliere da queste caselle a discesa uno studio, un condominio e
una gestione.
In questo modo vedremo i raggruppamenti utilizzate per la specifica gestione selezionata.

B Pulsante Ricarica

Ricarica

(F5)

Dopo aver modificato la selezione di studio, condominio e gestione € necessario cliccare sul pulsante Ricarica
per rendere effettiva la selezione.

n Categorie/Gruppi



e &2 [

=T Cauge

% Causa Idraulico Davaoli

Da qui possiamo creare categorie e nuovi raggruppamenti. Per maggiori informazioni consultare Categorie/
Gruppi

n Membri del raggruppamento

[ sel. |Corpo Codice LLL + Spggetto T Prop. Cond. Nuda, Usuf,

A
Wl SCALA A 1 AL Biondinelli Andrea 100,0000  100,0000 - -
Wl SCALA A 2 A2 Bandieri Pacla 100,0000  100,0000 - -
D SCALA A 3 A3 Gatti Penelope 100,0000 1000000 - -
D SCALA A 5 A4 Borletti Marco 100, 0000 - - -
! SCALA A 15 A4 Cavall Stella - 100,0000 - -
D SCALAB 16 B1 Zanni Stefania - - - 100,0000
D SCALAB 19 B1 Biondinelli Sara - - 100,0000 -
| SCALA B 7 B2 Biondinelli Andrea 50,0000 50,0000 - -
| SCALAB 17 B2 Ferrari Rossa 50,0000 50,0000 - -
D SCALAE 8 B3 Zorro Ignazio - Rodo... 100,0000  100,0000 - -
Wl SCALA B 4 B4 Voloavela Libero 100,0000 100,000 - -
D SCALA C 9 C1 Rossi Valentina 100,0000  100,0000 - -

3 D SCALA C 10| C2 AZY, Costruzioni 5.r.l. 100,0000  100,0000 = =
D SCALAC 11 C3 AZY, Costruzioni 5.r.l. 100,0000 1000000 - -
D SCALAC 20 C4 Rossi Marco - Boni Elisa 1000000  100,0000 - -
D SCALA C 14 Co Bandieri Paola 100,0000  100,0000 - -
|:| SCALA C 18 CB Argentina Conchita - - - -
D M 13 M1 Lavanderia Itala 100,0000  100,0000 - -
D M 12 N3 AZY, Costruzioni 5.r.l. 100,0000 1000000 - -

6 6/19

| condomini evidenziati in viola e contrassegnati con la spunta verde sono quelli che fanno parte del
raggruppamento selezionato

B Pulsanti per i membri
e Aggiungi

m Hirmuoyi

@ Azzera

Usiamo questi pulsanti per aggiungere o rimuovere membri nel raggruppamento selezionato.



Categorie/Gruppi
Pulsante Elimina Categoria

E\.llsante Crea Raggruppamento

A
Pulsante Crea Categoria n \ o .
T . ). _ Pulsante Elimina Categoria

Categoria B -

Raggruppamenti

n Pulsante Crea Categoria
e

Clicchiamo per aggiungere una categoria di raggruppamenti.
Non e possibile aggiungere un raggruppamento indipendente da una categoria, quindi per creare un
raggruppamento € sempre necessario creare prima una categoria o inserirlo in una categoria gia esistente.

B Pulsante Elimina Categoria
fo

Clicchiamo per cancellare una categoria esistente

n Pulsante Crea Raggruppamento
=

Clicchiamo per creare un raggruppamento nuovo.
Non ¢ possibile aggiungere un raggruppamento indipendente da una categoria, quindi per creare un
raggruppamento € sempre necessario creare prima una categoria o inserirlo in una categoria gia esistente.

n Pulsante Elimina Categoria

Clicchiamo per cancellare un raggruppamento esistente

B Modifica elemento

E\

o

Clicchiamo per rinominare la categoria o il raggruppamento selezionato

B Categoria
| =H7 Cause

Le categorie sono rappresentate da cartelline e possono contenere pil raggruppamenti



Raggruppamenti
% Causa Idraulico Davali

| raggruppamenti devono sempre essere contenuti in una categoria



Aggiungere/Rimuovere Membri

Aggiunta/Rimozione di un singolo membro Pulsante Aggiungi

, 2]
i |
%Raggruw&manﬁ x : '. e
- O Swdo | ALFA i - % F 3 1 Aggunail)
Condominio | LE MAGNOLIE : v X @ = Pulsante Rimuovi

== Rimuovi ===
Chiudi  Ricarica Salva Esporta
(F5) Gestione 01/02/201% - 31/01/2015 v X| | Modiiche Excel | (@) Azzera |._“___
Elenco Selez] :;*e Gestione Operazioni Hh‘npulsante Azzera
el 22 F [} sel. corpo Codice UL+ Soggetto Prop. Cond., Nuda. U,
e (= Cause I v
Selezione del raggruppamento n Causa Idraulico Davoli I ' SCALA A 1AL Biondinelli Andrea 100,0000  100,0000 - -
| SCALA A 2 A2 Bandieri Pacla 100,0000  100,0000 - -
O SCALA A 3 A3 Gatti Penelope 100,0000 10,0000
O SCALA A 5 A4 Borletti Marco 100,0000 -
' SCALA A 15 A4 Cavalli Stella - 100,0000 B =
O ALAB 15 BL Zanni St=fania - - - 100,0000
O SCALAB 18 BL Biondinelii Sara - - 100,0000
' SCALAE 7 B2 Biondinelli Andrea 50,0000 50,0000 B =
| SCALA B 17 B2 Ferrari Rossa 50,0000 50,0000 - -
D SCALAB 8 B3 Zorro Ignazio - Rodo... 100,0000  100,0000
L SCALAB 4 B4 Voloavela Libero 100,0000  100,0000 - -
a4, SCALA T 3 C1 Rossi Valentina 100,0000  100,0000
Aggiunta/Rimozione multipla — M ! SCALAC 10 c2 AZY Costruzioni 8.r.], 100,0000 10,0000
i : SCALAC 1163 AZX Costruzioni S.r.l. 100,0000  100,0000 - -
-D SCALAC 20 c4 Rossi Marco - Boni Elisa 100,0000  100,0000
O SCALAC 14 C6 Bandieri Pacla 100,0000 10,0000
D SCALAC 18 C6 Argentina Conchita
O N 13 N1 Lavanderia Itala 100,0000 10,0000
[} N 12 N3 ATX Costruzioni S.r.l. 100,0000  100,0000
14§19

NB: Non & possibile aggiungere membri senza prima avere creato un raggruppamento. Per maggiori informazioni
vedi Categorie/Gruppi

Selezione del raggruppamento

= Cause
Causa Idraulico Davoli

Prima di poter fare qualunque operazione sui membri, dobbiamo selezionare il raggruppamento sul quale
vogliamo operare

B Aggiunta/Rimozione di un singolo membro

Sel,

&l &

Per aggiungere un singolo membro alla volta possiamo cliccare e mettere il contrassegno verde nella colonna
Sel.

Per rimuovere un membro dal raggruppamento possiamo cliccare e togliere il contrassegno verde nella
colonna Sel.

n Aggiunta/Rimozione multipla




Per aggiungere o togliere pit membri contemporaneamente dobbiamo selezionarli con uno spunta nero e poi
utilizzare gli appositi pulsanti nella barra multifunzione.

n Pulsante Aggiungi

0 .ﬁ.ggiungir\

Aggiunge al raggruppamento selezionato tutti i condomini selezionati con uno spunta nero.

Pulsante Rimuovi
g
= Rimuovi
Toglie dal raggruppamento selezionato tutti i condomini selezionati con uno spunta nero.
n Pulsante Azzera
@ Azzera

Rimuove dal raggruppamento tutti i membri inseriti in precedenza.
Alla fine dell'operazione il raggruppamento risultera vuoto



Pulsante Ricarica

Selezione Gestione

Piano dei Conti

Colonna Riduzione

Copia Altro Piano dei Conti

f
I

-~

i
\ 1
! f !
= Piano Déi Conti i I ~
T T T 7
-t Studio ALFA - X T2y ™ *% [l
i =1 i
I Condominia | LE MAGNOLIE - x ! 1 !
Chiudi | Ricarica Salva | Copia :Agg‘EIEncn Utiita !
| (F5) 1| Gestione 01/02/2014 - 3101/2015 ~ X[ 1| Modifiche | Altro | Completo - I
__________ J
Elenco Selezione Gestione, Operazioni 4| ut I
Mo = - - 1 1
Elenco Mastri [@Nuove [ Eimina EDupica | AN Spostasu Wy SpostaGia | 5 Riordina I Mastro e Conto al
Cod ~ Desmrizione « | Crit. Rip. Riferiments clelu/nR
’ Codice | 1 € consultazione web ATTIVA
Descrizione = SPESE GENERALI DI PROPRIETA' - Tab. 2

M_MDEEEILI

» ‘SPESE GENERALI DI PROPRIETA' - Tab. 2
3 SPESE DI PROPRIETA' RISCALDAMENTO - Tab. 3. Quote Millesimi Riscaldamento OMd&
=] Descrizione - .
4 SPESE GENERALI DI CONDUZIONE - Tab. 1 Quote Millesimi Scala oo Breve (GENERALT DI PROPRIETA _ Dati Mastro
& AMMINISTRATIVE Quote Millesimi General MO Periodo |- B
99 PERSONALI Ad Personam
oooo Criterio | Quote - x
Tabella | Milesimi Genersl - x
Lettura - Usa totale lett..
¥ Riduc milesimi intestatari attivi dell | 0%
) ° 3 ablita sudcivisione spese ConduzioneProprith
Elenco Conti P
Conti del mastro selezionato n X conduzione @ Usufrutto
B P .
X & Muovo [T} Bimina [z Duplica | AN N} | 5 Riordina | {8 Raggruppamenti o] @ propriets X NudaProprets
. Cod = | Desaizone - D.5p. Ragg.
Dati Conto
AN ) -
. Codice 2 IV
N 1 Assicurazone fabbricato 8 consultazone web ATTIVA

3 Tessera ASSPI W
4 Spese amministrative (Fotocopie, Postal, Etc...) (% ’B Dati Conto
5 Spese banca: Commissioni =] X Addebito Solleciti K Interessi Passivi |~
& Spese banca: Competenze ) stampa Dettagio Spese ¢ Esdl. Fornitore
7 Spese banca: Imposta di Bollo Raggruppamento Quota
8 Adempimenti Fiscaii (Mod, Ac -Mod. 770 - Ritenuta d'acconta) %4
9 Manutenzioni varie ¥
:: j::e‘ diverse di propriets E x %Sllfi _Sples_e_______‘% Mod. Raggruppamenti |
| Mesio e Canto | Piano Dei ot Completo —E i Piano dei Conticompleto

12

NB. Dopo aver modificato i dati ricordiamoci di Salvare le modifiche cliccando il bottone Salva Modifiche!

-

Salva
| Modifiche

Selezione Gestione

Studio ALFA -*
Condominio | LE MAGNOLIE A
-

01/02/2014 - 31/01/2015

Selezione Gestione
Per selezionare i raggruppamenti, dobbiamo scegliere da queste caselle a discesa uno studio, un condominio e

Gestione

' |

una gestione.
In questo modo vedremo i raggruppamenti utilizzate per la specifica gestione selezionata.

Pulsante Ricarica

O

Ricarica
(F3)
Dopo aver modificato la selezione di studio, condominio e gestione & necessario cliccare sul pulsante Ricarica

per rendere effettiva la selezione.

u Elenco Mastri



E‘; MNuovo E Elimina E“ Duplica ¢ Sposta Su ¢ Sposta Gil G Riordina

Cod < | Descrizione « | Crit. Rip. Riferimento C P U NR
¥
» IR SPESE GENERALT DI PROPRIETA' - Tab. 2 (Quote | MillesimiGenerali || %% | M| |
3 SPESE DI PROPRIETA' RISCALDAMENTO - Tab. 3 Quote Millesimi Riscaldamento OM& O
4 SPESE GENERALI DI CONDUZIONE - Tab. 1 Quote Millesimi Scala MOWO
& AMMINISTRATIVE Quote Millesimi Generali M O M
99 PERSOMALI Ad Personam Ooonf

5

Qui troviamo I'elenco dei mastri utilizzati nella gestione selezionata

Dati Mastro
o

Mastro e Conto

Dati Mastro

Codice | 1 (& Consultazione web ATTIVA

Descrizione | SPESE GEMERALI DI PROPRIETA' - Tab. 2

Descrizione ;
Breye GEMERALI DI PROPRIETA
Periodo | - - X E.i“’\_j
Criterio | Quote r X
Tabela  Millesimi Generali - x
Lettura - usa totale lett. ..

¥ Ridud millesimi intestatari attivi dell = 0%
X abilita suddivisione spese Conduzione/Proprietd
50% | 3 Conduzione ¥ Usufrutto

0% @ Proprietd X Nuda Proprieta

Possiamo configurare qui le proprieta del mastro selezionato.

a Elenco Conti



Conti del mastro selezionato

r Muova r‘ Elimina E Duplica ¥ piordina Ragagruppamenti =
G X B A

Cod < Descrizione

1 Assicurazione fabbricato

3 - Compenso amministratore

Tessera ASSPI

Spese amministrative (Fotocopie, Postali, Etc...)
Spese banca: Commissioni

Spese banca: Competenze

Spese banca: Imposta di Bollo

Manutenzioni varie

5 w0 @ o m o s ow

Spese diverse di proprieta

Varig*

o
il

12

Adempimenti Fiscali (Mod. Ac - Mod. 770 - Ritenuta d'acconto)

Q

K| E e

Ragg.

INENEENEEE

Selezionando un mastro possiamo vedere qui I'elenco dei conti associati al mastro.

Dati Conto
Dati Conto

Codice |2 €% Consultazione web ATTIVA

Descrizione | Compenso amministratore

X addebito Sollecdti X Interessi Passivi

Q Stampa Dettaglio Spese M Esd. Fornitore

Ragagruppamento

Quota

| I
Mastro e Conto Piano Dei Conti Completo

M o sudd, Spese ‘% Mod. Raggruppamenti

Possiamo configurare qui le proprieta del conto selezionato.

Copia Altro Piano dei Conti

e,

Copia
Altro

Tramite questa funzionalita possiamo ricopiare un piano dei conti (anche da una gestione di un altro
condominio) per velocizzare le operazioni di inserimento dei mastri e dei conti.

u Visualizza Piano dei Conti completo

T
Fiano Dei Conti Completo

Clicchiamo qui per vedere I'intero piano dei conti: tutti i conti suddivisi per mastro.




n Colonna Riduzione
R R
] VX

Se vediamo un simbolo nella colonna R (una radice quadrata) significa che per il mastro & stata attivata una
riduzione di millesimi per gli intestatari che ne hanno diritto.



Mastri

Periodi
Pulsanti di Controllo

e )
. . i |
113 Nuovo | [T} Eimina | [ Duplica I /A Sposta Su W Sposta G | 47 Riordina

Mastro e Conto

Cod + Descrizione

" Dati Mastro
~ | Crit. Rip. Riferimento clplu/N|r |
Codice |1 Consultazione web ATTIVA
2 & ;
» IR et Govena o roPRIFTATaba T = I 7 ] | | 525 o comcenier T 2
'
3 SPESE DI PROPRIETA' RISCALDAMENTO - Tab. 3 Lettura Contatori  Riscaldamento [vocE=001] [ | b1 &[] H
Descrizione o
4 SPESE GENERALI DI CONDUZIONE - Tab. 1 Quote Milesimi Scala MO0 Breve | GENERALIDI PROPRIETA' |
& AMMINISTRATIVE Quate Millesimi Generali MM O —I - x i ’a(r\'terio
99 PERSONALT Ad P = -~
ersonam oooo Criterio | Quote - x|
1
Tabela - X i
Lettra

\Taheua

7 n Riduci millesimi intestatari attivi

X Abilta suddivisione spese Conduzione Propriets |
0% | 3 Conduzone @ Usufrutto

I

|

r
0% | @Propriets ¢ Nuda Propriets |

‘kSuddiw's\'unespese in percentuale

Pulsanti di Controllo
E}Nunuu EEIimina [h Duplica

Con questi pulsanti possiamo aggiungere eliminare o duplicare un mastro

B Criterio
Quote [v x
Quote

Lettura Contatori

Procapite

Componenti Mudeo Familiare
Componenti Nudeo Familiare per Piano
Ad Personam

Messuno

Da questa casella a discesa possiamo scegliere con quale criterio devono essere ripartite le spese associate al
mastro

n Tabella

Millesimi Generali

* X
Descrizione Ib -
Millesimi Ascensaore
Millesimi Generali
Millesimi Riscaldamento
Millesimi Scala
X

A4

Da questa casella a discesa possiamo scegliere la tabella millesimale in base alla quale suddividere le spese
associate al mastro.

n Riduci millesimi intestatari attivi

X Ridud millesimi intestatari attivi delll | 0%

@) Ridud millesimi intestatari attivi dell | 8D%

Se il mastro selezionato prevede una riduzione dei millesimi per gli intestatari che ne hanno diritto, dobbiamo abilita
questa opzione.

La percentuale da inserire & quella da pagare (inserire 80% per riduzione del 20%)



Gli intestatari che possono usufruire della riduzione devono essere stati contrassegnati con I'opzione Attiva riduzion
millesimi nella scheda intestatario, altrimenti la riduzione non potra essere calcolata.

B Suddivisione spese in percentuale

X Abilita suddivisione spese Conduzione/Proprieta %) abilita suddivisione spese Conduzione Propriets
¥ conduzione 3 Usufrutto 20% %) Conduzione (%9 Lisufrutto
@ proprieta X Nuda Proprieta 10% @ proprietd € Nuda Propriets (%2 Usuf

Dobbiamo contrassegnare con I'icona verde i ruoli a cui verra inputata la spesa indicata dal mastro.

La suddivisione standard ripartisce le spese equamente (50% e 50%) tra conduzione e proprieta. Se ci va bene questo
tipo di suddivisione, non dobbiamo preoccuparci delle percentuali indicate nelle caselle grigie che sono ininfluenti.
Dobbiamo sapere che la ripartizione sara esattamente a meta.

Al contrario, se attiviamo I'opzione Abilita suddivisione spese Conduzione/Proprieta, ci sara possibile variare le
percentuali e dividere diversamente la spesa.

In questo caso, siccome normalmente le spese di proprieta vengono addebitate all'usufruttuario, avremo a
disposizione anche una seconda opzione Usufrutto anche nella riga della proprieta.

n Periodi
* ';;%

Periodo -

Se un mastro ha particolari periodi di riferimento non coincidenti con I'inizio e la fine della gestione (Per
esempio i periodi relativi all'accensione del riscaldamento e dell'impianto di raffrescamento),
dobbiamo gestire le date necessarie attraverso lo strumento Periodi. Per saperne di piti consulta Periodi



Periodi

1
1
I

Periodo | Periodo riscaldamento hx

k]

g

Descrizione

'L‘n Gestione Periodi

Perindo Condizionamento
Periodo riscaldamento

n Gestione Periodi
=]

—

Utilizzando questo pulsante possiamo modificare i periodi da abbinare ai mastri.

a2 Elenco Periodi - ordinaria dal 01/02/2014 al 31/01/2015
== Chiudi | [[g Nuova [5} Elimina 3 Modifica

Descrizione

3

v i Periodo Condizionamento

Periodo riscaldamento

Per aggiungere un periodo basta utilizzare il pulsante Nuovo e poi elencare le date di inizio e fine dei periodi
che ci servono.

o5l Sheda Periodo
=% Chiudi | [ Salva

Descrizione

3

Periodo riscaldamento

Inizio 4 | Fine Descrizione
» 01f02/2014 15/04/2014
15/10/2014 31f01/2015

M 44 4 Record1di2 » B MW+ — & ¥ X




Pulsanti di Controllo

Conti

?

Cod + Descrizione

s Assicurazione fabbricato

2 Compenso amministratore
3 Tessera ASSPI

4 Spese amministrative (Fotocopie, Postall, Etc...)

5 Spese banca: Commissioni
6 Spese banca: Competenze
7 Spese banca: Imposta di Bollo
8 Adempimenti Fiscall (Mod. Ac -Mod. 770
9 Manutenzioni varie
10 Spese diverse di proprietd
9] Varie®
12

- D. 5p. Ragg.
I~
4
I~
M
I~
M
- Ritenuta d'acconto) %)
M
I~
(m]

Dati Conto a

Descrizione | Assicurazione fabbricatd

Mastro e Conto | Piano Dei Conti Completo

Opzioni stampa

Codice 1 €8 Consultazione web ATTIVA

X Addebito Solleciti XK Interessi Passivi
@ Stampa Dettagio Spese X Esd. Fornitore

Raggruppamento Quota

[ ————
3 <% Sudd. Spese 1| 52 Mod. Raggruppament ||

n Pulsanti di Controllo
‘ENuouo G‘Elimina EDupIiE

Con questi pulsanti possiamo aggiungere eliminare o duplicare un conto

n Raggruppamenti

L%, Mod

. Raggruppamenti |

n Raggruppamenti

Con questo pulsante possiamo assegnare un conto ad un particolare raggruppamento, sia inteso come Corpo
(Vedi Scheda Corpi) che come raggruppamento creato da noi ad hoc (vedi Raggruppamenti)
Per esempio nell'illustrazione inputiamo le spese legali ad un particolare gruppo di condomini creato da noi in
precedenza.

| | Lreng | Quoe T M~
Selezione Raggruppamenti N | % la | Millesimi General - X
b
Descrizione ra |- usa totale lett...
[ Corpi ¥ Ridudi milesimi intestatari attivi dell' | 0%
5 D* SCALA ACIV.2 X Abiita suddivisione spese Conduzione/Proprietd
E— [C]14¥ scaLaB CIv.4 =
- 0% )
Conti del m 144 scALAC CIv.6 ¥ conduzione (@ Usufrutto
(@ twovo 14§ necozt 0% | @ proprietd 3 Nuda Propriets
Cod =+ O use
WIS causa Idraulico Daveli nto
? —_—
5 e |1t % Consultazione web ATTIVA
3 e | Spese Legali
4
5
; X Addebito Sollecit X Interessi Passivi
7 Q Stampa Dettaglio Spese M Esd. Fornitore
8 |® Annudla | |Q ok | Raggruppamento Quota
9 » Ragg. |\ Causa Idraulico Davoli 0,00%:
10 Spese diverse di proprietd 4
» i1 Spese Legali | Causa Idraulico ... ST T ——
- - . X =6 sudd, Spese L%, Mod. Raggruppamenti
98 Varie 1 e - -
12 | Mackn o Fantn [ Dizrme Niai Canh Carmnlats

stampa

n Opzioni
X addebito Solledti

ﬁ Stampa Dettaglio Spese

X Interessi Passivi

X E=d. Fornitore




Dobbiamo agire su queste opzioni per stabilire quali informazioni relative al conto devono comparire nelle
stampe.



Preventivo / Rate / Versamenti



Preventivo

Elimina Preventivo Dettaglio Rata

n Conferma Preventivo B Ment Stampe

Apri Preventivo Salva Preventivo /) by
/ 6] /
! #
! / ! s
I i / ) ’ #
1 T / / / e
@Prevenhv? x| A ¥ / / P
e r— Studio ALFA x| r‘ F @ ] = p x - i
| d E ' I H |
Condominio | LE MAGNOLIE X 0 x 1 0 I =
Chiudi Apri ) | Salva Elimina Elabora Conferma |} Copia Dettaglio | Utiita Stampe : Dettagl
Preventivo I|; Gestione 01/02/2015 - 31/01/2016 v X : Preventivo ||Preventivo || Preventivo Preventivo] | Importi Rata - v 3 v
Elerco | : b
Elenco \ H iy
[}
! \\
B \
Selezione gestione Elabora Preventivo Copia Importi

Apri Preventivo

r—

Apri
Preventivo

Il Pulsante Apri Preventivo serve per aprire un preventivo salvato in precedenza oppure per crearne uno
nuovo.
Vedi Selezione Preventivo

Selezione gestione

Studio ALFA - X
Condominio | LE MAGMOLIE r X
Gestione 01/02/2015 - 31/01/2016 - X

o = oy
oEIEZIoNE LESTone

Per selezionare un preventivo o crearne uno nuovo, dobbiamo scegliere da queste caselle a discesa uno
studio, un condominio e una gestione.
In questo modo vedremo i preventivi preparati per la specifica gestione selezionata.

Salva Preventivo

e

Salva
Preventivo

Durante la compilazione del preventivo potremo salvare tutte le volte che lo riteniamo necessario.

Elimina Preventivo

Elimina
Preventivo

Possiamo eliminare (previa conferma) il preventivo corrente.



B Elabora Preventivo

Elabora
Preventivo

Una volta inseriti tutti i dati necessari possiamo chiedere che vengano calcolate le rate

n Conferma Preventivo

v

Conferma
Preventivo
Il pulsante Conferma Preventivo serve per rendere esecutivo il preventivo e marcarlo come preventivo ufficiale
della getione a cui appartiene.
Sebbene sia possibile produrre pili preventivi per la stessa gestione, uno solo di essi puo essere confermato.
Una volta confermato viene sostituito dal pulsante Annulla Rate che permette direvocare la conferma del
preventivo.

®

Annulla
Rate

Copia Importi
=N

Copia
Import

Possiamo ricopiare gli importi della Scheda Preventivo da un altro Preventivo/Consuntivo, invece di inserirli a
mano.

u Dettaglio Rata
58

Dettaglio
Rata

Con questo strumento € possibile vedere come & composta ogni singola rata del prospetto rate

n Menu Stampe

% Dal menu delle stampe possiamo vedere in anteprima e poi stampare i prospetti da inserire nel
bilancio.

Staf'pe Tutte le stampe possono essere prodotte su carta oppure esportate in PDF se preferiamo una
versione elettronica.



% % % % @

Ripartizioni Personali
Riepilogo Mastri/Conti
Prospetto Riparto

Prospetto Rate

Starnpa Cumulativa



Selezione Preventivo

ot selezione Preventivo — o] x
Conf. 4 | Descrizione Tot. Elab. il Elab. Da Conf. il
Preventive creato il 16/01/2015 da Rossi Matteo €0,00
40 1 3
Fr——————1
Ila Muovo | I |0 Annulla | |° Seleziona |
=== y

Pulsante Nuovo

n Pulsante Nuovo
|0 Muovo |

Il Pulsante Nuovo va utilizzato per creare un nuovo Preventivo all'interno della gestione selezionata.



Scheda Parametri

Condominio LE MAGNOLIE Gestione ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016

| Parametri | Preventiva | Spese Indviduall | Saido Gestione Precedente | Quote | ProspettoRate | TrasferimentiSaido |

PARAMETRI CALCOLO RATE SALDO GESTIONE PRECEDENTE .i
I
Metodo Arrotondamento - Saldo a CREDITO A scalare < (saldo <o) | X
. e — |m == Saldo Gestione Precedente
Parametri Calcolo Rate ~~J Decmali da utiizzare 2 7| ¥ Rimuovi decimali da rata Saldo a DEBITO  Parti uguali ~ | (saldo > 0) :
Rata arrotondament 5 % (0per escudere larrotondamento) | | 3¢ Escludi SALDI da elaborazione |
]
Importo minimo rata €0,00 Rata successiva -
ALTRE OPZIONI
s Configurazione Rapida Rate
"""" ¥ Genera arrotondamento rate acconto
WERSAMENTL
R — NOTE
Data ultimo versamento -
Utilizzo versamenti in acconto | A scalare -
X Escludi VERSAMENTI da elaborazione
RIEPILOGO RATE
N . Cong. prec. | Cong.prec. | Am.rate/  Descizione
Riepilogo Rate - Nr. Data % debito credito acconto  Breve Descrizione
o1 1502/2015  16,67% (%] W (] 1°rata ordinaria  1° rata ordinaria -
2 15/04/2015  16,67% (] [} (] 2%rata ordinaria  2° rata ordinaria
3 15/08/2015  16,67% (] [} (] 3¢ratz ordinaria 3¢ rata ordinaria .
100,00%
W 4 4 Record 1di6 » W M+ — & 4 X

ATTENZIONE: Mocifcando manusimente i numero el ats i iclcolo dl preventivo conservando gl mport delerate pristnera 1 («ry

walori precedenti utiizzando il numero rata e quindi potreste ottenere un risultato non voluto. Aggiorna data su prospetti

Titolo del Preventivo

Descrizione |Preventivo creato il 16/01/2015 da Rossi Matteo

Possiamo inserire una descrizione per riconoscere in seguito il preventivo.

B Parametri Calcolo Rate
PARAMETRI CALCOLO RATE

Metodo Arrotondamento -
Decmali da utilizzare 2 5 ¥ Rimuovi decimali da rata

Rata arrotondamenti & : {0 per esdudere ['arrotondamento)
Importo minime rata €0,00 Rata successiva -
‘% Configurazione Rapida Rate

Per poter calcolare le rate dobbiamo scegliere i parametri corretti per gli arrotondamenti e poi premere
Configurazione Rapida Rate.

B Riepilogo Rate
RIEFILOGO RATE

" " Cong. prec, Cong. prec. Arr. rate [ | Descrizione
Nr. Data o debito credito acconto Breve Descrizione
¥ 1 15/02/2015 15,67% W W O 1®rata ordinaria  1° rata ordinaria
2 15/04/2015  16,67% O O N 2%rata ordinaria | 2° rata ordinaria
3 15/06/2015  16,67% | | o 3°rats ordinaria  3° rata ordinaria

L'elenco delle rate viene creato utilizzando il comando Configurazione Rapida Rate
Date, percentuali e descrizioni possono essere variate a mano dopo aver creato I'elenco delle rate.

n Saldo Gestione Precedente



SALDO GESTIOME PRECEDENTE

Saldo a CREDITO | A scalare = | (saldo = 0)
Saldo a DEBITO | Parti uguali = | (zaldo = 0)

2 Esdudi SALDI da elaborazione

Stabiliamo come trattare i saldi della gestione precedente



Impostazione Rate Preventivo
Numero Rate

A

Intervallo mesi
\
\

e Impostazione rate preventivo

v
1
1l
1
1
\ — (o ][ x
i)
————————————————————————————————————————————————————————— ]
B 2 Numero rate ordinarie da generare (min, 1 - max, 60) | 2 Intervallo mesi (una rata ogni X mesi) |
- | - !
. _,,” 15 : Giorno di scadenza della rata I 6 % | Ratain cuiimputare gli arrotondament risultanti Il* =
Giorno scadenzarata
15/02/2015 | Data in cui generare |a prima rata Es. o compizzione
AT 1 Raakincimpdiarelconguadiosea
e
Rate per conguagli ﬂ 1

credito (saldo gestione precedente negativo) |

_—ﬂ Rata per gli arrotondamenti

-: = impwia i conguagho nells prima rata
s s . I+ = suddivide § conguaglio in part uguall tra le prime seirate
deblbo{saldo. gashune Precedente. positiva) :f.rﬁ — s ,e‘g o ;;,.5 N e.fasis.fa J,EESE"’E
Rataje in cui imputare il conguaglio se &

11-2,6 = suddivide i conguagl tra k2 prima, Iz second e la sesta rata

@ Annulla OConferma
n Numero Rate

4

5 & | Mumero rate ordinarie da generare (min. 1 - max. 60)

Numero di rate che vogliamo generare. Il valore deve essere compreso tra 1 e 60.
H Giorno scadenza rata

15 =

-

Giorno di scadenza della rata

Inseriamo il giorno del mese in cui vogliamo far scadere la rata.
n Rate per conguagli

1 Rata/e in cui imputare il conguadlio se a
debito(saldo gestione precedente positiva)
Rata/e in cui imputare il conguaglio se a

credito (saldo gestione precedente negativa)

Inserire i numeri delle rate a cui attribuire i conguagli.
Esempi di compilazione:

1: Il conguaglio viene aggiunto alla prima rata
1-3: il conguaglio viene suddiviso nelle prime 3 rate

1,4: il conguaglio viene suddiviso tra la prima e la quarta rata

1-3,6: il conguaglio viene suddivisio tra prima, seconda, terza e sestarata
n Intervallo mesi

2‘

b

Intervallo mesi (una rata ogni X mesi)

Mettiamo il numero che rappresenta ogni quanti mesivogliamo inserire una rata.

Esempio: 2 per avere una rata ogni 2 mesi.

H Rata per gli arrotondamenti
63

Rata in cui imputare gli arrotondament risultant

Inseriamo qui il numero della rata a cui vogliamo aggiungere gli eventuali arrotondamenti.



Scheda Preventivo

Aggiorna Conti

1
1

|
Condominio LE MthNOLIE Gestione ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016
[ Paremetri | Preventivo |15pese Individuali | Saldo Gestione Precedente | Quote | Prospetto Rate | Trasferimenti Saido |
Cammentli E‘GAgglurna COI‘ItI:
Conto = Importo Descrizione + | Crit. Rip. Riferimento
01, € 6.818,50 SPESE GENERALI DI PROPRIETA' - Tab. 2 Quote Millesimi Generali o
| —— =08 € 2,200,00 |Assicurazione fabbricato
Importl' n el 002 € 1.750,00 ;Compenso amministratore
003 € 130,00 |Tessera ASSPI
004 € 35,00 'Spese amministrative (Fotocopie, Postali, Etc...)
005 20,00 ' Spese banca: C i i
006 € 10,00 Spese banca: Competenze
o7 €75,00 Spese banca: Imposts di Bollo
008 €478,50 Adempimenti Fiscali (Mod. Ac - Mod, 770 - Ritenuta d'acconto)
009 £880,00 : Manutenzioni varie
010 €0,00 Spese diverse di proprietd
011 €1.230,00 Spese Legali Causa Idraulico Davoli
098 €0,00 Varie
03 €5.000,00 SPESE DI PROPRIETA' RISCALDAMENTO - Tab. 3 Lettura Conta... Riscaldamento
001 €5,000,00 Manutenzioni Impianto di riscaldamento
04 € 2.900,00 SPESE GENERALI DI CONDUZIONE - Tab. 1 Quote Millesimi Scala A
001 €600,00 Luce scala
ooz €0,00 Manutenzioni varie
003 €2.300,00 Pulizia Scala
3 06 € 2500 AMMINISTRATIVE Quote Millegimi Generali
| 001 £25,00 Spese di cancelleria e telefoniche ragg. mult. -
H 1
Totale Preventivo B i i 1 €14.743,50 1

Il preventivo € composto dalle voci del piano dei conti cosi come descritte in Piano dei Conti
NB: Se vogliamo aggiungere mastri o sottoconti, dobbiamo lavorare sul Piano dei Conti: non & possibile aggiungerli
direttamente nel preventivo.

n Importi
Importo

€ 6.818,50
€ 2,200,00
€ 1.750,00
€ 130,00
€ 35,00

-

Gl importi devono essere inseriti voce per voce.

n Aggiorna Conti

E‘l.} Aggiorna Conti

Se mentre si lavora al preventivo si aggiungono/modificano voci del Piano dei Conti possiamo far recepire le
modifiche alle voci del preventivo.

n Totale Preventivo

€ 14.743,50

In fondo alla griglia & possibile verificare in ogni momento il totale del preventivo



Scheda Spese Individuali

Colona&mto Colonna Intestatario

Condominio LE MAGNOLIE/ Gestione ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016
Parametri | Preventivo | Spese Indj.{fiduali | Saldo Gestione Precedente | Quote I f‘rospetba Rate | Trasferimenti Saldo |
Pril:na di poter utilizzare i conti perso?tjli nuovi dopo aver eseguito aggiorna conti salvare il,rpreventivo

\Importo IjCanto H [intestatario 1 -
(] € 120,000}39/007 Individuali I IBiondineIIi Sara (B1) :

Colonna Importo n"‘ -1 €25,00!|99,rooz Solect | | Argentina Conchita (c8) i

i € 10,00=|99,r001 Postali i ICavaIIi Stella (A4) :

Lo S| (a9
* z =

£ 180,00

M4 4 4 Record1did » W M+ — & ¥ %

i Rl Ll Bt Inserendo le spese personali, verra automaticamente aggiornata la
oo1 €10,00 Postali sezione del Preventivo dedicata alle Spese Personali

002 €50,00 Solledt

003 €0,00 Subentri

004 €0,00 Scomposizione contabilita P

00& € 0,00 Interessi Passivi

007 €120,00 Individuali

n Colonna Importo
Importo

€ 120,00
£ 25,00
€ 10,00
£ 25,00

Qui inseriamo gli importi relativi alle spese individuali

n Colonna Conto
Conto

99/007 Individuali
99002 Solledti
99,001 Postali
949002 Solledti

Nella colonna Conto dobbiamo selezionare il conto relativo alle spese individuali sul quale inputare la spesa.
NB: La scelta sara possibile tra tutti i conti indicati nel piano dei conti contenuti in mastri che abbiano un
criterio Ad Personam(Vedi Mastri - Criterio)

n Colonna Intestatario



Intestatario

Biondinelli Sara (B1)
Argentina Conchita (CE)
Cavall Stella (A4)

Eredi Sempreverde (C5)

Nella colonna intestatario possiamo selezionare I'intestario del condominio a cui addebitare la spesa.



Scheda Saldo Gestione Precedente

Condominio LE MAGNOLIE Gestione ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016
Parametri | Preventivo | Spese Individuali | Saldo Gestione Precedente | Quote | Prospetto Rate | Trasferimenti Saldo
Importo Intestatario o u.I. Corpo
® .
€ 125,00 [Wl ACEA Costruzioni spa N2 M
3 €80,00 Fl Argentina Conchita Ca SCALAC
-€ 250,00 . m] AZ¥ Costruzioni S.r.l. cz SCALAC
€ 26,00 m AZ¥ Costruzioni S.r.l. C3 SCALAC
€ 5,00 M] AZX Costruzioni 5.r.l. M3 M
-£ 18,00 [®l Bandieri Pacla A2 SCALA A
-£ 112,00 M] Bandieri Paola Ca SCALAC
€0,00 [&] Biondineli Andrea Al SCALA A
€0,00 [& siondineli Andrea B2 SCALAB
€0,00 [Tl siondineli Sara B1 SCALA B
€ 26,00 [Z] Borletti Marco A4 SCALAA
-£ 158,00 [I Cavalli Stella A4 SCALA A -
€ 262,00

| saldi della vengono riportati automaticamente dalla gestione precedente.

Se questa € la prima gestione che apriamo per il condominio, potremo compilare manualmente la colonna Importo.

Se per alcuni intestatari I'importo non & compilabile, significa che € stato bloccato I'inserimento manuale perche il saldo
& stato calcolato da una gestione precedente o da un trasferimento di saldo.

Per sapere come trasferire i saldi tra intestatari, consultare Saldi Gestioni precedenti e Trasferimenti Saldi




Scheda Quote

. Colonne Mil (Millesimi)
Aggiorna Tabelle

Ripristina Quote ﬂ n

\
i ," R
1 7 2
Condominio | E MAGNOJTE Gestione ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016 \\\
_PErErleE\j‘_ Preventivo | Spese L’ngigd_ua_h__'saldu Gestione Precedents | Quote | ProspettoRate | Trasferimenti Saldo \
! & Ripristina Quote ] [, Aggiorna Tabelel \
o+ Tabela - Corpo | U... ~ Codice  MNominativo Sub. dal sub. al % P wil. P %C wil. ¢ % U Mil.u NP Ml i
0 gl Milesimi Ascensore ® I
4 0 pall Milesimi Generaii ilv scaaa 1 Giondneli Andrea 100,00% 69,2100 100,00% 69,2100 -1
0 gl Milesimi Riscaldamento SCALAA A2 2 Bandieri Paola 100,00% 44,7000 100,00% 44,7000 -
Elenco tabelle Millesimali a 0 ol Millesimi Scala SCALAA A3 3 GattiPenclope 100,00% 53,9500 100,00% 53,9500 §
Sl 0 gl Milesimi Scala A SCALAA A4 5 BorlettiMarco oo00%  szo000 - - - T
0 gl Milesimi Scala B SCALAA A4 15 CavaliStella 31/05/2015 - - - 52,0000 - -
0 gyl Milesimi Scala © | scaas st 16  Zanni Stefania B - - - 100,00% 69,2100
1 ae} Milesimi Riscaldament. . E SCALAB Bl 19 Biondnell Sara - - - - - - 100,00% 68,2100
2 gl Milesimi Generali Peri... || scaB B2 7 Sondineli Andrea 50,00% 22,3500 50,00% 22,3500
3 & Nude Famiiari i | scaaB B2 17 FerrariRossa 50,00% 22,3500 50,00% 22,3500
4 & Mudel Familiari x Piano ] SCALAE B3 8  ZorrolIgnazio -Ro... 100,00% 69,2100 100,00% 69,2100
5 & Procepite i| | scaaB | B4 4 voloavela Libero 100,00% 53,9500 - 13,1549
_____f__‘_ffﬁj‘d_ﬂTE_ﬂfJ ______ : SCALAE B4 24  CORRADINIDAML.. 01/05/2015 - - 100,00% 40,7951
SCALAC €1 9 RossiValentina 100,00% 45,2500 100,00% 45,2500
SCALAC €2 10 AZX CostruzioniS... 100,00% 655200 100,00% 65,5200
SCALAC €3 11 AZX Costruzioni ... 100,00% 48,8700 100,00% 48,8700
SCALAC  C4 20 RossiMarco -Bori... 100,00% 46,6600 100,00% 46,5500
SCALAC  C5 21 Eredi Sempreverde 100,00% 553200 100,00% 55,3200
SCALAC  C6 18  Argentina Conchita 30/06/2014 - - - - - - - - .
2 30,7300 30,7300 69,2100 63,2100

Se sirendesse necessario, possiamo modificare le quote espresse dalle tabelle millesimali, solo per il preventivo
corrente, quindi senza alterare permanentemente il contenuto delle tabelle millesimali.

n Ripristina Quote

1::'- Ripristina Quote

Se avessimo modificato delle quote e volessimo annullare le modifiche, potremmo utilizzare questo comando.
Il ripristino si pud chiedere solo per le tabelle selezionate con lo spunta sul quadratino.

E Elenco tabelle Millesimali

O = Tabella - T . . )
Le tabelle millesimali vengono ricopiate dalle Tabelle Millesimali legate

0 |'I_M"|E5imi Ascensore |alla gestione. L'elenco include le Tabelle Millesimali Consolidate.
4 0 pall; Millesimi Generali “In pili Vengono elencate le Letture legate ai mastri, la tabella per le

0 gl Millesimi Riscaldaments  |suddivisioni Procapite e le Tabelle per la suddivisione per Nucleo

0 gal Millesimi Scala Familiare.

0 gl Millsimi Scala A Se durant.e Ia'Iavqrézione del preve?ntivo Si fosserf) fatte modifiche a!le
tabelle millesimali, il comando Aggiorna Tabelle ci permette di recepire

0 gl Millesimi Scala B le modifiche.

0 gl Millesimi Scala C

1 & Millesimi Riscaldament. .

2 g Millesimi Generali (Peri. ..

3 & nNudeiFamiliari

4 ﬂ Mudlei Familiari x Piano

5 ,.'., Procapite

& @ Riscaldamento

Aggiorna Tabelle

E""_i Aggiorna Tabelle

Il comando Aggiorna Tabelle serve per aggiornare I'elenco delle Tabelle Millesimali nel caso si siano apportate
delle modifiche nel corso della lavorazione del preventivo.



n Colonne Mil (Millesimi)

%P Mill. P % C Mill. C %o U Mill. U %o NP Mill. MP

100,00% 69,2100 100,00% 69,2100 - - - -
100,00% 44,7000 100,00% 44,7000 - - - -
100,00% 53,9500 100,00% 53,9500 - - - -

Le colonne Mil. P, Mil. C, Mil. U e Mil. P possono essere variate a mano. | valori modificati saranno validi solo
per il preventivo corrente.



Condominio LE MAGNOLIE

Gestione ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016

Scheda Prospetto Rate

[ Parametri | Preventivo | Spese Indviduah | Salda Gestione Precedente | Quote | Praspetto Rate | Trasferment Saldo |

[l Totsle rate emesse superiore a totale dovuto [I] Totale rate emesse inferiore a totale dovuto

s [DO00O0DO0OOOoOOOoOoOoOoOO)|m O

Unit =
Corpo | & Cod.
SCA... Al 1
SCA... AZ 2
SCA... A3 3
SCA... A% 5

SCA... A% 15
SCA... A% 23
SCA.. Bl 16
SCA.. Bl 139
SCA... B2 7
SCA... B2 7
SCA.. B3 8
SCA.. B4 4
SCA.. B4 24
SCA.. €1 9
SCA... C2 10
SCA... C3 11

Intestatario

[ Biondineli Andrea
[ Bandieri Facla
[ Gatti Penelops
[Z] Borletti Marco
E cavali Stella
¥ LupettiErnesto
M zanni Stefania
[T Biondineli sara
[M Biondineli Andrea
[M Ferrari Rossa
m] Zorro Ignazio - Rodoman...
[2 voloavela Libera
[I CORRADINI DANIELA
[P Rossi valentina
[ Azx Costruzioni 5.r.l.
[ AZx Costruzioni S.r.l.
23

Totale
Preventivo

£2.165,68
£1.408,77
£1.431,71
£431,50
£1.066,88
£0,00
€654,13
£122,19
£652,59
£255,62
€£681,98
£1.021,18
£0,65
€324,75
€471,90
€ 375,80
£14.923,52

Saldo Gestione

Precedente Totale Generale
€0,00 £2.165,68
€1800 €1.390,77
€ 128,00 €1.559,71
€26,00 €517,50
£ 158,00 €908,88
€215,00 €215,00
€0,00 €654,13
€0,00 €122,19
€0,00 €652,59

£ 147,00 € 108,62
€0,00 €681,98
€0,00 €1.021,18
€22,00 €22,65
€0,00 €324,75
-£250,00 €221,50
€25,00 €401,80
€262,00 €15.185,52

Versam. ..
al

Residuo
Dare

£2.165,68
£1.330,77
£1.553,71
£517,50
£908,68
£215,00
£654,13
£122,13
£652,59

£ 108,62
£631,98
£1.021,18
£22,65
£324,75
€221,50
€401,80
£15.185,52

16,67%
1°rata ordinaria
15/02/2015

£351,02
£216,84
£366,67
£107,33
£19,85
£215,00
£103,04
£20,37
£108,73
£104,33
£113,69
£170,23
£22,11
£54,14
-€171,33
€88,65
£2.743,75

16,67%
2° rata ordinaria
15/04/2015

£351,02
£234,34
£238,67
£51,93
£177,85
£105,04
£20,37
£108,73
£42,61
£113,69
£17,23
€0,11
£54,14
€78,67
€62,65
£2.487,7

16,67%
3°rata ordinaria
15/06/2015

£361,02
£234,34
£238,67
£81,93
£177,85
£108,04
£20,37
£108,78
£42,61
£113,69
€170,23
£0,11
£54,14
€78,67
€62,65
€2.487,76

16,67%
4° rata ordinar
15/08/2015

€36
€23
€23

€8
€17,

€108
€2(
€108
€4
€11
€17
€1
€5
€7
€6
€2.487

Totale Rate

£2.165,68
£1.390,77
£1.553,71
£517,50
£508,38
£215,00
£654,13
£122,13
£652,53
£108,62
£631,38
£1.021,18
£22,65
£324,75
€221,90

€401,80 ~
£15.185,52

Solo dopo aver compilato correttamente le Schede Parametri, Preventivo, Spese Individuali, Saldo Gestione Precedente

e Quote, ha senso generare Il prospetto rate.
NB: La creazione del prospetto rate si ottiene utilizzando il comando Elabora Preventivo

Elabora
Preventivo

Se si modificano Parametri, importi o tabelle millesimali e si utilizza di nuovo il comando Elabora Preventivo, il
Prospetto Rate verra ricalcolato.




Trasferimenti Saldo
Condominio LE MAGNOLIE Gestione ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016

| Parametri | Preventivo | Spese Individuali | Saldo Gestione Precedente | Quote | Prospetto Rate | Trasferimenti Saldo |

Crigine =« Destinazione Importo Tipo MNote
» AZX Costruzioni S.r.l. {C2) [P/T] AZX Costruzioni 5.r.l. (C3) [P/1] -€ 200,00 Ordinario
@ cavali Stella (a4) [1] Borletti Marco (A4) [F] £ 158,00 Ordinario

Se sono stati fatti trasferimenti di saldo, attraverso lo strumento disponibile in Intestatari, li vedremo elencati in questa
griglia non modificabile.



Rate

Modifica Rata Manuale y. 00 Utilits

Pulsante Ricarica
Selezione Studio-Condominio-Gestione  Nuova Rata Manuale n ﬂ
a‘ n ﬂ r; /’ I’E Ment Stampe
1 . 'y | L e
H '\ Y H / -
EEE\enco habe b4 \ ‘\ If & ,f” -
I T L < = y
- O Studio | ALFA Ml @& ) i R @ Z
Condominio | LE MAGNOLIE - X1 I
Chiudi | Ricarica Il Nuova Rata Modifica I Utilitd !l Stampe § Attiva
Fs) Gestione 01/02/2015 - 31/01/2016 - X : Manuale lRataManualel! - Gruppi
1
_____ |
Intestataric =
Int. Corpo U.L A Des. Breve Scade... « Descrizione Tot. R... 7| Versato Residuo Tipo Mav | Gestione Importo Arrotond... | Conguaglio
v [E s
- Intestatario: Argentina Conchita
18 SCALAC Cé 1 rata ordinaria 15/02/2015 1% rata ordinaria € 10,00 - €10,00 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01f... € 10,00 - -
13 SCALAC Cs Salda a debito 15/02/2015 saldo a debito €80,00 - €80,00 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01/... = = €80,00
18 SCALAC (o3 2°rata ordinaria 15/03/2015 2= rata ordinaria €5,00 - €5,00 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01/... €5,00
18 SCALAC Cé 3% rata ordinaria 15/06/2015 3°rata ordinaria 5,00 - €5,00 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01f... €5,00 - -
18 SCALAC ca 4° rata ordinaria 15/08/2015 4°rata ordinaria €5,00 - €5,00 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01/... €5,00
€ 105,00 - €105,00
- Intestatario: AZX Costruzioni S.r.l.
12 N N3 1®rata ordinaria 15/02/2015 1°rata ordinaria €513,22 - €513,22 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01/... €513,22 - -
12 N M3 Saldo a debito 15/02/2015 saldo a debito 5,00 - €5,00 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01f... - - € 5,00
11 SCALAC  C3 1°rataordinaria  15/02/2015 1°rataordinaria € 171,30 - €171,80 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01/...  €345,80 - 174,00
10 SCALAC c2 1% rata ordinaria 15/02/2015 1°rata ordinaria €400,84 - €400,84 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01/... € 450,84 - -€ 50,00
12 N M3 2°rata ordinaria 15/03/2015 2= rata ordinaria €256,61 - €258,61 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01/... €256,61
11 SCALAC c3 2% rata ordinaria 15/03/2015 2% rata ordinaria £172,90 - €172,30 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01f... €172,90
0 SCALAC cz 2% rata ordinaria 15/03/2015 2% rata ordinaria £225,42 - €122542 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01f... €225,42
12 N N3 3®rata ordinaria 15/06/2015 3°rata ordinaria €256,61 - €256,61 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01/... € 256,61 - -
11 SCALAC c3 3°rata ordinaria 15/06/2015 3°rata ordinaria €172,90 - €172,90 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01/... €172,90 - -
10 SCALAC cz 3% rata ordinaria 15/06/2015 3°rata ordinaria £225,42 - €22542 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01f... £22542 - -
i2 N M3 4° rata ordinaria 15/08/2015 4°rata ordinaria € 256,60 - €256,60 Ordinaria 01/02/2015 - 31/01f... €256,61 -€0,01 -
0 98 €30.68... €175.. €28.9.. €24.92... €0,04 €5762,00

Le Rate create durante la creazione del Preventivo-Rate, possono essere visualizzate in questo elenco, ma non possono
essere modificate.
Le Rate Manuali, invece, potranno essere modificate.

n Selezione Studio-Condominio-Gestione

Studio ALFA - =
Condominio | LE MAGMOLIE * X
Gestione 01/02/2015 - 31/01/2016 -

[
T

Possiamo scegliere se vedere tutte le rate create per il nostro studio
Possiamo poi selezionare quelle per uno specifico condominio
Infine possiamo chiedere che ci vengano mostrati solo le rate relative ad una specifica gestione.

H Pulsante Ricarica

Ricarica

(Fs)

Dopo aver modificato la selezione di studio, condominio o gestione & necessario cliccare sul pulsante Ricarica
per rendere effettiva la selezione.

n Nuova Rata Manuale



(e

Muowva Rata
Manuale

Clicchiamo per inserire una Rata Manuale

n Modifica Rata Manuale
)

Modifica
Rata Manuale

Dopo aver selezionato dall'elenco su una Rata Manuale, clicchiamo per modificarla.

B Menu Utilita
.y

Utilita

-

Il menu Utilita contiene una serie di comandi che possono diventare utili pergestire meglio le rate. Vedi Menu
Utilita

B Menu Stampe
=
Stampe

-



Rata Manuale

Date
L]
s = | B % ({riterio diripartizione
rD;t; Scadenza  Data En'TsEﬁe--ICondomimo Gestione n
| 19/01/2015 19/01/2015 || LE MAGNOLTE ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016 A
omaiione T : Brerzors ez Tipo Rata Brteroie /l
Sostituzione Pompa Acqua Pompa Acqual Straordinaria - ,/
Ripartizioni Effetiuate MCriterio riparizione mporto __IL ‘
Importo Descrizione Procapite M|
» £5.000,00 procapite (19/24) Tabelamllesmade ’,a Tabella millesimale
§ H
X Conduzione Importo : 7_)_4“ Importo
Ruoli ﬂ- ————— @ usufiutto €s.00000 [
Frr=s X PP OO
2Nudpa Propriets .!I'I:'I Crea Iia Aggung || .
€5.000.00 | |5 copia darata | |55 Angﬁhgi&gquag\\o \‘L"-\\_‘
Rate Generate Tl 5“‘~5‘
Cod. Corpo UL - Intestatario Importo Conguaglio Arrotond. Totale -‘“‘\_ ‘5“*--_\‘
V@ = “““-E | e .
4 1 SCALA A a0l (] Biondineli Andrea €263,16 £0,00 £0,00 £3263,15 Pulsante Crea Pulsante Agglungf
v 2 SCALA A a2 [ BandieriPacla €263,16 €0,00 €0,00 €263,15
v 3 SCALA A a3 ] GattiPenelope €263,16 £0,00 £0,00 £263,15
15 SCALA A a4 [ CavaliStella £0,00 €0,00 £0,00 £0,00
23 SCALA A A4 [ LupettiErmesto €0,00 €0,00 €0,00 €0,00
4 5 SCALA A a4 [2] Borletti Marco €263,16 £0,00 £0,00 £3263,15
25 SCALAB 61 [l CastagnettiPaolo €0,00 €0,00 €0,00 €0,00
v 19 SCALAB Bl [ Biondineli Sara €263,16 £0,00 £0,00 £263,15
M 16 SCALAB 61 [M] ZanniStefania €263,16 €0,00 €0,00 £263,16
M 7 SCALAB 62 [l Biondineli Andrea €263,16 €0,00 €0,00 €263,16
4 17 SCALAB B2 [Jf] FerrariRossa €263,16 £0,00 £0,00 £3263,15
v 3 SCALAB 83 [ Zorro Ignazio -Rodomonte ... €263,16 €0,00 €0,00 €263,15
24 SCALAB B4 [l CORRADINI DANIELA £0,00 £0,00 £0,00 £0,00
M 4 SCALAB B4 [Z] voloavela Libero €263,16 €0,00 €0,00 £263,16
i} a comn 1 [ IV TPR—. e e enan ennn Enezaz T
13 24 €5.000,04 £0,00 €0,00 €5.000,04
¥ Eimina Emissione Rate @ anuls | | conferma

Oltre alle rate calcolate in base al preventivo, possiamo aggiungere anche rate manuali.
Possono essere utili quando si verificano spese straordinarie di piccola entita per le quali € necessario richiedere il
pagamento di una (o pili ) rata aggiuntiva senza aprire una gestione straordinaria.

n Date
Data Scadenza  Data Emissione

19/01/2015 19/01/2015

Inseriamo una data di scadenza per la rata aggiuntiva e una data di emissione (possono coincidere)

H Criterio di ripartizione
Criterio ripartizione importo
Procapite ]:é

Procapite
Quote |

L'importo da pagare pud esssere ripartito procapite oppure in quote secondo una tabella millesimale.
Se si sceglie quote, sara necessario selezionare anche una tabella millesimale a cui riferirsi.

Se invece si sceglie procapite, la spesa verra ripartita tra tutti i condomini selezionati (spuntati)

Se nessun condomino & selezionato, verranno presi in considerazione tutti.

n Tabella millesimale



Tabella Millesimale . . . . .
Questa casella a discesa € attiva solo se cone criteriop di

Milesimi Generali [sripartizione di & scelto Quote.

Descrizione “ Nella tendina troveremo I'elenco delle tabelle millesimali legate
Millesimi Ascensore alla gestione e dovremo scegliere quella che vogliamo usare per
Millesimi Generali ripartire questa spesa.

Millesimi Riscaldamento
Millesimi Scala

Millesimi Scala A
Millesimi Scala B
Millesimi Scala C

x y:
n Importo
Importo

L'importo complessivo da suddividere tra i condomini

€ 5.000,00

Ruoli

X Conduzione
@ Usufrutto

G Proprietd

X Nuda Proprieta

Questa selezione ha senso se come criterio di ripartizione abbiamo scelto Quote.
Dopo aver selezionato la tabella millesimale che ci interessa possiamo scegliere quali sono i ruoli che devono
coprire la spesa.

B Pulsante Crea
] 1

“F Crea

Il pulsante Crea permette di creare la ripartizione.
Modificando l'importo o il criterio di riparto e prenmendo di nuovo il pulsante Crea, la rata verra ricalcolata.

Pulsante Aggiungi
e Agaiungi

Se larata & composta da piu voci di spesa, possiamo aggiungerne una seconda cambiando i parametri e
utilizzando questo pulsante.



Menu Utilita

R=1

Utilita = Stampe | Attiva
7 4 Gruppi

Modifica Descrizione n"'"_"'_'_r-.
f et e P P s ,B Modifica Scadenza

d?l Calcolo interessi passivi

@ Esporta in Excel

n Modifica Descrizione
E‘ Modifica descrizione

Con questo comando possiamo cambiare la descrizione di una rata selezionata

Modifica Scadenza
E" Modifica scadenza

Con questo comando possiamo cambiare la data di scadenza di una rata selezionata



Pulsante Ricarica

a Selezione Studie-Condominio-Gestione
1

MAV

Invia MAV
Nuovo Invio

Conferma Invio

\ 1
A |
N\ \

Ricezione Esiti

s

n Decodifica Esiti

/
P

-
e B Registra Spesa
- A
f,’/

H \ / “l y e )
[ Henco My N /! i S, ot e -
- o Studo  ALFA <! @R [ r\ @ I_J_:‘L) _'!'_j [l i -a %
Condominio LE MAGNOLIE - % | O Lid x = =] = |
Chiudi | Ricarica I| Nuovo !lconferma! Eimina | Stampa | Invia I|Ricezione| Decodifica | | Registra | Azzera
(F5) || Gestione T X [iivioMsvil Invio | Mav  Distrta | Mav Esiti Esti ||| Spesa | Flag Spesa
Elenco Selezions ! Operazioni Tracdati Spesa
Data Stato Condominio +  Nome Supporto hr. Disp Totale s?
Espand\'D\'spusw‘zw‘on\'B‘H :——1 5]
THE 70420151 |7 Inviato LEMAGNOLIE May-170115-165703 16 €13.100,96
Disposizioni
o | Soggetto + Descrizione del Debito Scadenza Importo Stato
o A
Bandieri Pacla 1°rata ordinaria (C6) € 34,58 15/02/2015 €34,5 [* mviato
Biondineli Andrea 1°rata ordinaria (AD1B2) € 1.483,55 15/02/2015 €1.433,55 [* Inviato
Biondinell Sara 1°ratz ordinaria (B1) € 48,88 15/02/2015 €48,88 [* Iviato
Cavalli Stella 1°rata ordinaria (A4) € 426,75 15/02/2015 €426,75 I’ Inviato
CORRADINI DANIELA saldo a debito (B4) € 22,00 1° rata ordinaria (B4) €0,26 15/02/2015 €22,% | mnviato
Eredi Sempreverde 1°ratz ordinaria (C5) € 358,17 saldo a debito (CS) €222,00 15/02/2015 €580,17 [* Inviato
Ferrari Rossa 1°ratz ordinaria (B2) € 44,65 15/02/2015 €44,65 [* mnviato
Gatti Penelope saldo 2 debito (A3) € 128,00 1° rata ordinaria (A3) € 768,48 15/02/2015 €916,48 [* Inviato
Lavanderia Itala 1°rata ordinaria (N1) € 884,78 saldo a debito (N1) €98,00 15/02/2015 €982,78 |* Inviato
Lupetti Ernesto saldo a debito (A4) €215,00 15/02/2015 €215,00 [* Inviato
Rossi Valentina saldo a debito (C1) €5.000,00 1°rata ordinaria (C1) € 310,30 15/02/2015 €5.310,30 [* Inviato
Voloavela Libero 1°rata ordinaria (B4) € 624,27 15/02/2015 €624,27 |* Inviato
Zamni Stefania 1°ratz ordinaria (B1) € 538,48 15/02/2015 €538,9 [* Inviato

NB: per poter generare dei MAV dobbiamo avere generato le rate in precedenza. Vedi Preventivo

n Selezione Studio-Condominio-Gestione

Studio ALFA

Condominio | LE MAGNOLIE

Gestione

Selezione Ges

Possiamo scegliere se vedere tutti gli invii effettuati dal nostro studio
Possiamo poi selezionare quelli per uno specifico condominio
Infine possiamo chiedere che ci vengano mostrati solo gli invii relativi ad una specifica gestione.

B Pulsante Ricarica

Ricarica

(F3)

Dopo aver modificato la selezione di studio, condominio o gestione & necessario cliccare sul pulsante Ricarica

per rendere effettiva la selezione.

n Nuovo Invio

(S

Muovo
Invio Mav

Cliccare questo pulsante per creare un nuovo invio. Vedi Nuovo Invio

n Conferma Invio




>6
Conferma
Invio

Invia MAV

E)

Invia
Maw

Il comando Invia MAV crea il file che contiene il tracciato da inviare nella cartella di transito.
La cartella di transito va configurata in Impostazioni dell'Applicazione

n Ricezione Esiti
l_l
<> _]
]
Ricezione
Esiti

Il comando Ricezione Esiti permette di importare il file degli esiti dei MAV scaricato dall'home banking.

Decodifica Esiti
L]

Decodifica
Esiti

Questo comando permette di importare un file di esiti MAV che non deriva da un precedente invio fatto con
Ced House Suite e abbinare i singoli esiti alle righe di MAV.

n Registra Spesa
=

Registra
Spesa

Con il comando Registra Spesa, possiamo addebitare ai condomini la spesa per la spedizione del MAV. Vedi
Addebito Invio MAV

n Espandi Disposizioni

Cliccando sul bottoncino possiamo vedere o nascondere I'elenco delle singole disposizioni incluse nell'invio



Selezione Studio e Condominio n

N
~

Nuovo

Selezione della gestione

Invio

Dati Bancari

\
\

Tipo bollettino

Pulsante Crea MAV

N \ \
\,
" '\ N v
~ = \ \ ¥
~ | 2 creszione nuove smvio viav \ = 52 Creazione moova s HAY v e
\, 5, /
\
[ seesoce rate | crensone vav S SeesoonRate | Crigpone WA y *
[ r— e one gritens Banca Popclare delEnda ckc 12MET012 0 v Data Creazone Attea sogha mnma per generazins r" - I
Sk 4 mm rdnarisdo O1//2014 8 301/2015 E cdmstmien Bl (£ i
stoirdnena fantsesbocors ;e —" [cccee=]
Scetadeterate[F). . g | e , S :
- 05| Codce 0B banes gt Sogpetine Data Scadenza = | Tutte
- [T p—— /
| Ratecon dot seadenza mscesava s - x Ee)
Rotecndotasodersagrecedentea 230 UIS <X || ] e N o bt } e sgporte v 2SS
W/ Solarate non ancora presentate ramite MAV utkzza descrizne breve gestone n testo del boletsno
Dot UL+ sogern Rata mpots ot veuato  paganenty o |t soggetts Rats Iparn Totvemto  paganeno
v | - O]
» o isRumis a0r [f] sendned Andrea Pompa Acaa s - av o W wuas Ao (] Bendeed andea Pompa acasa 2 ™
¥ oy A2 (] Sendenpocs Pompa s €08 - v ¥ wspss a2 (] sadenboos Pompa Acaia ex7ps v
¥ |19oyts a3 [B] catupensions Popa Ao e - ay ¥ spyars s [ catmpeneepe Posea Acaun e vy
¥ ooy ae [ soders Marce Pomea Ao Lo - Ay ¥ sovars A (2 e Pompn Acasa 1536 - Ay
W |9pu0is  Br W] Zawisietns Pompa Acass ony - mav ¥ s 81 (] 2 St Pomga dcasa oy - v
& opyis B [ Bendnet swa Poaga Ao x5 - v ¥ mpiaors 81 (] Bendeenswn Posca Acaun exas vy
¥ 1spvais 62 [ Bendnet Anrea Pompa Acaua 25,51 - mav ¥ smuars 52 [ Bondnel andres Pomoa Acaua €551 mAv
¥ opuais B2 (] FeranRosss Pompa Acaas cass nav ¥ wpuas 82 Ferankessa Pomg Acaia s - Ay
19p201s B3 () Zovo lonero -Rodomente Sora Pampa Accs ey - Bontcs puzms 83 (] Zoro o -Redomante Sors Pamps Aecn ey Bonten
¥ opumis  Be [ velsavels Lbers Pempa Rens e - Ay ¥ sovars s (3 vesveslbers Pomcs deasa e way
W |190u201s <1 (] Ross valenons Pompa Ao o - v ¥ wpiaoss €1 (] Ao vaewna Pome Acai s -y
¥ oy €2 [F] ABCostumonssirl Pompa s e - v ¥ spyass c2 (] A Costuzon Sl Pomps Acaia e v
¥ sovars €[] Az cosvusenssici [ €0 - v ¥ mpiaos c3 [ ABcCestuzen Sl Pose Acaun enn vy
) w 6004 vs i 5w
Rnca Benco Riarica Serca
O @ i O @ sma
[ ]

La maschera che permette di generare un nuovo invio di MAV, € composta da due schede.
Selezione rate, in cui possiamo scegliere condominio e gestione per cui generare i MAV e Creazione MAV da cui si genera
effettivamente il tracciato.

Selezione Studio e Condominio

Selezione del condominio
Shudey 4 ALFA -
Condaminia 0 LE MAGNOLIE -

Dobbiamo selezionare il condominio per cui generare i MAV

Selezione della gestione

Selezions pestioni
ordinaria dal 01022014 &l 31012015
straondinara frontaln balooni

1{‘ ardnaria dal 0102/2015 &l 31012016

Dall'elenco delle gestioni dobbiamo scegliere per quale gestione vogliamo creare i MAV.

Scelta delle rate

Parametri di generazions

Rabe con data scadenza successiva & - =

Rate con dats scadenza precedents & J301/201% -

&' Sola rate non ancora presentate tramite MAY

Qui selezioniamo l'intervallo di date di scadenza delle rate per cui vogliamo creare i MAV.

Dati Bancari
Banca Popolare delEmila ofc 123455785012 -
ey Coechoe S1A mikbente
0523 Crochoe ADI bara ricevente
12808 Ciodioe CAB banca ricesyen e
1X3ASETEA012 | Numero CONTO CORRENTE ricevents

| dati bancari li troviamo gia precompilati con i dati bancari del condominio.
Possiamo variarli per questo singolo invio oppure, se non sono corretti, possiamo intervenire direttamente
sulla Scheda Conti Correnti del condominio




H Tipo bollettino

Bancario v[:éﬁpn:- balletting

Postale
Bancario
Predefinito
Da questa casella a discesa decidiamo se il bollettino da inviare & Postale o Bancario

n Pulsante Crea MAV

& Creamay

Una volta scelti i parametri necessari, cliccando il pulsante Crea MAYV generiamo il file da inviare alla banca.



Addebito Invio MAV

Pulsante Conferma

Scelta del Conto n
Importo B———

Spese da Generare ""'

i Addebito invio mav

Nr. Mav inviati

Descrizione Spesa

A

\\)- x
=—t——= 1

Q Annulla IO Conferma_:
e

Addebito invio MAY del 17/01/2015

Condominio LE MAGMOLIE

Data Invio 17012015

Gestione 01/02/2015 - 31/01/2016
rCOI"ItO i

1
.

Soggetto

b ACEA Costruzioni spa
Argentina Conchita
AZX Costruzioni S.r.l.

Bandieri Paola

Biondinelli Sara
Cavalli Stella
CORRADIMI DANIELA
Eredi Sempreverde
Ferrari Rossa

Gatti Penelope
Lavanderia Itala
Lupetti Ernesto

+ | Intestatario
ACEA Costruzioni spa (M2) [P/I]
Argentina Conchita (Ca&) [1]
AZX Costruzioni S.r.l. (C2) [P/I]
Bandieri Pacla (AZ) [P/1]

Biondinelli Sara (B1) [M.P.]
Cavalli Stella (A4) [1]
CORRADINI DANIELA (B4) [1]
Eredi Sempreverde (C5) [F]
Ferrari Rossa (B2) [P/I]

Gatti Penelope (A3) [P/I]
Lavanderia Itala (M1) [P/I]
Lupetti Ernesto (A4) [I]

“Bromineli-Anres tao L) P ————————————

R R

I MAV hanno un costo che va addebitato ai condomini. Per generare la spesa e addebitarla a chi usufruisce del servizio,

utilizziamo questa funzionalita.

Scelta del Conto

Conto 99/007 Individuali

.

L'addebito della spesa per i MAV deve essere inserita in un conto del Piano dei Conti.

Importo
Costo MAV

€2,00

In Costo MAV mettiamo I'importo da addebitare per il singolo MAV

Spese da Generare

Spese pesonali da generare

Soggetto

»  ACEA Costruzioni spa
Argentina Conchita
AZY Costruzioni S.r.l.

Bandieri Paola

[ o EISI EN | R R M-

< Intestatario
ACEA Costruzioni spa (M2) [P/I]
Argentina Conchita (Ca) [I]
AZY Costruzioni 5.r.1. (C2) [P/I]
Bandieri Paola (A2) [P/I]

Pie— kol a_do__ Fam4ah Im M

MNr. Maw
i

1
1
1

-

Importo
€ 2,00
€ 2,00
€ 2,00
€ 2,00

PR T

Nell'elenco vediamo le spese personali che verranno addebitate dopo la conferma

n Pulsante Conferma




@) Conferma

Per generare la spesa e addebitarla ai condomini dobbiamo confermare con questo pulsante.



Versamenti

Pulsante Stampa Ricevuta

Nuovo Versamento
i

Menu Utilita

Pulsante Ricarica Selezione per data
Selezione Studio-Condominio P
/
s . !
. ! \ d { -~
// 1 1 P 1 -
I \ r I s
EB Versamel]ﬁ’ x {‘ "‘ :/ ‘f s -
- HH Sy
— ] Studio ALFA ~ x| || DaData - E = = R '—Tj_]
O , ol = !
Chiudi | Ricarica ! condominio | LE MAGNOLIE » % |l aData - Modifica Registra Stampa Iy Utilitd | Panneli
(F5) : hd Barcode Ricevuta - -
Elenco a Selezione Gestione a : Filtri Data ” Gestione a
DataCon. R Soggetto Effettuato Da Importo Fondo I P MAV Contabile
€ 250,00 Fondo gestione incassi ﬁ EP!

O Data ~
¥
[]  os5f02/2015 05/02/2015 & Bandieri Pacla Bandieri Pacla
[] o1f02f2015 01022015 & Borletti Marco Borletti Marco € 500,00 Fondo gestione incassi
fll-—
€ 1.000,00 Banca Popolare dell'Emilia ¢jc 123..

y DI ETCTESEEEEMEE atti penciope
ieri Bandieri Pacla

[[] ' 17/o1/2015 17/01/2015 47 Bandieri Pacls

£0,00

€ 2.250,00
11

a 4
Entrate Uscite Mr. Assegno

Riconciliazioni

Importo Ric. Data Contabile * Descrizione

0

[ Ripartizioni Versamento

[ Riconciiazioni

n Selezione Studio-Condominio
Studio ALFA - X

Condominio | LE MAGMOLIE

Selezione Gestione d

Possiamo selezionare uno studio e vedere tutti i versamenti dello studio
Oppure possiamo selezionare anche uno specifico condominio e vedere solo i versamenti per quel

condominio.

Selezione per data
Da Data

A Data

Filtri Data p
Possiamo selezionare tutti i versamenti in un determinato periodo di tempo

B Pulsante Ricarica




O

Ricarica

(Fs)

Dopo aver modificato la selezione di studio e condominio € necessario cliccare sul pulsante Ricarica per

rendere effettiva la selezione.

n Nuovo Versamento

| |
' 0 ' Utilizzando il menu Nuovo versamento possiamo scegliere che tipo di

versamento stiamo registrando:

Huove | * Se dobbiamo fare I'operazione manualmente
[:.} ¢ Se abbiamo un codice avviso da poter inserire
Manuale e Se abbiamo un documento scansionato da inserire

[ Da codice Avviso

Per I'operazione manuale vedi Registrazione Versamento Manuale

Documento Scansionato

B Pulsante Stampa Ricevuta

Stampa
Ricevuta

Utilizzando questo pulsante possiamo stampare una ricevuta per il versamento da consegnare al condomino.

15 visualizzatore Elenco Stampe =]

=@ BIo HE

oo
oo Messuno

Combina Stampa | Rimuovi ag ) File File
Stampa Stampe o Inwverti Singolo Multipli ™
Stampa Selezione Esportazione
Elenco Stampe L I;l]? g Dﬂ:? = g, {“’? &, | &, |47% - |

[] | Destinatario
Bandieri Paola

i e
Sazze Dassreee
O M TS WIS R
SemEsgm
S Mucie

s 12
T2 Aagges rarEe (35

Hamare wd Sredeis, | 3% parracINld
mmemeroenia cwswmans Condomne LS VASNSUS Ves 13- Seme seEmes

Fhmwsm o verTemanis aecoes o Qarcen Jese par sorin = Seeses Cesn n omm OUOZE0E o on momr
e a2 25000

| ™= SemsErefaa e mm

e T I T

| ma rnasees o 200!
i

R
Srsw 2

Pagina 1 di 1 7% = |

La ricevuta potra essere
stampata su carta
oppure esportata in
formato PDF o RTF
(compatibile Word)

NB: per utilizzare questo
comando € necessario
spuntare (selezionare) i
versamenti per cui
produrre la ricevuta

B Menu Utilita



PN
Utilita

w

Nel menu utilita possiamo trovare una serie di comandi che ci aiutano a gestire i versamenti. Per maggiori
informazioni consulta Menu Utilita



Registrazione Versamento Manuale

od —lox
Cndominio  LE MAGNOLIE Data Versamento | 30/01/2015
Soggetto | Gatti Penelope X & Data Contable | 01/02/2015 , Importo del versamento
mmmm=———mg
Versato da | Gatti Penelope Importo Complessivo €500,00 |
Fondo n*—*— Fondo Banca Popolare dellEmiia c/c 123456785012 | - x| Z Suddividi Importo 1
&) | Teo Descrizione Rata U..+ Scad. < Dovuto Gi Versato Residuo  jImporto Gestione n Pulsante Suddividi Importo
1
(0] rata [ [E] Sestituzione Pompa Acus a3 wopyois [INESEE €000  €317,11 €0,00 jordinaria dal 01,
=
TN Re M [ sado a debito A3 15/02/2015 _ €0,00 €128,00 128,00 Jordinaria dal 01,
. - i e
Selezione delle rate v : ¥ I Rata B [®] 1°rata ordinaria A3 15/02/2015 €788,48 €0,00 £788,48 €372,00 lordinriarda 01
. .|
11 rata  [@1 @ 2°reta ordinaria a3 tsjpzja01s NS4S €000 €39424 20,00 lordinaria dal 01f T~
5 Colonna Importo
[m] Rata (][] 3°rata ordiaria A3 1sjosjanis | €394,04 €000  €334,24 €0,00 ordinaria dal 01,
=] Rata  [H [@] 4 rata ordinaria 43 1sjos/ants [ €894,35 €000  €334,25 €0,00 ordinaria dal 01,
2 6 €241632 €0,00 €2.416,32 €500,00
‘ '
T
Filtri Rate Bf——‘i |y Rate da saldare ‘ ||:| Rate a credito | ||:| Unita per acconto ‘ ‘Dmtﬁperaﬂmnm altre gestioni ‘ I
________ 4
Note Informazioni pagamento
[T Elimina Versamento @ rmnula | | & conferma (F12) |~

n Fondo
Fondo  Banca Popolare dellEmilia ¢fc 123456789012

In questa casella a discesa scegliamo in quale fondo mettere il versamento. Per esempio nel conto corrente del
condominio.

n Importo del versamento
Importo Complessivo £ 500,00

L'importo complessivo del versamento

B Selezione delle rate

. Le rate selezionate con lo spunta, sono quelle su cui verra ripartito I'importo del versamento

| & & O

Pulsante Suddividi Importo
¥ Suddividi Importo

Dopo aver inserito I'importo del versamento e aver selezionato le rate su cui ripartirlo, dobbiamo cliccare
questo pulsante per vedere la suddivisione nella colonna Importo

B Colonna Importo
Imiporto

£0,00
€ 128,00
€ 372,00
£0,00

Nella colonna Importo vediamo la ripartizione del versamento a copertura delle rate

B Filtri Rate

|Eﬁ‘.atedasaldare |||:|Rateacredto |||:|Lki1:?peracconto | ||:|Lh'i1z?peraccontoaltregesﬁori




Spuntando i filtri possiamo far comparire in elenco le rate su cui vogliamo distribuire il versamento.



Menu Utilita
| RI
tilits
Comando Cambia Fondo n—--.__ 'Eh

i g - I
L Cambia Fondo|

_ hememnmaeas =]
R 5

Comando Salda Rate a I&J SaldaRate |

Utilizza Rate Credito

, Sospendi Riconciliazione
ﬁ Attiva Riconciliazione
(]

Esporta Excel

n Comando Cambia Fondo
ﬁ Cambia Fondo

Questo comando permette di cambiare il fondo in cui € inserito il versamento, per esempio dal Fondo incassi
alla banca.

Agisce sui versamenti spuntati ed & possibili cambiare il fondo di pili versamenti contemporanemente

B Comando Salda Rate
E Salda Rate

Questo comando serve per ripartire il versamento sulle rate ancora da saldare, scelte automaticamente dal
sistema.

Il comando chiede conferma prima di procedere.



Avvisi

Selezione perdata  (reazione Guidata Nuovo Avviso Mentil Stampe

\\\ _; /z
[3 Elenco Avvisi Pagamento \\ ;" 4 =
T s T = 1
=t O Etada ALFA T *| | badatainvie| 01/02/2015 « x| | F i F Dv Ir@ I
~~ ™| Condominio | LE MAGNOLIE -x | o ] : ’: d_ﬁJ : !
il R | cestone 01/02/2015 - 31/01/2016 - x| | Adaminvo 28022015 v x| AEE 1A e I_Sifv": =
Elenco Fl Selezione Gestione Fl Selezione Inivi 4 [ . Operazioni 4
Data ~ Nr. Condominio N. Sogg. N. Rate [] Nr. = Soggetto Pagamento Totale Avviso
¥ ¥ -
0202/2015 2 LE MAGNOLIE 7 21 |y [ 1 ACEA Costruzioni spa  Manuale Portiere £681,34
» 02/02/2015  1:LE MAGNOLIE 18 29 O 2 Argentna Conchita  MAV £90,00
[ 3 AZX CostruzioniS.r.l,  MAV €1.090,86
O 4 Bandieri Pacla MAY £284,58
0 5 Biondinelli Andrea MAY €1.493,55 -
O & Biondinelli Sara MAY £43,83
[ 7 Cavalli stella MAY €426,75
1 8 CORRADINI DAMIELA  MAV £22,26
0 9 Eredi Sempreverde MAY €580,17
[l 10 Ferrari Rossa MAY €4485
0 13 €14.234,49
Scad. 4 Descrizione U.I. | Residuo
b 15/02/2015 saldo a debito ] N2 £125,00
15/02/2015 1°rata ordinaria P M2 £ 556,34
2 £681,34

NB: Se abbiamo creato un invio MAV con I'apposita funzionalita (vedi MAV), nell'elenco avvisi lo troveremo gia anche
se non lo abbiamo creato da qui.

n Selezione per data

Da data invio | 01/02/2015 - X

A datainvio | 28/02/2015 - X

Selezione Inivii i

Per scegliere quali avvisi visualizzare in elenco possiamo inserire un intervallo di date.

n Creazione Guidata Nuovo Avviso

=

Muowvo
Avviso

Questo pulsante ci permettera di creare un nuovo avviso tramite una creazione guidata passo per passo. Vedi
Creazione Guidata Nuovo Avviso.
NB: per creare un tracciato MAV da inviare alla banca utilizzare I'apposita procedura MAV

n Menu Stampe




fn

W oy e b b |

i

LA
)
|

pe
HAovvisi Pagamento

Foglic Riscossioni

Ricevute/Matrici
Ricevute

Matrici

Bollettini Postali

Utilizzando il menu Stampe, per ogni avviso creato possiamo produrre la stampa di
avvisi, ricevute, matrici e bollettini postali, a seconda di quello che ci serve.

Tutte le stampe possono essere prodotte su carta oppure esportate in PDF se
preferiamo una versione elettronica.




Creazione Guidata Nuovo Awviso
Possiamo creare un nuovo avviso utilizzando una creazione guidata in vari passi
STEP 1

Per prima cosa scegliamo per quale gestione vogliamo produrre gli avvisi e impostiamo le opzioni di scelta in modo da
facilitare lo step successivo.

Procedura guidata Invio Avvisi Pagamento

Configurazione dei parametri per la selezione delle rate

Selezione del condominio

Studio 4 ALFA -
Condominio |0 LE MAGNOLIE -
Parametri di selezione delle rate Generazione degli avvisi
Rate con data scadenza successivaa  01,/02/2015 - X (@) per Soggetto (raggruppat)
Rate con data scadenza precedente & | 31/03/2015 - X () per Unita Immobiliare
Selezione gestioni Tutte le gestioni aperte Altre opzioni

ordinaria dal 01/02/2014 al 31/01/2015
straordinaria frontalini balconi
\/ ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2015 V‘f Preseleziona solo rate non interamente pagate

w/| Preseleziona solo rate per cui non & stato ancora inviato un avviso

o/ Mon generare gli avvisi per cui il totale & negativo
Preseleziona solo rate con modalita di pagamento  Manuale/Portiere -

Genera un avviso per ogni data scadenza

Avanti > Annulla

STEP 2

Nel secondo passaggio ci verranno proposte le rate della gestione prescelta e verranno spuntate (preselezionate) solo
quelle che rispondono ai criteri impostati nello step precedente.
Noi possiamo comunque modificare la selezione.



EE = b4
| (_- | Procedura guidata Invie Avvisi Pagamento
Selezione delle rate da includere nella generazione degli avvisi

|:| Data U.I. ~ Soggetto Rata Importo Tot, Versato Met, Pag. Ultima I
v =
3 E 15/02/2015  AD1 m] Biondinelli Andrea 1 rata ordinaria £1.143,11 €0,00 MAV

@ 15/03/2015 A0l m] Biondinelli Andrea 2 rata ordinaria £571,56 €0,00 MAV

@ 15/03/2015 A2 m] Bandieri Pacla 2 rata ordinaria £371,15 €275,69 MAV

[ | 15/02/2015 A2 m] Bandieri Pacla 1% rata ordinaria £724,31 £724,31 MAV

[ | 15/02/2015 A3 [ Gatti Penelope x € 128,00 €128,00 MAV

W | 15/02/2015 a3 [ Gatti Penelope £788,48 £372,00 MAY

i | 15/03/2015 A3 [ Gatti Penelope o Preselezionate 50 rate €394,24 €0,00 MAV

[ | 15/02/2015 A4 [Z] Borlett Marco €272,60 €272,60 MAV

[ ' 15/03/2015 A4 [Z] Borlett Marco Ok €202,30 €202,30 MAV

W | 15/02/2015 A4 [ Lupetti Ernesto £215,00 £0,00 MAYV

@ 15/03/2015 Ad [I Cavalii stella 2 rata ordinaria £213,38 €0,00 MAV

@ 15/02/2015 Ad [I Cavalii stella 1% rata ordinaria £426,75 €0,00 MAV

@ 15/02/2015 Bl Zanni Stefania 1% rata ordinaria £538,49 €0,00 MAV

@ 15/03/2015 Bl Zanni Stefania 2 rata ordinaria 269,25 €0,00 MAV

@ 15/02/2015 Bl m] Biondinelli Sara 1% rata ordinaria £43,88 €0,00 MAV

E 15/03/2015 Bl m] Biondinelli Sara 2° rata ordinaria £24,44 €0,00 MAV

E 15/03/2015 B2 m] Biondinelli Andrea 2° rata ordinaria €175,22 €0,00 MAV -

50 54 £20.715,12
4 [

Avanti = Annulla

STEP 3

A questo punto il programma ci propone la lista degli avvisi da stampare e qual'e lI'importo complessivo che comparira
nell'avviso. Se le rate incluse nell'avviso sono piu di una, I'importo che vediamo sara la somma degli importi delle rate.
La modalita di pagamento & quella predefinita. ma possiamo modificarla per il singolo avviso



o Nuovo invio avvisi pagamento |Z||Z|

. | Procedura guidata Invie Avvisi Pagamento
Conferma avvisi generati e modalita invio

Soggetto «  Modalitd Pagamento Totale Avviso
ACEA Costruzioni spa MAY €959,51

T Bl Argentina Conchita ‘MAY - €95,00
AZX Costruzioni S.r.], Manuale Portiere €1.745,79
Bandieri Paola ;&ilstﬁno postale €578,33
Biondinelli Andrea Bonifico [} €2.240,33
Biondineli Sara MAV €73,32
Cavalli 5tella MAY €640,13
CORRADIMNI DANIELA MAY €22,39
Eredi Sempreverde MAV €755,26
Ferrari Rossa MAV €140,47
Gatti Penelope MAV €810,72
Lavanderia Itala MAV €1.425,17
Lupetti Ernesto MAY € 215,00
Rossi Marco - Boni Elisa MAV €1.000,85
Rossi Valentina MAV € 5.485,35
Voloavela Libero MAV €935,41
Zanni Stefania MAY €807,74
Zorro Ignazio - Rodomonte Sara Bonifico £824,45

15 £ 15.741,22
| Avant = | | Annulla |

STEP 4
L'output finale pud comprendere diverse stampe a seconda di quello che ci serve. Siamo noi a dover decidere cosa
vogliamo spuntando le opzioni disponibili.

BE Nuovo invio avvisi pagamento L=l

Procedura guidata Invio Avvisi Pagamento

Selezione stampe e tracciati telematici

Selezionare le stampe da generare Pagamento tramite bollettino postale
] Stampa lettere di avviso (@ Non utilizzati
[ Stampa ricevuta per il condoming ) Stampa bollettini postal
[] stampa matrice per il portiere

! stampa foglio riscossioni

Avanti = || Annulla

STEP 5



Alla fine della creazione guidata dobbiamo decidere la data di generazioni degli avvisi (comparira nell'elenco degli avvisi)
e impostare una descrizione se non ci va bene quella proposta dal programma.
Il pulsante Conferma conclude la creazione guidata.

nf —_ x

# | Procedura guidata Invio Avvisi Pagamento

Completamento invio avvisi pagamento

Utilizzare il pulsante AVANTI per completare |a procedura di invio avvisi pagamento. Verranno generate le stampe e i tracdati
telematici richiest

Data di generazione degli avvisi 02/02/2015 -

Mumero di avvisi da inviare 13
Descrizione per foglio riscossioni

saldo a debito - 1°rata ordinaria - 2° rata ordinaria

Conferma Annulla

ORDINAMENTO
Le informazioni che compaino in stampa possono essere ordinate in modi diversi.
Il programma ci chiedera quale ordinamento preferiamo al fine di rendere piu chiare/utilizzabili le stampe

Stampa Avvisi x

Ordinamento stampa

Soggetto I%

@ Annullz '@' Conferma

a5l parametri di Stampa — [ o ][ x

~ Opzioni
Ordinamento Numero Avviso

Ordinamento

Ordinamento dell'elenco

@ Annulla !gl Stampa
P

OUTPUT FINALE



Le stampe ottenute si comportano come descritto in Stampe. In particolar modo, la stampa degli avvisi sara gestibile
come Elenco Stampe mentre il foglio riscossioni sara una stampa unica e quindi presentata tramite una semplice
Anteprima di Stampa




Versamenti/Ripartizioni

Pulsante Ricarica Selezione per data

Selezione Studio/Condominio/Gestione

I
)
!
i

1
I
!

Muovo Versamento

7
J H'ERJpa'tizioni Versamento | 7
|J H] e T
- 1 studi ALFA x N el (N b g
i li 1 e T !} Da Data - o T 7 Ve R
! {| Condominio LE MAGNOLIE - x| i = .
Chiudi | Ricarica | . I} AData - || Muovo | Registra Modifica Esporta  Utlita
| (F5) 1) Gestione X =| ~ | Barcode Excel A
I || Iy [ —
Elenco | Selezione Gestione N Filtri Data i Gestione
b I
Data ~ DataCon. Corpo U.I. Cod. Int. | Intestatario Effettuato Da  Gestione Importo Tipo Rata
L]
05/02/2015 05/02/2015 SCALAC  C& 14 Bandieri Paola Bandieri Paola  01/02/2015 - 31/01/2016 € 250,00 Rata '.ED 1° rata ordinaria
01/02/2015 01/02/2015 SCALA A Ag 5 Borletti Marco Borletti Marco  01,02/2015 - 31/01/2016 € 202,30 Rata '.PD 2% rata ordinaria
01/02/2015 01/02/2015 SCALA A A4 5 Borlett Marco Borlett Marco  01,/02/2015 - 31/01/2016 € 25,10 Rata F‘ 3% rata ordinaria
01/02/2015 01/02/2015 SCALA A Ad 5 Borletti Marco Borletti Marco  01,02/2015 - 31/01/2016 €272,60 Rata '.PD 17 rata ordinaria
30/01/2015 01/02/2015 SCALA A A3 3 i Gatti Penelope 01022015 - 31/01/2016 € 125,00 Rata saldo a debito
b 30/01/2015 01/02/2015 SCALA A AZ 3 E 01/02/2015 - 31/01f2016 € 372,00 Rata 1° rata ordinaria
17/01/2015  17/01/2015 SCALA A A2 2 Bandieri Pacla Bandieri Pacla  01,/02/2015 - 31/01/2015 € 275,69 Rata F\ 2% rata ordinaria
17/01/2015 17012015 SCALA A a2 2 Bandieri Pacla Bandieri Paola  01/02/2015 - 31/01/2016 £724,31 Rata '.PD 1% rata ordinaria
8 € 2.250,00
4 13

TRamite questa funzionalita vediamo I'elenco delle rate che sono state coperte da un versamento.
Per avere I'elenco dei versamenti dobbiamo utilizzare Versamenti

n Selezione Studio/Condominio/Gestione

Studio ALFA - X
Condominio | LE MAGHNOLIE * X
Gestione - -

selezione Gestione

Possiamo selezionare uno studio e vedere tutte le rate coperte da un versamento dello studio

Oppure possiamo selezionare anche uno specifico condominio e vedere solo le rate coperte da un versamento
per quel condominio.

Oppure possiamo vedere tutte le rate coperte da un versamento legate ad una specifica gestione

B Selezione per data

Da Data hd

A Data A

Ui LAak

Possiamo selezionare tutte le rate coperte da un versamento in un determinato periodo di tempo.

n Pulsante Ricarica

Ricarica

(F5)



Dopo aver modificato la selezione di studio e condominio & necessario cliccare sul pulsante Ricarica per
rendere effettiva la selezione.

n Nuovo Versamento

Utilizzando il menu Nuovo versamento possiamo scegliere che tipo di
[+ versamento stiamo registrando:
N“E“" ¢ Se dobbiamo fare I'operazione manualmente

¢ Se abbiamo un codice avviso da poter inserire

Manuale ¢ Se abbiamo un documento scansionato da inserire

[ Da codice Avviso

. Per I'operazione manuale vedi Registrazione Versamento Manuale
Documento Scansionato




E’.Tla Ricerca Scadenze 3¢ |

Ricerca Scadenze

=0

Studio ALFA

Condominio | LE MAGNOLIE

Da data| 16/01/2015 - X

Chd RJ(‘?S}E Gestione 'y 01/02/2015 - 31/01/2016 Adata | 1703/2015  ~ X
Elenco i Selezione Gestione " Parametri
Condominio  «
Scadenza Rate Pagamento Import
Data «  Studioc  Co... - Gestione Descrizione Mr. Credito = Zero Metodo Mav Inviati Tot. Imparto Tot. Versato Da Incassare
7
+ Condominio: LE MAGNOLIE
13/01/2015  ALFA LE MA... 01/02/2... Pompa Acgua 13 - - Mav . € 5.667,67 - €5.667,67
19/01/2015  ALFA LE MA... 01/02/2.., Pompa Acgua 1 - - Bonifico €332,37 - €332,37
» 15/02/2015 ALFA  LEMA... 01/02/2... Saldoadebita 31 - - May . €15.181,77 €1,745,91  €13.434,86
15/02/2015  ALFA LE MA... 01/02/2.., 1°rata ordi... 1 - - Bonifico €549,63 - € 549,63
15/03/2015  ALFA LE MA... 01/02/2.., 2°rata ordi... 21 - - Mav . £4.709,90 €477,99 €£4.231,91
15/03/2015  ALFA LE MA... 01/02/2... 2°rata ordi... 1 - - Bonifico €274,82 - €274,82
3 Somma=€ 2... Somma=€2.... Somma=t€Z..




Solleciti

Registra Spesa Sollecito

Pulsante Genera Solleciti .
Menu Stampe

1
N . !
Colonna Tipo Sollecito Selezione Studio/Condominio/Gestione I . .
n 3 i n Riquadro Versamenti
I
7
2 / | a
| 1
N \ / | /
\ 1 i’ ] 1
1 ’ 1 ',’ i
_\Elenco Solledti % ) ;7 H / ¥ -
X T F=t= T
ms Stud ALFA = s = 1l | !
O B RiE Ri@io /
\ Condominio | LE MAGNOLIE - x| | 7
Chiudi rica : Genera | Modifica  Eimina | Registra | Utlits  |Stampe || Pannel i
) || Gestione 01/02/2015 - 31/01/2016 ~ % | soledn Spesa - - . i
FR S S S ——— ) st SN .oy M SR | ]
Elenco Selezione Gestione I Operazioni ‘,’
[J1] Tioo Sellecito Data ~ Soggetto Imperto VersamentiAl | C.c. NS. 7 |s5?| [[Uasoments 1w
g
] : [ Data ~ | DataCon. | Copo UL  Importo Tipo | Gestione a
» DI |* Primo 05/02/2015 | Eredi Sempreverde ] €898,65 28f02f2015 N 1 [x] [ &
|:|= |* successivi 05/02/2015 Cavali Stella €426,75 28f02f2015 N 1 [e] [f=——————— e e e e g
5
ol | secondo 05/02/2015 Argentina Canchita €90,00 28fozf2015 N 1 [x @
(m| T'_Fan _____ 05/02/2015 Rossi Marco - Boni Elisa €1.143,72 28022015 M 1 [x]
] |* Primo 05/02/2015 Rossi Valentina €5.619,31  28f02f2015 & 1 E3]
0 €0,00
. v
Rate a2 Riquadro Rate
Scadenza ~ Corpo UL  Dowuto Versato Residuo 2
v
v 19042015 [E SCALAC s £315,48 £0,00 €337
150272015 [ SCALAC s £358,17 £0,00 €3
15022015 [ SCALAC s £222,00 £0,00 €2
3 €895,65 €000 €89...
0 5 £3.178,43 ‘ v

n Colonna Tipo Sollecito

Tipo Solledito

I"' Frima

I" Successivi
I Secondo

In questa colonna vediamo una bandierina colorata:

Verde se il sollecito inviato € il primo
Giallo se il sollecito inviato ¢ il secondo
Rosso se il sollecito inviato € almeno il terzo

Selezione Studio/Condominio/Gestione

n Studio ALFA * X

Condominio | LE MAGMOLIE
Gestione 01/02/2015 - 31/01/2016
Selezione Gestione

Dobbiamo selezionare uno studio e uno specifico condominio.
Infine possiamo chiedere che ci vengano mostrati solo i solleciti relativi ad una specifica gestione.

n Pulsante Genera Solleciti

e

>

Genera
Solledit

Per creare i solleciti usiamo Genera Solleciti




n Menu Stampe
| Lg, |
Stampe

-

!gl Stampa solleciti
S

Dal menu stampe possiamo richiedere la stampa dei solleciti. | solleciti ¢i verranno presentati in anteprima di
stampa sotto forma di Elenco Stampe

B Registra Spesa Sollecito

e

Registra
Spesa

Utilizziamo Registra Spesa per inserire la spesa per l'invio del sollecito il cui costo sara da addebitare al
condomino.

B Riquadro Versamenti

| Versamenti

i |
Data = DataCon.

Corpo LL.L. Importo Tipo  Gestione

Qui vediamo I'elenco dei versamenti effettuati dal soggetto per cui abbiamo creato il sollecito

Riquadro Rate
Rate

i |
Scadenza < Corpo LI.T. Dovuto Versato Residuo
v 1gf01/2015 [g] SCALAC €5 £318,48 £0,00 €31
15/02/2015 E SCALAC C5 € 358,17 €0,00 €38
15/02/2015 E SCALAC C5 € 222,00 €0,00 £ 2

La lista delle Rate relative al soggetto per cui abbiamo creato il sollecito



Generazione Solleciti

Generazione solleciti

Selezione del condominio

Studio 4 ALFA -
Condominio |0 LE MAGNOLIE A
Parametri di selezione delle rate e versamenti Generazione dei solledti I
Selezione Rate e Versamenti B,_ = 1 R iti
~~_ | Rate con data scadenza precedente a | 31/01/2015 > X (@ per Soggetto (raggruppat) 1==——~"—"""" Raggruppamento Solleciti
—_— \ N 1
Versamenti con data precedente a 31/01/2015 - X _) per Unita Immobiliare I

Selezione gestioni || Tutte le gestioni aperte

I Altre opzioni
— I —_———
&/ ordinaria dal 01/02/2014  31/01/2015 : Data di generazione del sollecito 10/02/2015 X
I
I
]

. I —===T1 [ straordinaria frontalini balconi
Selezione Gestioni n [ ordinaria dal 01/02/2015 &l 31/01/2016 [ tndudi solo rate per cui non & stato ancora inviato un sollecito
I:l Invia copia al proprietario it S ..
[ Opzioni
Non generare solleciti con importo inferirore a €5,00
Data calcolo proprietario - X

Esdudi rate di intestatari esonrati da solledt

Mote

Q Annulla Q Conferma

n Selezione Gestioni
Selezione gestioni |:| Tutte le gestioni aperte

| ordinaria dal 01/02/2014 al 31/01/2015
[ straordinaria frontalini balconi
[ ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016

Per poter generare i solleciti dobbiamo scegliere per quale (o quali) gestioni vogliamo crearli.

B Selezione Rate e Versamenti

Parametri di selezione delle rate e versamenti

Rate con data scadenza precedente a | 31/01/2015 - ¥

Versamenti con data precedente a 31/01/2015 - ¥

Per capire per quali rate vanno generati i solleciti inseriamo dei limiti di data.

u Raggruppamento Solleciti

Generazione dei sollecti

(@) per Soggetto (raggruppati)
() per Unitd Immabiliare

Possiamo generare un sollecito per ogni unita immobiliare oppure possiamo crearne uno per ogni soggetto: se
il soggetto & intestatario di pit unita il sollecito emesso sara comunque uno.

n Opzioni



Altre opzioni
Data di generazione del solledto 10/02/2015 - X

Includi solo rate per cui non & stato ancora inviato un solledto

Invia copia al proprietario
' Naon generare solleciti con importo inferirore a € 5,00
Data calcolo proprietario * X
/! Escludi rate di intestatari esonrati da solledti

Impostando altre opzioni possiamo evitare che vengano generati solleciti per importi troppo piccoli o per
intestatari che ne sono esonerati. In pill possiamo evitare di inviare un sollecito per rate che sono gia state
sollecitate.



Consuntivo / Spese



Apr Consuntivo \ N
\\ \
hY
n K h

Consuntivo

Selezione Gestione
Accorpa Saldo

-
Salva consuntivo Elabora Consuntivo Conferma Consuntivo a Mostra Dettagli Prospetto di Riparto
|

A
N _— n . 5 ! 3 m
N Elimina Consunti ato Patrimeniale / Meni Stampe

| i 1
I i i ! 1
. ! /! Verifica Imports !
\ N\ S 1 I I Il ;f |
\ \ \ | 1 1 1 E \ I
A ~ ! 1 | i \ 1
\ \ \ \ ! \
\ - b I I i / J o |
G)Cnnsunﬁ“[n x A N ! I t / A \ o
\ A | 1 i I i \ I
- Studio | ALFA v x| j [— 4 ! = >
— EiIRIZI &GO B &
Condominio | LE MAGNOLIE v X 1! |
Chiudi Apri . Salva lEimina | :Elabara Stato Conferma : Verifica Accorpa r Stampe |l Dettagli
Consuntivo | |j Gestione 01/02/2014 - 31/01/2015 v X ! Patrimoniale || Consuntivo || Importi Saldo | Acc 1 -
Elenco Selezione Gestione : Operazioni

n Apr Consuntivo

r—

Apri
Consuntivo

Il Pulsante Apri Consuntivo serve per aprire un consuntivo salvato in precedenza oppure per crearne uno

nuovo.
Vedi Selezione Consuntivo

B Selezione Gestione
Studio ALFA v X
Condominio | LE MAGMOLIE - X
Gestione 01/02/2014 - 31/01/2015 v X

selezione Gestione
Per selezionare un consuntivo o crearne uno nuovo, dobbiamo scegliere da queste caselle a discesa uno

studio, un condominio e una gestione.
In questo modo vedremo i consuntivi preparati per la specifica gestione selezionata.

Salva consuntivo

™

Salva

Durante la creazione del consuntivo potremo salvare tutte le volte che lo riteniamo necessario.

Elimina Consuntivo

Elimina

Possiamo eliminare (previa conferma) il consuntivo corrente.

Elabora Consuntivo

2

Elabora

Se si aggiungono spese il consuntivo va rielaborato



n Stato Patrimoniale
At

Stato
Patrimoniale

Con questo comando ricalcoliamo lo Stato Patrimoniale.

Conferma Consuntivo

v

Conferma
Consuntivo

Il pulsante Conferma Consuntivo serve per rendere esecutivo il consuntivo e marcarlo come consuntivo
ufficiale della getione a cui appartiene.

Sebbene sia possibile produrre pil consuntivi per la stessa gestione, uno solo di essi pud essere confermato.

Contestualmente alla conferma Ced House Suite chiede se vogliamo chiudere la gestione.

Una volta confermato il pulsante viene sostituito dal pulsante Annulla Consuntivo che permette direvocare la

conferma del consuntivo.

©

Annulla
Consuntivo

Se abbiamo chiuso la gestione, annullando la conferma del consuntivo ci verra chiesto di riaprirla.

n Verifica Importi

Verifica
Importi

Questo comando verifica che tutte le spese inserite siano state ripartite

Accorpa Saldo
B
=

Accorpa
Saldo

Sposta il saldo su un'altra gestione(Per esempio quella successiva se ¢ gia stata creata)

m Menu Stampe

% Dal menu delle stampe possiamo vedere in anteprima e poi stampare i prospetti da inserire nel
bilancio.

Tutte le stampe possono essere prodotte su carta oppure esportate in PDF se preferiamo una

versione elettronica.

Stampe

-



F{-ipartizicuni Personali
Stato Patrimoniale

Riepilogo Consuntivo
Dettaglic Consuntivo

Riparto Consuntivo

% % % % % @

Starnpa Cumulativa

m Mostra Dettagli Prospetto di Riparto

L

Dettagli
-

Con questo comando decidiamo se vogliamo vedere il Prospetto di Riparto in versione Compatta o Dettagliata




Selezione Consuntivo

o Selezione Consuntive = [=] b4
Conf, 4 Descrizione Spese al Versamenti al Tot, Elab. il Elab. da

b ! Consuntivo creato il 03/03/2015 da Rossi Matteo €0,00

4 > ¥
Fm——————
: |o Nuovo “ |® Annulla | |° Seleziona |
e

G s

Pulsante Nuovo

n Pulsante Nuovo
|0 Muowvo |

[l Pulsante Nuovo va utilizzato per creare un nuovo Consuntivo all'interno della gestione selezionata.



Scheda Consuntivo

Sbilandi
b
Condominio LE GINESTRE Gestione Ordinaria dal 01/02/2013 al 31/01/2014
Consuntive | Quote | Prospetto Riparto | Saldi | Trasferimenti Saldo | Stato Patrimoniale "‘,

Codice Descrizione Ripartito Spese Registrate| Sbilando | Criterio Riparto | Riferimento Descrizione Utilizza per detrazione fiscale

- 01 SPESE GENERALI DI PROPRIETA' - Tab. 1 €2.42311 €2.422,11, - louote Tabi-Mil. “ | Consuntive cresto | 03/03/2014 da Rossi Matteo
001 Assicurazione fabbricato € 750,00 €750,00 -
002 Quots annuale ASPRT €90,00 €90,00
003 Compenso amministratore €347,00 €847,00
004 Spese bancarie: Commissioni €13,02 €13,02
005 Spese bancarie: Competenze €63,80 €63,80 Boi et drehinne 03/03/2014
006 Spese bancarie: Imposta di Bollo £99,94 £99,94 - - Data ultima spesa elaborata 03/03/2014
007 Spese amministrative e postali € 286,10 € 286,10 -|- Erm T e e s s e 30/12/2013
008 Adempimenti Fiscali {(Mod. 770 - Mod. AC - Gestione rit. D'acc... - -
009 Spese diverse di proprictd €272,25 €272,25 - - Saldo accoprato in gestione:
010 Sinistri - - -~ <saldo non accorpato>
011 Manutenzione fabbricato
099 SPESE DA DEFINIRE - - -|- Note

- 02 SPESE DI PROPRIETA' SCALA/ASCENSORE CIV. 02 (Fa... € 429,90 € 429,90 - Quote Tab.C - Mil..
001 Civico 02: Verifia periodica £429,90 £429,90 -
002 Civico 02; Assistenza alla visita periodica - -
003 Civico 02: Spese diverse di proprieta - - - -

- 03 SPESE GENERALI DI CONDUZIONE CIV. 02 (Fabbricato ... €48,20 € 48,20 - Quote Tab.1 - Mil..
001 Civico 02: Acquisti e spese varie - - -|- Spese dige...
002 Civico 02: ENEL Autodave Ut. 431 142 831 (10%) €43,20 €43,20 - - Spese dige... (5 Aogiorna Spese |}—————_ n Aggiorha Spese
003 Civico 02: Pulizia vasche biologiche - - - - Spese di ge...

- 04 SPESE DI CONDUZTIONE APPARTAMENTI CIV. 01 (Fabbr... € 568,06 € 568,06 - Quote Tab.2 - Mil.. ™

€6.812,03 €6.812,03

Il Consuntivo € composto dalle voci del piano dei conti cosi come descritte in Piano dei Conti
NB: Se vogliamo aggiungere mastri o sottoconti, dobbiamo lavorare sul Piano dei Conti: non ¢ possibile aggiungerli
direttamente nel consuntivo.

n Aggiorna Spese

(_5 Agagiorna Spese

Gli importi non sono modificabili a meno che non siintervenga sulle spese.
Nel caso si modifichino le spese il prospetto va aggiornato con il comando Aggiorna Spese.

H Sbilanci
Shilancio

Il valore di Sbilancio deve sempre essere 0 per tutte le voci.
Diversamente significa che il preventivo va rielaborato perché non tutte le spese sono state ripartite.



Ripristina Quote

n Aggiorna Tabe
; £
! I

Condonyinio LE GINESTR

1
Consuntivp | Quote Prcspettodiparm

lle

Saldi | Trasferiment Saldo

T [H .
o:_i Ripristina Quote IIE‘.‘; Aggiorna Tabell

i
ol

0= Tabella ~1
gl Amministrative
gl Millesimi androne /scale...
& nuclei Familiari

& Nudlei Familiari x Piano

1]

0

0

1]

0 gl Partiugual
0 &
1]

1]

0

0

1]

ul
gl T2b.3 - Millesimi scale/...
gall T2b.B - Millesimi scala

gall Teb.C - Millesimi ascen. ..
___________ B
v
\
1

Elenco Tabelle Millesimali

Corpo

v

» Appartamento Civ.02
Appartamento Civ.02
Appartamento Civ.02
Appartamento Civ.02
Appartamento Civ.02
Appartamento Civ.02
Appartamento Civ.02
Appartamento Civ.02
Appartamento Civ.02
Appartamento Civ.02
Appartamento Civ.04
Appartamento Civ.01
Appartamento Civ.01
Appartamento Civ.01
Autorimessa Civ., 01
Autorimessa Civ. 01

Autorimessa Civ. 01

Gestione Ordinaria dal 01/02/2013 al 31/01/2014 b
Stato Patrimoniale ‘\‘
\
Unith «  Codice  MNominativo Sub. dal | Sub. al %P will. p % C wil. c % U Mill. U % NP Mill. P :
:A
001 1 Yueltas Ramon 100,00% 86,6700 100,00% 86,6700 - - - :
ooz 34 La Veloce Srl 100,00% ; 75,0100 100,00% 75,0100 = = = i
002 2 Cappeli Martino 17/04/2012 - - - - :
003 3 Mitchell April 100,00% | 86,2300 100,00% 36,2300 1
004 4 Montecchi Arancia 100,00%  223,7900 100,00%  223,7900
005 5 Cappell Martino 100,00% 88,7700 = = = = =
005 7 Della Valle Francesca - - 100,00% 88,7700
008 6 Cappeli Martino 100,00%  102,6300 - - - - -
005 25 Filippeli GianFietro - - 100,00% 102,6300
007 8  Cappeli Martino 100,00% 78,0600 100,00% 78,0600 = = =
oos 30 LaVeloce Srl 100,00% 60,4500 100,00% 60,4500
009 9 Lombroso Chiarella 100,00% 60,8000 100,00% 60,8000 = = =
010 31 Peretti Silvia - - 100,00% 96,5300
010 10 Cappeli Martino 100,00% 96,5300 B = = = =
011 11 Lombroso Chiarella 100,00% 53,6100 100,00% 5,6100
01z 26 Filippeli GianFietro = - 100,00% 3,0900 = = =
012 12 Cappeli Martino 100,00% 3,0900 .
33 939,9300 999,9900 0,0000 0,0000

Scheda Quote

Colonne Mil (Millesimi)

n Ripristina Quote

& Ripristina Quote

Se avessimo modificato delle quote e volessimo annullare le modifiche, potremmo utilizzare questo comando.
Il ripristino si pud chiedere solo per le tabelle selezionate con lo spunta sul quadratino.

H Aggiorna Tabelle

E"S} Aggiorna Tabelle

Il comando Aggiorna Tabelle serve per aggiornare I'elenco delle Tabelle Millesimali nel caso si siano apportate
delle modifiche dopo I'elaborazione del consuntivo

n Elenco Tabelle Millesimali

]
3

Tabella

|.| Amministrative
Mudlei Familiari

Ial Parti uguali
Procapite

Muclei Familiari » Piano

Il Milesimi androne scale. ..

Il Tab. 1 - Millesimi generali :

[ I o B s R o R o [ o R o N o I o B s B s |

n Colonne Mil (Millesimi)

Il Tab.2 - Millesimi fabhri. .
Ial T2b.3 - Millesimi scale/. .
Ial T2b.B - Milesimi scala

el T2b.C - Milesimi ascen. ..

Le tabelle millesimali vengono ricopiate dalle Tabelle Millesimali legate
alla gestione. L'elenco include le Tabelle Millesimali Consolidate.

In pit Vengono elencate le Letture legate ai mastri, la tabella per le
suddivisioni Procapite e le Tabelle per la suddivisione per Nucleo
Familiare.

Se durante la lavorazione del consuntivo si fossero fatte modifiche alle
tabelle millesimali, il comando Aggiorna Tabelle ci permette di recepire
le modifiche.




Mill. P % C Mill. C % U Mill. U %o NP Mill. P

86,6700 100,00% 86,6700 - - - -
75,0100 100,00% 75,0100 - | - -

86,2300 100,00% 86,2800 - - - -

Le colonne Mil. P, Mil. C, Mil. U e Mil. P possono essere variate a mano. | valori modificati saranno validi solo
per il consuntivo corrente.



Scheda Prospetto di Riparto

Condominio LE GINESTRE Gestione Ordinaria dal 01/02/2013 al 31/01/2014

| Consuntivo I Quote | Prospetto Riparto | Saldi | Trasferimenti Saldo | Stato Patrimoniale |
Sel, Intestatario / Unita Immobiliare Consuntivo
| Unit « Totale Saldo Gestione Totale

Corpo = & Cod. Intestatario Consuntivo Precedente Versamenti Saldo Finale

¥

» [ app... 001 1 [ vueltas Ramon €278,62 €216,91 €479,30 €16,23
[] app... o002 2 [ Cappeli Martino £13,26 £0,00 £0,00 £13,26
[] app... 002 34 [H La Veloce 5 £4,03 £2,60 £ 159,83 £153.20
[ app... 003 3 [ Mitchel April £678,03 £ 384,94 £442,90 £620,07
D App... 004 4 m] Montecchi Arancia € 1.642,56 €970,91 €2.329,19 € 284,28
[ app... 005 5 [2] CappeliMartino £350,92 £0,51 £ 179,90 € 171,53
[l app... o005 27 I] Della valle Francesca €539,92 €317,20 €0,00 €857,12
1 App... 006 & [2] Cappell Martina € 396,27 €201,38 €111,54 €486, 11
[] App... 006 25 [ Fiippeli GianPietro £617,70 € 356,85 £0,00 €934,55
[l App... 007 & [M CappeliMartino £747,85 £353,72 £952,66 £153,92
[] App... 008 30 [M Laveloce Srl £172,35 £5,54 £68,57 £ 109,02
[ app... 009 3 [ Lombroso Chiarella £415,57 £124,32 £352,41 £178,58
[ app... 010 10 [2] Cappeli Martino £294,31 £191,81 £ 106,11 £330,01
D App... 010 31 n Peretti Silvia € 370,45 £92,34 € 142,25 €320,54
[ aut.. 011 11 [ Lombroso Chiarella £37,74 £48,12 £102,79 £15,93

a 33 €6.811,99 € 3.549,67 € 5,802,581 €4,558,85

Il prospetto di riparto viene generato automaticamente in base alle indicazioni della Scheda Quote e non & modificabile
manualmente.

Se vogliamo vedere tutte le voci separate e non solamente i totali complessivi dobbiamo utilizzare il comando Mostra
Dettagli Prospetto di Riparto della barra multifunzione.

Sel. Intestatario / Unita Immabiliare Consuntiva 001 GENERALI DI PROPRIETA' ... | 002 PROPRIETA' ASCENSORE -... 003 GENERALI DI CONDUZION... | 004 CONDUZIOME AP
(] Unit + Totale Saldo Gestione Totale
Copo 3 Cod. Intestatario Consuntivo Precedents Versamenti Saldo Finale Mill. Importo Mil. Importo il Importo Mill. Img

] -
» [ App.. 001 1 Vueltas Raman €278,52 €215,91 €479,30 €16,23 gm0 £209,93 00 €0,00 8570 €0,00 1081200

] App.. 002 2 Cappeli Marting £€13,26 €0,00 £0,00 €13,26 0 £0,00 om0 £0,00 0w €0,00 a0

[ App.. 002 34 La Veloce Srl £4,03 €2,60 €159,83 153,20 T €181,68 20000 £0,00 5100 €5,52 w50

[l App... 003 3 Mitchell April €678,03 € 384,94 € 442,90 €620,07 56,2500 € 208,98 1300800 €55,93 2600 €6,35 1075200

D App... 004 4 Montecchi Aranda € 1.642,56 €970,91 €2.329,19 €284,28 23790 €542,05 AN €145,06 370 €16,48 78,1800

] App... 005 5 [2] CappeliMartino £350,92 £0,51 €179,30 £171,53 @70 £€21501  msem £75,41 ooom €0,00 00000

] App 005 27 [l Della Vale Francesca €539,92 £317,20 £0,00 £857,12 0,000 0,00 00000 £0,00 870 €6,54 107500

[ app... 008 25 [ Fiippeli GianPietro £617,70 £ 366,35 £0,00 £984,55 000 £0,00 oo £0,00 Tnzs0 £7,5% e

[] App... 008 6 [2] Cappeli Martino €396,27 £201,38 €111,54 £485,11 1025500 €248,58 2025900 €87,19 0000 €0,00 0000

[l App... 007 8 Cappelli Martino €747,86 €358,72 €952,66 €153,92 0600 €189,07 1542500 €66,31 TE0E00 €5,75 97,3700

] App.. 008 30 La Veloce 51l €172,35 €5,54 £68,87 £103,02 50 € 146,42 0000 £0,00 50 €0,00 TS0

[] App... 003 g Lombroso Chiarella €416,67 €124,32 €362,41 £178,58 0 €147,27 00000 €0,00 503000 €0,00 306,5000

1 App.. 010 10 [ CappeliMartino €294,31 £151,51 € 106,11 £380,01 w6530 €233,81 om0 £0,00 0w €0,00 a0

] app... 010 31 [ Perettisivia €370,45 £92,34 €142,25 £320,54 0,0000 £0,00 00000 0,00 a0 €0,00 1357000 .

o 33 €6.811,99 €3.549,67 €5.802,81 €4.558,85 0,0000 €0,00 0,0000 €0,00 0,0000 €0,00 0,0000 €0,00

1 »




Scheda Saldi

Condominio LE GINESTRE Gestione Ordinaria dal 01,
Consuntive | Quote | Prospetto Riparto | Saldi | Trasferimenti Saldo | Stato Patrimoniale
Intestatario [ Unita Immabiliare Consuntivao Saldi Precedent Saldi Altre Gestioni
Unit = Saldo Gestione
Corpo | & Cod. Intestatario Precedente Ordinario 01/02/2012-31/01...
T
¥ App.., 001 1 Vueltas Ramon € 215,91 €0,00 € 215,91
App... 002 2 CappelliMartino €0,00 £90,04 £90,04
App.,. 002 34 LaVeloce Srl € 2,60 €0,00 £ 2,60
App... 003 3  Mitchell April € 334,94 €0,00 € 384,94
App... 004 4 Montecchi Aranda £970,91 €0,00 €970,91
App... 005 5  Cappelli Martino £0,51 £0,00 £0,51
App... 005 27 Della vValle Francesca € 317,20 €0,00 €317,20
App... 006 &  Cappell Marting €701,38 £0,00 £701,33
App,,, 005 25  Filippeli GianPietro £ 306,83 €0,00 € 300,83
App... 007 8  CappelliMartino €358,72 £90,04 € 448,75
App... 003 30 LaVeloce Srl € 5,54 €0,00 £ 5,54
App... 009 9 Lombroso Chiarella 124,32 €0,00 €124,32
App... 010 10 Cappeli Martino £191,51 €0,00 £191,81
App... 010 31 PerettiSivia £92,34 £0,00 £92,34
Aut... 011 11  Lombroso Chiarella €48,12 €0,00 €43,12
Aut... 012 12  Cappeli Martino £4,34 £0,00 €4,34
33 € 3.549,67 £0,00 € 3.549,67

Nella scheda vediamo i riporti dalle altre gestioni per ogni condomino.
Gli importi non sono modificabili manualmente.



Scheda Stato Patrimoniale

Descrizione

!
Y

Condominio LE GINESTRE ‘\‘ Gestione Ordinaria dal 01/02/2013 al 31/01/2014
Consuntivo | Quote | Prospetto Riparto | Saldi | Trasferimenti Saldo ‘ Stato Patrimoniale |
Riepilogo | Fondi | Debiti verso Fornitori | \\
4
Icone includi/Escludi dalla stampa Elaborazione stato patrimoniale dal | 01/02/2013 | al | %1/01/2014
o ~_ Riepilogo riassuntivo stato patrimoniale \‘\

r:;_(‘lrd ‘I Descrizione I Attivita Passivita
I @ I 1 : BANCA POP, EMILIA ROMAGHA : - €76.571,57
I RE | Crediti Imposta ! - -
L'@_] 3 | Fondo servizio di postalizzazione : £72,86 -
LEJ 5 I‘DE\:Th"\T}ﬁrﬁﬁﬁUrE‘urTaﬁa‘da oGk asneeE - - -~~~ T T T r - £ 4.664,62
LEI [ Debito verso condomini Ordinaria dal 01/02/2013 al 31/01/2014 - £1,76
!Eﬂ 7 Credito verso condomini Ordinaria dal 01,/02/2013 &l 31/01/2014 €79.243,88 -
!EI 8 Pagamenti anticipati per gestione straordinaria dal 01/02/2014 al 31/01/2015 €1.921,24 -
!EI 9 Arratondamento come da prospetto di riparto gestione Ordinaria dal 01,/02/2013 al 31/01... €0,05 -
3 !gl 10 ED\savanzn di cassa = €0,08

Attenzione: Dopo I'elaborazione del consuntivo lo stato patrimoniale risulta vuoto e va creato utilizzando il comando
Stato Patrimoniale dalla barra multifunzione

NB: Se tra le voci dello stato patrimoniale compare Pagamenti scollegati, significa che ci sono fatture pagate non
registrate e quindi non attribuite a nessuna voce del piano dei conti

n Icone includi/Escludi dalla stampa

=]
*

-

Cliccando sul simbolo della stampante escludiamo la riga dello stato patrimoniale dalle stampe

B Descrizione
Descrizione
BAMNCA POP, EMILIA ROMAGMA

Crediti Imposta

Fondo servizio di postalizzazione

Le descrizioni possono essere modificate senza incidere su niente altro che sul consuntivo corrente.
Se si rielabora il consuntivo si perdono le modifiche sulle descrizioni.



Automatismi

Pulsante Ricarica

Selezione Studio-Condominio-Gestione Nuovo Automatismo
I
. m
i
1 \ 1‘
- - o A !
Q:Automa'psml Suddivisione Spese X A i et
3 i
= i v 1 ===
—i‘|O=|5tudio GAMMA vx.r\.r\:- R —
I i i I =
I I Condominia | LE GINESTRE x| @ -0 i
Chiudi |Rj:3ri:3| | Salva | Nuovo | Elimina Utita  Stampe
: {F5) |=Gest|one 01/02/2014 &l 31/01/2015 X Mgd|ﬁd-|e| 1 - -
Elenco i : Selezione Gestione i Operaziu:uni i i
Automatismo 4 | Codice Descrizione Tipo Automatismo
Acqua Banca Banca Percentuale -
Assicurazione Descrizione predefinita per spesa
¥ | Banca
Canane
Pulizie
Sottocodice «  Percentuale  Conto
R Commissioni 100,0000%: 5014’004 Spese bancarie: Commissioni -
Commissioni
Competenze 100,0000% 01005 Spese bancarie: Competenze
Competenze
Imposta di Ballo 100,0000%  01/006 Spese bancarie: Imposta di Bollo
Imposta di bollo
.*. -
300,00%
M 4 4 Record1diZ » B M+ — & J %
Descrizione predefinita per ripartizione
Commissioni

n Selezione Studio-Condominio-Gestione

Studio GAMMA * X

Condominio | LE GINESTRE * X

Gestione 01/02/2014 al 31012015 r X
Selezione Gestione d

Dobbiamo scegliere uno studio poi un condominio e in seguito una specifica gestione per vedere gli
automatismi legati a quella specifica gestione.

n Pulsante Ricarica

Ricarica

(F5)

Dopo aver modificato la selezione di studio, condominio o gestione & necessario cliccare sul pulsante Ricarica
per rendere effettiva la selezione.



n Nuovo Automatismo

™

Muowo

Cliccando sul pulsante Nuovo possiamo inserire un nuovo automatismo.



Spese

Selezione Studio-Condominio-Gestione e Pericdo Nuova Spesa Stampe
] 31
\‘\ \\‘ 1|Il
Q Spese X \ ‘\ ll 2
v

c = O Sad GAMMA M Inizio periodo 7”( ‘-) r ﬁi £ R E 2
© 1 Condominia | LE GINESTRE - x s T U X = .

Chiudi RIE:;)CE — 01022014 2 3012015 T x Fine periodo - X Nusva Modifica g;:zzlldva P,C\aggg;r::ﬁ Uhﬁta Stane ért:;';
Elenco Gestione
Ols Data Rif. Tipo Rif. Doc. Mr. Fat. Fornitore - Importo Pagato Shilancio Ultimo Pag. | Descrizione Ritenute

i
O 10/02/2015 Fattura  1670/2014 111 TURMA ASCENSORI Srl € 549,00 €531,00 €18,00 25/02/2015 Fatturanr. 111 del 10... €18,00
o 04/04/2014  Fattura | 625/2014  352309120314012  ENEL Spa €99,02 €99,02 - 24/04/2014  Fattura nr. 36230912... -
O 05/02/2014  Fattura | 249/2014  352309120314011  ENEL Spa €154,07 €154,07 - 25/02/2014  Fatturanr. 36230912... -
o 09/06/2014  Fattura | 979/2014  352309120314013  ENEL Spa €58,68 €58,68 - 30/06/2014  Fatturanr. 36230912... -
O 04/04/2014  Fattura | 626/2014  3623091203116212 EMEL Spa €66,24 €66,24 - 24/04/2014  Fatturanr. 36230912... -
o 04/06/2014  Fattura | 992/2014  352309120316213  ENEL Spa €80,30 €80,30 - 24/06/2014  Fattura nr. 36230912... -
O 05/02/2014  Fattura | 233/2014  362309120316211  EMEL Spa €70,65 €70,65 - 25/02/2014  Fatturanr. 36230912... -
| 31/07/2014 Fattura 1208/2014 672 B&E srl € 140,30 = €140,30 Fattura nr. 672 del 31... €£4,60
D 16/04/2014 Fattura 470/2014  QUIETAMZA SEMES... ALLIAMZ SPA €750,00 €386,25 €363,75 15/04/2014  Fattura nr. QUIETANZ...

I e 7 ) 7 2
O 10/10/2014  Fattura  795/2014 500275/R A5.PP.L £90,00 £90,00 - 07/10/2014  Fatturanr. 600275/R ..
| 31/01/2015 Manuale - - - Rettifica -

0 12 £2,558,26  €2.036,21 €522,05 €22,60

NB: In questa visualizzazione delle spese, ogni fattura genera unariga di spesa. Questo anche se la fattura fosse stata
ripartita su piu conti.
NB: Se una fattura é ripartita su piu gestioni qui vedo sempre tutto I'importo e non solo la parte di competenza della
gestione selezionata.

n Selezione Studio-Condominio-Gestione e Periodo

Studi GAMMA *
“ M Inizio periodo * X
Condominio | LE GINESTRE r X
Fine periodo - X
Gestione 01/02/2014 &l 31/01/2015 - X -
Selezione Gestione Parametri

Dobbiamo scegliere uno studio e poi un condominio per vedere le spese di quel condominio

In seguito & possibile scegliere una particolare gestione per vedere le spese legate a quella specifica gestione.
Possiamo anche indicare una data di inizio e una di fine periodo per selezionare le spese sostenute in un lasso
di tempo non necessariamente coincidente con la gestione.

a Nuova Spesa

=» Possiamo registrare una nuova spesa senza fornitore e poi convertirla in spesa agganciandola ad un
— fornitore.
- Possiamo registrare una spesa senza avere una fattura e poi in seguito convertirla in spesa fattura
agganciandola ad una fattura.

Se la spesa fosse pagata, dovremmo rimuovere il pagamento e poi andare a pagare la fattura da scadenzario.

E} Spesa da Fattura
E} Spesa Manuale Fornitore
E} Spesa Manuale



n Stampe

— Utilizzando il menu Stampa possiamo stampare i dettagli delle spese personali per inviarle ai singoli

condomini invece di includerle nel consuntivo
Stampe

-

!E.I Riepilogo Spese Personali

!E.I Sommario Spese Personali



Spese / Gestione

Selezione Studio-Condominio-Gestione e Periodo
Nuova Spesa

I
i
. |
QSpese per Gestione X \\ rr :
- Studi GAMMA x - xi[E
O io T Inizio periodo v X 4 ﬁ x Z

Condominio | LE GINESTRE - X
Chiudi  Ricarica 2 5 » Nuova |Modifica Utiita Attiva
5) | Gestione 01/02/2014 al 31/01/2015 + x| | Fine periodo T S = Gruppi

enco Seleri

5 | DataRif. - Tipo Rif, Doc. Mr. Fat. Fornitore Importo Pagato Shilancio Ultima Pag. | Descrizione
9
b || 1070272015 1787/2014 111 ALLIANZ spa €500,00) €50000)  -[ 25/02/2015 | Fattura nr. 1111 del 10/02/2015 di ALLL..

10/02f2015 Fattura 1670/2014 111 TURMA ASCENSORI Srl €400,00 £400,00 - 25/02j2015 Fattura nr. 111 del 10/02/2015 di TURMA ASC...
31/01/2015 Manuale - - - Rettifica

10/10/2014 Fattura 796/2014 600275/R A.S.P.P.I. €90,00 €90,00 - 07/10f2014 Fattura nr. 600275R del 10/10/2014 di A.S.P...
31/07/2014 Fattura 1208/2014 672 BAE srl £140,30 - £140,30 Fattura rr. 672 del 31/07/2014 di B&B srl prot...
09/06/2014 Fattura 979/2014 362309120314013  ENEL Spa £53,68  €58,63 - 30/06/2014 Fattura r. 362309120314013 del 03/06/2014...
04/06/2014 Fattura 992/2014 362309120316213  ENEL Spa €80,30  €80,30 - 24/06/2014 Fattura rr. 362309120316213 del 04/05/2014...
16/04/2014 Fattura 470/2014  QUIETANZA SEMESTR... ALLIANZ SPA €750,00 €£386,25 €£3563,75 16/04/2014 Fattura nr. QUIETANZA SEMESTRALE del 16/0...
04/04/2014 Fattura 625/2014 352309120314012 EMEL Spa €99,02 £99,02 - 24/04/2014  Fattura nr. 362309120314012 del 04/04/2014...
04/04/2014 Fattura 626/2014 3623091203116212  EMEL Spa £66,24 £66,24 - 24/04/2014  Fattura nr. 3623091203116212 del 04/04/201...
05/02/2014 Fattura 2492014 362309120314011  ENEL Spa €154,07 € 154,07 - 25022014  Fattura rr. 362309120314011 del 05/02/2014...
05/02/2014 Fattura 233/2014 362309120316211  ENEL Spa £70,65  €70,65 - 25022014  Fattura rr. 362309120316211 del 05/02/2014...

12 €2.409,25 €1.805... €504,05

NB: Se una fattura é ripartita su piu gestioni qui vedo solo la parte di importo che appartiene alla gestione selezionata

n Selezione Studio-Condominio-Gestione e Periodo

Studi GAMMA x
© M Inizio periodo * X
Condominio | LE GINESTRE v X
Fine periodo - X
Gestione 01022014 al 31/01/2015 - X P
Selezione Gestione Parametr

Dobbiamo scegliere uno studio e poi un condominio per vedere le spese di quel condominio

In seguito & possibile scegliere una particolare gestione per vedere le spese legate a quella specifica gestione.
Possiamo anche indicare una data di inizio e una di fine periodo per selezionare le spese sostenute in un lasso
di tempo non necessariamente coincidente con la gestione.

B Nuova Spesa
e

=3 Possiamo registrare una nuova spesa senza fornitore e poi convertirla in spesa agganciandola ad un
fornitore.

Possiamo registrare una spesa senza avere una fattura e poi in seguito convertirla in spesa fattura
agganciandola ad una fattura.

Se la spesa fosse pagata, dovremmo rimuovere il pagamento e poi andare a pagare la fattura da scadenzario.

Muowa
-

E} Spesa da Fattura
E} Spesa Manuale Fornitore
E} Spesa Manuale



Spese / Conto

Selezione Studio-Condominio-Gestione Nuova Spesa
n B
\\ /
A Ve
) /

A}
QSpese per Conto ¢ Y ,’ =

- 5 I

-t O Studio GAMMA - X} S D R z
Condomirio LE GINESTRE - x| -
Chiudi  Ricarica I[{ Muova | Modifica  Utlita Attiva
F5) Gestione 01/02/2014 al 31/01/2015 X - - Gruppi
1
Elenco Selezione Gestione l Gestione
Mastro =
Conto «
3 DataRif. = Tipo Rif. Doc. Nr. Fat. Fornitore Importo % | Descrizione Conto Intestatario | Descrizione Spesa Gestione

¥

3 Mastro: 01 SPESE GENERALI DI PROPRIETA’ - Tab. 1 € 1.340,00

- Conto: 01/001 Assicurazione fabbricato € 1.250,00

10/02/2015 Fattura 1787/2014 1111 ALLTANZ spa €500,00 100... Assicurazione fabbri... 01/02/2014 a 3101
16/04/2014  Fattura 4702014 QUIETAM... ALLIANZ SPA €750,00 100... Assicurazione fabbri... Premio polizza 01/02/2014 d 31/01
€1.250,00
~ Conto: 01/002 Quota annuale ASPPI € 90,00
1 10/10/2014 Fattura 798/2014 600275 A.5.P.P.L €90,00 100... Quota annuale ASPPI Rinnovo quota assodaitva  01/02/2014 al 31/01
£90,00
£1.340,00

~ Mastro: 03 SPESE GENERALI DI CONDUZIONE CIV. 02 (Fabbricato Principale) - Tab. 1 € 31,18
~ Conto: 03/002 Civico 02: ENEL Autoclave UL 481 142 831 (10%) € 31,18

09/06/2014 Fattura 979/2014  3623091.. EMELSpa €5,87 10,... Civico02: ENEL Auto... MAGGIO-GIUGNO 14 01/02/2014 3l 31/01
04/04/2014 Fattura 625/2014  3623091.. EMEL Spa €9,90 10,... Civico02: ENEL Auto... MARZO-APRILE 14 01/02/2014 &l 31/01
1 o0s/oz/z014 Fattura 249/2014  3623091.. ENELSpa €1541 10,... Civico 02 ENEL Auto... GENNAIO-FEBERAIO 14 01/02/2014dl 31/01
€31.18 M
2 €2.409,26

NB: Se una fattura é ripartita su piu conti (del piano dei conti) qui vedo una riga per ogni conto in cui & stata
registrata.
NB: Raggruppando per mastro e conto (come in figura) si vede gia a video un'anteprima del bilancio consuntivo

n Selezione Studio-Condominio-Gestione

Studio GAMMA * X
Condominio | LE GINESTRE r X
Gestione 01/02/2014 al 31/01/2015 - X

Selezione Gestione

Dobbiamo scegliere uno studio e poi un condominio per vedere le spese di quel condominio
In seguito & possibile scegliere una particolare gestione per vedere le spese legate a quella specifica gestione.

n Nuova Spesa
s

=3 Possiamo registrare una nuova spesa senza fornitore e poi convertirla in spesa agganciandola ad un
fornitore.
Muova . . .. . . .
-« Possiamo registrare una spesa senza avere una fattura e poi in seguito convertirla in spesa fattura
agganciandola ad una fattura.

Se la spesa fosse pagata, dovremmo rimuovere il pagamento e poi andare a pagare la fattura da scadenzario.

F@ Spesa da Fattura
F@ Spesa Manuale Fornitore
F@ Spesa Manuale



Preventivo/Consuntivo

(g Comparazione Preventivo / Consuntiva X

-t O Studio GAMMA - X F x = G etichelatc!
Condominio LE GINESTRE - x CH H n
Chiudi  Ricarica Nuova  Utiita  Stampe v
(F5) | Gestone [ 01/02/2012-31/01/2013 * X | Spesav v - \
Elenco ¥ Selezione Gestione a Stampe e Utiita %
Comparazione | Grafico Comparazione Dettaglio Spese - 01/004 Spese bancarie: Commissigni 2
Codice Descrizione Preventivo Consuntivo Sbilancio  Crit. Rip.  Riferimento DataRif. + Tipa Rif. Dac. Nr. Fats, Formitore
- 01 SPESE GENERALI DI PROPR... € 2.345,15 €2.350,88 €573 Quote Tab.1- Mille - | | ¢
001 Assicurazione fabbricato €750,00 €750,00 - -
002 Quots annuale ASPPI €90,00 €90,00
Fattura Manuale X X
003 Compenso amministratore €347,00 €347,00 - - 5
R T spese bancarie: commissi. IR EET D 10/09/2012  Fattura Manuale 000 BANCA POPOLAREDELLE... €1,44 100,00% 01/004...
005 Spese bancarie: Competenze & 70,00 49,15 0 - y 25/07/2012  Fattura Manuale 000 BANCAPOPOLAREDELLE... €2,28 5,35% 01/004...
006 Spese bancarie: Imposta di Bolla €73,80 £99,98 c26,18 - 12/06/2012  Fattura Manuale 000 BANCA POPOLAREDELLE...  €0,85 100,00% 01/004...
007 Spese amministrative e postal - €3,37 £3,37 - 06/04/2012  Fattura Manuale 000 BANCAPOPOLAREDELLE... €0,58 1,42% 01/004...
008 Adempimenti Fiscali (Mod. 770 ... €284,35 €284,35 - - 27/02/2012  Fattura Manuale 000 BANCA POPOLAREDELLE... €1,38 100,00% 01/004...
009 Spese diverse di proprietd - €175,21 €175,21 -
010 Sinistri - €28,30 £25,30 -
011 Manutenzione fabbricato €200,00 - €200,00 -
- 02 SPESE DI PROPRIETA’ SCA... - - - Quote Tab.3 - Mille
001 Civico 02: Verifia periodica
002 Civico 02: Assistenza alla visit... - - - - -
£6,937,10 €6.606,06  -€£331,04
X »

Una volta che abbiamo generato il Consuntivo possiamo vedere conto per conto se ci sono differenze con il preventivo
e farci calcolare gli eventuali sbilanci.
Per ogni conto vediamo anche quali sono le singole spese che compongono la quota di consuntivo.

n Apertura fattura
(PISVEISEN Fattura Manuale | 000 | | BANCA POPOLARE DELL..| €1,44| 570% |01/004..] |

Con un doppio click sulla riga della fattura possiamo aprire la scheda della Registrazione Spesa e quindi vedere
anche tutti i dati della fattura e il PDF corrispondente.




Verifiche

Pulsante Rica*rlgzione Studio-Condominio-Gestione

L]

7 ]
/ |
i

Lo
=
i

S
»

i e
#
®
1

Studo | GAMMA = x| 0 = r x 2
Condominio | LE GINESTRE x A

Solo  Nuova Modfica Utits | Attiva
Gestione 01/02/2014 ¢l 31/01/2015 + %! shleng +  Gruppi

Stdo

Condominio  +
Identificazione Spesa Gestioni Conti
Stdo v Cond...+ DaRf. +  Tpo Descrizions UtimoPag. = Pagato | Sbilando  Fornitore hr. Fat. Rif. Doc. Importo Importo Sbilancio Importo Shila

2
~ Studio: GAMMA € 2.558,26
+ Condominio: LE GINESTRE € 2.558,26
G... LEGINE.. 10/02/2015 Fattura Fattura nr. 111del 10...  25/02/2015 €531,00 € 158,00 TURMA ASC... 111 16702014 €549,00 €549,00 - €549,00
G... LEGINE.. 10/02/2015 Fattura Fatturanr. 1111del 1...  25/02/2015 € 500,00 - ALLTANZ spa 1111 1787/2014 € 500,00 €500,00 - € 500,00
G... LEGINE.. 31/01f2015 Manuale Rettifica

9 E LEGINE...| 10/10/2014 | Fattura XTSRRI EM 07/10/2014 |  €90,00 - 600275/R 796/2014 €90,00 €90,00 _ €90,00 -

G.. LEGINE.. 31/07/2014  Fatra  Fatturanr. 572del 31.. - €140,30 BB 1208/2014 €140,30 £140,30 - €140,30
G.. LEGINE.. 09/06/2014  Fatra  Fatturanr. 36230912.. 30/06/2014 €58,68 - ENEL Spa 362309120314013  979/2014 €58,68 €58,68 - €58,68
G.. LEGINE.. 04/06/2014  Fatwra  Fatturanr. 36230912..  24/06/2014 €50,30 - ENEL Spa 362309120316213  992/2014 €50,30 €80,30 - €50,30
G.. LEGINE.. 16/04/2014  Fatra  Fattwranr QUIETAN..  16/04/2014  €386,25  €363,75 ALLIANZSPA  QUIETANZASEM..  470/2014 €750,00 €750,00 - €750,00
G.. LEGINE.. 04/04/2014  Fatwra  Fatturanr. 36230912..  24/04/2014 €99,02 - ENEL Spa 362309120314012  625/2014 €99,02 £99,02 - €99,02
G.. LEGINE.. 04/04/2014  Fatwra  Fatturanr. 36230912..  24/04/2014 €66,24 - ENEL Spa 3623091203116212  626/2014 €66,24 £665,24 - €66,24
G.. LEGINE.. 05/02/2014  Fatra  Fattranr. 36230912.. 25022014  €154,07 - ENEL Spa 362309120314011  249/2014 €154,07 €154,07 - €15407
G.. LEGINE.. 05/02/2014  Fatwra  Fatturanr. 36230912..  25/02/2014 £70,65 - ENEL 5pa 362309120316211  233/2014 £70,65 £70,65 - £70,65
€2.035,21 €522,05 €2.558,26
€2036,21 €522,05 €2.558,26
12 €2036,21  €522,05 €2558,26  €£1.553,26

Questa vista sulle spese serve a verificare che la spese non abbiano sbilanci
Utile in particolare quando si importano dati dall’esterno o se si sganciano e riagganciano spese

n Selezione Studio-Condominio-Gestione

Studio GAMMA - X

Condominio | LE GINESTRE - X

Gestione 01022014 al 31/01/2015 - ¥
Selezione Gestione

Possiamo scegliere se vedere tutte le spese create per il nostro studio
Possiamo poi selezionare quelle per uno specifico condominio
Infine possiamo chiedere che ci vengano mostrati solo le spese relative ad una specifica gestione.

B Pulsante Ricarica

Ricarica

(F5)

Dopo aver modificato la selezione di studio, condominio, gestione € necessario cliccare sul pulsante Ricarica
per rendere effettiva la selezione.



Fondi



Aggiornamento dei Saldi
Nuovo Fondo Colonne Saldi

Colonne DJP e DIV B n
B

i

Pulsante Rlcarica Selezione Studio-Condominio
a n ’
e s
’ 1 S -
/ | / &
/
-

|
i

!

|

T
1
Eeencorond x 7
=== £ ! /
« i —] -
-t | M [ 1 .
| Isudo | aFa - x usia! - Sposta St '
tO i B v U | Ugilz Ux t= /
Chiudi | Ricarica | | condominio | LE MAGNOLIE + x| |lsakdial Bio32015 | Aggoma | Nuove |Medifica Elimina ], Sposta Gis i
L) 1 i Sald | r
! |
= i
7
/
/

= B 1
Elenco Selezi one |
T
1
|
! I
Imp. Ultino Saido | Saldo al 31/03/15  Saldo Disporibile  |Ultimo Movimento | Conto Corrente

Condominio &
Conto Corrente del Condominio . F—=== T T
4 8 ¥ |od= D 5 C| W/ Tipdoga Desarizions 1D DN SR VE GL  Trbuto | Data Uk Sekdo
~®f 7 T
S
4, * ¥ Condominio: LE MAGNOLIE
Erario E_ \i I 75 @ Conto Corrente Banca Popolare dellEmilia c/c 1., i €5.092,99 €5092,99  16/03/2015  BancaPopolare |
el T 55 Conio Corrents =3 -€ 100,00 -€100,00  31/1/2014
= B Erario Creciti Imposta =i | - .
Fondo Gest\'unelncassiﬂ -------- e ) FONDI DIVERSI Fondo gestione incassi ¥ M ) | = - - 09/02/2015
Vo4 0 Interessi Passivi Interessi di mora ¥ ¥ - -£40,00 €50,00  26/02/2015
€4.902,99
€4.302,3 €4.502,38

| Fondi sono "cassetti virtuali” in cui mettiamo il denaro che gestiamo.
Possiamo crearne quanti ne vogliamo e per qualunque ragione ci interessi farlo:

¢ Fondo Cassa contanti

¢ Fondo di accantonamento

¢ Fondo per ricarica del postalizzatore

¢ Fondo contanti da dare alla persona che si occupa delle piccole spese (gli scontrini verranno pagati sul fondo)

n Selezione Studio-Condominio
Studio ALFA

Condominio | LE MAGMOLIE

Possiamo scegliere di vedere tutti i fondi relativi al nostro studio
Oppure possiamo selezionare quelli creati per uno specifico condominio.

H Pulsante Rlcarica

Ricarica
(F3)
Dopo aver modificato la selezione dello studio o del condominio & necessario cliccare sul pulsante Ricarica per

rendere effettiva la selezione.

n Nuovo Fondo
e

Muowa
Per creare un nuovo Fondo dobbiamo cliccare sul Pulsante Nuovo e poi compilare la Scheda Fondo

Conto Corrente del Condominio

n v" 1 f[% @ Conto Corrente

Banca Popolare dellEmilia cfc 1...



Il Fondo relativo al Conto Corrente del Condominio non va creato. Lo troveremo gia pronto visto che
avremo gia inserito un conto corrente Predefinito nella Scheda Conti Correnti al momento della creazione
dell'anagrafica del condominio in Scheda Condominio

Questo fondo sara contrassegnato con I'icona della casetta nella colonna C

B Fondo Gestione Incassi

vl 3 () FONDI DIVERSI Fondo gestione incassi &
Se aggiungiamo un fondo gestione incassi, lo vedremo contrassegnato con I'icona dell'omino blu nella colonna
G/l

Il Fondo gestione incassi va utilizzato qualora i condomini pagassero le rate presso il nostro ufficio in contanti
0 con assegno. In questi casi il Versamento andra registrato su questo Fondo e non su quello del conto
corrente bancario.

Erario
vV 2 @Erarin Crediti Impasta

| fondi di Tipo Erario vengono creati automaticamente dal Ced House Suite quando se ne presentaq la
necessita. Per esempio quando si sono generati dei crediti di imposta.

Colonne D/P e D/V
DF DN

Queste colonne corrispondono esattamente alle opzioni Dettaglio Pagamenti e Dettaglio Versamenti che
possiamo attivare in fase di inserimento o modifica di un fondo (Vedi Scheda Fondo)

u Aggiornamento dei Saldi

Litilita -

= A

Saldial | 31/03/2015 ~ | Agdgiorna
Saldi

Dopo aver spuntato i fondi per cui calcolare il saldo (quanti ne vogliamo anche uno solo o tutti quelli di un
condominio) dobbiamo utilizzare il comando Aggiorna Saldi per popolare le colonne relative ai saldi (Colonne
Saldi). Il saldo verra calcolato alla data indicata che, ovviamente si pud cambiare a piacere.

n Colonne Saldi
Data Ult. Saldo | Imp. Ultimo Saldo | Saldo al 31/03/15 Saldo Disponibile

Queste colonne inizialmente sono vuote, ma si possono popolare, solo per i fondi selezionati con la spunta,
utilizzando il comando Aggiorna Saldi



Scheda Fondo

oS Scheda Fondo X
=5 Chiudi | [F Salva

Condominio | LE MAGNOLIE

) . s
Tipologia n“ Drdinamento 5 5[] Fondo sospeso Ir _________
~ I T 3
T P n Ordinam

Descrizione a ““““

ento/Sespensione in Stato Patrimoniale

I
1 |

: ! Dettaglic PAGAMENTI in stato patrimoniale |

N _ N i
Opzioni : ["] Fondo per Gestione Incassi I
I

I

1

Tipologia

Tipologia | gelgM gz

Banica

Conto Corrente
Erario

FOMDI DIVERSI
Generico
Interessi Passivi

Possiamo scegliere quale tipo di fondo creare da un elenco

B Descrizione
Descrizione | Muovo fondo

Inseriamo una descrizione per il fondo.

Opzioni
u @ Dettaglio VERSAMENTI in stato patrimoniale
m Dettaglio PAGAMENTI in stato patrimoniale
[ ] Fondo per Gestione Incassi

m Abilita consultazione web

Possiamo spuntare le opzioni disponibili per decidere se vogliamo vedere il dettaglio dei versamenti e dei
pagamenti effettuati sul fondo nello stato patrimoniale, se si tratta di un fondo gestione incassi e se vogliamo
0 meno abilitare la consultazione web per il fondo.

n Ordinamento/Sospensione in Stato Patrimoniale

Ordinamento 5 : [ ] Fondo sospeso

Spuntando la casella Fondo Sospeso, indichiamo che non vogliamo vederlo nelle stampe dello Stato
Patrimoniale

Se, invece, vogliamo vedere il fondo nelle stampe dello Stato Patrimoniale, dobbiamo scegliere in quale
posizione lo vogliamo vedere rispetto agli altri fondi.



NB: i movimenti di tipo Crediti di Impostasi generano automaticamente come saldi quando si creano i modelli 770.

Movimenti

Pulsante Ricarica Nuovo Movimento Nyove gruppo di movimenti
Selezione Studio-Condominio
\
L \ i
\ \ .
1

\ \ /
| ’
. : L s
E‘ Mowménh x "1 \ 7 -
———— e e T e
TR TRl A
, I} studio | GaMMA - x| [y h 1| U2 Lo
I ] H: il
Chiudi : Ricarica I : Condominio | COLIBRT - x| I Muovo :I Muovo I Modifica Elimina | Utiitd
G I | I————a1Grueeo, M
| |
Elenco : Selezione Gestione | Gestione
Data |G |R|I Tipo Entrate Uscite Fondo Descrizione
007014 s Movimenta £1.156,33 - TRANSITO Storno versamenta Gir
02/07/2014 T 43 Movimento = €1.156,38 BAMCA POP.EMILIA ROMAGMNA cfc 0000... Storno versamento Gir
04/08/2014 T f Movimenta - € 1.155,38 TRANSITO Versamento di compete
04/06/2014 T 6 Movimento € 1,156,338 - BAMCA POP.EMILIA ROMAGMA cfc 0000... Versamento di compete
/012014 T 43 Maovimenta - € 100,00 BAMCA POP.EMILIA ROMAGNA cfc 0000... Prelievo per fondo ca:
/012014 T & Maovimenta € 100,00 - FOMNDO CASSA Prelievo per fondo ca
24/07/2013 T 6 Maovimento - € 100,00 BAMCA POP.EMILIA ROMAGMA cfc 0000... Rifusione fondo cassa
24/07j2013 T f Movimento € 100,00 - FOMDO CASSA Rifusione fondo cassa
0405/2011 T Movimento - €100,00 BANCA POP.EMILIA ROMAGNA cfc 0000... AJE n® 453 per fondo
04/05/2011 T f Movimento € 100,00 - FONDO CASSA AJB n® 453 per fondo
30/09/2010 £ Saldo £1.165,41 - BANCA POP.EMILIA ROMAGNA cjc 0000... Saldo iniziale cfc al 01/
30,/09/2010 £ Saldo € 38,57 - FONDO CASSA
12 £3.315,74 £2.612,76
4 k

Selezione Studio-Condominio

Studio GAMMA

Condominio | COLIERT'
Selezione Gestione

Dobbiamo selezionare uno studio e uno specifico condominio per vedere i movimenti

Pulsante Ricarica

O

Ricarica

(Fs)

Dopo aver modificato la selezione dello studio e del condominio € necessario cliccare sul
rendere effettiva la selezione.

Nuovo Movimento

™

Muowvo

pulsante Ricarica per




Il comando Nuovo permette di inserire un movimento singolo. E' consigliabile utilizzarlo solo per inserire Saldi,
in particolare dobbiamo utilizzarlo quando inseriamo i saldi iniziali di un nuovo condominio.
Vedi Scheda Movimento

n Nuovo gruppo di movimenti

50

Muowvo

Gruppao
Il comando Nuovo Gruppo permette di inserire un gruppo di movimenti con contropartita non riconducibili a
fatture o rate.
Vedi Scheda Gruppo Movimenti




Scheda Movimento

15l Scheda Movimento x
Data Movimento n == Chiudi H salva
~ Condominio
\\
L COLIBRI'
N o '_.,.B Scelta del Fondo
N IDaIﬁ Fondo -

| 01/03/2015  JFONDO CASsA M

L e e

Mrparte T ';'F‘.'p‘S""""""‘T
1

] -—
Importo e Segno ‘ } € 40,00 Entrata ~ || saldo -1 T )
_________________________ e = Tipo

Descrizione

Saldo Iniziale Fondo Cassa

Raggruppamento

NB: E' consigliabile utilizzare inserire movimenti singoli solo se si tratta di Saldi, in particolare quando si inizializza un

nuovo condominio.

n Data Movimento
Data

01/03/2015

Attenzione: Nel caso si stia inserendo un saldo di un fondo per inizializzare un nuovo condominio &
necessario che la Data corrisponda all'ultimo giorno della gestione precedente. Il primo giorno della nuova
gestione non sarebbe corretto perché ci potrebbero gia essere movimenti della gestione nuova in quel

giorno.

B Scelta del Fondo
Fonda

FOMDO CASSA -

Da qui scegliamo il fondo su cui va caricato il movimento. Per sapere come inserire e gestire i fondi consultare

Fondi
Importo e Segno
Imiporto Seagno
€ 40,00| Entrata -

Inseriamo I'importo del movimento segna segno e poi specifichiamo a fianco se si tratta di un'entrata o di

un'uscita.

Tipo
Tipo
Saldo A
I movimenti singoli dovrebbero essere sempre di tipo Saldo, perche in caso contrario dovrebbero avere una

contropartita su un fondo diverso e quindi non potrebbero essere pit movimenti singoli.
Consultare anche Scheda Gruppo Movimenti




Scheda Gruppo Movimenti

ud scheda Gruppo Movimento x
Data n\__‘ =% Chiudi | | Salva
‘:'b_aﬁ ______ 7 Cendominio
: 31/03/2015 | COLIBRI
1

—_—

ESTIZIoNE

1
1
_ _,.-: Liquidazione assicurazione I
1

Descrizione E L e

F_FE;'Id_D _______________________ 5 Eg_no_____I;;c:rT:o -------- f‘. aggruppamento
i . ﬂ' -4 Ir » BAMCA POP.EMILIA ROMAGMA cfc 000001291638 Entrata € 1.500,00 !— -
Movimenti I FOMDO CASSA Uscita € 1.500,00 :—

4 4 4 Record1di2 » w M+ — & 4 %

Un Gruppo di movimenti serve per inserire un movimento con contropartita (in partita doppia) che non e riconducibile ne a
rate versate ne a pagamenti di fatture.

Esempio incasso da assicurazione: mettiamo I'importo in entrata sul fondo della banca e poi lo stesso importo in uscita sul
fondo accantonamento

Esempio versamento da condomino sconosciuto: mettiamo l'importo in entrata sul fondo della banca e poi lo stesso
importo in uscita su un fondo Versamenti Sconosciuti che avremo creato appositamente.

Per sapere come creare e gestire i fondi consultare Fondi

Data
Data
31/03/2015

La data in cui abbiamo effettutato il movimento
Descrizione
Descrizione
Liguidazione assicurazione

Possiamo descrivere a quale operazione siriferisce il gruppo di movimenti

Movimenti
n Fondo Segno Importo I
b BANCA POP.EMILIA ROMAGMA cfc 000001291638 Entrata € 1.500,00
FOMDO CASSA Usdta € 1,500,00 -

Un movimento in entrata viene controbilanciato da uno in uscita su un fondo diverso.



Estratto Conto

Pulsante Ricarica Selezione Studio-Condominio Selezione Fondo e periodo

I
I

i
1 i !
L " I[
1

[& Estrattgconto Fondi 3¢ i -
| b !
“ i — 1
- O T ara % |= Fondo Banca Popolare dellEmilia cfc 123... = : =) x
:I Inizio Periodo 01/02/2014 - : =,
Chiudi 1 Ricarica | condominio | LE MAGNOLIE x| Estrattoconto  Utilita
F5) 1 ereemne T X Fine Periodo soy0ts | | Mo =
Elenc i Fito | =
p erics I tro | Utiita
: R INR - Data - Tipo Riga Descrizione Entrate Uscite Saldo
Colonna Ricondiliazione n"‘ ?= : -
" P | 23 28/02/2015 saldo Mensile  FEBBRAIO 2015 = = €5.122,99
I : Bonifico
1] 4 122 26/02/2015  Pagamento TURMA ASCEMSORI Srl (F.789 D.10/02/2015 ¢ = €295,00 E€5.122,99
|L : P.4759/31052014)
] Bonifico
ﬁ 21 26/022015 Pagamento TURMA ASCENSORI Srl (F.58965 D, 15/02/2015 - € 590,00 €5,417,99
P.5376/2014)
Bonifico
& 20 26/022015 Pagamento Assicurazioni Ally (F.47 D.10/02/2015 - € 1,528,66 €6,007,99
P.4800/31052014)
Versamento effettuato da ACEA Costruzioni spa
4 19 26/02/2015 Versamento [ACEA Costruzioni sna) € 1.857,86 - €7.536,65
Versamento effettuato da AZX Costruzioni S.r.l.
& 13 26/02/2015  Versamento (AZX Costruzioni 5.r.l.) €4.038,79 - €5.673,79
17 08/02/2015  Movimento Versamento incassi £ 750,00 - € 1.640,00
PR 01/02/2015  Versamento Versamento effettuato da Gatti Penclope (Gatt € 500,00 - €890,00
Fenelope)
4 15 31/01/2015 Saldo Mensile GENNAIO 2015 = = € 390,00
Pagamento manuale MNormale
L 14 31/01/2015  Pagamento Assicurazioni Ally (F. 1254 D.12/12/2014 = £610,00 £390,00
P.5373/2014)
Versamento effettuato da Bandieri Pacla
& 13 17/01/2015 Versamento (Bandieri Paola) € 1.000,00 - € 1.000,00 >
35 €8.146,65 €3.053,66

L'estratto conto non & modificabile ed ¢ utilizzabile in sola consultazione per ogni singolo fondo creato in Fondi
L'estratto conto tiene conto di tutti i pagamenti e i versamenti effettuati su quel fondo anche se ancora non sono stati
recepiti dalla banca, per cui il saldo finale rappresenta la nostra reale disponibilita di denaro sul fondo.

Selezione Studio-Condominio
Studio ALFA - ¥

Condominio | LE MAGHNOLIE * X

Dobbiamo selezionare uno studio e uno specifico condominio per vedere I'estratto conto

H Selezione Fondo e periodo
Fondo Banca Popolare dellEmilia cfc 123... =
Inizio Periodo 01/02/2014 -
Fine Periodo 31/01/2016 -

Per vedere un estratto conto dobbiamo scegliere uno specifico fondo e un periodo di tempo.
| fondi elencati nella tendina sono gli stessi che gestiamo attraverso la funzionalita Fondi

n Pulsante Ricarica

Ricarica

(F3)

Dopo aver modificato la selezione di studio e condominio o del fondo e periodo & necessario cliccare sul
pulsante Ricarica per rendere effettiva la selezione.



n Colonna Riconciliazione

R |l nastrino verde indica che la voce dell'estratto conto & stata riconciliata con I'estratto conto della banca

0
0



Fatture



Fatture

Regjstra Fatture

Registra Spesa
Pulsante Ricarica Selezione Studio-Condominio-Gestione B
n Selezione Anno Protocello 1 /
; | Carica fatture / [EsportaFatture  Meni utilita
Colonna Stato Spesa (bandierine) | / | B / m
\ [fHenco Fsthre J 5 i / / S N -
\
N mel Sudo | GAMMA Xl N [ i
N O e T et 14 LA 7
Chiudi | Ricarica : I Registra | Carica Modifica
\ 1 (5 | Gestone % Spesa_| Fatture |\ Fatture i Fa
Protocollo Idetificazane Fattura Condaminio /Fornitore / Amministratore Impanbite Total Fattura Pagamenti
N~ Amo Regitr, N, Serie Data Condominio | Fornitore Imponible | RPEF va Lordo A Ritenute | APagare Saldo Utimo Ritenute
w1 201 1006714 45 03/05/2014  LEGINESTRE BOLDIROLANDO €000 €000 €x000 €2000 €000 €800  €21200 0407/201% 040714  16/07/2014
Colonna PDF B—‘ r % 20w 20/06/14 600275 10/10/2014  LEGINESTRE ASP.P.L - - - w0 - - €%000 07102014 07102014
91+ 014 04/07/14 1337 30/06/2014  LEGINESTRE H2 Software i - - E#000 €562 €101 - ESBL20 0702014 07102014
[u] s33  0m 04f07/14 33008 19/06/014  LEGINESTRE KRUKKELEVATOR TALIASP.A.  €630,00  €630,00  €630,00  €693,00  €6300 €253  €667,80
[m] 9% 2014 040714 2014042 18/06/2014  LE GINESTRE 2EMME di Molest Michele €200,00 €20000 €20000 €24400 €400 €800  €236,00 05/09/2014 (05092014 | 16/10/2014
[=]:3 979 2014 04/07/14  362309... 09/06/2014  LEGINESTRE ENEL Spa - - - €868 - - €53,68 30/052014 30/06/2014
B R 5| | o e Lovemits oo || esjosiorairanes S I T I T X7 e
o= 1048 2014 17/07/14  201462... 30/05/2014  LE GINESTRE ENERACQUA Srl - - - €566 - - €566
[m] 1049 2014 17/07/14 201462... 30/052014  LEGINESTRE ENERACQUA Sil - - - €784 - = €784 04072014 0407014
[m] 1208 2014 28/08/14 672 34/07/014  LE GINESTRE 685 il €11500  €11500  €11500 €140,30 €353 €460  €13570
o= 1200 2014 03/09/14  362309... 04/08/2014  LEGINESTRE ENEL Spa - B ] €39,01 . B €80,01 25/08/2014  25/08/2014
[m] w1 2014 03/03/14  362309... 04/08/2014  LEGINESTRE ENEL Spa - - - €380 - - €18380 25/08/2014  2/08/2014
[m] 1324 2014 2/03/14 PROFO..1 V., 22/09/2014  LEGINESTRE AVY. CLAUDIO GARBUGLT €3500  €6500  €80,40  €107,85  €1,45  €1700 €905 22/09/2014 22/03/2014 | 16/10/2044
[u] 13490 2014 03j09/14 £ 30/08/2014  LE GINESTRE 888 srl €30,00 €30,00 €3000 €47580  €8580  €1560  €460,20 07/1j2014 07102014
Coloridelle righe -3 G 31/08/2014  LEGINESTRE BEB srl €11500  €11500  €11500  €140,30 €25,30 €460  €13570 07/10/2014 07/10/2014
[m] 31/07/2014  (EGINESTRE LATERMOIDRAULICASNC ... €1470,31 €1470,31 €1470,31 €1617,34 €147,03  €5881 E158,53 31/I0/2014 31102014
[u] 13 014 ;psps QuET..]  (A) 25/09/2014  LEGINESTRE ALLIANZ SPA - - - ess00 - - e300 26f03/201%  26/03/14
[m] w21 2014 13710114 12576 30/03/2014  LEGINESTRE PIRLOS.a.5. €0,10 €0,10 €0,10 €372 €002 - €372
[m] 1643 2014 27110014 ss4) B 30/09/2014  LE GINESTRE 888 srl €11500  €11500  €11500 €140,30  €2530 €460  €13570 o
0 27 €3.745,31 €3.745,31 €5.008,71 €7.850,87 €77489  €16341 €7.687,56

Selezione Studio-Condominio-Gestione

Studio GAMMA -

Condominio | LE GINESTRE -

4

Gestione

I ZI0T

3
m
T
m
W

Possiamo scegliere se vedere tutte le fatture create per il nostro studio
Possiamo poi selezionare quelle per uno specifico condominio
Infine possiamo chiedere che ci vengano mostrati solo le fatture relative ad una specifica gestione.

Pulsante Ricarica

Ricarica

(Fs)

Dopo aver modificato la selezione di studio, condominio, gestione o anno di protocollo & necessario cliccare
sul pulsante Ricarica per rendere effettiva la selezione.

Selezione Anno Protocollo
Anno Protocollo | 2014 »

Anche I'anno di protocollo € un parametro di selezione per le fatture. Se lo si elimina cliccando sulla X,
selezioniamo le fatture di tutti gli anni presenti nell'archivio.

Registra Spesa

2

Registra
Spesa



Questo comando ci permette di registrare le fatture e cioé di inserirle a bilancio in una specifica gestione
associate ad un sottoconto.

Per poter procedere, dobbiamo selezionare dall'elenco le fatture per le quali vogliamo registrare una spesa.
Non & necessario che le fatture appartengano allo stesso condominio: lavoriamo in sequenza per fattura
Per maggiori informazioni consulta Registrazione Spesa

B Carica fatture

Carica
Fatture

Questo comando ci permette di acquisire i PDF precedentemente protocollati e scansionati, oppure PDF non
ancora protocollati
Per maggiori informazioni consulta Caricamento documenti protocollati oppure Caricamento documenti non

protocollati

ATTENZIONE: I'acquisizione del PDF non implica che la fattura compaia in elenco. Per vedere la fattura
nell'elenco fatture dobbiamo registrarla usando Registra Fatture

n Registra Fatture
[+ |

Reqgistra
Fatture

Questo comando ci permette diinserire i dati delle fatture precedentemente acquisite con Carica Fatture
senza necessariamente metterle a bilancio.

Una volta svolta questa operazione le fatture si vedranno in elenco.

Per maggiori informazioni consulta Registrazione Fattura

Colori delle righe

&

Righe Verdi Fatture con ritenuta. Fornitore pagato. Ritenuta pagata .
G Righe Gialle Fattura con ritenuta. Fornitore pagato. Ritenuta da pagare
Righe Azzurre Fattura senza ritenuta. Fornitore pagato.
&
B Righe Bianche Fatture da pagare

u Colonna PDF

Se vediamo questa icona significa che la fattura ha il suo documento PDF abbinato

n Colonna Stato Spesa (bandierine)

- . &
| Bandierina verde La fattura @ andata a costo

| Bandierina gialla

La fattura e stata registrata con una spesa a bilancio pil bassa rispetto all'importo della fz



> Bandierina rossa La fattura e stata registrata con una spesa a bilancio piu alta rispetto all'importo della fat

¥ Bandierina a scacchi  Fatturaspeciale

La fattura e ancora da registrare cio& non & ancora inserita nel bilancio

i_iSenza bandierina

m Esporta Fatture

Espaorta
Fatture

Questo comando ci permette di estrarre in locale in i pdf delle fatture.
Per default i documenti verranno salvati in scambio\export\fatture\[nome del condomino]
Per sapere come configurare la cartella di scambio consulta Impostazioni dell'Applicazione

m Menu utilita

e

P
L4 o
Utilita
-
[ menu utilita contiene una serie di comandi che possono essere comodi nella gestione delle fatture.
Per saperne di piti consulta Menu Utilita



Caricamento documenti protocollati

Accoda (cartella alternativa)

Accoda

Stato caricamento Numero documenti importati

0

I 7 |
) - - h Nlazi - ) I
o5 Car to doc ti per p ; Zione e \\ 1%
s
| - 3 :
t 1
J Decodifica protocoll | Protocollaziond Virtuale I Registro Attirita | i :
M M= ——————— = — \ 1
(_5 Aggiorna @ Interrompi || ¢ Accoda| @ Accoda (cartella aIbemativa]} E Elabora Risoluzione 200 = \\ :
1 11 1
File origine - \stato Ny
3 1
) L
o ——— ==k
1 |" Completed =| 6 :
|= 0 |
1] I
-

L
¢ D:'\Desktoplsuite \Scambio YJpload \FattureFronte. pdf

D:'\Desktop'Suite \Scambio Ypload \FattureFronteRetro. pdf

1
I I" Running

T Stato diavanzamento

Quando adoperiamo questo tipo di caricamento?
Quando abbiamo documenti cartacei che abbiamo protocollato applicando un'etichetta con barcode e poi scansionato.

In questo caso Ced House Suite come si comporta?
Ced House Suite leggera il contenuto di ogni PDF individuando ogni barcode all'interno del file. Il verra ""spezzato" in tanti

documenti quanti sono i barcode.

NB: A volte il caricamento puo portare via molto tempo (dipende dalla quantita di documenti che si caricano). Noi
nel frattempo possiamo lavorare ad altro: possiamo spostarci su altre funzionalita del programma e svolgere altre

operazioni. Basta non chiudere la finestra di caricamento.

Accoda
1\ Accoda

Con questo comando elaboriamo i file presenti nella cartella Scambio\Upload

Accoda (cartella alternativa)
@ Accoda (cartella alternativa)

Con questo comando elaboriamo file contenuti in una cartella qualunque (ci verra chiesto di scegliere un

percorso locale o di rete)

n Stato caricamento
I" Completed

I" Running

Man manoi che i file vengono elaborati, possiamo controllare se il caricamento € andato a buon fine



n Numero documenti importati
&
0

In ogni PDF caricato ci possono essere pit documenti (ognuno ha un barcode diverso)
In questa colonna vediamo quanti singoli documenti sono stati letti all'interno del PDF.

B Stato di avanzamento

decodifica codice a barre 10%

In fondo alla finestra possiamo tenere d'occhio in ogni momento lo stato di avanzamento del caricamento



Caricamento documenti non protocollati

Accoda

Ay
Ay

Accoda (cartella alternativa) Anno di protocollazione

\
) s

Esportazione documento

a5 Cari

Decodifica protocoll Protocolazispe Virtusle Registro Attivita 7

\
A
\\ 7

o d

\
3
‘ipb(,. tocollazione
Ay

Scelta dello Studio n-

Studio | GAMMA

File origine

-

D:\Desktop'Suite\Scambio\Upload \Ascensore. pdf

D:\Desktop'Suite \Scambio\Upload\Caldaia. pdf
D:\Desktop\Suite \Scambio\Upload \Enel. pdf
D:\DesktopSuite \Scambio\Upload \Idraulico. pdf
D:\Desktop\Suite\Scambio\Upload \Impresa.pdf
D:\DesktopiSuite\ScambioUploadren. pdf

Stato diavanzamento B._

Verifica presenza codice a barre 30% |

Stato
|* completed

|* Running

Quando adoperiamo questo tipo di caricamento?

Quando abbiamo documenti elettronici (gia in PDF) a cui non possiamo applicare un barcode per protocollarli.

In questo caso Ced House Suite come si comporta?

Ced House Suite assegnera un barcode ad ogni PDF e poi li carichera.

Il PDF originale verra eliminato e, se abbiamo spuntato 'opzione Esporta doc. protocollato, quello con il barcode verra
messo nella cartella scambio\upload\protocollazioni\[nome studio]

| protocolli utilizzati per questa operazione saranno i primi disponibili dopo quelli che abbiamo prenotato, per cui non si
sovrapporranno mai ad eventuali etichette barcode che abbiamo gia stampato.

In Protocolli vedremo comunque in elenco i numeri che sono stati utilizzati dalla Protocollazione Virtuale

NB: A volte il caricamento puo portare via molto tempo (dipende dalla quantita di documenti che si caricano). Noi
nel frattempo possiamo lavorare ad altro: possiamo spostarci su altre funzionalita del programma e svolgere altre
operazioni. Basta non chiudere la finestra di caricamento.

Scelta dello Studio

Studio | GaMMa

Prima di caricare le fatture dobbiamo scegliere lo studio che le utilizzera

Anno di protocollazione

Anno 2014

Prima di caricare i documenti scegliere a quale anno di protocollazione si riferiscono.

n Esportazione documento

@ Esporta doc, protocollato

Se manteniamo questo flag, i PDF protocollati verranno spostati nella cartella scambio\upload\protocollazioni
\[nome studio]

n Accoda



fl\ Accoda

Con questo comando elaboriamo i file presenti nella cartella Scambio\Upload

B Accoda (cartella alternativa)
I@ Accoda (cartella alternativa)
Con questo comando elaboriamo file contenuti in una cartella qualunque (ci verra chiesto di scegliere un

percorso locale o di rete)

n Stato di avanzamento

Verifica presenza codice a barre 30%

In fondo alla finestra possiamo tenere d'occhio in ogni momento lo stato di avanzamento del caricamento



Registrazione Fattura

E/R (Esiste Registrazione)

Suddivisione per studio n 85! Documenti precaricati per registrazione protocolli

I
L
| — (82 ][ x
| T
I~ i Registra Fatture
IS Anno | Numerg & Nome File Originale E:(R Data Ins. o Registra Fatture |l-=~~ g
VR ML
IR Studio: ALFA | : - § X
I e e e D‘ Rimuovi =
014 13 fattura L 06/11/2014 ~~ . .
r===" B : Rimuovi documento
014 5351  fattura REN 06/11/2014 SEETER
r—=n = 2  Documenti
| M| 14 5374  20141107122419716 07/11/2014 Esistenti | N
Selezione documenti n*"’ ';_‘:_: 014 5375 20141107122419716 07/11/2014 e ~
014 5376 20141107122419716 07/11/2014 esiste una fattura Aggancia documenti esistent
protocollata registrata
014 5377  20141107122419716 07/11/2014 presentano lincona
014 5378 20141107122419716 07/11/2014 nella colonna E/R ed &
possibile agganciare il
- Studio: GAMMA documento caricato
alla registrazione
M 2014 1671 20141107164309334_0005 07/11/2014 esistente tramite i
M 2014 1672 20141107164809384_0006 07/11/2014 comando Aggancia
Documenti Esistenti
M 2014 1673 20141107164809384_0007 07/11/2014
M 014 1674  20141107164809384_0008 07/11/2014
1675 20141107164309334 0009 07/11/2014
» 1676 20141107164809384_0010 07/11/2014
1677 20141107164309334_0011 07/11/2014
1678 20141107164809384_0012 07/11/2014 @ e
Y

La lista che ci troviamo davanti & quella di tutti i documenti che sono stati caricati e non ancora registrati.

La lista include TUTTI i documenti non registrati di TUTTI i condomini di TUTTI gli studi.

Percid & possibile selezionare per la registrazione documenti che appartengono a studi/condomini diversi e registrarli
uno dopo l'altro senza dover uscire e rientrare nella procedura.

Selezione documenti

7
7

Dobbiamo spuntare i documenti che vogliamo registrare. Possiamo selezionarli indipendentemente dallo
studio a cui appartengono e dal condominio a cui competono.

H Suddivisione per studio
- Studio: ALFA

| documenti sono divisi per studio.

Registra Fatture

0 Registra Fatture
Clicchiamo qui per iniziare a registrare le fatture selezionate. Per maggiori informazioni consultare Inserimento

Dati Fattura

Rimuovi documento

IF

Possiamo rimuovere un documento dalla lista.

Rimucwvi

H E/R (Esiste Registrazione)
=5

Se un documento & contrassegnato con questo simbolo, significa che esiste gia una registrazione conil
protocollo assegnato al documento. Manca solo I'operazione di aggancio



n Aggancia documenti esistenti

Agganda
=  Document
Esistenti

Questa operazione permette di agganciare i documenti contrassegnati come E/R alla registrazione gia
esistente.



Inserimento Dati Fattura

Salva e registra (con inserimento a bilancio)

Salva (senza mettere a bilancio) B Allega Documento Importi

PrecedentefSuccessiva / Fattura per pratiche 36/55% ,a m
L / -

A\ A ’ e \‘
i ;
o g{.‘llada Fattura 1 ! vl e ‘\ — o] x
r======1 T i ¥ S feeo—e——— 1 Y
I ] Annulla |1 Salva | | [ Salva e Registra ! Elighina "% Documente | A
[ i © I_E____' I_E_ ______ 9= i | 15 ocument o \
P I — T
N E— ; [ |
Condominio n } Condominia 550 ~ | LEGINESTRE i y ™| Icarrispettive €450,00 §
Protocoll LfAn 1670 2014 i i i =
rotacollo (Nr. /Anna) ! '_D_TE:ELSE’EE‘E’EE____‘ Rimborsi soggetti a VA £0,00 z
Data Fattura 10/02/2015 ID Fattura per pratiche 361'55%: Spese soggette a VA €0,00
i m
Numero Fattura | 111 ™ | Serie | 2015 [] regime dei MINIMI  |Cassa Previdenziale £0,00 é
: | S e o
Fornitore a— —————— | Fornitore | Ascen... ~| TURMA ASCENSORISH | - (8 57 " BEEEERETE
—— ] Imponibile TVA €450,00 F—
=z
Codice Tributo | 1020 > Sede - - X . S — =
T | Totale VA 22 L |%IVA €99,00 | @
- | Pagamento  Bonifico bancario ~ || Registra fattura pagata | —— |
Pagamento 1 e e e e e m e m————— === 4 Rimborsi non soggett a IVA €0,00)) =
Modello AC | Normale | | Pubb. WEB | utilizza impostazione fornitore  + X I —_— &
1 Spese non soggette a IVA €0,00(} B
Certificazione | Normale - % 3
\ T esaom €
eadenze \‘ Totale Fattura €549,00 | 2
T 11 1 Imponibile IRPEF €450,00
Genera scadenze mf -—l(j Genera Scadenze Il @ @ L_‘xl \ "
§ =] (|
+  Scadenza Impo?po Ritenute Pag. \ Sosp. Ann. Ritenute 4 v % Ritenute = I
1 —
» 1 280215 €531,00 €18,00 Saldo v Netto 2 Fagare es3L,00
\| . T e—_———
1 A
1 \
] \
\ \
InserisciiModifica/Elimina Scadenze Pubblicazione WEB
4

NB: Quando si apre la Scheda Fattura si apre contemporaneamente anche il PDF collegato. Quindi la registrazione si
puo fare da qualunque postazione: non serve piu avere sottomano il cartaceo.

n Condominio
Condominio | 560 *  |LE GIMESTRE

Dobbiamo obbligatoriamente inserire il condominio titolare della fattura.

Possiamo indifferentemente inserire il codice o il nome, in entrambi casi il secondo dato varra aggiornato
automaticamente

B Fornitore
Fornitore  Ascen... -

Dobbiamo obbligatoriamente inserire il fornitore che ha emesso la fattura.

Possiamo indifferentemente inserire il codice o il nome, in entrambi casi il secondo dato varra aggiornato
automaticamente

B Pagamento

Pagamento  Bonifico bancario ~ | [_| Registra fattura pagata

TURMA ASCENSORI Srl

[ metodo di pagamento di default sara quello stabilito per il fornitore, ma & modificabile se per questa fattura
abbiamo condizioni diverse.

Marcando la casella Registra Fattura Pagata chiediamo di inserire anche il pagamento per questa fattura.

n Fattura per pratiche 36/55%

[ | Fattura per pratiche 35/55%

Spuntiamo la casella se la fattura & soggetta a detrazione fiscale.



B Pubblicazione WEB
Pubb. WEB utiizza impostazione fornitore = X

Possiamo decidere se la fattura deve essere consultabile via web.
Di default abbiamo I'impostazione presa dalle informazioni del fornitore, ma poi possiamo modificare per la
singola fattura.

n Precedente/Successiva

Passa alla precedente/prossima fattura da registrare

Salva (senza mettere a bilancio)
E Salva

Questo comando salva i dati inseriti senza mettere la fattura a bilancio.

La fattura entrera a far parte dello scadenzario, potra essere pagata e potremo assolvere tutti gli adempimenti
fiscali: ritenute, 770, modello AC.

Perd non verra messa come spesa a bilancio, quindi non comparira nel consuntivo.

Potremo poi metterla a bilancio in un secondo momento utilizzando il comando Registra Spesa

Utilita: puo tornarci comodo separare I'operazione di registrazione della fattura da quella di imputazione su
un sottoconto e conseguente inserimento a bilancio, soprattutto se consideriamo che la prima € un mero
data entry mentra la seconda comporta una buona conoscenza della materia condominiale e non sempre
sono operazioni che si possono affidare alla stessa persona.

u Salva e registra (con inserimento a bilancio)
[+ Salva e Registra

Questo comando salva i dati inseriti e ci permette anche di mettere la fattura a bilancio.

La fattura entrera a far parte dello scadenzario, potra essere pagata e potremo assolvere tutti gli adempimenti
fiscali: ritenute, 770, modello AC.

In piu, dopo il salvataggio, ci verranno chieste tutte le informazioni per inserirla come spesa a bilancio, e farla
comparire nel consuntivo.

Per sapere come gestire la scheda di registrazione della spesa consultare Registrazione Spesa

n Allega Documento

. Documento

Assieme alla fattura posso allegare altri documenti (sempre in formato PDF) oppure una copia PDF della
fattura che non ho potuto/voluto protocollare.

m Importi



Corrispetiivo £430.00 celle Gialle Ritenute e importi soggetti a ritenuta - modifi

Rimborsi soggetti a IVA €0,00 . . .. . . .
9 Celle Grigie Gli importi vengono calcolati, ma poi possonc

Spese soggette a IVA €0,00

Cassa Previdenziale =089 celle Rosse Non sono modificabili

Imponibile IVA €430,00 | celle bianche  Importi da inserire manualmente

Totale TVA 22 %[ Iva £95,00

Rimbarsi non soggett a IVA €0,00

Spese non soggette a IVA €0,00

Totale Fattura € 549,00

Imponibile IRPEF € 450,00

Ritenute 4 : %% Ritenute € 18,00

Metto a Pagare € 531,00

m Genera scadenze

0 Genera Scadenze

Salvando la fattura automaticamente viene creata una scadenza unica in base al tipo di pagamento
selezionato.

E Inserisci/Modifica/Elimina Scadenze
Oe [+ G

Con questi comandi possiamo modificare le scadenze indipendentemente da quella generata
automaticamente



Registrazione Spesa

o — (o[ x
Condominio |LE GINESTRE
Spesa Dati della Fattura
Importa €542,00 Fornitore  TURMA ASCENSORI Srl Importa €549,00
Ritenute €18,00 Fattradel | 10/02/2015 | Nr. 1 Protocollo | 1670/2014 | Ritenute €18,00
Gestioni
H Gestione Indio « Fine Importo Ritenute FR
1
Attribuzione della spesa ad una o pili gestioni n - [E 'y Ordinaria dal 01/02/2014al 31/01/2015 01/02/2014 | 31/01/2015 £400,00 €000 [
»| 18 iy Ordinaria el 04/02/2015 dl 31/01/2016 01/02/2015  31/01/2016 £131,00 e, [
B 7. straordinaria dal 01/02/2014 8 31/01/3015 01/02/2014 | 31/01/2015 £0,00 €000 [
£531,00 £13,00 , Segnalazione
-,
Descrizione comune a tutte le suddivisioni per tutte le gestioni Eegnalazione || | Nessuna - .
== Automatismi
Automatisma =il
Aut. App. %
VX Appica |~
_ -1 Ordinaria dal 0102/14 al 31/01/15 | Ordinaria dal 01/02/15l 31/01/16 |IPagamenti b-———=======——————————————c—— B Scheda Pagamenti
Gestioni coinvolte a Percentuale - €400,00 | Ordinaria dal 01/02/2014 al 31/01/2015 Persanal
I Conto Fntestatario % Imparto Aut. App. N/D  Descriziong
Conto (dal piano dei conti) B ff -~~~ P T{ 07/001 Canone manutenzio, .. v_"- 100,0000% £ 400,00 (]
* -
Apri Documento ‘_
~~—ol 100,00% €400,00
T ~-Record 1dil b W oW+ — & /X 4 ’
Elimina Spesa B—‘* I Sy 1 fom—————n ‘nPulsante Conferma
P T R EiminaSpesa Ml Apri Documento ! @ annula || @ conferma &
[l

NB: Quando si apre la Scheda di registrazione spesa da Fattura si apre contemporaneamente anche il PDF collegato.
Quindi la registrazione si puo fare da qualunque postazione: non serve piu avere sottomano il cartaceo.

n Attribuzione della spesa ad una o piu gestioni

- Gestione Inizio - Fine Importo
E] Ordinaria dal 01022014 al 31,/01/2015 01/02/2014 31/01/2015 € 400,00
E] Crdinaria dal 01,/02/2015 al 31,/01/2016 01/02/2015 31/01/2016 € 131,00

Di default I'importo verra attribuito alla gestione coerente con la data della fattura.

Se pero I'attribuzione non fosse corretta o andasse suddivisa su pilu gestione non dovremmo fare altro che
suddividere a mano I'importo.

Nella parte inferiore della scheda verrano aperte tante linguette quante sono le gestioni coinvolte.

B Gestioni coinvolte

J Ordinaria dal 01,/02/14 al 31/01/15 | Ordinaria dal 01,/02/15 al 31/01/16 |

Ogni gestione a cui € stata attribuita una parte della spesa ha la sua scheda identificata da una linguetta.

B Conto (dal piano dei conti)

Conto

07/001 Canone manutenzio,., *

La spesa andra attribuita ad una voce (o a piti voci) del piano dei conti associati alla gestione.



Cerca

Conto

+ Mastro: 01 SPESE GENERALT DI PROPRIETA' - Tab. 2 -

~ Mastro: 03 SPESE DI PROPRIETA' RISCALDAMENTO - Tab. 3
03001 Manutenzioni Impianto di riscaldamento

~ Mastro: 04 SPESE GENERALT DI CONDUZIONE - Tab. 1
04001 Luce scala
04/002 Manutenzioni varie

3 04/003 Pulizia Scala

~ Mastro: 06 Al-"~1INISTRATI\|"E%
06/001 Spese di cancelleria e telefoniche

- Mastro: 07 RISCALDAMENTO
07/001 Teleriscaldamento

- Mastro: 08 CONDIZIONAMENTO
08001 Energia Elettrica ut, 52653598
08/002 scala

NRNN3 Tn=erire dearrizinne conto

Aggiungi Nuovo Pulisd

Possiamo addirittura cercare il conto che ci serve inserendo i
caratteri di ricerca nella casella appropriata

o Inserimento Rapido Conto x
@ Annulla O Conferma
Mastro 04 SPESE GEMNERALI DI COMDUZIONME - Tab. 1 hd
Codice 4
Descrizione | Luce Pnrﬁc0|

Pulsante Conferma
OCunﬁarma

Salva le informazioni correnti e passa alla fattura successiva.

B Segnalazione

Quando apriamo la tendina vediamo tutto il pia
selezionare la voce che ci interessa.

Non & necessario ricordare a memoria il codice
inserire.

b 4

scal

Conto

+ Mastro: 01 SPESE GENERALI DI PROPRIETA' - Tab.
01/008 Adempimenti Fiscali (Mod. Ac - Mod. 770 - Ritenut;

+ Mastro: 03 SPESE DI PROPRIETA' RISCAL DAMENTC
03,001 Manutenzioni Impianto di riscaldamento

+ Mastro: 04 SPESE GENERALI DI CONDUZIONE - Tab.
04001 Luce scala
04003 Pulizia Scala

+ Mastro: 07 RISCALDAMENTO
07,001 Telerigcaldamento

» Mastro: 08 CONDIZIONAMENTO
08/002 scala

Aggiungi Nuovo

Se ci rendiamo conto che manca un sottoconto
aggiungere direttamente da qui senza dover ap
cliccando sul pulsante Aggiungi Nuovo

Per aggiungere un nuovo Mastro dobbiamo ne
aprire il Piano dei Conti



segnalazione @) Contestata  ~ possiamo contrassegnare la fattura come Provvisoria o Contestata.

I. Provvisoria

) Contestata %

Automatismi

Automatismo -
Aut. App. b4
ﬁ .......... Apphm .......... -

E Utilizza importo parziale
o Crea automatismo da ripartiziﬂ

Apri Documento

Apri Documento

Clicchiamo qui per aprire il PDF della fattura.
n Elimina Spesa
E'.; Elimina Spesa
Clicchiamo qui per cancellare la spesa.

n Scheda Pagamenti

Pagamenti

{ Nessuna La segnalazione comparira anche in scadenzario.

Possiamo creare un automatismo direttamente dalla spesa,
per esempio possiamo ripartire un importo tra conti per una
fattura e salvare tale ripartizione per poterla applicare
velocemente ad un'altra fattura dello stesso genere.

La linguetta pagamenti permette di visualizzare la Scheda Pagamenti



Scheda Pagamenti

. . Pagamento manuale
Utilizza Pagamento Esistente n

.

L)
\ \
\

]
Ordinaria dal hunzflq al 31/01/15 | Ordinaria dal 01/02(15 al 31/01/16 | Phgamenti |

T
m Utilizza Pag. Eswstente= [ Rimuovi Pag. IcAggiung\ Pag. Manuale E‘ Meodifica Pag. Manuale :

del Data Pag. Importo Importo Pag. Tipo Pag. Fondo
Dati del pagamento -
Pag » | 25/02/2015 €531,00 €531,00 Normale BANCA POP. EMILIA ROMAGNA cfc 000001...

€531,00

Suddivisione pagamento su gestioni I
Importo Inizio - Fine Gestione I

" eao0,00i[E] 0402/2014 31042015  Ordinaria dal 04/02/2014 al 31/01/2015 i
€131,00 [W] 01/02/2015 = 31012016  Ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016 :
0,00 B o0y02014 314012015  straordinaria dal 01/02/2014 8l 33/01/2015 |

Suddivisione sulle gestioni n‘

€531,00 3

La fatture protocollate non vanno mai pagate con pagamento manuale. Ma solo le cose che non arrivano da protocollazione

n Pagamento manuale
O Aggiungi Pag. Manuale E‘ Maodifica Pag. Manuale

NB: Le fatture protocollate NON vanno MAI pagate con Pagamento Manuale, bensi utilizzando le apposite
funzionalita nello Scadenzario

Possiamo inserire un pagamento manuale per quelle fatture che per qualche ragione non sono state caricate
tramite il metodo di protocollazione.

B Utilizza Pagamento Esistente
& Utilizza Pag. Esistente

Permette di pagare la fattura utilizzando un pagamento gia registrato

B Dati del pagamento
Data Pag. Importo Importo Pag. Tipo Pag. Fondo
b | 25/02/2015 € 531,00 €531,00 Mormale BAMCA POP, EMILIA ROMAGMA cfc 00000 1...

Qui vediamo quando e in che modo & stata pagata la fattura

Suddivisione sulle gestioni
n Suddivisione pagamento su gestioni
Importo Inizio - Firie Gestione
b €400,00i[®] o01/02/2014  31/01/2015  Ordinaria dal 01/02/2014 al 31/01/2015
€131,00 [m] 01/02/2015  31/01/2016  Ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2016
€0,00 ] o01/02/2014  31/01/2015  straordinaria dal 01/02/2014 al 31/01/2015

Se la fattura & stata divisa su piu gestioni, anche il pagamento risultera automaticamente suddiviso su piu
gestioni.



Menu Utilita

N

Utilit3
b

@ Esporta in Excel

I"' Sospendi Registrazione
Importa da Postalizzatore n |’ Attiva Registrazione

.

5 D: Elimina Fatture Multiple
b

Importa da EasyFatt a_..|D Impu:urta archivio EasyFatt

,1D Importa da Unogas |

Impnrta da Unngas |__E|~_ Contralla Protocolli

a
-

Aggiorna Stato Docurmnento

@ Maodifica Pubblicazione Web

n Importa da Postalizzatore

Importa archivic Documenti Postali

Se mattiamo il file .ZIP dal postalizzatore nella cartella Scambio\Upload, il programma importera il contenuto
con protocollo automatico.

n Importa da EasyFatt
[E] Importa archivio EasyFatt

Possiamo importare I'archivio fatture di EasyFatt utilizzando il file di scambio prodotto da EasyFatt.

n Importa da Unogas
D Importa da Unogas

POssiao importare il file .CSV di Unogas importando anche i dati relativi al pagamento.



Scadenze

Selezione Studio-Condominio

Filtri Pagamento automatico

{0 Benco Scadenze % b | =
- == X -
me o sudo [mFn x| |1 Fornitore | x [ z | r PaY = @
- S A | B An
Chiudi  Ricarica | Condominio| LE MAGNOLTE - x - | Amera | Utitt |Ativa | Pagamento !Pagamento| Ut Vers, Sospend  Apri  Contes
{F5) Scadenze fino al 30/06/2015 v X Filtri ~  Gruppi Manuale inEccesso  Scadenze Fattura  taziome ¥
Elenco Selezione Gestione Filtr Operazoni
Condominio  «
e o 1
Indicatori” O 1% | @ @ patascad.. ~  Tipo Nr | TpoRata | ImportoResiduo  AnnoPr. Numero Pr. | Importo Ori... Condizione Pag.. Nr. Fattura DataFattura  Fornitore [ g% | Ammin...  Tributs  Mot... Descrizi.. Gestione ...
e i -
¥
Controllo Saldo n___fgi Condominio: LE MAGNOLIE [Saldo= € 6.946,65] [Sel. = € 1.623,66] |
Ol % 31/03/2015  Normale 1 saldo €944,00 014 4613 €944,00 Bonifico bancari... 111 25/01/2015  TERM... Proiett... 1019
. [=] R --UDIUT _ _Homgle_, 1 Saldo £610,00 31052014 473 €610,00 Bonifico bancari... 1235 05/02/2015  Rossi.. Projett... 1020
Colori 7 [] 11 16/03/2015 | Ritenute | 1 Saldo €0,00 2014 5376 €20,00 Bonifico bancario 58965  15/02/2015  TURM... Proiett... 1020
0 |0 13032015 | Nomale |1 Sado €1.22400 2014 5375 €1.224,00 Bonifico bancari... 15 11/02/2015 AW .. Proiett.. 1040
e
celesione scadenze B, PV | oo |1 sdd €500 30501 47 €295,00 Bonifico bancario 7 0022015 TRM.  Prott. 102 01/02/20...
L@_} | o | saldo €1.528,66 31052014 4800 €1.528,66 Bonifico bancario 47 1002/015  Assicu... Projett...  ESENTE 01/02/20.
Normale | 1 Saldo €502,64 2014 7351 €502,64 Addebitoautom... 33552589654.. 04/01/2015  ENEL ... Projett... ESENTE
| ’ I ddebi
7 €5.124,30
2 7 €5.124,30 €5.124,30

Lo scadenzario serve sia per ricordare quando pagare le fatture che per non dimenticare di versare le ritenute
d'acconto

Le scadenze vengono generate automaticamente per le fatture in base al metodo di pagamento e per le ritenute e i rid
associati

NB: Le fatture si possono pagare solo da scadenzario.

n Selezione Studio-Condominio

Studio ALFA

Condominio | LE MAGNOLIE

~Elerinone Gest
ICICLIUTNE o

e
aure

Possiamo scegliere di vedere tutte le scadenze relative al nostro studio
Oppure possiamo selezionare quelle per uno specifico condominio.

Filtri

Fornitore -

-
[
Amministrataore | - - AN
Azzera
Scadenze fino al 30/06,/2015 * ¥ Filtri

Se le scadenze sono molte puo essere utile attivare ulteriori filtri sul fornitore, sull'amministratore o sulla data
di scadenza.

il pulsante Azzera Filtri toglie questi tre filtri (NON toglie la selezione Studio-Condominio)

Pagamento automatico

Pagamento
Questa funzionalita per pagare e generare la distinta bonifici o gli F24 per le ritenute

Controllo Saldo

Condominio: LE MAGNOLIE [Saldo= € 6.946,65] [Sel. = € 1.823,66]



Quando le scadenze sono raggruppate per condominio (lo sono per default) a fianco del nome del condominio
vediamo la disponibilita letta dal libro cassa del condominio e la somma degli importi delle fatture selezionate,
in modo tale da rendersi conto subito se la disponibilita & sufficiente a coprire il pagamento.

NB: Attenzione la disponibilita NON & necessariamente uguale a quella fruibile in banca perché qui si tiene
conto anche delle cifre impegnate non ancora contabilizzate dalla banca.

H Indicatori

5 La scadenza ¢é relativa ad una fattura da portare a detrazione fiscale

o La scadenza si riferisce ad una spesa contestata

@ La scadenza si riferisce ad una fattura contestata

n Selezione scadenze
I

E' sempre necessario selezionare le scadenze da pagare

Colori
-

16/03/2015 = Ritenute
13/03/2015 Mormale
Marmale
Mormale

Mormale

Se una scadenza ha la data in rosso significa che siamo in ritardo con il pagamento

Se una scadenza ha la data in verde significa che siamo ancora in tempo ad effettuare il pagamento
Se la scadenza riguarda una Ritenuta d'acconto, il valore nella colonna Tipo diventera giallo

Le scadenze pagate scompaiono dallo scadenzario.



Pagamento con Bonifico

o2 Bonifico [=lla | x]
Condominio | LE MAGNOLIE
Conto Corrente | Banca Popolare dellEmilia cfc 123456789012 v
Amministratore | Biscotti Anna A
|9 Aggiungi Distinta | ‘ — Rimuovi Distinta ‘ 26/02/2015  ~ | Data Versamento - | Data Valuta
Distinte Dettaglio distinta
Importo Fornitore “ | | Importo €944,00  Esito Come da accordi -
€610,00 Rossi Giovanni Conto  BANCA PO, EMILIA ROMAGNA £/ XXX -
d €944,00 ; TERMOIDRAULICAL L. Sedi <nessuna informazione >
Causale | Saldo FATT. 111DEL 25/01/15 PR.4613/20 14
€D Aggungi == Rimuovi
Importo Pagato Importo Scad. Scadenza 4 | Nr.Rata | Nr. Fattura Data Fatt.
. £944,00 €944,00  31/03/2015 1 111 25/01/2015
Elimina Bonifico n £ 155400 €944,00 £944,00
\\

U | e ir e
\-I|§ Elimina Bonifico |0 Annulla ‘ |°Conﬂarma |
I=E====-———————— e

VA

n Elimina Bonifico
|§ Elimina Bonifico |
Se si elimina il bonifico, viene ripristinata tutta la situazione precedente: nello scadenzario ricompare la
scadenza e viene annullato il pagamento




Pagamento Ritenute

a2 Modello F24 (=R

Condominio | LE MAGNOLIE

Conto Corrente  Banca Popolare dellEmilia c/c 123456785012 -
Fondo alternativo pagamenti | - - X
Amministratore | Biscotti Anna hd
16/03/2015  ~ | Data Versamento €30,00 | Totale M Periodo di imposta coindde con anno solare
) _ L= : — - p ere |1 Ravvedimenti e interessi
Sezioni F24 2 Erario | Inps | Regioni | Idi | Inail | Altri Enti || D

E Copia Rif. Fattura -|3 Incolla Rif. Fattura == Azzera Rif. Fattura

Codice Tributo = Tipo Versamento | Rat./Mese...  Importo Debito Importo Credito | Anno Riferime... = In Ritardo Uti, Cred. Eccesso
» 1020 + Normale 0002 £10,00 £€0,00 2015 O 0 0
1020 Normale 0002 €20,00 €0,00 2015 [} | |

Eliminazione F24 n €30,00 €0,00

S Wi 4 4 Record1diZ » W W+ — & & X 4 ) 2
~
il r\-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—-—l-l _— T & A
\}|§ Elimina Modello F24 || Utilizza Crediti €0,00 Totale crediti disponibil | Ravvedimento | |o Annulla | |°Conferma|
=
A

n Eliminazione F24
|ﬁ Elimina Modello F24 |
Se si elimina I'F24, viene ripristinata tutta la situazione precedente: nello scadenzario ricompare la scadenza e
viene annullato il pagamento

n Sezioni F24
J Erario | Inps | Regioni | Id | Inail | AltriEnt |

Sono disponibili (e compilabili) tutte le sezioni del modello F24




Fornitori

Modifica Fornitore Selezionato

Pulsante Ricarica ) n Mend Utilica
B selezione Studio-Condominio Nuovo Fornitore 53] Mend Utllit2
7 -
/ -
; (1] :
] ' o / -
! v 1 / 7
! v i I -
i ! i e
= ] 1 0 ! -
¥ Elenco Fprmitori Studio \ ] g - <
1 i / -
T i |
= 1) sudio | ALFA - x| i[5 = l} @r]
| i [ R RE= ) |
Chiudi | Ricarica |} Condominio | LE MAGNOLIE v x| }f Nuovo kodifica || Utita | Comuni  Stampe
L 691 ozl -
Henco . T !
Eler Selezione Gestione i z
[J{wiac| 770 «! Cod |Denominazione Cognome  Nome S.. | DataMasita CF P.iva Indirizzo Tribute | %Rit. | %IVA Pagamento
i
v B 16
cotonnaw (et [} - 2|
& Ass | Assicurazioni Ally 01253365488 01258965488  Garibaldi 17 - - 00147 Rom...  ESENTE - 2%  Assegno
0 16 Banca  Banca Popolare 01478523696 01478523636  Via Emiia S.Pietro 14 - -42... ESENTE Borifico bancario
scensore i L 28f1 - -.. erifico bancario
BIE M1 TURMA ASCENSORI Srl 01234567891 01234567891  VIAF. CASSOLI, 28/1 1020 4% | 22% Borifico by
vizia  Rossi Giovanni ossi iovanni bee el Fosso 3 - - avr ssegno
B Puizia  RossiG R Giovanni M 3/1973  RSSGVNZ3C12H2. Del Fosso 3 - - 42025 C: 040 D% 2% A
Colonne AC e 770

Selezione Studio-Condominio

Studio ALFA * X

Condominio | LE MAGHNOLIE - X

ZEleFione Gestones
L= L=l LBl L= = R L ) | =

Possiamo scegliere se vedere tutti i fornitori che hanno fatture per uno specifico studio o per uno specifico
condominio amministrato dallo studio.

NB: i fornitori non sono "associati" ad un condominio. Compaiono selezionando un certo condominio solo se
hanno fatture registrate per quel condominio. Se non scegliamo né condominio né studio, possiamo vedere
tutti i fornitori che abbiamo in anagrafica indipendentemente dal fatto che abbiano fatture registrate o no.

B Pulsante Ricarica

Ricarica

(Fs)
Dopo aver modificato la selezione di studio o condominio € necessario cliccare sul pulsante Ricarica per
rendere effettiva la selezione.

u Nuovo Fornitore
i3

Muowo

Per inserire un nuovo fornitore dobbiamo cliccare il pulsante Nuovo e poi compilare la Scheda Fornitore

n Modifica Fornitore Selezionato
)
Modifica

Per modificare i dati di un fornitore esistente dobbiamo selezionarlo e poi cliccare il pulsante Modifica e per
ottenere la Scheda Fornitore




B Menu Utilita
X
Utilita

-

n Colonna W (Web)
W

]

@
@

Indica se il fornitore pud accedere via web al gestionale interventi.

Colonne ACe 770
AC | 770 &

Indicano se il fornitore deve essere incluso nei modelli AC e 770.



Scheda Fornitore

Pulsanti di spostamento Tipo difornitore

]

o — [ ][ x
e 5 T "
| €& > : @ Annulla [ salva \_B" Elimina
R | e e e
£ e
1, SRl A= j Sodeta 7 i-Isospeso Alg settori di Attivits | [=]Dati Fiscal | @D abitazione web
Codice Fiscale | Codice fiscale | 01258965468 o || Convenzionato B Contate | 72 Conts Carrent | Ased
Partita VA | 01258565488 Titolo - Istituto Filiale Numero Conto Predefinito
Denominazione | Assicurazioni Ally San Paolo Reqgio Emilia 000000897545 ]|
IT 51D 02589 11404 000000357345
presso
Den. Alternativa
Cognome Mome
Data Nascita x Sesso -
Luogo Nasdta Provindia
Metodo di Pagamento [ 8 —-——— = Pagamento  Bonifico bancario -
B= Pubb. WEE | Completa -
- W4 44 4 Record1dil » » W+ — = ¥ X
Pubblicazione WEB . Indirizzo
5 Intestazione Alternativa (facoltativa) [ Predefinito
Via Civico
Banca San Paclo x
Garibaldi 17
Loclits Istituto | San Paolo
Filiale ' Reggio Emilia
CAP Comune Provinda Mumera Conto | 000000897845 Codice SIA | 7394
00147 Roma | RM Paese  Cin Nr, Cin Abi Cab
Nazione | [TALTA m 51 D 02589 -] 11404
IBAN |IT 51D 02585 11404 000000897845
Indirizzo Fiscale [ Indirizzo fiscale utilizza dati indirizzo normale
Via Civico Note
Localits
CAP Comune Provincia
-
MNazione

NB: e importantissimo compilare attentamente le schede dei fornitori per poi poter inserire correttamente le fatture

n Pulsanti di spostamento
€ >

Possiamo passare alla scheda del fornitore successivo/precedente

ﬂ Tipo di fornitore
Societa T

Societd
Ditta Individuale

Indichiamo se il fornitore € una societa o una ditta individuale.
In base alla selezione i campi da compilare obbligatoriamente variano.

n Codice Fiscale
Codice fiscale 01253955433 |

Puo essere un codice fiscale personale o aziendale. Nel caso sia personale (quando la ditta € individuale)
cliccando la freccina possiamo popolare automaticamente i campi Data Nascita, Sesso, Luogo Nascita e
Provincia.




n Metodo di Pagamento
Pagamento  Bonifico bancario -

Mettiamo qui il metodo di pagamento predefinito per il fornitore. | metodi di pagamento disponibili devono
essere creati e gestiti utilizzando la funzionalita Condizioni Pagamento

H Pubblicazione WEB

E' necessario scegliere quali informazioni relative ¢

Pubb. WEB | Completa hfornitore e alle sue fatture € possibile vedere via W
Completa Le possibilita sono:
Limitata Completa Su Web si vedono le fatture del f
Criptata
Messuna
Limitata Identica alla Completa fatta ecce
Criptata Solo riga della fattura con import
fatture)

Nessuna Non viene pubblicato nulla. Dall'i



Scheda Conti Correnti

Al settori di Attivits | =] pati Fiscal | €D Abilitazione Web
@’ Contatti | 155 Conti Correnti | ﬁ Sedi
Elenco conti correnti disponibili n——- - - -
Istituto Filiale Mumero Conto Predefinito
San Paolo Reggio Emilia 000000897345 E
IT 51D 02589 11404 000000857545
N Banca Popolare dell... Agenzia Reggio 2 000025895477 0

IT 761G 05378 12502 000025895477

MW 4 4 Record2di2 » » oW+ — « ¥ x|

Intestazione Alternativa (facoltativa) [ Predefinito

Eper x

Istituto |Banca Popolare dellEmilia Romaagna

Filiale ' Agenzia Reagio 2

Se————————=

S ———

umero Conto | 000025395477 Codice SIA | 11445
i Paese  CinMNr, cin Abi Cab
| m 75 G | 05378 - 12502
i_ IBAM |IT 76 G 05378 12502 000025395477

Al fornitore assoceremo uno o pil conti correnti. Solo un conto corrente puo essere contrassegnato come predefinito.
NB. Dopo aver modificato i dati ricordiamoci di Salvare le modifiche cliccando il bottone Salva!

n Elenco conti correnti disponibili

Istituto Filiale Mumero Conto Predefinito
San Paolo Reqqio Emilia 000000397345 m
IT 510 02589 11404 000000897345
b Banca Popolare dell... Agenzia Reggio 2 000025395477 =

IT 76 G 05375 12502 000025395477

L'elenco non € modificabile. Dobbiamo selezionare il conto corrente e poi modificare i dati nell'Area di
Modifica
Il conto predefinito puo essere uno solo.

a Area di modifica

Intestazione Alternativa (facoltativa) [ Predefinito Per inserire o modificare i dati di un

Bper X conto corrente dobbiamo selezionarlo
dall'elenco e poi utilizzare quest'area

Istituto | Banca Popolare del'Emilia Romaagna

Filiale  Agenzia Reggio 2

Murnero Conto | 000025395477 Codice SIA | 11445
Paese  CinNr. Cin Abi Cab
I Fi=] 3 05378 e 112502

IBAM |IT 7o G 05378 12502 000025395477

n Pulsanti di spostamento

|H4 #H 4 Record2di2 b W W+ — <« ®




Per gestire le righe di conto corrente dobbiamo usare questi comandi. Se ci sono dubbi su come utilizzarli
consultare Pulsanti di spostamento




Scheda Sedi

AlE settori di Attivits [=] Dati Fiscall (I abiitazione Web
IE’ Contatt f[% Conti Correnti ﬁ Sedi
Sede Conto Corrente
AgenziaBassi T 51D 02589 11404 000000897845
» AgenziaFori  IT 76 G 05378 12502 000025895477 v
. ]

Un fornitore pud avere pil sedi con conti correnti diversi.

L'esempio € proprio quello di un'assicurazione che avra come intestazione nome e indirizzo della casa madre, ma,
siccome normalmente ci si riferisce ad un'agenzia decentrata, il pagamento va fatto all'agenzia.

In questo caso torna utile definire come fornitore la casa madre e poi aggiungere le agenzie come sedi, ognuna con il
suo conto corrente.

Il conto corrente deve gia essere registrato nella Scheda Conti Correnti




Scheda Dati Fiscali

IEI Contatti | % Conti Correnti | # Sedi
Codice tributo n\ | PIE settori di Atitivits | [=] Dati Fiscali | &} Abilitazione Web
~
| P sy
|Codice tributo | 1040 AL . ,
e R ETTRRRENENS S 1 _ Includere in modello ACein 770
Ritenuta fiscale e Aliquota IVA -T : oL Ritenuta | 20% 1/ Soggetto a modello AC 1_ =~

e
1
-
[ I
-l
-1

LT e e 1 . e e
—=T7 Causale 770 A 1|_| Soggetto 3 REGIME MINIMI I--" Regime dei Minimi
Causale 770 3 e 1L 1

DURC B' b e e e

Facciamo estrema attenzione alla compilazione di questa scheda perché attraverso queste informazioni Ced House Suite
genera i documenti e le scadenze fiscali.

Codice tributo

Codice fributo 'E\;Qui possiamo scegliere il codice tributo da utilizzare negli F24 con cui
1353 :pagheremo le ritenute fiscali per il fornitore.

Se il fornitore non & soggetto a ritenuta sceglieremo ESENTE.

1040 ) . . s .
3906 ESceghendo un codice Ced House Suite compilera la Causale 770 per noi.
ESENTE E

Fs

B Ritenuta fiscale e Aliquota IVA
% Ritenuta | 20%

-
Aliquota VA | 22% =

Mettiamo in queste caselle le percentuali di Ritenuta di acconto e di Iva a cui € soggetto il fornitore.

Causale 770
Causale 770 | A

La causale 770 viene compilata autometicamente scegliendo il codice tributo appropriato

n Includere in modello AC e in 770
m Soggetto a modelo AC

@ Soggetto a modelo 770

Se il fornitore va inserito nei modelli AC e/o nel 770 dobbiamo contrassegnare queste caselle.
Se & possibile che il fornitore faccia sia fatture con ritenuta che senza, € bene contrassegnare entrambe le
caselle.

B Regime dei Minimi
[] Soagetto a REGIME MINIMI
Contrassegniamo questa casella se il fornitore & soggetto al Regime dei Minimi

DURC
@ Verifica scadenza DURC in scadenzario

prossima scadenza DURC | 31/03/2015 X




Se vogliamo che la scadenza del DURC del fornitore venga segnalata nello scadenzario, dobbiamo
contrassegnare la casella e poi inserire la data di scadenza.



Abilitazione Web

Pulsante Abilita accesso Web

!
]

IB contatti ';’r %5 Conti Correnti | A sedi |
RlE Settori di Ativits L|§| Dati Fiscali (B Abilitazione Web [

1
____________ 4

Usermame  ally

Pazsword impostata 51
Password corrente 49333131

Se vogliamo che il fornitore possa accedere online al gestionale interventi, dobbiamo abilitargli I'accesso Web.

n Pulsante Abilita accesso Web
@ Abilita accesso web

L'accesso puo essere abilitato e disabilitato utilizzando questo pulsante

B Imposta Password

Imposta

Con questo pulsante possiamo generare o inserire una nuova password per il fornitore. Se nel frattempo
il fornitore avesse gia modificato la sua password dal portale, quest'ultima verrebbe sovrascritta da quella
generata.



Protocolli

Annulla Prenotazioni

Prenota Protocolli a Stampa Etichette

S

J [ prenotazione Protocolli 3 .'] .e'!! -
i O T TR
Studio| ALFA x| -+ :: x :I = I
Chiudi  Ricarica " Prenmﬁ_ 1 .ﬁ.nnulla_l _II S1_3m|:ua I Utilita
®) | Protocol | Prenotaznt | Evchete] -
Elenco Selezione Gestione Gestione
| Anno Mr. “ | Utente Data Prenotazione
¥ -
| 2015 313 Rossi Matteo (avecchi) 14/02/2015
= 2015 a7 Rossi Matteo (avecchi) 14/02/2015
| 2015 63 Rossi Matteo (avecchi) 14/02/2015
| 2015 a9 Rossi Matteo (avecchi) 14/02/2015
| 2015 70 Rossi Matteo (avecchi) 14/02/2015
| 2015 71 Rossi Matteo (avecchi) 14/02/2015
| 2015 72 Rossi Matteo (avecchi) 14/02/2015
v | O 2015 73 ‘Rossi Matteo (avecchi) 14/02/2015
| 2015 74 Rossi Matteo (avecchi) 14/02/2015
| 2015 75 Rossi Matteo (avecchi) 14/02/2015

| protocolli servono per poter numerare (protocollare) i documenti da scansionare attraverso delle etichette dotate di
barcode bidimensionali (DataMatrix)

n Prenota Protocolli
Prenota
Protocolli

Per poter stampare le etichette & necessario prenotare i codici. Per avere piu dettagli sulla generazione dei
protocolli consultare Prenotazione Protocolli.

| codici sono univoci per Studio, quindi sara impossibile avere protocollazioni doppie anche se i documenti
appartengono a condomini differenti.

B Annulla Prenotazioni

Annulla
Prenotazioni

Si possono annullare (eliminare) le prenotazioni dei protocolli, selezionandoli (spuntando la casellina a fianco
della riga) e poi utilizzando questo pulsante.



n Stampa Etichette
L=
Stampa
Etichette

Per vedere I'anteprima delle etichette (e poi stamparle) dobbiamo utilizzare questo pulsante.
Per saperne di pit consultare Stampa Protocolli




Stampa Protocolli

g Anteprima = =
Lg 2 Stampa Immediata |;| E‘ Margini ~ &é ’_L;I_ "\J < Pagina Precedents k 0o & & - mY
3] opzioni [ orientaments + - [ pagina successiva | &7} o @, - -H
Stampa Intestazione/Pié  Proporzioni Cerca Struttura Prima - Pagine ) Esporta Chiudi
EJ Parametri di Pagina - IQ Dimensioni Pagina [= Ultima Pagina &%, Multiple * @ inT -
Stampa Imposta Pagina 4 Navigazione Zoom Sfon... | Esportazione
Pagina 1di3 | | 34 @ U @ >

NB: La stampa delle etichette puo essere lanciata su una qualunque stampante che sia in grado di stampare su fogli

A4. Non é necessario acquistare stampanti con inchiostri speciali o tecniche di stampa particolari. La normale laser da
ufficio andra benissimo.

Il modello da utilizzare deve essere:

Foglio A4
Numero Etichette per foglio 60
Larghezza Etichetta cm 3,75
Lunghezza Etichetta cm 2,35

Per esempio sono di questo tipo le etichette MARKIN con codice A402



Prenotazione Protocolli

Quantita di protocolli per modalita automatica

n Intervallo di protocolli per modalita manuale
p
P

I
[
a5 Prenotazione Protocolli "
-
-
i ”
___________________ o
&0 Protocoli da riservarel /J,
-
Primo protocollo ,/’

Studio | ALFA
2015
Ultimo protocollo

e Annulla

Q Prenota

Anno

Cambia

{-5 Modalita

Cambia modalita di prenotazione n
Si consiglia di prenotare sempre protocolli in multipli di 60, perche i fogli adesivi da utilizzare (vedi Stampa Protocolli)

sono da 60 etichette ciascuno.

Cambia

0 Modalita

n Cambia modalita di prenotazione
Utilizzando questo pulsante possiamo passare da una modalita di prenotazione dei protocolli all'altra:
Inseriamo solo il numero di protocolli da riservare e il programma pensa a partire dal

Inseriamo due numeri che rappresentano il primo e |'ultimo numero da generare. Que

Modalita automatica

Modalita manuale

Protocolli da riservare

Quantita di protocolli per modalita automatica
a0
Se questa casella ¢ abilitata, i protocolli vengono generati in modalita automatica. Noi scegliamo solo quanti

protocolli vogliamo.
Intervallo di protocolli per modalita manuale

Primo protocollo
Se queste caselle sono abilitate, i protocolli vangono generati in modalita manuale. Noi scegliamo I'intervallo

Ultima protocollo

da generare.



PROCEDIMENTO: Protocollazione e registrazione di fatture cartacee
Vai al procedimento per le fatture in PDF

Protocollazione
1. Prenotiamo i protocolli --> Prenotazione Protocolli
2. Stampiamo le etichette con i barcode
3. Attacchiamo un'etichetta sulla prima pagina di ogni fattura - ATTENZIONE SOLO SULLA PRIMA PAGINA!
3
3

. Scansione
4. Dividiamo i documenti che devono essere scansionati fronte retro da quelli che sono a singola facciata: & saggio fare
due scansioni separate per i due tipi di documento.
5. Verifichiamo che lo scanner sia impostato in modo da salvare i PDF prodotti in Scambio\Upload
6. Inseriamo il pacchetto di documenti nel cassetto di alimentazione dello scanner e produciamo un unico PDF - Non
importa se abbiamo scansionato 2 documenti o 100.
6.
6. Caricamento
7. Apriamo la funzione Fatture di Ced House Suite --> Fatture
8. Clicchiamo su Carica Fatture
9. Ora utilizziamo Caricamento documenti protocollati
10. Clicchiamo su Accoda e attendiamo il completamento dell'operazione.
10.
10. Registrazione
11. Una volta caricati i PDF passiamo a registrare le fatture utilizzando lo strumento Registra Fatture
12. Scegliamo le fatture da registrare dalla lista che troviamo in Registrazione Fattura ricordando che possiamo
registrare fatture che appartengono a condomini diversi e persino a studi diversi nella stessa sessione di registrazione.
13. Compiliamo la scheda di Inserimento Dati Fattura per ogni fattura selezionata. Tale inserimento ci permettera di
pagare la fattura e anche di sistemare tutti gli adempimenti fiscali.
14. Perr inserire la fattura a bilancio € necessario compilare anche la scheda di Registrazione Spesa
15. La scheda di Registrazione Spesa si pud compilare mentre si inseriscono i dati della fattura salvando con il comando
Salva e registra, oppure in un secondo momento usando il comando Registra Spesa
15.




PROCEDIMENTO: Protocollazione e registrazione di fatture in PDF

Vai al procedimento per le fatture in cartaceo

Salvataggio
. Copiamo o salviamo i PDF (uno per fattura) in Scambio\Upload

= A

. Caricamento

2. Apriamo la funzione Fatture di Ced House Suite --> Fatture

3. Clicchiamo su Carica Fatture

4. Ora utilizziamo Caricamento documenti non protocollati

5. Clicchiamo su Accoda e attendiamo il completamento dell'operazione. Ogni PDF verra protocollato con un barcode
direttamente dal programma.

5.

5. Registrazione

6. Una volta caricati i PDF passiamo a registrare le fatture utilizzando lo strumento Registra Fatture

7. Scegliamo le fatture da registrare dalla lista che troviamo in Registrazione Fattura ricordando che possiamo
registrare fatture che appartengono a condomini diversi e persino a studi diversi nella stessa sessione di registrazione.
8. Compiliamo la scheda di Inserimento Dati Fattura per ogni fattura selezionata. Tale inserimento ci permettera di
pagare la fattura e anche di sistemare tutti gli adempimenti fiscali.

9. Perr inserire la fattura a bilancio € necessario compilare anche la scheda di Registrazione Spesa

10. La scheda di Registrazione Spesa si pud compilare mentre si inseriscono i dati della fattura salvando con il comando
Salva e registra, oppure in un secondo momento usando il comando Registra Spesa

10.




Pagamenti



Modelli F24

Stampa Distinta

E Genera PDF

et Modifica F24 ﬂ \ . Tracciato Telematico
. . - iltri
. \ .
Selezione Studio-Condominio “ N 7 Conferma Invio H
B S :
N, s b 1 )
¥ \ N \ \ /
i \ o N\, v 1 I
25 Modeli F24 / RN ~. N v ! L
- L o \ i i
« — -1 A x =
— M 5 Studio ALFA v x| | Fomitore - X e “ Q =z @ ™ E: ._r’j")
1 Mese x G = o Lid =a
Chiudi  Ricarica - x|l , - x Azzera | UHiita || Modifica |IDistinta || Genera llconferma | I Tracdato
Candominio| LE MAGNOLIE | lamministratore
5 ] Periodo Rif. | Fiti - PDF || Imio | |Telematico
— ] Eilsri Operazioni
Ele 5 one 1 — Operatio
Modeli F24
Data Stato  Imports Condominio | Interessi  Normali Ravv. | Credit Inps | Regioni Id Inal  AltriEnt | Amministratore Conto
v | B
» {isjozf15 | €30,00 LE MAGNOLIE - €30,00 - Biscotti Anna IT01G 05238 12808 1234...
0 Somma... Sommas=€...

Scadenze Collegate

ImportoPagate  DataSalde  ImportoScad, | Scadenza 4 Nr.Rata  DataFatt.

Nr. Fattura Fornitore

» 10,00 26/02/2015 €10,00  10/02/2015 1 10/02/2015 785 TURMA ASCENSORI Sl
€20,00 26/02/2015 €20,00  15/02/2015 1 15/02/2015 58955 TURMA ASCENSORI Srl
€30,00 €30,00

Gli F24 creati da Scadenzario si possono ritrovare in questa lista. E da qui possiamo creare i tracciati da caricare in
HomeBanking.

Gli importi di eventuali ravvedimenti (per pagamenti in ritardo, per esempio) vengono calcolati automaticamente da Ced
House Suite.

Al momento la spesa per il ravvedimento e gli interessi deve essere registrata a mano usando Spesa manuale

Selezione Studio-Condominio
Studio ALFA
Condominio | LE MAGNOLIE r X

Possiamo scegliere di vedere tutti gli F24 relativi al nostro studio
Oppure possiamo selezionare quelli fatti per uno specifico condominio.

Filtri
Fornitore - * X Anno x | e
Mese X bt
Amministratore | - - Azzera
Perindo Rif. » Filtri

Se gli F24 sono molte puo essere utile attivare ulteriori filtri sul fornitore, sull'amministratore, sull'anno e mese
in cui sono stati pagati e sull'anno di riferimento.

il pulsante Azzera Filtri toglie questi 5 filtri (NON toglie la selezione Studio-Condominio)

n Tracciato Telematico
e

Tracdato
Telematico

Se si presentano gli F24 attraverso l'invio tramite home banking, & necessario produrre il file da caricare.



Se si selezionano piu F24 per cui produrre il tracciato, Ced House Suite ci chiedera come vogliamo il file di

output
ot Modalita generazione tracciati bonifici x
@ ari

() Un file per ogni coppia SIA MITTENTE / ABI RICEVENTE
() Un file unico contenente tutti gli elementi separati (formalmente non valido rispetto alle spedfiche CBI)

() Archivio compresso {.zip) contenente i singoli file degli elementi

@ Annulla Q Conferma

A

In ogni caso troveremo il (o i) file(s) prodotti in Scambio\Tracciati\F24\[Data Odierna]

Per informazioni su come modificare la cartella di scambio consultare Impostazioni dell'Applicazione

n Conferma Invio
Conferma
Invio

Una volta inviati gli F24 via Home Banking, dovremo contrassegnarli come inviati.
L'operazione & manuale: la produzione del tracciato NON contrassegna automaticamente gli F24 come inviati.

B Modifica F24

Modifica

E' possibile modificare i dati dell'F24 in qualsiasi momento. Per saperne di pit consultare Pagamento Ritenute

n Stampa Distinta
=

Distinta

Se vogliamo stampare la distinta relativa agli F24 selezionati, possiamo ottenere un'Anteprima di Stampa
utilizzando questo comando.

Genera PDF
L Fo |

e

" il

Genera
FDF

Nella cartella Scambio\Export\F24 verranno generati tanti PDF quanto sono gli F24 selezionati.
Ogni PDF conterra I'F24 compilato e stampabile nel caso ci



Bonifici

Stampa Distinta

Selezione Studio-Condominio

1] B
P Modifica del Bonifico

Tracciato Telematico

s ﬂ Conferma Invio
-
-

s

(| R TiE G g

|
] -
) -
H o N
r = K é -
¥% Elenco Bonifid 3¢ " “ / Pad
g ! -
_______________ e e e T
- I
‘ i Studio ALFA ~ X || Fornitore - X e |
1 |
Chiudi  Ricarica | condominio LE MAGNOLIE > X : Amministratore | - X Azzera : utiita || Modifica Il Distinta || Tracdato “Conferma
s) 1 Fiti |~ 1Iglematico | Invi
1 1
Elenca Selezione Gestione ] Fi [} Opera
Banifici Distinte Fornitari
Data - Stato Importo  Condominio Conto Amministratore Importo Fornitore. -
v B 3 €1.528,66 Assicurazioni Ally
3 26/02f2015 |‘v Inviato ~ €1.528,66 LEMAGNOLIE [T 01G 05238 1280... Biscotti Anna
26/02f2015 €590,00 LEMAGNOLIE IT 01G 05238 1280... Biscotti Anna
26/02f2015 €295,00 LEMAGNOLIE IT 01G 05238 1280.., Biscotti Anna £1.508,65
Scadenze Pagate in Distinta
Importo Pagato  Importo Scad. Scadenza 4 Nr.R... Nr.Fat.. Data Fatt.
v EL528660 EL528,66  10/02/2015 1 47 10/02/2015
0 €2.413... €1.528,66 € 1.528,66

Selezione Studio-Condominio

Studio ALFA

Condominio | LE MAGNOLIE

Q Fione Gestione

Possiamo scegliere di vedere tutti i bonifici relativi al nostro studio
Oppure possiamo selezionare quelli fatti per uno specifico condominio.

H Filtri
: -~ [d
L

Farnitore
w Azzera
Filtri

Amministratore | - -

Se i bonifici sono molti pud essere utile attivare ulteriori filtri sul fornitore e/o sull'amministratore.
il pulsante Azzera Filtri toglie questi 2 filtri (NON toglie |a selezione Studio-Condominio)

n Tracciato Telematico

[

Traccato
Telematico
Se si trasmettono i bonifici alla banca attraverso I'invio tramite home banking, € necessario produrre il file da

caricare.
Se si selezionano piu bonifici per cui produrre il tracciato, Ced House Suite ci chiedera come vogliamo il file di

output



ot Modalita generazione tracciati bonifici

() Un file per ogni coppia SIA MITTENTE / ABI RICEVENTE
) Un file unico contenente tutt gli elementi separati (formalmente non valido rispetto alle specfiche CBI)

() Archivio compresso {.zip) contenente i singoli file degli elementi

@ Annulla o Conferma

A

In ogni caso troveremo il (o i) file(s) prodotti in Scambio\Tracciati\Bonifici\[Data Odierna]

Per informazioni su come modificare la cartella di scambio consultare Impostazioni dell'Applicazione

n Modifica del Bonifico

=

Modifica
E' possibile modificare i dati del bonifico in qualsiasi momento. Per saperne di piti consultare Pagamento con

Bonifico

H Conferma Invio
Conferma
Invio

Una volta inviati i bonifici via Home Banking, dovremo contrassegnarli come inviati.
L'operazione & manuale: la produzione del tracciato NON contrassegna automaticamente i bonifici come

inviati.

n Stampa Distinta
=

Distinta



Pagamenti

Pulsante Ricarica

0

Riconciliazione / ;

-

Selezione Studio-Condomitioovo Pagamento Manuale

Gira a Fondo

! i’ / ] ,
- ) i ! | /
= Elenco P#gamenh x p .r; I o
© / e e
- ( 5 L_! L_‘ L_! >
Studio /| ALFA v X - 4 x
| /. o7 % =
Chiudi :R.imrim Condq‘l{unlo LE MAGNOLIE - x MNuovo | Modifica  Elimina Gira a utiita  Stampe
LFs) ’ Fondo - -
= /
Elenco 4 £ Selezione Gestione a Operazioni i
O : 5 :D My R Data = Importo Importo Ritenute Metodo Fondo Condominio
1
¢ Ep
Stato Spese -— FITS
P 5 1 'Eﬁ | : Vs - €30,00 F24 Banca Popolare dellEmilia c/c 123456789012 LE MAGNOLIE
v [ : = : Vs ; £295,00 - Bonifico Banca Popolare dellEmilia cfc 123456789012 LE MAGNOLIE
ok 4 26/02/2015 €590,00 - Bonifico  Banca Popolare dellEmila cfc 123456789012 LE MAGNOLIE
aTPFT 4 25f02i2015 € 1.528,66 - Bonfico  BancaPopolare dellEmila cjc 123456789012 LE MAGNOLIE
] & 31j01/2015 €610,00 - Manusle  Banca Popolare dellEmila cfc 123456789012 LE MAGNOLIE
0 5 €3.023,66 €30,00
Riconciliazioni 1 || Descrizione )
Importa Ric. Data Contabile *  Descrizione
¥
- 0
4 13
T T | T
15pese /f € 295,00 1 Scadenze /f € 295,00 Movimenti Ricondliazioni Descrizione Mote

Selezione Studio-Condominio

Studio ALFA * X

Condominio | LE MAGMOLIE r X

Selezione Gestione 4

Possiamo scegliere se vedere tutti i pagamenti dello studio oppure se selezionare quelli di uno specifico
condominio.

Pulsante Ricarica

Ricarica

F3)
Dopo aver modificato la selezione di studio o condominio € necessario cliccare sul pulsante Ricarica per
rendere effettiva la selezione.

Nuovo Pagamento Manuale

=

Muowvo

Possiamo inserire un pagamento manuale utilizzando questa funzionalita. Per saperne di pili consultare
Pagamento Manuale

n Riconciliazione




0

L'icona ci segnala se il pagamento & riconciliato

u Stato Spese

® Verde: Va tutto bene Importo delle spese e importo delle scadenze coincidono.

Giallo: Importo delle spese e importo delle scadenze NON coincidono e I'importo delle spese inputate
| inferiore a quello delle scadenze. Probabilmente alcune fatture pagate non sono state ancora messe a
- Costo.
- Rosso: Importo delle spese e importo delle scadenze NON coincidono e I'importo delle spese inputate &
-~ superiore a quello delle scadenze. Dobbiamo verificare I'inserimento del pagamento sulla spesa.

Nessuna bandierina: pagamenti con scadenze pagate ma spese non ancora inputate oppure movimenti
da eliminare perche non collegati a nulla.

Gira a Fondo
B .

>

Gira a
Fondo

In caso di bandierina gialla & possibile giare la differenza su un fondo diverso.



Pagamento Manuale

15 Pagamento manuale

x
== Chiudi | [ Salva
Importo e Data n Pagamento
. Condominio Tipo Pagamento
S| LEMAGNOUE Marmale T ,a Selezione del Fondo
1 Importo Data Fondo Prad
i £50,00 28f02/2015 Interessi di mora 7

Descrizione

Nr. Assegno |
Interessi passivi condomini

Note

Scadenze

Pag. (Mormale) Pag. (Ritenute) = Scad. (Normale) Scad (Ritenute) Riferimento Scadenza

Aggiunta/Rimozione Scadenza -~
- ] 3
S
B e I T ——— 1 i
I 0 Aggiungi Scadenza | | == Rimuovi Scadenza I Importo girato a fondo €0,00

Le fatture devono essere pagate attraverso lo scadenzario.
Per i pagamenti che non dipendono da una fattura (scontrini, interessi bancari) possiamo inserire un pagamento manuale
n Importo e Data

Importo Data

€90,00  28/02/2015

Inseriamo importo e data del pagamento

B Selezione del Fondo

Fondo

Interessi di mora

Dobbiamo selezionare un Fondo per il pagamento. Per sapere come gestire i fondi consultare Fondi

n Aggiunta/Rimozione Scadenza
o Aggiungi Scadenza | | == Rimuovi Scadenza

Se il pagamento manuale va associato ad una scadenza possiamo aggiungerla prendendola da un elenco di
scadenze (lo stesso che vediamo in Scadenze)



Fiscale



Documenti



Configurazione



a5 Elenco Profili ALFA

Gestione Profili

== Chiudi | [[g Nuovo

[ Elimina

[# Modifica

Descrizione

» Amministratore

Documenti, Rate e Versamenti = Personale, Co...

Proprietario

Inguilino

Sezioni

Documenti, Rate e Versamenti = Personale, Co...

Documenti, Rate e Versamenti » Personale, Co...




Condizioni Pagamento

t'sl:ondizioni di Pagamento X |

O BLR E K

Chiudi Ricarica | Muowo Modifica Elimina Consolida Esporta
Excel
Elenco i Gestione a
|:| Descrizione 4 Assegno F.M, Pagata Scadenze MNum. Forn, Mum, Fatt,
v [x] [x] [x] .
| Addebito automatico (] [x] ® w ] 6432
[] ' Anticpa Scontrini condamini [x] [x] o - ] 50
[[] Assegno (] E3] & - 3 1851
[[] | Bollettine MAY [x] [x] x] - 3 33
[ bonifico 10 rate [x] [x] [x] &0,90,120,150,... 0 1
[7] | bonifico 12 rate [x] [x] [%]  20,81,142,203,... 0 8
[]  Benifico 24 rate [x] [x] [¥]  210,240,270,30... 0 1
[]  Bonifico 30/50 [x] (] %] 30,60 ] 107
[ Bonifico bancario [x] [x] ® - 680 32717 .
0 2742 80915




Assemblea Offline



Funzionalita
Per poter gestire un'assemblea che non si svolge nel nostro ufficio, ma in un luogo in cui non & possibile connettersi ad
internet e quindi a Ced House Suite, & disponibile il modulo Assemblea Offline.
Si tratta di un software separato da Ced House Suite, scaricabile e installabile su un pc non necessariamente connesso a
Internet, per esempio su un computer portatile (vedi Requisiti Tecnici)
I modulo Assemblea Offline (d'ora in avanti semplicemente AO) permette di gestire il verbale delle assemblea presente
negli archivi esportati da Ced House Suite tramite I'apposita procedura. Una volta redatto il verbale di assemblea &
possibile esportarlo in documento e importarlo successivamente all'interno di Ced House Suite nella gestione verbali.




Requisiti Tecnici
I modulo AO richiede:

¢ .Net Framework 4.5.1
Sistema operativo Microsoft Windows Vista o superiore (non sono supportati sistemi server o Windows XP)

100Mb di spazio su disco disponibile pili lo spazio necessario per gli archivi esportati da Ced House Suite

[ )
Durante la procedura di installazione vengono verificati questi prerequisiti, nel caso di mancanza del framework .Net

4.5 viene proposto di scaricarlo mentre nel caso di installazione su un sistema operativo non supportato l'installazione
sara impedita.

Se avete ancora postazioni con Windows XP vi consigliamo caldamente di procedere all'aggiornamento di questo
sistema operativo che non & piu supportato da Microsoft.



Download, Installazione e attivazione
E' possibile scaricare il pacchetto diinstallazione dal link in fondo a questo documento. Il software propone come
cartella diinstallazione "C:\H2SOFTWARE\CHS Assemblea Offline\", potete installarlo in una qualsiasi cartella a patto
che I'utente abbia i permessi di scrittura nel percorso selezionato e che non ci siano altri tipi di restrizioni (es. requisti
speciali per cartella Programmi di Windows).
Una volta ultimata l'installazione ci troveremo sul desktop un'icona come questa da cui sara possibile aprire
I'applicazione

Il file di attivazione (licenza.chs-ao) & gia presente nella cartella in cui € stato installato il programma, non deve essere
modificato e non deve essere rinominato. Senza il file di attivazione I'applicazione non € eseguibile.



Esportazione Dati da CHS
Per poter utilizzare il modulo AO € necessario prima di tutto esportare un archivio di un condominio da CHS.
La procedura di esportazione pu0 essere eseguita da un utente con i permessi di amministrazione della sezione
Condomini.
L'esportazione & possibile da Sistema - Condomini.

Il procedimento & semplicissimo:
1. Si seleziona il condominio da esportare
2. Siutilizza il comando Esporta Condominio Offline dal Menu Utilita

ﬁ Gestione Condomini ¢

B O €e> R ERE IR

Chiudi  Ricarica Prec.  Succ. Muovo Modifica Elimina Salva Itilita
(Fg) (F10) ~
Elenco avigazione Record @ Ezporta in Excel |
Elenco | Scheda Condominio Assegna Incaricato |
Codice Dicitura Denominazione

Carico di lavaro

v = Cambia Studio

0 Condominio

- File Esportazione SOL
0 Condominio

al
0 Condominio E_ Esporta Condominio Offline Q

0 Condominio

g | 1 ofcondominio | . mTaE | .

0 Condominio

L'esportazione comprende tutti i dati del condominio (tutte le gestioni, tutte le spese, ecc...) e non solo i dati necessari
per la compilazione del verbale dell'assemblea.

Teniamo quindi presente che I'esportazione di un condominio molto complesso (molte unita immobiliari, molte
gestioni, molte spese) potrebbe richiedere parecchio tempo sia nella fase di esportazione dei dati che nella successiva
fase di copia locale del file esportato.

Esportazione condominio

Elaborati 1/1

Copiati 26500 oggett 26%

4 Interrompi

La procedura di esportazione si compone di tre fasi

1. individuazione di tutti i dati di esportare: viene mostrato un indicatore che mostra I'avanzamento del
processo di copia dei dati, la percentuale riportata serve solo per mostrare all'utente che I'applicazione
sta effettivamente lavorando

2. memorizzazione dei dati nel file di esportazione: non & possibile dare un'indicazione di avanzamento e
quindi l'applicazione sembrera ferma

3. copia del file esportato nella cartella di scambio suite: l'indicatore mostra effettivamente
I'avanzamento del processo di copia in locale del file esportato



Durante tutta la procedura di esportazione possiamo continuare a lavorare sul Ced House Suite ma attivita intense
contemporanee al processo di esportazione potrebbero rallentare I'applicazione .

Il file di esportazione verra salvato nella cartella Export, all'interno della cartella di Scambio e avra il nome
NOMECONDOMINIO - DATA.chsdb.
Questo file dovra essere importato nel modulo AO.

Esportazione condominio

Completato!

esportazione: D:'\Desktop\Suite\Scambio\Expor t\LE MAGNOLIE - 08-06-2015. chsdb 100%%

x Interrompi ﬁ ...... Ch,,_,,j, ..... :



Aggiorna Archivi

Utilizzo del modulo Assemblea Offline

ApriVerbale

Esporta Verbali

n Elimina Archivio
'

Chiudi Applicazione

|
Importa Archivio ll i
] IJ
I ! ! /
1 II f ’
!
| f | ! /
} ; ] 7 ;
@ cedHoude Suite ~ Assembled Offline v. 15.04009.4156.0176 ! / S (e ][x
\ 1 i | / [ R
i I 1 — i ! 0 -
IMPORTA |l AGGIORNA Il = APRI | ESPORTA I ELIMINA || CHILDI
i & rcmvio HU' Archvi ! H vereae ! H  Seean ! B aromo i X sppricazionE
| == L [ | Sppy————— | ———————— e e
Data Prep. Studio Condominio Gestione 1® Conwv. 2= Conv. I= | o= H:ile Archivio I
ALFA LE MAGNOLIE ordinaria dal 01/02/2015 al 31/01/2015 29/06/2015 07.00 aofosj015 200 | ][] 1F:\aowarcHvy... |
e !
// .f
I
// I
’ !
!

s
I

Presenza verbali
J
!
J

Convocazione assemblea Ordinaria

Cartella locale archivi

NB: I modelli di documento presenti nell'archivio sono una copia di quelli presenti in CHS, se modifichiamo questi
modelli nel modulo AO le modifiche non saranno riportate su CHS. Se modifichiamo i modelli dopo aver fatto
I'esportazione del condominio avremo a disposizione nel modulo AO ancora i modelli vecchi. Ogni file di esportazione
contiene una copia dei modelli e quindi potrebbero essere diversi da condominio a condominio se sono stati esportati

in periodi differenti.

n Importa Archivio
IMPORTA
= ARCHIVIO

Permette diimportare un'archivio esportato da CHS all'interno del modulo AO. Il file si trova nella cartella
SCAMBIO SUITE\Export e ha estensione .chsdb
E Aggiorna Archivi
i AGGIORNA
“F o ARCHIVI

Aggiorna l'elenco delle assemblee disponibili negli archivi importati, pud essere utile nel caso si sia eliminato

manualmente un archivio dalla cartella locale

n Apri Verbale
APRI

VERBALE
Avvia la gestione del verbale, la procedura ¢ identica a quella presente in Ced House Suite. Vedi Creazione

Verbale



n Esporta Verbali

E ESPORTA
VERBALI

Una volta compilato il verbale potremo esportarlo tramite il comando Esporta Verbali dal modulo AO, questa
esportazione creera un file di estensione .chsvx che contiene i dati delle presenze e i verbali di prima e seconda
convocazione.

H Elimina Archivio

i ELIMIMA
®* ARCHIVIO

Rimuovere gli archivi di vecchie assemblee

n Chiudi Applicazione

% CHILDI
APPLICAZIONE

Esce dal modulo AO

Presenza verbali
I® | II°

Vediamo da qui se sono stati o meno creati i verbali per la prima e seconda convocazione

n Cartella locale archivi
File Archivio

F:AAOWRCHIVIY. ..

Vediamo dove ¢ fisicamente archivato sul computer locale
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